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Processo Seletivo para o Curso FIC    

Informática Básica na Comunidade 

EDITAL Nº 12/2025  

 

1.​ DISPOSIÇÕES GERAIS   

O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano, 

Campus Floresta, torna pública a abertura das inscrições para o Curso FIC: Informática 

Básica na Comunidade, de caráter gratuito e de curta duração. O curso pretende 

capacitar os participantes no uso de ferramentas digitais básicas, como editores de texto, 

planilhas, navegadores de internet, promover o uso consciente de tecnologias para 

melhorar a produtividade e resolver problemas do cotidiano e está alinhado aos objetivos 

dos Institutos Federais, traçados na Lei n.º 11.892/2008, sobretudo o relativo à 

capacitação, ao aperfeiçoamento, à especialização e à atualização de profissionais, em 

todos os níveis de escolaridade, nas áreas da educação profissional e tecnológica. O 

curso será realizado presencialmente e ocorrerá entre os dias 25 de Agosto de 2025  a 

08 de setembro de 2025.  

2.​ NÚMERO DE VAGAS E PÚBLICO ALVO  

O curso destina-se a 40 (quarenta) vagas, sendo duas turmas de 20 alunos. O 

público-alvo compreende produtores rurais, participantes de Associações e/ou mulheres 

beneficiárias do Programa Bolsa Família ou alunos regularmente matriculados na rede 

municipal de ensino.  
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3.​ DAS INSCRIÇÕES   

As inscrições são gratuitas e devem ser realizadas entre os dias 14/08/2025 a 

19/08/2025, através do Formulário (LINK) disponibilizado neste edital ou 

presencialmente no Laboratório II de Informática do Campus Floresta, das 12h às 18h  

O candidato deverá anexar cópia digitalizada dos seguintes documentos:  

3.1.​ Documento de identificação oficial com foto (RG, CNH, por exemplo);  

3.2.​ Cadastro de Pessoa Física (CPF).   

3.3.​ Declaração de Associação dos Trabalhadores Rurais; e/ou 

3.4.​ Declaração Bolsa Família; 

3.5.​ Histórico escolar do ensino fundamental; 

3.6.​ Endereço de e-mail válido; 

3.7.​ Declaração de responsabilidade para os inscritos menores de 18 anos; 

3.8.​ Documento de identificação com foto do responsável, para o caso dos 

candidatos menores de idade.   

Link do formulário de inscrição: https://acesse.one/wyrIa  

Caso seja selecionado, o (a) candidato(a) receberá uma notificação por e-mail e/ou 

contato telefônico para efetivação da matrícula. 

4.​ REQUISITOS PARA INSCRIÇÃO   

4.1.​ Escolaridade mínima: ensino fundamental I (1º ao 5º ano); 

4.2.​ O candidato deverá ter idade mínima de 12 anos.; 

4.3.​ Conhecimentos de leitura e escrita; 

4.4.​ Conhecimentos prévios: Não é necessário ter conhecimento prévio em 

informática. O curso é voltado para iniciantes e apresenta, de forma 

 

https://acesse.one/wyrIa
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acessível, os conhecimentos básicos sobre o uso de computadores, 

dispositivos digitais e navegação na internet. 

4.5.​ Interesse e disponibilidade: ter interesse em aprimorar os conhecimentos 

básicos em informática e disponibilidade para aulas presenciais no campus; 

5.​ CRITÉRIOS DE SELEÇÃO  

5.1.​ A definição dos candidatos que ocuparão as vagas, caso o número de 

inscritos seja maior do que as vagas ofertadas, haverá sorteio a ser 

transmitido no canal oficial do Youtube do Campus Floresta 

(http://www.youtube.com/c/IFSert%C3%A3oPECampusFloresta ). 

6.​ DAS AULAS, LOCAL E HORÁRIO   

As aulas serão ministradas de forma presencial no Laboratório de Informática do 

Campus Floresta, com foco em atividades práticas e acompanhamento direto. O curso 

ocorrerá entre 25 de Agosto de 2025  e 08 de setembro de 2025, nos turnos tarde e/ou 

noite, podendo ocorrer, também, aos sábados. 

 

7.​ CONTEÚDO PROGRAMÁTICO  

Tópico 1: Introdução à Informática: Conceitos básicos de hardware e software. 

Componentes físicos do computador: CPU, memória, dispositivos de entrada e saída. 

Tipos de software: sistemas operacionais, aplicativos e utilitários.  

Tópico 2: Sistemas Operacionais: Introdução ao Windows. Gerenciamento de arquivos e 

pastas. Configurações básicas e ferramentas administrativas.  

Tópico 3: Google Documentos: Interface e principais funcionalidades do Google 

Documentos. Formatação de texto, parágrafos e páginas. Criação e formatação de 

tabelas, gráficos e imagens.  

 

http://www.youtube.com/c/IFSert%C3%A3oPECampusFloresta
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Tópico 4: Google Planilhas: Introdução à interface e funcionalidades básicas do Google 

Planilhas. Criação e formatação de planilhas e gráficos. Fórmulas e funções básicas.  

Tópico 5: Google Apresentações: Interface e funcionalidades do Google Apresentações. 

Criação e formatação de slides e apresentações. Inclusão e formatação de elementos 

multimídia: imagens, vídeos e áudios.  

Tópico 6: Utilização do Canva. 

Tópico 7: Internet e Navegadores: Funcionamento e uso de navegadores de internet.  

Tópico 8: Utilização de e-mails e configurações básicas. Anexação e envio de arquivos.  

Tópico 9: Segurança da Informação: Conceitos de segurança digital. Proteção contra 

vírus, malware e phishing. Senhas seguras e autenticação. Boas práticas de navegação e 

proteção de dados.  

Tópico 10: Computação em Nuvem. Conceitos e aplicações da computação em nuvem.  

 

8.​ RESULTADO E MATRÍCULA   

O resultado do processo seletivo será divulgado no site oficial do Instituto 

(www.ifsertaope.edu.br) na data prevista no Cronograma (item 8). Eventuais recursos 

poderão ser interpostos através cf.extensao@ifsertao-pe.edu.br , no prazo descrito no 

cronograma. As matrículas serão realizadas após a divulgação do resultado final pela 

Secretaria de Controle Acadêmico do Campus Floresta. Havendo desistência, os 

aprovados deverão comunicar no prazo de 48 horas após a divulgação do resultado final 

para o e-mail: cf.extensao@ifsertao-pe.edu.br ,para eventual reclassificação de lista de 

espera. 

 

9.​ CRONOGRAMA                                                                                                                                 

Evento  Data  

 

http://www.ifsertaope.edu.br/
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Período de inscrição  Entre 14/08/2025 a 19/08/2025 

Resultado preliminar  20/08/2025 

Recursos  21/08/202507 

Resultado final  22/08/2025 

Início do curso  25/08/2025 

Término do curso  08/09/2025 

 

9. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS  

A Coordenação de Extensão do Instituto Federal de Educação, Ciência e 

Tecnologia do Sertão Pernambucano deliberará sobre o processo seletivo e as demais 

questões relacionadas ao curso. Os casos que exijam decisões de ordem superior serão 

submetidos à Direção-Geral do Campus Floresta. O não atendimento às disposições 

deste edital ou a prestação de informações falsas desclassificará o candidato.   

  

Floresta, 13 de agosto de 2025. 

 

  

 

Iran Alves Torquato 

IFSertãoPE - Campus Floresta   
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ANEXO I 
TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA PARTICIPAÇÃO DE MENOR  

DE IDADE EM CURSO 
 

 
Eu, _______________________________________________________________, 

nacionalidade _________________________, estado civil ____________________, 

profissão ___________________________, portador(a) do RG nº ______________, CPF nº 

_________________________, residente e domiciliado(a) à 

___________________________________________________________________, na 

qualidade de pai/mãe ou responsável legal de ___________________________ 

_______________________, nascido(a) em ____/____/______, portador(a) do RG nº 

________________________ e CPF nº _____________________. 

AUTORIZO a participação do(a) menor acima identificado no Curso de Formação Inicial e 
Continuada - Informática Básica, com carga horária total de 20 horas, a ser realizado no 

período de 25/08/2025 a 08/09/2025.  

Estou ciente de que o curso visa proporcionar conhecimentos e práticas voltadas à promover 

o uso consciente de tecnologias para melhorar a produtividade, resolver problemas do 

cotidiano e navegação segura na internet, com atividades realizadas no laboratório de 

informática do IFSertãoPE Campus Floresta. 

Declaro ainda estar ciente de que o(a) menor deverá respeitar todas as normas de 

segurança e conduta da instituição promotora, bem como frequentar regularmente as aulas.  

Por ser verdade, firmo o presente termo para que surta seus efeitos legais.  

 

Local: ___________________________ 

Data: ____/____/______ 

Assinatura do(a) responsável: _________________________________________ 

Telefone para contato: (___)___________________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________ 
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