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Processo Seletivo para o Curso FIC   
IF CONQUISTA – CURSO DE INFORMÁTICA PREPARATÓRIO PARA CONCURSOS 

PÚBLICOS – MÓDULO I 
EDITAL Nº 02/2025 

1. DISPOSIÇÕES GERAIS  

O Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão Pernambucano, Campus 

Petrolina, torna pública a abertura das inscrições para o Curso FIC: "IF CONQUISTA – CURSO DE 

INFORMÁTICA PREPARATÓRIO PARA CONCURSOS PÚBLICOS – MÓDULO I", de caráter gratuito 

e remoto. O curso pretende capacitar os participantes com conhecimentos essenciais de 

informática, preparados para enfrentar as exigências dos concursos públicos e está alinhado 

aos objetivos dos Institutos Federais, traçados na Lei n.º 11.892/2008, sobretudo o relativo à 

capacitação, ao aperfeiçoamento, à especialização e à atualização de profissionais, em todos os 

níveis de escolaridade, nas áreas da educação profissional e tecnológica. O curso será realizado 

totalmente a distância e ocorrerá entre os dias 10 de fevereiro a 07 de março de 2025. 

2. NÚMERO DE VAGAS E PÚBLICO ALVO 
O curso destina-se a 30 (trinta) vagas. O público-alvo são pessoas interessadas em adquirir 

conhecimentos sobre noções de informática aplicadas às seleções de concursos públicos, com 

foco em temas recorrentes em editais, como sistemas operacionais, ferramentas de 

produtividade, segurança digital, navegação na internet, entre outros. 

3. DAS INSCRIÇÕES  

As inscrições são gratuitas e devem ser realizadas entre os dias 29 de janeiro a 04 de fevereiro 
de 2025, através do formulário eletrônico disponível no link: 
https://forms.gle/YXcEcLRAZbHTfnGCA. O candidato deverá anexar cópia digitalizada dos 
seguintes documentos: 

a) Documento de identificação oficial com foto (RG, CNH, por exemplo); 
b) Cadastro de Pessoa Física (CPF). 

https://forms.gle/YXcEcLRAZbHTfnGCA
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c) Histórico escolar do ensino médio (concluído ou cursando) 

Caso seja selecionado, o (a) candidato(a) receberá por e-mail o link para acesso à plataforma 
do curso através do e-mail informado no formulário de inscrição.  

 

4. REQUISITOS PARA INSCRIÇÃO  

● Escolaridade mínima: ensino médio completo ou cursando. 

● Conhecimentos básicos de informática: É necessário ter noções básicas de informática, como 

uso de computadores e dispositivos digitais, além de habilidades fundamentais para 

navegação na internet. 

● Acesso a equipamentos e internet: O candidato deve dispor de um computador ou dispositivo 

móvel com acesso à internet. 

● Interesse e disponibilidade: ter interesse em aprimorar os conhecimentos em informática 

aplicados aos concursos públicos. 

       5. Critérios de seleção 

Critério Opções Pontuação 

1. Idade 16 a 25 anos 10 pontos 

 26 a 35 anos 15 pontos 

 36 anos ou mais 25 pontos 

2. Renda Familiar Até 1 salário mínimo 25 pontos 

 Mais de 1 até 3 salários mínimos 15 pontos 

 Mais de 3 até 5 salários mínimos 10 pontos 

 Mais de 5 salários mínimos 0 pontos 
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3. Formação no Ensino 
Médio 

Estudou ou estuda o ensino médio 
completamente em escola pública 

25 pontos 

 Estudou ou estuda o ensino médio parcialmente 
em escola pública 

15 pontos 

 Estudou ou estuda o ensino médio 
completamente em escola particular 

0 pontos 

4. Escolaridade Ensino médio completo ou cursando 25 pontos 

 Graduação completa ou cursando 15 pontos 

 Especialização completa ou cursando 10 pontos 

 Mestrado ou doutorado cursando, ou completo 0 pontos 

 

5.1 Em caso de empate terão prioridade, pessoas com maior idade, permanecendo empate, pessoas 

com menor renda. 

6. DAS AULAS, LOCAL E HORÁRIO  

 
6.1 As aulas serão ministradas de forma assíncrona na plataforma EAD, utilizando recursos como 

Moodle e Google Meet para interação. O conteúdo estará disponível online, e as atividades 

poderão ser realizadas conforme a disponibilidade do participante. O curso ocorrerá entre 10 de 

fevereiro e 07 de março de 2025.   

 

7. CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

Tópico 1: Introdução à Informática: Conceitos básicos de hardware e software. 
Componentes físicos do computador: CPU, memória, dispositivos de entrada e saída.Tipos de 
software: sistemas operacionais, aplicativos e utilitários. 

Tópico 2: Sistemas Operacionais: Introdução ao Windows e Linux. Gerenciamento de 
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arquivos e pastas. Configurações básicas e ferramentas administrativas. 

Tópico 3: Pacote Microsoft Office – Word: Interface e principais funcionalidades do 
Microsoft Word. Formatação de texto, parágrafos e páginas. Criação e formatação de tabelas, 
gráficos e imagens. 

Tópico 4: Pacote Microsoft Office – Excel: Introdução à interface e funcionalidades básicas 
do Microsoft Excel. Criação e formatação de planilhas e gráficos. Fórmulas e funções básicas. 

Tópico 5: Pacote Microsoft Office – PowerPoint: Interface e funcionalidades do Microsoft 
PowerPoint. Criação e formatação de slides e apresentações. Inclusão e formatação de 
elementos multimídia: imagens, vídeos e áudios. 

Tópico 6: Redes de Computadores: Fundamentos de redes locais (LAN) e redes amplas 
(WAN). Protocolos de comunicação e internet. Configuração básica de redes e dispositivos 
conectados. Segurança em redes e proteção contra ataques 

Tópico 7: Internet e Navegadores: Funcionamento e uso de navegadores de internet. 
Pesquisa eficiente na web. Gerenciamento de abas e histórico. Configurações e otimização 
de navegadores. 

Tópico 8: Correio Eletrônico: Utilização de e-mails e configurações básicas. Anexação e 
envio de arquivos. Gerenciamento de pastas e organização de mensagens. Segurança no uso 
de correio eletrônico. 

Tópico 9: Segurança da Informação: Conceitos de segurança digital. Proteção contra vírus, 
malware e phishing. Senhas seguras e autenticação. Boas práticas de navegação e proteção 
de dados. 

Tópico 10: Computação em Nuvem. Conceitos e aplicações da computação em nuvem. 
Serviços populares: Google Drive, OneDrive, Dropbox. Vantagens e desvantagens de 
soluções em nuvem 

 

7. RESULTADO E MATRÍCULA  

O resultado do processo seletivo será divulgado no site oficial do Instituto 

(www.ifsertaope.edu.br) na data prevista no Cronograma (item 8). Eventuais recursos poderão 

ser interpostos através do formulário eletrônico: https://forms.gle/k8ZfQYr4LKfMmPyB7, no 

prazo descrito no cronograma. As matriculas serão realizadas após a divulgação do resultado 

http://www.ifsertaope.edu.br
https://forms.gle/k8ZfQYr4LKfMmPyB7
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final pela Secretaria de Controle Acadêmico do Campus Petrolina. Havendo desistência, os 

aprovados deverão comunicar no prazo de 48 horas após a divulgação do resultado final para o 

e-mail: jean.lucio@ifsertaope.edu.br, para eventual reclassificação de lista de espera. 

8. CRONOGRAMA                                                                                                                                

Evento Data 

Período de inscrição 29/01/2025 a 04/02/2025 

Resultado preliminar 05/02/2025 

Recursos 24 horas após a divulgação do resultado 
preliminar 

Resultado final 06/02/2025 

Início do curso 10/02/2025 

Término do curso 07/03/2025 

 
 

9. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

A Coordenação de Extensão do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Sertão 

Pernambucano deliberará sobre o processo seletivo e as demais questões relacionadas ao 

curso. Os casos que exijam decisões de ordem superior serão submetidos à Direção-Geral do 

Campus Petrolina-PE. O não atendimento às disposições deste edital ou a prestação de 

informações falsas desclassificará o candidato.  

 
Petrolina, 29 de janeiro de 2025.  
 
 

Clesio Jonas de Oliveira da Silva  
Diretor Geral  

 IFSertãoPE - Campus Petrolina  

mailto:jean.lucio@ifsertaope.edu.br
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