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% CALENDARIO DE PROCEDIMENTOS ACADEMICOS —

ANEXO DO CALENDARIO LETIVO DO CAMPUS PETROLINA

# RENOVACAO DE MATRICULA — OBRIGATORIA: Todos os estudantes que nio sio ingressantes em

2026.1 devem renovar sua matricula no SUAP:  Inclui: Quem trancou a matricula em 2025.2; Quem

teve reintegracio deferida em 2025.2; Quem esta somente com TCC, estagio obrigatério ou aguardando

colacio de grau (neste caso, € s6 clicar em “Salvar” sem selecionar disciplinas que fara a matricula vinculo).
1, Atencido: Quem nao renovar sera evadido e s0 podera retornar com reintegracio ou processo seletivo.

SPROCEDIMENTOS ACADEMICOS 2026/1

" Solenidade de Outorga de Grau Cursos de Graduagio (Previsio 90d ap6s o semestre)

PERIODO / PRAZO

A
aprox. 18/05/2026

_ Solicitaciio de Equivaléncia de Disciplinas - Componentes Extracurriculares®

06/02 a 09/02/2026

! Solicitacio de Mudanca de Turno* e Conferéncia Boletim 2025.2 pelos alunos

06/02 a 09/02/2026

Prazo atendimento DAEE Equiv. de Disciplinas, Mudanc¢a Turno e Requerimentos Boletim

5 dias uteis

" Envio do Relatério Conselho de Classe 2025.2 a0 DAEE - Data limite 13/02/2026
Fechamento do Periodo 2025.2 pelo DAEE - Ajustes nos % da CH Docente 2025.2 19/02/2026

~ Solicitacio de Aproveitamento de Estudos e/ou Validacio de Competéncia* 13/02 a 05/03/2026
Prazo atendimento Coord. Curso p/ Aprov. de Estudos, Valid. de Competéncia (40 dias tteis) até 05/05/2026
_ RENOVACAO DE MATRICULA 2026.1 SUAP - PASSO A PASSO CLIQUE AQUI | 20/02 a 23/02/2026
Processamento das Matriculas pelo DAEE 24/02/2026

"~ "INICIO DAS AULAS 2026.1 | Inicio da Etapa I 2026.1 24/02/2026

I Solicitaciio Primeiro Ajuste de Matriculas (Juntar em um tinico requerimento)*

24/02 a 01/03/2026

Processamento dos Ajustes da Renovaciao de Matricula e do Primeiro Ajuste pelo DAEE

20/02 a 05/03/2026

I Solicitacio Segundo Ajuste de Matriculas (Juntar em um wnico requerimento)*

06/03 a 09/03/2026

_ Solicitacio de Ajuste por DIEN, Coordenadores, NUPE e NAPNE

24/02 a 10/03/2026

7 10° (décimo) dia letivo 2026.1

10/03/2026

Processamento do Segundo Ajuste pelo DAEE

06/03 a 13/03/2026

L Solicitacdo de Trancamento de Matricula* (EJA, SUB, Graduacio e P6s-Grad.)

24/02 a 24/03/2026

_ Solicitacio de Cancelamento de Disciplina* (Graduacio e P6s-Graduacio)

24/02 a 24/03/2026

Prazo atendimento pelo DAEE para Trancamento de Matricula e Cancelamento de Disciplina

5 dias uteis

Conferéncias, Relatorios Conflitos de Horarios e Evasao 2026.1 pelo DAEE

A partir de 17/03/26

Prazo Final de Lancamento no SISTEC

25/03/2026

_ Solicitacido de Reintegracio de Curso - Para Reingresso em 2026.2*

26/03 a 26/04/2026

Prazo atendimento Coord. Curso para Reintegraciao de Curso (60 dias tteis)

até 10/07/2026

[ Solicitagio de Cancelamento e Desligamento de Matricula, Reintegracdo para TCC e Estagio Obrigatério,

A qualquer tempo,

Aproveitamento de Pratica de Estagio, Transferéncia, Regime Domiciliar (5 dias tteis), Revisdo de Notas (48h),

Reposi¢ido Atividade Avaliativa (2 dias uteis), Justificativa de Falta (2 dias uteis), Ementas, Outorga de Grau observar
Extemporanea, Declaracoes, Historicos, Certificados ENCCEJA, Certificados e Diplomas. procedimentos*
"’ Envio da versio final do horario escolar 2026.2 ao DAEE - Data limite 04/07/2026
%/ Fim da Etapa II 2026.1 - EMI 11/07/2026
“" Fim da Etapa I 2026.1 - SUB e SUP 15/07/2026
" Prazo Final Professores Fecharem os Didrios 2026.1 (2* Etapa) - Data limite EMI 1. 18/07/2026
7 Prazo Final Professores Fecharem os Diarios 2026.1 (Etapa Final) - Data limite EMI 1.22/07/2026
"’ Prazo Final Professores Fecharem os Diarios 2026.1 (2* Etapa) - Data limite SUB e SUP 1,22/07/2026
%" Prazo Final Professores Fecharem os Diarios 2026.1 (Etapa Final) - Data limite SUB e SUP 1.24/07/2026
" Envio do Relatério Conselho de Classe 2026.1 ao DAEE - Data limite EMI 22/07/2026

* Verificar os procedimentos no ANEXO 1.


https://portalantigo.ifsertaope.edu.br/images/Campus_Petrolina/2019/Editais/Agosto/Passo%20a%20Passo%20Matrcula%20On%20Line%20no%20%20SUAP%20EDU.pdf

sl

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO - CAMPUS PETROLINA
DEPARTAMENTO ACADEMICO, ESTAGIO E EGRESSOS - DAEE

ANEXO 1

Das Solicitacoes que Constam em Calendario

Solicitacio de Equivaléncia de Disciplinas - Componentes Extracurriculares: Para alunos que foram

aprovados na disciplina em outras matrizes, seja do mesmo curso ou de cursos diferentes. Nesses casos, a
disciplina cursada fica registrada em Componentes Extracurriculares no Histérico do aluno, e € necessario solicitar
a equivaléncia para ela constar como CH cumprida nos Componentes Curriculares. 1. entrar no Suap
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em "Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso
e depois em "Equivaléncia de Disciplinas"; 3. em "Descri¢ao/Justificativa:" inserir descri¢do do ajuste pretendido
(Ex: Equivaléncia da disciplina TEC.0162 GESTAO DA QUALIDADE E DE PROCESSOS NA
INDUSTRIA DE ALIMENTOS 60H cursada em 2022/2 Diario 28984 para a disciplina TEC.0396 GESTAO DA
QUALIDADE da minha matriz).

Mudanca de Turne: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em "Cadastrar
Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Mudanca de Turno"; 3. em "Descricao/Justificativa:" inserir

a justificativa detalhada e se possivel anexar documento que comprove o relato.

Ajuste de Matriculas: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em
"Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Inclusao/Remog¢do de Disciplinas"; 3. em

"Descricao/Justificativa:" inserir Ajuste de Matricula: acompanhado da descrigdo com detalhes do ajuste

pretendido (Ex: Inclusdo disciplina X na turma Y no horério Z com o professor Fulano e adicionar justificativa.

Cancelamento de Disciplina: Exclusdao de disciplinas matriculadas pelo discente para o semestre. Permitida

apenas para estudantes de cursos de Graduagdo e Pés-Graduacdo, a partir do segundo semestre/modulo letivo. O

estudante podera requerer cancelamento correspondente a até um terco dos componentes curriculares em que
esteja matriculado.

Forma de Solicitacdo: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em

"Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Cancelamento de Disciplina"; 3. adicionar uma
"Descrigao/Justificativa:" e selecionar a(s) disciplina(s) que deseja cancelar.

Aproveitamento de Estudos/Dispensa de Disciplina: Alunos que desejam dispensar uma disciplina ja cursada

anteriormente. Os estudantes matriculados no primeiro periodo do curso terdo o prazo de 08 (oito) dias tteis, a
contar da data de inicio do periodo letivo, para fazer o requerimento.

Requisitos: Minimo de 75% de similaridade dos contetdos + carga horaria igual ou superior a da disciplina
pretendida. Devera ter o prazo de 5 anos para cursos nao concluidos, 10 anos para cursos concluidos ou mais de 10
anos quando o aluno apresentar provas de que houve continuagdo dos estudos ou de que trabalhou em areas afins.

Forma de Solicitacido: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em

"Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Aproveitamento de Estudos"; 3. adicionar uma
"Descrigdo/Justificativa:" e anexar Formulario, histérico escolar e ementas das disciplinas cursadas. Fazer um
requerimento para cada disciplina.

Quem analisa: A Coordenacdo do Curso/Professor do componente curricular. Prazo: 40 dias uteis.


https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/Formulario-de-equivalencia-de-disciplinas.pdf
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Validacao de Competéncia/Certificacdo do Conhecimento: Processo de reconhecimento ¢ certificacdo de
estudos, conhecimentos, competéncias e habilidades anteriormente desenvolvidas por meio de estudos ndo
necessariamente formais ou no proprio trabalho por alunos regularmente matriculados no IF Sertdo-PE, a qual se
da através de exame individual do aluno.

Requisitos: O estudante interessado em solicitar validacdo de competéncias deverd atender ao requisito de ndo ter
sido reprovado no componente curricular a ser solicitado.

Forma de Solicitacido: 1. entrar no Suap https:/suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em
"Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Validacdo de Competéncia"; 3. adicionar uma
"Descricao/Justificativa:" e anexar documentos que comprovem a competéncia (comprovantes dos estudos
realizados ou memorial descritivo dos conhecimentos, habilidades e competéncias anteriormente desenvolvidos).

Quem analisa: Coordenacao do Curso. Prazo: 40 dias uteis.

Trancamento de Matricula: E a interrupgdo temporaria dos estudos com a manutencio do vinculo do estudante
com a Institui¢ao, podendo ocorrer de forma voluntdria ou compulsodria. Tera validade por 01 (um) periodo letivo,
devendo o estudante renovar a matricula nas datas estabelecidas pelo Calendario Académico do periodo
subsequente.

Compulsoério: Aquele em que o aluno necessite interromper os estudos, em casos devidamente comprovados:
convocacao para o servigo militar obrigatorio, tratamento prolongado de saude ou gravidez de alto risco e/ou
problemas pos-parto. Pode ser solicitado a qualquer momento.

Voluntdrio: O aluno faz a opgdo pela interrup¢do dos estudos. Solicitagdo conforme calendério académico. Nao
sera permitido o trancamento voluntdrio para estudantes dos cursos Técnicos de Nivel Médio Integrado, exceto
para estudantes dos cursos Técnicos de Nivel Médio Integrado na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos
(EJA).

Requisitos: Alunos regularmente matriculados no semestre imediatamente anterior (2025.2) com solicitagao para
o atual (2026.1).

Forma de Solicitacdo: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em
"Cadastrar Requerimento", Requerimento Diverso e depois em "Outro"; 3. em "Descrigao/Justificativa:" inserir
Trancamento de Matricula: acompanhado da justificativa e dos comprovantes no caso de trancamento
compulsorio.

Reintegracao de Curso: Reativacao de matricula de estudantes que tenham evadido ou solicitado desligamento
dos cursos regulares do IFSertaoPE. A reintegragdo sera concedida ao estudante somente uma vez, exceto quando
realizada para cumprimento de exigéncias relativas ao TCC e/ou ao Estagio Obrigatério. No caso de Reintegragado
de Curso somente para exigéncias relativas ao TCC e/ou Estagio Obrigatdrio, pode ser requerido a qualquer
momento.

Forma de Solicitacido: 1. entrar no Suap https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; 2. em requerimentos, clicar em
"Cadastrar Requerimento”, Requerimento Diverso e depois em "Reintegracdo de Curso"; 3. em
"Descri¢ao/Justificativa:" inserir a justificativa.



https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
https://suap.ifsertao-pe.edu.br/
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Em casos justificados de ndo ter acesso ao Suap, pode solicitar pelo email cp.daee@ifsertao-pe.edu.br,
informando no titulo "Reintegracdo de Curso" e no email colocar nome, curso e justificativa, anexando um
documento de identificagdo e os documentos comprobatérios, quando for o caso.

Quem analisa: A Coordenagao do Curso. Prazo: 60 dias uteis.

¢ Atendimento Presencial: Seg. a Sex. — 8h as 20h;

(O Dividas pelo WhatsApp: (87) 99681-0122;

Calendario e Horario Escolar:
https://ifsertaope.edu.br/petrolina/educacional/calendario-e-horario-escolar/;

[ Passo a passo matricula online: Acesse aqui;
L) Requerimento pelo Suap: https://suap.ifsertao-pe.edu.br/; Usudrio: matricula; Senha: if.cpfdoaluno;

@, Passo a passo requerimentos Suap/Prazos Procedimentos:
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2024/01/Passo-a-passo-e-orientacao-do-requerimento-online
-Suap-Edu.pdf; https://suap.ifsertao-pe.edu.br/media/edu/orientacoes_requerimentos.pdf;

-1 Tutorial de atualizacdo da Caracterizacdo Social do aluno: Acesse aqui;
~ Suap-Edu (Apresentaciio): Acesse aqui;

<, Tutorial de criacdo de E-Mail Académico: Acesse aqui;

“« Softwares Educacionais: Acesse aqui;

® Projetos Pedagégicos dos Cursos (PPCs): https://ifsertaope.edu.br/petrolina/educacional/cursos/

= FONTES:

- Organizag¢do Académica dos Cursos do [FSertaoPE - Resolug¢do n° 41 do Conselho Superior, de 09 de
dezembro de 2020 Link;

- Regimento Interno das Coordenagdes de Controle Académico do IFSertaoPE Link;

- Estatuto e Regimento Geral do [FSertaoPE Link.
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