MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 08, DE 05 DE ABRIL DE 2020.

Dispde sobre procedimentos para a
realizacdo de visitas teécnicas por
servidores e discentes regularmente
matriculados.

CAPITULO |

DA NATUREZA, CONCEITO E DO OBJETO

Art. 1° A presente normativa regulamenta a organizacdo e critérios para visitas técnicas no

ambito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano.

Art. 2° Define-se por visita técnica a atividade educacional supervisionada dos componentes
curriculares dos cursos oferecidos pelo IF Sertdo Pernambucano, com a funcdo de favorecer a
integracdo entre a Instituicdo e a sociedade, visando a formacdo integral do educando
caracterizada pelo contato entre os visitantes e o local visitado.

Paragrafo unico. As supracitadas atividades deverdo resultar em produtos ou acgdes (palestras,
textos, contribuicdes ao planejamento das componentes curriculares, trabalhos dirigidos,

exposi¢coes, seminarios, relatorios, entre outros) para a comunidade interna e/ou externa.

Art. 3° O presente regulamento tem como objetivo padronizar os processos de visitas técnicas de

natureza académica realizadas pelos discentes e servidores do IF Sertdo-PE.

Art. 4° A visita técnica abrange as seguintes modalidades, desde que vinculadas as atividades de

ensino e com fins pedagogicos:

I.  participacdo do estudante como visitante em feiras, congressos, seminarios, exposicoes e

eventos similares;



Il.  visitas as instituigdes publicas e privadas;

I1l. visitas as empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou producao;
IV. visitas as propriedades rurais ou locais publicos;

V. participacdo como visitante em atividades culturais e desportivas.

Paragrafo Unico. Nao se enquadram neste regulamento as atividades que envolvam apenas a
participacdo ativa dos estudantes, como apresentacdes culturais, de trabalhos, competices,

cursos de capacitacdo e outros.
Art. 5° A visita técnica tem por objetivo:

I.  promover a integragdo entre a teoria e a prética no que se refere aos conhecimentos

adquiridos pelos estudantes no ambito do IF Sertdo-PE;

Il.  propiciar ao estudante a vivéncia do mercado de trabalho, processos e produtos in loco e a

integracdo entre 0s mesmos;

I1l. possibilitar ao estudante a oportunidade de aprimorar a sua formacao profissional e pessoal.

CAPITULO 11
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 6° A visita técnica sera autorizada apenas quando realizada com estudantes regularmente

matriculados e organizadas por servidores vinculados ao IF Sertdo-PE.
Art. 7° Para os fins previstos nesta normativa, entende-se por:

I.  Servidor proponente: aquele responsavel por formular, organizar e submeter a proposta de

visita técnica, bem como coordenar a sua execucao;

Il.  Servidor auxiliar: quando houver, o/a(s) docente(s) ou técnico(s) responsavel(is) por

auxiliar(em) o proponente durante a execucao da visita.



Art. 8° A instituicdo fornecerd as condices minimas necessarias para a participacdo dos
estudantes que apresentam necessidades especificas com o apoio do Ndcleo de Apoio as Pessoas

com Necessidades Especificas -NAPNE.

Paragrafo Unico. Entende-se por estudantes com necessidades especificas aqueles que
apresentam deficiéncia fisica, motora, sensorial, mental, multipla ou significativa no processo de

aprendizagem, exigindo adaptac@es e apoio (s) especifico(s).

Art. 9° As visitas técnicas devem ser planejadas observando as seguintes condigdes:

I.  inicio e término durante o periodo letivo, salvo os casos plenamente justificados;
Il.  periodo de afastamento de, no méximo, 7(sete) dias;

I1l.  programacéo das atividades in loco de segunda a sexta-feira.

Paragrafo Unico. As atividades que, por qualquer motivo, necessitarem de programacdo aos
sabados, domingos e feriados, deverdo ser expressamente justificadas e dependerdo de avaliacdo

da Direcdo Geral do Campus.
Art. 10° As visitas técnicas programadas devem atender aos seguintes requisitos:
I.  disponibilidade orcamentéria e financeira institucional;

Il.  previsdo de participacdo preferencial de estudantes que durante a sua formacdo no curso

matriculado, ndo tenham realizado outras visitas desta modalidade;

I1l. aprovacdo da visita tecnica conforme o processo de tramitacdo descrito no Capitulo 111
deste Regulamento.

Art. 11. Por motivo de seguranca, as viagens deverdo ser programadas para acontecerem

preferencialmente no periodo das 7h as 19h.

Art. 12. A previsdo de participacdo do docente em visitas técnicas j& deverd, preferencialmente,

estar no seu Plano Individual de Trabalho — PIT.

Art. 13. Para cada visita técnica, sera permitida a participagdo de no méximo 2 (dois) docentes,
exceto nos casos em que a atividade proposta tiver natureza interdisciplinar e envolver a

participacdo de mais professores.



Art. 14. Quando as visitas forem com pernoite, em turmas de discentes com ambos 0s géneros,
serdo realizadas preferencialmente com o acompanhamento de dois servidores do IF Sertdo-PE,

sendo um do género masculino e um do feminino.

CAPITULO I
DA TRAMITACAO
Art. 15. A tramitacdo de visitas técnicas segue o seguinte fluxo administrativo:

I. o servidor responsavel pela visita técnica devera preencher o Formulério de Solicitagdo

(Anexo I) e encaminhar para a Coordenacéo de Curso.

Il.  em relagdo a data da viagem, o Formulario de Solicitacdo de visita técnica devera ser

entregue com a antecedéncia de:
a) até 10 (dez) dias quando ndo necessitar de ajuda de custo;
b) e de no minimo 30 (trinta) dias quando necessitar de ajuda de custo;

c) a relacdo de estudantes e valores para pagamento de ajuda de custo devera ser
encaminhada ao setor financeiro até o 25° dia que antecede a viagem.

I1l. a Coordenacdo do Curso emitira um parecer técnico-pedagdgico e encaminhara para a

Direcdo de Ensino.

IV. a Diretoria de Ensino ou equivalente dara ciéncia ao processo de solicitacdo e encaminhara

para o Departamento de Administracdo e Planejamento do Campus, caso seja aprovado.

V. o0 Departamento de Administracdo e Planejamento emitird parecer financeiro (ajuda de
custo) e logistico (reserva de veiculo), encaminhando em seguida o0 processo para a Direcéo

Geral.

VI. aDirecdo Geral emitira o parecer final e encaminharé para que a Coordenacéo de Extenséo

do Campus operacionalize, supervisione e dé ciéncia ao proponente.



Art. 16. Em caso de estudantes menores de idade, deverdo ser encaminhados para 0S
responsaveis assinarem os Termos de Autorizacdo e Responsabilidade (Anexo I11), em visitas

com pernoites.

§ 1° Nos termos do Art. 83 da Lei n° 8.069/90 nenhuma crianca (menor de doze anos) podera
viajar para fora da comarca onde reside, sem 0 acompanhamento de pessoa maior, expressamente

autorizada pelo pai, mae ou responsavel.

8 2° Caso o servidor proponente deixe de entregar a relagdo de estudantes ou o Termo de
Autorizacao do responsavel de algum estudante a visita seré suspensa.

Art. 17. O proponente responsavel assumird o compromisso de entregar o Relatorio da visita
técnica, (Anexo V), assinado por todos os servidores envolvidos, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos da data de retorno.

8§ 1° O relatorio da visita técnica, devera conter detalhamento das atividades realizadas, incluindo
informacdes sobre a ndo-realizacdo de atividades previstas, bem como eventuais atrasos e outras

situacOes atipicas.

§ 2° Caso sejam realizados registros fotograficos da visita técnica, estes poderdo ser
encaminhados para o0 acervo da coordenacgdo do curso e podera ser utilizado pela Assessoria de
Comunicacao do IF Sertdo-PE, sempre que necessario.

CAPITULO IV
DAS MODALIDADES DE VISITAS TECNICAS
Art. 18. Quanto a localizacdo da atividade, ha 03 (trés) tipos de visitas técnicas:
I.  dentro do municipio e area conurbada;
Il.  fora do municipio, sem pernoite;
I1l. fora do municipio, com pernoite.

Art. 19. As visitas técnicas programadas dentro do municipio e area conurbada devem atender os
requisitos citados no art. 92, do capitulo Il. As visitas programadas para fora do municipio e area

conurbada, além dos requisitos citados no art. 9° deverdo atender as seguintes exigéncias:



I. A inexisténcia de instituicGes locais que atendam aos objetivos pedagdgicos, ou diante da
necessidade de visitas a instituicbes com perfis comprovadamente diferenciados das situagdes
existentes nas regides circunvizinhas ao Campus ou, ainda, caso haja negativa formal da empresa

local.

Art. 20. O tramite para solicitacdo das visitas com ou sem pagamento de diarias deve ser seguido

conforme as instrucdes detalhadas no Capitulo I11.

Art. 21. Todas as visitas técnicas deverdo estar relacionadas as areas de conhecimentos
trabalhadas pelos cursos do IF Sertdo-PE e, para as viagens de longa distancia, os professores
deverdo priorizar propostas de natureza interdisciplinar, que envolvam areas dos componentes

curriculares afins.

CAPITULO V
DOS RECURSOS FiSICOS E DA AJUDA DE CUSTO

Art. 22. As visitas técnicas serdo realizadas, preferencialmente, em veiculos oficiais da
Instituicdo. Em casos especiais, podera ser utilizado o fretamento de transporte, conforme

orientacdo do Departamento de Administracdo e Planejamento.

Art. 23. As visitas técnicas poderdo ocorrer com ou sem ajuda de custo ao discente e ao
proponente, 0 que vai depender do orcamento disponivel para a visita, do local e do tempo

estabelecido.

Paragrafo unico. A ajuda de custo ao estudante devera ser utilizada para custear despesas com
alimentacéo e hospedagem, sendo liberada quando for estritamente necesséaria e de acordo com a
Politica de Assisténcia Estudantil de cada Campus. Ao docente, quando disponivel, sera

concedida diaria conforme o Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 24. Os valores da ajuda de custo dependerdo do local da visita (intermunicipal,
interestadual) e deverdo ser definidos entre a Diregdo Geral e a Coordenacdo de Assisténcia

Estudantil de cada Campus.

Art. 25. Os valores da ajuda de custo e/ou diarias serdo concedidos exclusivamente por meio de
crédito bancario.



Art. 26. Nos casos de ajuda de custo, caber4d ao proponente a solicitagdo da mesma aos
estudantes participantes da visita técnica junto ao setor responsavel, através de formuléario

especifico (Anexo V).

Parégrafo Unico: Encaminhar os processos para concessao de ajuda de custo, no prazo minimo

de 30 dias antes da data prevista para sua realizacdo, sob pena de indeferimento.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUIQOES E RESPONSABILIDADES
Art. 27. Séo atribuicdes do servidor proponente:

I.  programar a visita técnica junto ao Coordenador de Curso, preferencialmente durante a

semana de planejamento pedagdgico;

Il.  estabelecer contato prévio para o agendamento da visita técnica com a empresa/6rgao onde
esta acdo se realizard e, se preciso, solicitar a Direcdo Geral o envio de comunicacdo a

empresa/érgdo para formalizar a visita técnica;

I1l. preencher devidamente o Formulario de Solicitacdo de Visitas Técnicas (Anexo I) e
encaminhé-lo ao Coordenador de Curso com a antecedéncia estabelecida no art. 15, inciso Il, o
qual decidira sobre a viabilidade e aplicabilidade da visita;

IV. recolher os Termos de Responsabilidade (Anexo Il1) devidamente assinados pelos
estudantes maiores de 18 anos e os Termos de Autorizacdo e de Responsabilidade (Anexo I11)

assinados pelos pais/responsaveis pelos estudantes menores de idade e porta-los durante a visita;

V. solicitar diarias, com antecedéncia minima necessaria, conforme as normas do IF Sertdo-
PE;

VI. informar aos professores das demais componentes curriculares do curso a auséncia dos
estudantes participantes da visita técnica, de modo a garantir a estes a manutengdo do contetdo

programatico do curso, assim como de quaisquer processos de avaliacéo;

VII. informar a todos os envolvidos, em tempo habil, o cancelamento ou adiamento da visita

técnica, caso venha ocorrer por algum motivo;



VIII. no caso de recebimento de diarias, o(s) servidor(es) deverd(do) preencher o relatério de
viagem com as atividades desenvolvidas e encaminha-lo(s) ao Sistema de Concesséao de Diérias e

Passagens (SCDP), em até 05 dias corridos, apds a realizacéo da viagem;

IX. zelar com responsabilidade pelo éxito da visita técnica, motivar, preparar e acompanhar 0s

estudantes em todas as etapas da visita;

X. permitir que somente os estudantes cujos nomes constam na lista (Anexo I) possam

efetivamente participar da visita técnica;

XI. realizar a verificacdo da frequéncia dos estudantes que estdo presentes na visita técnica

constante no anexo | e encaminhar, posteriormente, a Coordenacdo de Extensdo do Campus;

XI1. observar e fazer cumprir as regras de uso do cinto de seguranca de todos os participantes e

em todas as vias do territério nacional;

XII. preencher o formulario “Relatério de Visita Técnica” (Anexo V) com avaliacdo da sua
pertinéncia enquanto instrumento enriquecedor do processo educativo, constando
detalhadamente os objetivos previstos e alcancados, ndo ultrapassando o prazo maximo de 5
(cinco) dias apds a visita técnica; Caso ndo sejam entregues estes documentos, serdo suspensas

novas visitas para o proponente, até a regularizacdo da pendéncia;

XIV. preencher, quando necessario, 0 item “Ocorréncia”, dentro do “Relatério de Visita
Técnica” (Anexo V), relatando de forma clara os fatos que prejudicaram o éxito da visita técnica

e encaminhar a Dire¢do de Ensino do Campus, visando a apuracdo de responsabilidades;

XV. encaminhar ao Departamento de Administracdo e Planejamento a lista de estudantes que
receberam ajuda de custo e ndo compareceram a visita técnica, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, para que seja efetuada a devolugéo de valores por meio de Guia de Recolhimento da Unido
- GRU,;

XVI1. avaliar os relatorios ou outro instrumento de avaliagdo dos educandos.

8§ 1° O proponente organizador da visita técnica seré responsavel por estruturar todas as etapas da

visita desde o agendamento com a empresa ou instituicdo até a entrega do relatério final.



§ 2° Devido a priorizacdo do carater interdisciplinar, o docente autor do projeto de visita técnica
poderd convidar docentes de outras areas para participar dessa atividade pedagodgica. Sendo

assim, o docente convidado sera corresponsavel pelo acompanhamento dos discentes.
Art. 28. Séo atribuicdes do Coordenador de Curso:

I.  encaminhar a Direcdo de Ensino a Planilha de Programacdo Semestral de Visitas Técnicas,

ap0s apreciacao;

Il.  avaliar se a proposta se enquadra as exigéncias constantes do Projeto Pedagogico do Curso,
em articulacdo com a politica de Extensdo da PROEXT/Campi, e encaminha-la a Direcdo de

Ensino para providéncias;

I1l. solicitar do servidor responsavel pela visita técnica a apresentacdo dos relatorios das

atividades relativas a cada visita técnica realizada;
IV. emitir declaracdo para o estudante participante da visita técnica, quando por ele solicitada.
Art. 29. Cabera a Direcdo de Ensino:

I.  dar ciéncia ao processo e encaminhar a proposta, caso haja viabilidade, para confirmacéo

orcamentaria e logistica de veiculo no Departamento de Administracdo e Planejamento;

[l.  apurar responsabilidades em caso de descumprimento das regras, conforme descrito em

relatério elaborado pelo proponente;

I1l. observar o cumprimento das regras previstas neste regulamento.

Art. 30. Caberé ao Departamento de Administracdo e Planejamento:

I.  informar sobre a dotacdo orgcamentaria para a realizacao das visitas técnicas;

Il.  viabilizar o pagamento do auxilio financeiro aos estudantes e de diarias ao(s) servidor(es);
I1l. realizar a logistica dos veiculos oficiais;

IV. emitir a Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para devolugéo dos valores recebidos por

servidores e estudantes que ndo participaram da visita técnica.



Art. 31. Caberéa a Direcéo Geral: emitir parecer final e encaminhar a solicitacéo de visita técnica,
juntamente com toda a documentacéo para a Coordenacédo de Extensédo do Campus.

Art. 32. Sdo atribuicdes da Coordenacédo de Extenséo:

I.  criar e manter um acervo de toda a documentacdo relativa a cada visita técnica para

consulta e posterior comprovacéo junto aos 6rgéaos de controle;
Il.  observar o cumprimento das regras previstas neste regulamento.
Art. 33. Sdo atribuicdes dos estudantes:

I.  quando maiores: assinarem o Termo de Responsabilidade (Anexo Il), concordando em

cumprir, durante a visita, com todas as regras estabelecidas neste Regulamento;

Il.  entregar ao professor solicitante, quando menor de 18 anos, o Termo de Autorizagdo e
Responsabilidade dos Pais ou Responsavel (Anexo I11), devidamente assinada;

I1l. apresentar relatério das atividades realizadas ou outro instrumento de avaliagdo, definido
pelo servidor proponente pela visita técnica;

IV. cumprir com os regulamentos gerais da empresa visitada, bem como as normas internas

especificas, devendo resguardar o sigilo das informac6es a que tiverem acesso durante a visita;

V. comunicar ao responsavel pela visita, 0 mais breve possivel, caso haja impedimentos de

participacdo da visita ou atividades durante a viagem (por motivo de forca maior);

VI. levar colchonete, roupa de cama e banho, segundo orientacdo do proponente, quando for o

caso;

VII. zelar pela conservacéo e limpeza do veiculo de transporte;

VIII. fazer uso do cinto de seguranca em todas as vias do territério nacional;
IX. contribuir para a tranquilidade do motorista na realizacéo do seu trabalho;
X. zelar pelo bom relacionamento entre os participantes da visita técnica;

XI.  n&o se separar do grupo durante a visita para realizar atividades particulares;



XII. respeitar os horarios estipulados de inicio e término das atividades, inclusive os horérios de
saida e retorno do veiculo de transporte;

XII1. atentar e zelar pelos pertences pessoais durante a visita técnica;

XIV. repor ou pagar qualquer objeto quebrado, danificado, ou desaparecido do veiculo de

transporte, estabelecimento hoteleiro ou local visitado, sendo comprovada sua responsabilidade;

XV. devolver integralmente ao IF Sertdo-PE o auxilio visita técnica, caso tenha recebido, e por
algum motivo de forga maior, ndo tenha participado da visita técnica ou tenha recebido

indevidamente.

§ 1°. E de inteira responsabilidade do estudante e do(a) responsavel legal, quando for o
caso, os dados preenchidos no Termo de Responsabilidade (Anexo IlI) e no Termo de

Autorizacdo e Responsabilidade (Anexo I11).

§ 2°. O estudante, ou responsavel legal que ndo assinar os termos do paragrafo anterior estard
impedido de participar da visita técnica.

Art. 34. S&o atribui¢cbes do motorista:

I. averiguar as condi¢Ges gerais do veiculo (equipamentos, acessorios obrigatérios e

documentacdo), antes de qualquer viagem;

Il.  vistoriar interna e externamente o veiculo, verificando, principalmente, o estado das

poltronas e do bagageiro superior, antes do embarque e apds o desembarque no Campus;
I11. dirigir o veiculo de acordo com as orientacdes e regras de transito;

IV. estacionar o veiculo, apenas em locais e horarios permitidos, e que ndo comprometam a

imagem da Instituicdo;

V. verificar o melhor itinerario para a realizacdo da visita técnica, em acordo com o(a)

proponente;

VI. utilizar o veiculo exclusivamente em servico, no interesse da visita técnica e no exercicio

de suas atribuicdes;

VII. dirigir o veiculo durante a visita técnica somente com a autorizacdo do(a) proponente.



CAPITULO VII
DAS VEDACOES
Art. 35. Sdo vedadas a todos os participantes quaisquer das seguintes condutas:

I.  fazer uso de substancias ilicitas durante todo o periodo de realizacdo da visita, incluindo o
translado. Da mesma forma, estdo proibidos o uso de cigarro e bebidas alcodlicas, mesmo para 0s

estudantes maiores de idade;

Il.  em caso de pernoite, dormir em local ndo estipulado pelo servidor responsavel;
I1l. ausentar-se das atividades da visita técnica, deixando de cumprir a programacao;
IV. embarcar e desembarcar os veiculos oficiais em local ndo apropriado;

V. jogar lixo pelas janelas ou dentro do veiculo, bem como nos locais visitados;

VI. causar quaisquer danos a instituicdo visitada ou ao veiculo oficial;

VII. envolver-se em discussdo ou briga com qualquer participante da visita técnica;

VIII. portar-se desrespeitosa ou agressivamente com motoristas, servidores e/ou colaboradores
da instituigéo visitada;

IX. descumprir as regras da instituicao visitada, do Termo de Responsabilidade (Anexo 1) e do

Termo de Autorizacdo e Responsabilidade (Anexo I11).

8§ 1°. Diante da inobservancia de uma ou mais normas deste capitulo e das previstas na
legislagdo vigente, o estudante ou o servidor responderd em processo disciplinar,

observado o regimento da Instituicédo e as leis penais brasileiras.

8§ 2°. Se verificado algum estudante sob efeito de embriaguez ou entorpecente antes do inicio do
percurso, sua participacdo deverd ser vetada pelo proponente. Caso isto ocorra com 0S

responsaveis pela visita técnica ou com o motorista, a mesma sera cancelada.
Art. 36. Aos proponentes, é expressamente vedado:

I.  autorizar a participagdo na visita técnica de pessoas sem vinculo com a atividade

desenvolvida;



[l.  autorizar a participagdo de estudante menor de 18 anos que néo entregar a autorizagdo dos
pais ou responsavel devidamente assinada;

I1l. portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes ou quaisquer substancias nocivas a

salde durante a visita técnica.

§ 1°. A comunicagéo, aos responsaveis pela visita técnica, sobre possiveis usos de substancias
proibidas, conforme descrito no inciso Il1; ou comportamentos inapropriados decorrentes desses

usos, podera ser feita por qualquer servidor do campus ou estudante.

8§ 2°. Caso o descumprimento desta norma ocorra durante a visita, qualquer estudante ou servidor
presente devera reportar a situacao a(o) Diretor(a) de Ensino ou equivalente, apds sua realizacao,

para as providéncias cabiveis.

Art. 37. Todos os participantes estdo sujeitos as normas disciplinares da Instituicdo, uma vez que

visitas técnicas constituem atividade académica.

Art. 38. Em todas as fases que compdem as visitas técnicas, é vedada a sua realizacdo sem a
presenca do proponente ou servidor auxiliar, que preferencialmente deverd hospedar-se no

mesmo local que os estudantes menores de idade.

Art. 39. O percurso devera ser realizado conforme solicitacdo previamente enviada, ficando
proibida a sua alteracdo, excetuando 0s casos emergenciais que ocorram durante o trajeto e que

deverdo ser justificados no Relatorio da Visita Técnica (Anexo V).

§ 1° E igualmente vedado o embarque e desembarque do veiculo oficial em local ndo
apropriado, a exemplo de praias, casas de show, bares e similares com o objetivo do usufruto do
lazer, salvo se estes forem locais de aula pratica com os cursos de areas afins, observado o
disposto no Decreto 91.995, de 28 de Novembro de 1985.

8 2°. Em relacdo ao desembarque em shoppings centers, esse serd permitido em duas ocasioes:
a)  Quando este for local de aula pratica em cursos de areas afins;

b) Quando, em funcdo da logistica da visita, a praca de alimentacdo de um destes

estabelecimentos se revelar o mais adequado conforme julgamento do proponente.

Art. 40. A Instituicdo ndo sera obrigada a ressarcir os servidores ou discentes por perdas

materiais ocorridas durante a visita técnica.



Art. 41. E proibido dar carona a pessoas que ndo fagam parte da visita.

8§ 1° Sera permitido o transporte de pessoas que pertengam ao quadro da empresa visitada e guias,

desde que haja necessidade e seja autorizado pelo proponente.

§ 2° Sera permitido o transporte de servidores, desde que autorizado pela Direcdo Geral ou
Chefia Imediata do servidor responsavel, atendendo ao principio da economicidade e desde que

ndo venha prejudicar a realizacdo da visita.

Art. 42. E vedado o uso de trajes indevidos em qualquer ambiente durante a visita,
compreendendo-se que esta adequacdo dependerd de cada local visitado e sera atestada pelo

proponente.

Paragrafo unico. Compreende-se que a inadequacéo do traje decorre de cada ambiente visitado.
Roupas sociais serdo recomendadas quando o local da visita for uma empresa, um local fechado.
Quando a visita for em ambiente externo, como areas abertas de uma fazenda, o proponente

especificaré aos estudantes qual a vestimenta sera aceitavel na ocasido.

Art. 43. Ao estudante cujo nome tenha sido relatado no “Formulario de Ocorréncia”, (Anexo V)
constatada a sua devida culpabilidade, sera vedada a participacdo em visita técnica até que o
processo seja julgado e seja autorizada novamente a sua participacdo pela Dire¢do de Ensino ou

equivalente.
Art. 44. Aos motoristas é vedado:

I.  Apresentar-se para a realizacdo da visita sob efeito de quaisquer substancias entorpecentes

ou alucindgenas. Ou ainda, fazer uso das mesmas durante qualquer momento do percurso;
Il.  Atrasar-se injustificadamente para os momentos previamente agendados do trajeto;
I1l.  Conduzir o veiculo sem a utilizacdo de cinto de seguranca;

IV. Conduzir o veiculo perigosamente, seja acima dos limites de velocidade ou de forma

imprudente;
V. Nao possuir habilitacdo especial para o veiculo conduzido;

VI. Dirigir sem portar a Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) ou com a mesma vencida;



VII. Interagir com os estudantes menores de idade sem a presenca do proponente ou servidor

auxiliar.

Paragrafo Unico. Em caso de infragdo a quaisquer destes incisos, se 0 motorista for servidor do
IF Sertdo-PE, serd aberto processo disciplinar para apuracdo de responsabilidade. Caso seja
profissional terceirizado, a empresa seré notificada e responsabilizada.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45. Caso ndo sejam cumpridas as normas do Capitulo 111 deste regulamento, o resultado sera

o cancelamento da visita técnica a qualquer tempo.

Art. 46. Caso seja necessario um numero maior de docentes envolvidos na visita técnica, acima
daquele estipulado no artigo 12 deste regulamento, deverad ter a autorizacdo da Direcdo de
Ensino ou equivalente do Campus, levando em consideracdo a disponibilidade orgcamentéria e a
real necessidade de mais docentes para tal fim.

Art. 47. Os relatérios de visitas técnicas a ser elaborados tanto pelo servidor responsavel pela
visita técnica, quanto pelos estudantes envolvidos, poderdo conter fotografias, caso seja possivel.

Art. 48. Nas visitas técnicas, caso o servidor previamente designado para acompanhar 0s
estudantes menores de idade, ndo puder participar da visita por motivo de forca maior, ele devera

ser substituido por outro servidor.

Art. 49. A Direcdo de Ensino ou equivalente do Campus resolvera 0s casos omissos, com a

anuéncia da Diregéo Geral.

Art. 50. Este regulamento entrard em vigor a partir da sua publicagéo.



ANEXO |

SOLICITACAO DE VISITA TECNICA

Servidor(a) Proponente:

CPF:

Telefone(s): Email:

Data/Horario de Inicio do evento: Data/Horario do fim do evento:

Acompanhantes? ( ) SIM (  )NAO

Nome: SIAPE: CPF:

Curso(s) envolvido(s): Cadigo(s) da(s) turma(s) envolvida(s): N° de estudantes

Quantidade de aulas que a visita técnica correspondera:

Empresa/Institui¢do:

Endereco:

Cidade: UF: CEP:

Telefone(s):

Pessoa para contato: Email:

Solicitar diarias no SCDP? ( )SIM ( )NAO

TIPO DE EVENTO (com fins pedagdégicos) :
() participacdo do estudante como visitante em feiras, congressos, seminarios, exposi¢coes e eventos similares;
() visitas as instituicdes publicas e/ou privadas;
() visitas as empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou producao;
() visitas a propriedades rurais ou locais publicos;
() visitas a obras;
() participacdo como visitante em atividades culturais e desportivas.




JUSTIFICATIVA:

OBJETIVOS:

ROTEIRO DIARIO PARA A VISITA TECNICA:

Assinatura do(a) Servidor(a) Proponente:

Parecer da Coordenacdo de Curso:

( ) Favoravel () Desfavoravel. Motivo(s):
Data: / /  Assinatura:

Parecer da Dire¢do de Ensino ou equivalente:

( ) Favoravel () Desfavoravel. Motivo(s):
Data: / /  Assinatura:

Parecer do Departamento de Administracdo e Planejamento quanto ao transporte e a viabilidade orcamentaria: (
) Desfavoravel. Motivo(s):

) Favoravel

(

Data: / / Assinatura:
Parecer da Diregdo Geral:
() Favoravel () Desfavoravel. Motivo(s):

Data: J Assinatura;




RELAGAO DE ESTUDANTES QUE PARTICIPARAO DA
VISITA
TECNICA

Servidor(a) Proponente:

Data/Horario de Saida: ‘ Data/Horario de Retorno:

Empresa/Instituicdo da visita técnica:

Cidade: ‘ UF:

N© Nome do Discente (DDD)/Telefone

Turma

CPF

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

13

14

15

16

17

18




19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42




TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, )
portador(a) de RG n° e inscrito(@) no CPF sob o n°
: residente e domiciliado(a) em
(cidade), matriculado(a) sob o n°
no curso d

Instituto Federal do Sertdo Pernambucano, declaro estar CIENTE de que sou responsavel por todas as condutas
praticadas durante a visita técnica, podendo responder civil, penal e administrativamente por todas elas, em especial as
que violarem o artigo 35 do regulamento de visitas técnicas (inserir numeragdo Normativa), a saber:

Art. 35. Sdo vedadas a todos os participantes quaisquer das seguintes condutas:

| - Fazer uso de substéncias ilicitas durante todo o periodo de realizacdo da visita, incluindo o translado. Da mesma
forma, estéo proibidos o uso de cigarro e bebidas alcodlicas, mesmo para os estudantes maiores de idade; Il - Em caso
de pernoite, dormir em local néo estipulado pelo servidor responsavel; 111 - Ausentar-se das atividades da visita técnica,
deixando de cumprir a programacéo; 1V - Embarcar e desembarcar do veiculo oficial em local ndo apropriado; V - Jogar
lixo pelas janelas ou dentro do veiculo, bem como nos locais visitados; VI - Causar quaisquer danos a instituicdo
visitada ou ao veiculo oficial; VII - Envolver-se em discussdo ou briga com qualquer participante da visita técnica; VIII
- Portar-se desrespeitosa ou agressivamente com motoristas, servidores e/ou colaboradores da institui¢do visitada; X -
Descumprir as regras da instituicdo visitada e do Termo de Responsabilidade.

Informacdes de saude do(a) estudante a):

Possui alguma deficiéncia e necessita de adaptacdo durante a visita técnica? Se sim, qual?

Faz uso regular de medicamento? Se sim, qual?

Possui alguma condi¢do médica que necessita maior atencdo e cuidado durante a visita técnica? Se sim, qual?

Possui alguma alergia a medicamentos? Se sim, qual?

Possui alguma alergia alimentar? Se sim, qual?

(local), (data).

Assinatur



ANEXO Il

TERMO DE AUTORIZAGCAO E RESPONSABILIDADE

Eu, ,
portador(a) de RG n° e inscrito(@) no CPF sob o n°
: residente e domiciliado(a) em
(cidade), responsavel pelo(a) estudante @)
menor
, matricula
no Curso do
Campus do Instituto Federal do Sertdo Pernambucano.

Declaro minha AUTORIZACAO para a participacio do(a) estudante (a) na visita técnica e meu CONHECIMENTO
de que sou responsavel por todas as suas condutas, podendo ser imputado civil e administrativamente pelos
comportamentos praticadas durante a visita técnica, em especial 0s que violarem o artigo 35 do regulamento de visitas
técnicas (inserir numeracdo Normativa), a saber:

Art. 35. Sdo vedadas a todos os participantes quaisquer das seguintes condutas:

| - Fazer uso de substéncias ilicitas durante todo o periodo de realizagdo da visita, incluindo o translado. Da mesma
forma, estdo proibidos o uso de cigarro e bebidas alcodlicas, mesmo para os estudantes maiores de idade; Il - Em caso
de pernoite, dormir em local néo estipulado pelo servidor responsavel; 111 - Ausentar-se das atividades da visita técnica,
deixando de cumprir a programacéo; 1V - Embarcar e desembarcar do veiculo oficial em local ndo apropriado; V - Jogar
lixo pelas janelas ou dentro do veiculo, bem como nos locais visitados; VI - Causar quaisquer danos a instituicdo
visitada ou ao veiculo oficial; VII - Envolver-se em discussdo ou briga com qualquer participante da visita técnica; VIII
- Portar-se desrespeitosa ou agressivamente com motoristas, servidores e/ou colaboradores da institui¢do visitada; 1X -
Descumprir as regras da instituicdo visitada e do Termo de Responsabilidade.

Informagdes de salde do(a) estudante (a):

Possui alguma deficiéncia e necessita de adaptacdo durante a visita técnica? Se sim, qual?

Faz uso regular de medicamento? Se sim, qual?

Possui alguma condicdo médica que necessita maior atencdo e cuidado durante a visita técnica? Se sim, qual?

Possui alguma alergia a medicamentos? Se sim, qual?

Possui alguma alergia alimentar? Se sim, qual?

(local), (data).

Assinatura do(a) responsavel legal



ANEXO IV

‘ PLANILHA COM A RELAGCAO DE DISCENTES PARTICIPANTES DA VISITA TECNICA ‘

CODIGOS DOS BANCOS MAIS UTILIZADOS

001 - BANCO DO BRASIL

104 — CAIXA ECONOMICA FEDERAL

237 - BRADESCO

004 — BANCO DO NORDESTE DO BRASIL
033 - BANCO SANTANDER



ANEXO

RELATORIO DA VISITA TECNICA

Servidor(a) Proponente:

Empresa/Instituicdo:

Disciplina(s) Contemplada(s):

Servidor(es) auxiliar(es):

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS — ROTEIRO DETALHADO

Data Horario Atividade
[ _ras_:_
OBJETIVOS
Objetivos Previstos O(s) objetivo(s) foram alcangados?

()sim () Néo

OCORRENCIAS (No realizagio de alguma atividade, atrasos, situacdes atipicas, etc)

SUGESTOES:

PARECER DA COORDENACAO E/OU DO DEPARTAMENTO DE ENSINO OU EQUIVALENTE:
Data: / / Assinatura: Carimbo:

ASSINATURA DO(S) SERVIDORES(ES) AUXILIARES SIAPE

Assinatura do Servidor Responsavel



