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MINISTERIO DA EDUCACAO
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PRAZO PARA SOLICITACOES DE SERVICOS

DOCUMENTO PRAZO MAXIMO DE |SETOR/RESPONSAVEL
ENTREGA EM DIAS* |PELO DEFERIMENTO

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA 60 COORDENACAO DE CURSO

APROVEITAMENTO DE PRATICA DE 30 COORDENACAO DE CURSO

ESTAGIO

ATENDIMENTO EM REGIME DOMICILIAR 05 COORDENACAO DE CURSO

ATESTADO DE AULAS MINISTRADA 30 SECRETARIA

ATESTADO DE VINCULO 02 SECRETARIA

ATIVIDADES COMPLEMENTARES 10 SECRETARIA

AVALIACAO DE COMPETENCIA 60 COMISSAO RESPONSAVEL

CERTIFICACAO DO ENSINO MEDIO VIA 30 SECRETARIA

ENEM ]

CERTIFICADO DE COMPETENCIA /

MODULAR 30 SECRETARIA

DECLARACAO DE CONCLUSAO 05 SECRETARIA

DESLIGAMENTO DE CURSO 02 SECRETARIA

DIPLOMA 22 VIA 30 SECRETARIA

DIPLOMA DO SUPERIOR 180 SECRETARIA

DIPLOMA DO TECNICO 60 SECRETARIA

DISPENSA DE DISCIPLINA 10 COORDENACAO DE CURSO

HISTORICO ESCOLAR 12 VIA 05 SECRETARIA

HISTORICO ESCOLAR 22 VIA 05 SECRETARIA

HISTORICO ESCOLAR ANTIGO** 15 SECRETARIA

-gl%mco ESCOLAR/ CERTIFICADO DE 20 05 SECRETARIA

ncnﬁggg:um EM DISCIPLINA DE OUTRO 05 COORDENACAO DE CURSO

MUDANCA DE TURMA/TURNO 15 COORDENACAO DE CURSO

PRORROGACAO DE DEFESA DE ESTAGIO 30 COORDENACAO DE CURSO

PRORROGACAO DE CONCLUSAO DE 30 COORDENAGAO DE

CURSO CURSO/DIRECAO DE ENSINO

PAGAR DISCIPLINA 05 COORDENACAO DE CURSO

PROVA DE 22 CHAMADA (AVALIACAO 10 COORDENACAO DE CURSO

SUBSTITUTIVA)

REABERURA DE MATRICULA 05 COORDENACAO DE CURSO

REINTEGRACAO (préximo semestre) 60 COMISSAO RESPONSAVEL

REVISAO DE PROVA/NOTA 15 COORDENACAO DE CURSO

SOLICITACAO DE EMENTAS DE 05 SECRETARIA

DISCIPLINAS CURSADAS

TRANCAMENTO DE MATRICULA 05 SECRETARIA

TRANSFERENCIA 30 SECRETARIA

VALIDACAO AACC 30 COORDENACAO DE CURSO

* 0OS PRAZOS PODERAO SER REDUZIDOS DE ACORDO COM A DEMANDA DE CADA SCA.

** CURSOS REALIZADOS ANTES DE 2007

NOTA:

Os documentos solicitados em carater de urgéncia serdo avaliados e atendidos, desde que o
requerente (aluno) comprove a urgéncia, por meio de documento assinado pela empresa ou
entidade requerente, manifestando o motivo da urgéncia, de acordo com orientacdoes da
coordenacao geral de secretarias.



