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RESOLUGCAO N° 31 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 12 DE JULHO DE 2021.

Aprova a 2* Reformulacdo do
Regulamento de Registro de
Diploma de Graduacao do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sertao
Pernambucano - IFSertaoPE.

O Presidente Em Exercicio do Conselho Superior do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, no uso de suas atribuicoes legais,
RESOLVE:

Art. 1° APROVAR a 2? Reformulacdo do Regulamento de Registro de Diploma de Graduacao do
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertao Pernambucano - IFSertaoPE.

Art. 2° ALTERAR a Resolucao n° 22, do Conselho Superior de 22 de maio de 2019.

Art. 3° Esta resolucao entra em vigor a partir da data da sua publicacao.

Assinado digitalmente por:
JEAN CARLOS COELHO DE ALENCAF

Data: 13/07/2021

JEAN CARLOS COELHO DE ALENCAR
Presidente Em exercicio do Conselho Superior

PUBLICADO NO SITE INSTITUCIONAL EM: 12/07/2021.
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APRESENTACAO

O presente regulamento dispde sobre o processo de registro de diplomas de todos os cursos de graduacao
ofertados no ambito deste Instituto Federal, em cumprimento a Lei n.° 11.892, de 29 de dezembro de 2008,
Resolucao n® 18 de 29 de margo de 2010/IF Sertao-PE e a Portaria MEC n.° 1.095, de 25 de outubro de
2018, que dispde sobre a expedicdo e o registro de diplomas de cursos superiores de graduagdo no ambito
do Sistema Federal de Ensino.

CAPITULO 1
Da Finalidade

Art. 1°. O Regulamento do Registro de Diploma tem por finalidade consolidar a normatizacdo académica
referente aos procedimentos para confec¢do, emissdo e registro de diplomas dos cursos de graduacdo de
tecnologia, bacharelado e licenciatura, nas modalidades presencial e a distancia, expedidos pelos Campi do
Sertdo Pernambucano.

CAPITULO II
Dos Formandos

Art. 2°. Considera-se, para fins de expedi¢do de diploma, como formado, o aluno que cumpriu todas as
etapas formativas descritas no Projeto Pedagogico de Curso e colou grau.

§ 1° Colagdo de grau ¢ o ato oficial, publico e obrigatdrio, por meio do qual o formando recebe o grau ao
qual tem direito por concluir o curso de graduagdo. Em nenhuma hipdtese, a outorga de grau € dispensada e,
por oficializar a conclusdo do curso, é pré- requisito para emissao e registro do diploma.

§ 2° O formando devera solicitar a colagdo de grau, no caso de extemporanea, na Coordenacao de Controle
Académico-CCA do seu referido Campus mediante preenchimento de Requerimento Geral (ANEXO I)

CAPITULO III
Do diploma e do histérico académico

Art. 3°. Os diplomas serdo expedidos pela CCA do Campus e deverdo seguir os padrdes da legislacdao
vigente, em consonancia com as normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educagao.

Art. 4°. Os diplomas deverdo ser confeccionados em papel moeda com gramatura minima de 94g e
apresentar os seguintes itens de seguranca:

I. selo hologréfico, que possui uma caracteristica unica, de acordo com a luz e o movimento da
figura, revela informacdes sobre toda a imagem, prendendo a aten¢do do observador;

II. microletras, que sdo letras minusculas escritas de forma que ndo ha quebra de palavras,
impossibilitando a fotocopia e a leitura a olho nu; e

III. marca-d'agua, que ¢ a aplicagdo da imagem do logotipo do no fundo do diploma, em tons
pastéis.
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Art. 5°. O diploma de curso de graduacdo apresentara os seguintes dados obrigatorios:

L. no anverso: (ANEXO III)

a) selo nacional;

b) nome do IF Sertao-PE;

¢) nome do curso;

d) grau conferido;

e) nome completo do diplomado;

f) nacionalidade;

g) numero do documento de identidade oficial com indica¢do do 6rgdo e Unidade da
Federagdo de emissao;

h) data e Unidade da Federa¢do de nascimento;

1) data de conclusao do curso;

j) data da colacao de grau;

k) data da expedi¢@o do diploma;

1) assinatura da autoridade méaxima da institui¢do - Reitor(a);
m) assinatura do(a) Diretor(a) do Campus; e

n) local para assinatura do diplomado;

IL. no verso: (ANEXO IV)

a) nome do IF Sertdo-PE, razao social e nimero do CNPJ;

b) niimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento do IF Sertdo-PE,
com data, se¢do e pagina de sua publicacdo no DOU;

¢) numero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagdo de reconhecimento do
curso, com a data de sua publicagdo no DOU. Os cursos cujos pedidos de reconhecimento
tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo tenham sido finalizados até a data de
conclusdo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para fins de
expedicao e registro de diplomas.

d) apostila de habilitagdes, averbagcdes ou registro quando for o caso;

e) nomes das autoridades expedidoras com a indica¢do do cargo, caso ndo estejam no anverso; e
f) espacgo proprio para aposicao do registro do diploma, em que serdo inseridos:

1. nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento do IF Sertdo-PE,
com data, se¢cdo e pagina de sua publicagdo no 6rgdo de imprensa oficial da Unido, dos
estados ou do Distrito Federal, conforme o caso; e,

2. nome e cargo da autoridade maxima do IF Sertdo-PE ou de seu representante legal
mediante procuragao especifica ou por ato de delegacao de poderes.

Paragrafo unico. As assinaturas nos diplomas deverdo ser escritas com caneta de tinta azul,
preferencialmente com tinta antifraude.

Art. 6°. No historico académico devem constar, no minimo, os seguintes elementos: (ANEXO VI)
I - nome da institui¢do de educacdo superior com endereco completo;
II - nome completo do diplomado;
III — nacionalidade;
IV - nimero do documento de identidade oficial com o 6rgao e estado emissor;
V - numero de inscri¢ao no CPF;
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VI - data e Unidade da Federacao de nascimento; VII - nome do curso e da habilitacdo, se for o

caso;

VII - ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento da institui¢do de
educagdo superior, constando o numero, a data, a se¢do e a pagina de publicagdo no DOU;
VIII - ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovacdo do
reconhecimento do curso, constando o numero, a data, a secdo e a pagina de
publicagdo no DOUou no 6rgdo de imprensa oficial.

IX - data indicando o més e o ano da realizagdo do processo seletivo
vestibular;

X- relagdo das disciplinas cursadas, contendo periodo, carga horaria, notas ou
conceitos, nomes dos docentes e titulagao;

XI - carga horéria total do curso em horas;

XII - forma de ingresso € ano ou semestre de ingresso;

XIII - data da conclusdo do curso, da colagdo de grau, da expedigdo do diploma
e da expedi¢do do histérico, no caso de historico escolar final; e

XIV - situagdo do aluno no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes -
ENADE.

CAPITULO IV
Dos procedimentos especificos para expedicao e registro de
diplomas

Secio I — Diplomas emitidos pelo SAGE
Do processo de registro de diploma

Art. 7°. O processo de registro de diploma deverd ser instruido com documentos indispensaveis que
utentici sequ vali . - ridi uzidos.
arantam autenticidade, seguranga, validade e eficacia dos atos juridicos a serem produzidos

Art. 8°. O processo de registro de diploma devera estar instruido, no minimo, com os seguintes documentos:
I - oficio de encaminhamento do diploma assinado pela autoridade responsavel
pela emissao, no Campus,

IT - Termo de Responsabilidade para Instru¢do do Processo de Expedi¢dao do Diploma
assinado pelo servidor responsavel pela emissao do diploma atestando a regularidade do
referido documento conferido ao aluno e dos atos de expedicao; (ANEXO XI).

IIT - copia dos documentos de identidade civil do aluno diplomado (CPF e RG);

IV — copia da prova de conclusdo do ensino médio ou equivalente (com identificagao
da autoridade competente, de forma legivel);

V - historico escolar do curso superior

concluido; VI - diploma a ser registrado;

VII - Termo de responsabilidade da autoridade competente para o registro do
diploma atestando a regularidade dos procedimentos realizados para o registro
(ANEXO XII).

VIII — copia da ata de colagdo de grau;

IX - comprovagdo de conclusdo de estagio curricular;
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Do encaminhamento
Art. 9°. O encaminhamento para registro dos diplomas estd sob a responsabilidade da CCA do Campus a
qual, apos a colagdo de grau, devera:

I. expedir os diplomas no prazo méaximo de sessenta (60) dias, contados da data de colagdo de
grau de cada um dos egressos;

I1. abrir processo no sistema digital para registro de diploma;

ITI. encaminhar por meio de oficio todos os processos para o Departamento de Gestdo de
Controle Académico - DGCA na Reitoria.

Secao II — Diplomas emitidos e registrados pelo SUAP

Do processo de emissao e registro de diploma

Art. 10. O processo de emissao e registro de diploma devera ser realizado pela CCA do campus e instruido
com documentos indispensaveis que garantam autenticidade, seguranca, validade e eficicia dos atos
juridicos a serem produzidos.

Art. 11. O processo de registro de diploma devera estar instruido, no minimo, com os seguintes documentos:
I - oficio de encaminhamento do diploma assinado pela autoridade responsavel
pela emissao, no Campus,

II - Termo de Responsabilidade para Instrugdo do Processo de Expedicao do Diploma assinado
pelo servidor responsavel pela emissdo do diploma atestando a regularidade do referido
documento conferido ao aluno e dos atos de expedicao; (ANEXO XI)

III - copia dos documentos de identidade civil do aluno diplomado (CPF e RG);

IV - copia do documento comprobatorio de conclusao do ensino médio ou
equivalente  (com identificacdo da autoridade competente, de forma legivel);

V - histérico escolar do curso superior

concluido;

VI - diploma a ser registrado;

VII - Termo de responsabilidade para instrugdo do processo de registro  do diploma atestando a
regularidade dos procedimentos realizados para o registro;(ANEXO XII)

VIII — copia da ata de colagdo de grau;

IX - comprovag@o de conclusdo de estagio curricular.

Do encaminhamento para DGCA

Art. 12. O encaminhamento dos diplomas esta sob a responsabilidade da CCA do Campus a qual, apds a
colagdo de grau, devera:

I. expedir os diplomas no prazo maximo de sessenta (60) dias, contados da data de colagdo
de grau de cada um dos egressos,
II. abrir processo no sistema digital para encaminhamento de diploma;
III. encaminhar por meio de oficio os seguintes documentos para o Departamento de Gestao
de Controle Académico - DGCA na Reitoria:
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oficio de encaminhamento do diploma assinado pela autoridade responsavel pela
emissao e registro, no Campus;

copia do Termo de Responsabilidade para Instrucdo do Processo de Expedicdo do Diploma
assinado pelo servidor responsavel pela expedicdo do diploma atestando a regularidade do
referido documento conferido ao aluno e dos atos de expedicao; (ANEXO XI)

copia Termo de Responsabilidade para Instru¢do do Processo de  Registro do Diploma
assinado pelo servidor responsdvel pelo registro do diploma atestando a regularidade do
referido documento conferido ao aluno e dos atos de registro; (ANEXO XII)

copia dos documentos de identidade civil do aluno diplomado (CPF e RG);

copia Historico escolar do curso superior concluido;

diploma original do curso;
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Secao 111
Dos Prazos e do Registro no DOU

Art. 13. Os Campi deverao expedir e registrar os seus diplomas no prazo maximo de sessenta (60) dias,
contados da data de colag¢do de grau de cada um dos seus egressos.

§1° Apoés a colacdo de grau o processo de expedicdo e registro de diploma acontecerd de
forma automatica e ndo sera necessario o egresso solicitar através de requerimento.

§2° Os prazos constantes nos Art.12 e 13 poderdo ser prorrogados uma Unica vez, por igual
periodo, desde que devidamente justificado.

Art. 14. O IF Sertdo-PE deverd publicar extrato das informagdes sobre o registro no Didrio Oficial da
Unido (DOU), no prazo maximo de trinta(30) dias , contados da data do registro na CCA ou DGCA,
devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes: (ANEXO XIII)

I - nome da mantenedora ¢ da mantida;

II - nimero do CNPJ da mantenedora;

III - quantidade de diplomas registrados no periodo;

IV - intervalo dos numeros de registro dos

diplomas;

V - identificagdo do niimero do livro de registro; e

VI - identificacdo do sitio eletronico do IF Sertao-PE no qual podera ser consultada

a relagdo de diplomas registrados.

Paragrafo inico. A responsabilidade pela publicagio das informagdes sobre o
registro do diploma no DOU recaira sobre o servidor designado para este fim no DGCA.

Art. 15. O descumprimento dos prazos previstos no art. 13 serd considerado irregularidade
administrativa, a ser imputada ao IF Sertdo-PE, e podera ser apurada por meio de processo
administrativo.
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Secao IV
Do banco de informacdées de registro de diplomas

Art. 16. O IF Sertao-PE manterd um banco de informagdes de registro de diplomas no site institucional
e, apos realizado o devido registro, o responsavel no DGCA terd o prazo maximo de trinta (30) dias
para incluir os seguintes dados para consulta publica:

I - nome do aluno diplomado;

II - seis digitos centrais do CPF do aluno

diplomado; III - nome e cddigo e-MEC do curso

superior;

IV - data de ingresso no curso;

V - data de conclusdo do curso;

VI - data da expedi¢@o do diploma;

VII - data do registro do diploma;

VIII- identifica¢do do numero da expedigdo;

IX - identificacdo do niumero do registro; e

X - data de publicagdo das informagdes do registro do diploma no DOU.

Secao V
Da entrega dos diplomas

Art. 17. Ap6s finalizar todos os tramites de registo do diploma, o DGCA encaminhara aos Campi, por
meio fisico e via sistema, os diplomas dos formados.

§1°. No ato da entrega, o formado ou representante legal (por meio de procuracao simples)
preencherd o Termo de Recebimento de Diploma (ANEXO X).

Secao VI
Do apostilamento de diploma

Art. 18. O apostilamento de diploma consiste no acréscimo ou alteracdo de informagdo constante no
diploma, mediante averbagdo no verso do mesmo. Podera ocorrer nos seguintes casos: (ANEXO V)
I. alteragao comprovada do nome do diplomado;
II. corre¢ao do nimero do documento de identidade oficial;
II1. conclusdo de nova habilitacao para determinado curso (a institui¢ao de origem devera ser
informada);
IV.por solicitagao do diplomado em virtude da Lei no 12.605, de 03 de abril de 2012.

§1°. Caso o formado tenha seus dados alterados em funcao de casamento, divorcio, averbagao
de nome por reconhecimento de paternidade, etc., devera entregar na CCA no Campus, copia
autenticada do documento de identidade oficial, da certiddo de casamento ou nascimento com
a averbacdo da alteragdo, o diploma original, e requerimento para o registro do
apostilamento.
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CAPITULO V

Das Competéncias dos Campi e da Reitoria

Art. 19. As competéncias sao distribuidas conforme a descri¢ao abaixo:

I. Coordenacio de Controle Académico dos Campi:

a) conferir a documentagao necessaria do formado;

b) expedir e registrar os diplomas de cada um dos seus egressos de forma automatica;

¢) abrir processo via sistema;

d) preencher e assinar o Termo de Responsabilidade para Instrugao do Processo de Expedicao
do Diploma.

e) enviar o processo para o DGCA por meio de oficio e via sistema, contendo os documentos
listados no Art. 8°;

f) receber o diploma, devidamente registrado pelo DGCA(sistema SAGE);

g) entregar ao formado ou seu representante legal (através de procuracdo) o diploma e

historico  escolar; e,
h) arquivar na pasta do formado os diplomas ndo entregues.

II. DGCA/Reitoria:

a) receber os processos de registros de diplomas por meio fisico e via sistema;

b) conferir a documentacao, preencher e assinar o Termo de Responsabilidade para Instrugao
do Processo de Registro do Diplomaj

¢) registrar devidamente os diplomas em sistema;

d) encaminhar os diplomas para as devidas assinaturas;

e) encaminhar o extrato das informagdes sobre o registro para publicacao no Diario Oficial da
Unido (DOU);

f) atualizar o banco de dados do IF Sertao-PE com informagdes de registro de diplomas
expedidos;

e) apos todos os tramites, enviar os diplomas aos Campi por meio fisico e via sistema.

CAPITULO VI
Das Disposicoes Gerais

Art. 20. No periodo em que o processo de registro de diplomas se encontrar em tramitagdo, o formado
terd direito a uma declaragdo de tramitacdo de diploma, sem 6nus. (ANEXO IX)

Art. 21. A 2* via do diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio ou sinistro como por
danificagdo do original. No caso de danificagdo, devera ser anexado ao requerimento da 2* via o diploma
danificado. No caso de extravio ou sinistro, devera apresentar justificativa no Requerimento Geral.

§ 1°. O novo diploma expedido trard os dados usuais, apenas vindo em destaque no verso, a
expressao “2* VIA”. No verso, porém, além dos dados referentes ao seu proprio registro,
serdo transcritos “Apostila-se o presente diploma para declarar ser o mesmo 2* via, conforme
requerido pelo processo n° / , tornando-se sem efeito a 1* via.” O
diploma de 2* via permanecera com o mesmo numero do registro anterior, com todos os
dados do formado atualizados na data de expedigdo da 2* via.
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§ 2°. Para solicitar a 2* via do diploma, o diplomado devera dirigir a Coordenagdo de
Controle Académico do Campus e preencher o formuldrio proprio de requerimento
solicitando 2* via de Diploma.

Art.22. Em casos excepcionais, mediante comprova¢do de tal necessidade e preenchimento de
requerimento solicitando “Apressamento de Diploma”, o prazo para entrega do diploma podera ser

reduzido.

Art. 23. Os casos omissos ou excepcionais serdo apreciados e julgados pelo DGCA/Pré- Reitoria de
Ensino.

Art. 24. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua publicacao.

Maria Leopoldina Veras Camelo
Presidenta do Conselho Diretor
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ANEXO I-MODELO DE REQUERIMENTO GERAL

Nome:

Nome Social: aluno(a) deste INSTITUTO
vinculado(a) a turma do Curso turno

telefone p/ contato: e-mail:

REQUER: 18.() Historico Escolar/Certificado de 2° grau

1. ( ) Aproveitamento de Disciplina
2. () Aproveitamento de Pratica de Estagio
3. () Atendimento em Regime Domiciliar
4. () Atestado de Aulas Ministradas
5. () Atestado de Vinculo

6. () Atividades Complementares
7. () Avaliagdo de Competéncia
8. () Certificado de Competéncia Modular
9. () Declaragdo de Conclusao

10.() Desligamento de Curso

11.() Diploma do Técnico

12.( ) Diploma do Superior

13.() Diploma 2* VIA

14.() Dispensa de Disciplina

15.( ) Ementa de Disciplinas Cursadas

16.( ) Historico Escolar 1* VIA

17.() Historico Escolar 2* VIA

19.() Historico Escolar Antigo

20.( ) Matricula em disciplina de outro Curso

21.() Mudanca de Turno/Turma

22.() Pagar Disciplina

23.() Prova de 2* Chamada (Avaliagdo Substitutiva)
24.( ) Prorrogagao de Defesa de Estagio

25.() Prorrogagdo de Conclusdo de Curso

26.( ) Reabertura de Matricula

27.() Reintegracdo de Curso (préximo semestre)
28.() Revisao de Prova/nota

29.() Trancamento de Matricula

30.( ) Transferéncia

31.() Validagao AACC

32.( ) Outros:

JUSTIFICATIVA:
/PE / / Resultado em: / /
Assinatura do Aluno ou Responsavel Ass. CCA
Recebi em: / / O aluno esta regular com:
SETO ASSINATURA DO RESPONSAVEL DAT
R A

Geréncia de Campo
Biblioteca
Coordenacao de Internato
Aluno | Requereu:
Curso: Periodo: Turno:
Ass. CCA: | Resultado em: / /
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ANEXO II - MODELO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

| | i MINISTERIO DA EDUCACAO
5 SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAQ PERNAMBUCANO
LEI FEDERAL N° 11.892, DE 29/12/2008.
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ANEXO III - ANVERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

0O(A) R~eitor(a) do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SERTAO PERNAMBUCANO, no uso de suas

atribuigdes, tendo em vista a conclusdao do Curso Superior de Graduagao em Tecnologia em Alimentos

no 2° semestre do ano de 2014 e Colacao de Grau no dia 15 de setembro de 2013, confere o Titulo de

TECNOLOGO EM ALIMENTOS DE ORIGEM VEGETAL

NOME DO(A ) DIPLOMADO (A)
nacionalidade brasileira, natural de (estado), nascido(a) em__de de , Cédulade
Identidade n° (orgdo emissor) - (estado emissor) outorga-lhe o presente Diploma, a

fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

Petrolina - PE,  de de

Diretor(a) Geral Reitor (a)

Diplomado(a)
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ANEXO IV - VERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO

Credenciamento do Campus: Portaria n® ........ , de [/ ,DOoUn.. , Se¢do ..., pag........ , de /| .

Nome do Curso: .......ccocuvveeeee...

Reconhecimento: Portarian® ............ , de [/ ,DOUnN°.... , Se¢do ....., pag. ...... , de /| .

Diploma registrado sob o n° ................. , Livro ....... ,fls....... , em /__/___, pordelegacdo de competéncia do Ministério da Educagdo, nos termos da

Lein® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e do Decreto n° 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Processon® .....ccvvveeeeeeeeeinins

Local e data
Assinatura do responsavel pelo registro do diploma:
(nome, cargo e ato de delegacao)
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ANEXO V - 2* VIA DO VERSO DO DIPLOMA DE GRADUACAO (APOSTILAMENTO)

Endereco: Rua Aristarco Lopes, 240 — Centro, CEP: 56302-100, Petrolina-PE - Brasil

Credenciamento: Portarian® ........ , de [/ ,DOUn.... , Secdo ...., pag........ , de /.

Nome do Curso: .......ccceeeeene...

Reconhecimento: Portarian® ............ ,de [/ ,DOUn°.... , Secdo ....., pag. ...... , de /.

Diploma registrado sob o n° ................. , Livro ....... ,ls....... ,em___/ __/__, pordelegagdao de competéncia do Ministério da Educagao, nos termos da

Lein® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e do Decreto n® 9.235, de 15 de dezembro de 2017.

Processon® .....ccovvveeeeeeeninnns

Apostilamento:
Apostila-se o presente diploma para declarar ser o mesmo 2* VIA, conforme requerido pelo processo n° , tornando-se sem efeito a

1? via.

Local e data
Assinatura do responsavel pelo registro do diploma:
(nome, cargo e ato de delegacdo)
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ANEXO VI - MODELO DO HISTORICO ACADEMICO

HISTORICO ACADEMICO

DADOS PESSOAIS

Nome : Nacionalidade : CPF:

N°RG: Orgio emissor: Data de nascimento: Naturalidade/estado:
DADOS ACADEMICOS

Curso Habilitagdo:

Ato autorizativo de credenciamento/recredenciamento da IES: N°: Data: Secdo: Pag. do DOU:

Ato autorizativo de reconhecimento/renovagdo de reconhecimento: N°: Data: Secdo: Pag. do DOU:

Processo Seletivo: Ano: Més: Forma de ingresso: ano/semestre

Situagdo Enade: Data da colag@o de grau:

Data da conclusdo do curso: Data da expedigdo de diploma:
DISCIPLINAS

PERIODO PERIODO COMPONENTES CURRICULARES DOCENTE TITULACAO CH NOTA SITUACAO

LETIVO DAMATRI

Z
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RESUMO SIMPLIFICADO (TOTAL)

N° DE DISCIPLINAS CHDO APROVACAO REPROVACAO TRANCAMENTO OUTROS CR.E
DO CURSO CURSO

SIGLAS: IES — Institui¢do de Ensino Superior; CH - Carga Horaria; RES - Resultado; CRE - Coeficiente de Rendimento Escolar® SITUACAO DO ALUNO:

RI - Reitegrado
TR — Trancado
DP — Diplomado
Aprovado

- s de de

Diretor(a) Geral Coordenador (a) do Controle Académico

CRE - correspondera a soma das médias dos componentes curriculares cursados com aprovagdo ou reprovagio, divididos pelo nimero de componentes curriculares cursados (N),
calculada com a seguinte expressao:

CRE=ZX Média/N
N = Numero de disciplinas cursadas

Para calculo do CRE, considera-se a Média da Disciplina (MD) ou a Média Final da Disciplina (MFD) para os casos em que os estudantes forem submetidos a instrumento final
de avaliagdo.

O estudante reprovado por falta ndo terd o componente curricular contado para calculo do CRE
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ANEXO VII - MODELO DO LIVRO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Registro n° Livro Folha Processo n° Nome do diplomado:
Data de nascimento: Natural de: UF:

Nacionalidade:

Documento de identificacio: Orgao emissor: UF:

Data de expedicao: UF

Curso:

Portaria de autorizacao: Data (DOU):
Portaria de reconhecimento: Data (DOU): Titulo ou grau conferido:
Nome da IES:

Razao Social da mantenedora da IES:

CNPJ da mantenedora da IES:

Data de conclusao do curso:

Data da colagdo de grau:
Data da expedicao do diploma: N° de série do diploma: Data de registro: ____
Nome do responsavel pelo registro: Matricula:

Assinatura do dirigente méximo ou do responsavel formalmente designado com a indicagdo do ato de delegagdo respectivo:_
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ANEXO VIII - MODELO DE CERTIDAO COLACAO DE GRAU

CERTIDAO DE COLACAO DE GRAU

Certificamos para os devidos fins de direito que, (nome
do/a aluno/a), brasileiro(a), maior, portador(a) da carteira de identidade n° (com o6rgao
emissor ¢ UF), e CPF n° , nhascido(a) em (dia/més/ano), natural do
municipio de (com UF), filho de (nome da mae) e

(nome do pai), concluiu o CURSO SUPERIOR DE GRADUACAO

no dia

(dia/més/ano), tendo colado grau no dia
(dia/més/ano).

Certificamos ainda, que o funcionamento do referido curso foi autorizado através da Resolugao

Conselho Superiorn®___/ (n°/ano), sendo o curso reconhecido através da Portaria MEC n°___,

de (dia/més/ano), publicada no DOU em (dia/més/ano).

Coordenacao de Controle Académico do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do

Sertdo Pernambucano em (dia/més/ano).

Coordenador (a) do Controle Académico Diretor(a) Geral
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ANEXO IX - DECLARACAO DE TRAMITACAO DE DIPLOMA

DECLARACAO DE TRAMITACAO DE DIPLOMA

Declaramos que, (nome do/a aluno/a), brasileiro(a),
maior, portador(a) da carteira de identidade n° (com o6rgao emissor ¢ UF), e CPF n°
, nascido(a) em (dia/més/ano), natural do municipio de
(com UF), concluiu o Curso de Graduagao no dia
(dia/més/ano), tendo colado grau no dia, (dia/més/ano). Declaramos ainda, que o

diploma est4 em fase de tramitacdo para expedigdo e registro.
Prazo maximo para entrega: até¢ 60 dias a partir da data de colagdo de grau.

Coordenador (a) de Controle Académico Diretor(a) Geral
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ANEXO X - TERMO DE RECEBIMENTO DE DIPLOMA

TERMO DE RECEBIMENTO DE DIPLOMA

Eu portador(a) da carteira de identidade n°

(com orgdo emissor ¢ UF), e CPF n° , nascido(a) em
(dia/més/ano), natural do municipio de (com UF),

declaro ter  recebido nesta data o diploma de graduagdo do  Curso
, tendo colado grau no dia (dia/més/ano).

de de

Assinatura do(a) Diplomado(a)
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ANEXO XI - MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO
PROCESSO DE EXPEDICAO DO DIPLOMA

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE EXPEDICAO
DO DIPLOMA

Atesto para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para a

expedicao do Diploma do aluno , constantes do processo
n° , na forma da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, do Decreto n° 9.235, de

15 de dezembro de 2017 e da da Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, publicada no
DOU n° 207, Secdo 01, pagina 32, de 26/10/2018.

Local e data
Nome do responsavel
Cargo ou funcao
CPF ou matricula
Ato ou portaria de delegacao ou designagio
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ANEXO XII - MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO
PROCESSO DE REGISTRO DO DIPLOMA

MODELO DE TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSTRUCAO DO PROCESSO DE
REGISTRO DO DIPLOMA

Atesto, para os devidos fins de direito, a regularidade dos procedimentos realizados para o registro
do diploma do aluno , constantes do Processo n° , na forma da Lei n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, do Decreto n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017, e da Portaria
MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, publicada no DOU n° 207, Se¢do 01, pagina 32, de
26/10/2018.

Local e data
Nome do responsavel
Cargo ou funcao
CPF ou matricula
Ato ou portaria de delegagdo ou designagao
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ANEXO XIII - MODELO DE EXTRATO DAS INFORMACOES SOBRE O REGISTRO
DE DIPLOMAS NO DIARIO OFICIAL DA UNIAO

EXTRATO DE REGISTRO DE DIPLOMAS

Para fins do disposto no art. 21 da Portaria MEC n° 1.095, de 25 de outubro de 2018, esta
Instituicdo de Educacdo Superior informa que foram registrados XX [por extenso] diplomas no

livro 1: Registros nl a nx;
livro 2 - registros nl a nx]

A relagdo dos diplomas registrados podera ser consultada em até quinze dias, no endereco http://
[endereco da lista no site da IES].

Local e data:
Identificagdo do dirigente da IES mantida:
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