MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

REITORIA

RESOLUGAO N2 37 DO CONSELHO SUPERIOR,

DE 14 DE SETEMBRO DE 2022.

APROVA o Regulamento da
Coordenacado de Acesso Discente do
Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano — IFSertaoPE.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo

Pernambucano, no uso de suas atribuicdes legais, resolve:

Art. 12 APROVAR o Regulamento da Coordenagdo de Acesso Discente do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — IFSertaoPE.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor a partir da data da sua publicagao.
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REGULAMENTO DA COORDENAGAO DE ACESSO DISCENTE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A Coordenacdo de Acesso Discente - CAD é um setor subordinado,
por delegacdo de competéncia, a Pré-reitoria de Ensino do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano —
IFSertaoPE, tem por finalidade planejar, organizar e executar os Processos
Seletivos que demandarem selecdo de candidatos para o ingresso de
discentes nos cursos técnicos integrados, EJA, subsequentes ou pds-médio,
nos cursos de graduagdo, nos cursos da pds-graduacao, em conformidade
com a legislacdo e as normas vigentes.

§ 12 O processo seletivo para os cursos de pos-graduagao Lato Sensu e
Stricto Sensu sera estabelecido e disciplinado por regulamentagao da
Pré-reitoria de Pesquisa, Inovacgdo e Pés-Graduacdo (PROPIP).

§ 22 A CAD participara na execu¢ao como suporte.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art. 22 S3o objetivos do Regulamento da Coordenacdo de Acesso
Discente:

| - normatizar os procedimentos de planejamento e execucdo das etapas
seletivas, previstas em editais, para garantir seguranca e transparéncia na
execucao de processos seletivos;

Il - definir, orientar e apoiar as atribuicdes de processo seletivo aos
gestores da Reitoria e aos Campi ofertantes de vagas do IFSertdoPE.

Art. 32 A Coordenacdo de Acesso Discente, no desenvolvimento de suas
atividades, rege-se pelos seguintes principios:

| - ampliacdo e democratizagdo das condi¢des de acesso dos estudantes;

Il - compromisso com a publicizacdo dos Processos Seletivos Discentes dos

cursos técnicos integrados, subsequentes ao ensino médio, dos cursos de
graduacdo e de pés-graduacgao;



SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

PRO-REITORIA DE ENSINO

Il - compromisso com as acbes afirmativas, de forma a oportunizar o
acesso amplo e igualitario para os diversos segmentos da sociedade, com a
definicdo, inclusive, de aclOes afirmativas prdprias, caso necessario,
voltadas para a consolidagdao e fortalecimento dos arranjos produtivos,
sociais e culturais locais no ambito de atuac¢do do IFSertdaoPE;

IV - unidade nos processos seletivos, de forma que para todos os cursos e
Campi os critérios de sele¢do sejam os mesmos;

V - atuacdo integrada (planejamento, execucdo e avaliagdo) com os
diversos setores da Reitoria e dos Campi que estejam envolvidos com os
Processos Seletivos Discente;

VI - contribuicdo para uma educacgdo publica, gratuita e de qualidade.

CAPITULO llI
DA CONSTITUICAO

Art. 42 A CAD é constituida por:
| - coordenador de Ingresso Discente — Reitoria;
[l - membro de Apoio a Coordenagdo — Reitoria.

§ 12 O ocupante da funcdo prevista no inciso | é designado pela
Pré-reitoria de Ensino.

§ 229 O substituto do Coordenador assumira suas funcdes nos
impedimentos legais deste.

Art. 52 A CAD terd apoio da Reitoria, da Direcdo-Geral e Direcdo de
Ensino/Departamento de Ensino dos Campi na constituicdo de comissées
central e local a cada processo seletivo de ingresso discente.

§ 12 A Pro-reitoria de Ensino em conjunto com a CAD constituird a
Comissdo Central e o Coordenador da CAD serd o presidente desta
comissao.

§ 22 A comissdo central deve ter em sua constituicdo, no minimo, os
seguintes representantes:

| - ensino;
Il - coordenadores locais;
[l - acessibilidade;

IV - a¢des afirmativas e/ou da Comissdo Permanente de Validagdo de
Autodeclaragao - CPVA;
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V - secretaria de controle académico;

VI - coordenacgdes de cursos e do EJA;

VIl - tecnologia da Informacgdo/Sistema;

VIl - administragao e planejamento;

IX - comunicagao.

§ 32 Os Campi constituirdo, no minimo, quatro comissdes locais distintas
para cada processo seletivo:

| - comissdo responsavel pela divulgacao;

Il - comissdo responsavel pela execugao da selegado;

lll - comissdo responsavel pela verificacdo de autodeclaracdo de pretos,
pardos e indigenas, heteroidentificacdao conforme legislagao vigente.

IV - comissao responsavel pela etapa de matricula e remanejamento.

§ 42 As comissOes locais citadas nos incisos | e IV do artigo 32 devem ter
em sua constituicdo, prioritariamente, representantes: de Acessibilidade,
da Secretaria de controle académico e de Agles afirmativas, além de
outros servidores, conforme a realidade especifica de cada Campus.

§ 52 Para constituicdo das comissdes locais o DE/DEN enviard convite aos
servidores e os coordenadores serdo selecionados pelo Diretor-geral entre
os membros interessados.

§ 62 Caso necessario, os Campi podem constituir outras comissdes de
acordo com a necessidade do desenvolvimento do certame.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS

Art. 62 Compete a Coordenacdo de Acesso Discente:

| - coordenar a elaboracdo dos editais e os processos seletivos para
ingresso de discentes nos Campi do IFSertdoPE, bem como todas as
publicaclGes inerentes a esses, acompanhando o desenvolvimento dos
trabalhos até a publicacdo dos resultados finais;

Il - definir, em conjunto a Coordenac¢do de Assessoria de Comunicagao
(ASCOM) e a Comissao central, a divulgacao das campanhas dos processos
de ingresso discente;
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lll - coordenar funcionalmente as comissdes central e locais de processo
seletivo dos Campi;

IV - solicitar vagas ofertadas aos Departamentos de Ensino/Direcdes de
Ensino dos Campi;

V - promover treinamento continuo dos servidores acerca do processo de
selegdo de discentes;

VI - revisar, organizar, normatizar, documentar e publicar os procedimentos
relacionados ao ingresso discente do IFSertaoPE;

VIl - prestar apoio e assessoria aos Campi em assuntos relativos ao
ingresso discente;

VIl - supervisionar e dar suporte ao Portal do Aluno junto a Diretoria de
Gestdo da Tecnologia da Informacgao (DGTI);

IX - solicitar a designacdo de comissdes responsaveis pelas etapas do
processo seletivo discente: divulgacdo, andlise, hetero-identificacdo e
matricula;

X - articular os processos de ingresso discente em conjunto aos Campi e
aos demais setores da Reitoria;

X| - responsabilizar-se pelo encaminhamento das declarages de execugao
de atividades dos servidores que participaram dos trabalhos do processo
seletivo, em cumprimento a Portaria de gratificagdo curso/concurso;

XIl - enviar a Diretoria Sistémica de Gestdao de Pessoas - DGP a lista nominal
e solicitar o pagamento dos servidores apdés o recebimento das
informacGes corretas, encaminhadas a CAD pelos Departamentos de
Ensino/Dire¢des de Ensino; e

XIV - desempenhar outras atividades afins.
Art. 72 Compete a Comissao Central de Processo Seletivo Discente:
| - apoiar a CAD em suas atribuicdes;

Il - mediar as a¢Ges pertinentes aos Processos de Ingresso Discente entre
os Campi e a Reitoria.

Il - fazer interlocucdo com o setor administrativo, para elaborar
planejamento de termos de referéncia, compras e requisicbes para a
execucao do Processo Seletivo;

IV - acompanhar as licitagdes e empenhos de todo o material e
instrumentos utilizados no processo seletivo;

V - manter o sistema do Portal do Aluno operante e atualizado;
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VI - dar suporte técnico nas etapas operacionais do Processo Seletivo
dentro do sistema;

VIl - organizar, coordenar e auxiliar a execuc¢do do trabalho de gravacdo dos
editais do processo seletivo em Libras;

VIl - organizar e gerenciar o processo de atendimento especial;

IX - buscar, constantemente, novos recursos e possibilidades de melhoria
para o processo de atendimento especial;

X - articular junto aos Campi a campanha de divulga¢do, do Processo
Seletivo, como um todo;

XI - definir, junto a CAD e a ASCOM, as pecas publicitarias para o Processo
Seletivo, aliadas a divulgacao da instituicdo;

XIl - responsabilizar-se pelas solicitacdes e/ou chamados das publicagdes e
divulgacdes no site e redes sociais oficiais da instituicao;

XIII - supervisionar e apoiar o processo de divulgacao de todo o IFSertaoPE;

XIV - elaborar Termo de Referéncia conjunto para contratacao de servicos
de divulgacao e aquisicao de material grafico.

Art. 82 Compete a Diretoria da Gestdao da Tecnologia da Informacao:

| - responsabilizar-se pela administracdo, elaboracdo e manutencdo do
Sistema de Processos Seletivos, bem como a administracdo do seu Banco
de Dados;

Il - administrar o portal do processo seletivo
http://aluno.ifsertao-pe.edu.br;

Il - emitir relatérios de acompanhamento do processo seletivo, para
divulgacdo de informacgdes, inscricbes, candidato/vaga, estatisticas,
distribuicdo de analises, controle de avaliadores, etc.;

IV - realizar melhorias continuas no sistema;
V - apoiar a Coordenacdo de Acesso Discente em todo certame.
Art. 92 Compete a Pré-Reitoria de Pesquisa, Inovacdo e Pds-Graduacdo:

| - constituir a Comissao Central para selecdo dos cursos de pds-graduacao
Lato Sensu e Stricto Sensu;

Il - designar docentes para avaliacdo/analise curricular.

Art. 10. Compete ao Departamento de Ensino/Direcdo de Ensino dos
Campi:
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| - informar a CAD o quantitativo de vagas, os cursos ofertados, a duragdo
do curso, o turno e a resolugdo que autorizou o funcionamento do curso

ofertado.

Il - constituicao das comissdes locais;

Il - divulgacdo de processos seletivos do respectivo Campus, ofertante de

vagas.

IV - estabelecer estratégias de divulgacao para cada processo seletivo.

V - prever orgamento e recursos para custear as despesas oriundas de
divulgacdo de processos seletivos, material grafico, transporte e horas

extraordinarias dos membros;

VI - solicitar aos servidores o preenchimento da Declaracao de Execugao

de Atividade - GECC e do Termo de Sigilo e Confidencialidade.

VIl - encaminhar a CAD, até cinco dias Uteis apds publicacao do resultado

final, a documentacdo descrita no inciso anterior.

CAPITULO V
DA SELECAO

Art. 11. Os processos seletivos serdo regidos por editais, estabelecendo
critérios objetivos para cada um dos niveis e modalidades de cursos
ofertados: ensino médio integrado, pds-médio (subsequente), EJA,

graduacao (Sistema Unificado de Selecdo - SISU) e pds-graduacao.

§ 12 A minuta do edital sera elaborada pela Comissdo Central constituida

pela Coordenagao de Acesso Discente e a Pro-reitoria de Ensino.

§ 2° Caberd a Coordenacao de Acesso Discente realizar o processo seletivo
complementar com apoio do coordenador local do Campus ofertante de
vagas remanescentes, oriundas de ensino médio integrado, do EJA e do

pos-médio (subsequente).

§ 3° No caso de vagas remanescentes para cursos de graduagdo, a
Coordenacao de Acesso Discente contard com o apoio da secretaria de

controle académico do Campus ofertante das vagas.

§ 4° No caso de vagas remanescentes para cursos de pés-graduagao, a
Coordenacgdo de Acesso Discente dara apoio a comissao constituida pela

PROPIP.

Art. 12. As formas regulares de ingresso de discentes no IFSertaoPE s3o:
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| - por andlise de histdrico escolar: os cursos técnicos de nivel médio
integrado ao técnico, subsequentes e EJA;

Il - pelo Sistema de Selecao Unificada (SISU): os cursos de graduacao.

§ 12 Caso necessario, os Campi poderdo optar por outras formas de
selegdo para os processos seletivos complementares, como sorteio,
aplicacao de prova, entrevista.

Art. 13. Para selecdo dos cursos de pds-graduacado Lato Sensu e Stricto
Sensu, a CAD co-participard das comissdes designadas pela PROPIP no
planejamento e execugao da selegao.

§ 12 A comissdo responsavel pelo processo seletivo deve ter no minimo 3
(trés) membros indicados pelo colegiado de cada curso.

§ 22 A avaliagdo/analise curricular dos candidatos da pds-graduagdo sera
realizada pelos docentes dos respectivos cursos ofertantes das vagas.

Art. 14. A Coordenacdo de Acesso Discente acompanhara o
desenvolvimento dos trabalhos até a publicacdo dos resultados finais,
cabendo a conducdo da proxima etapa, que envolve matricula e
remanejamento a comissdo designada para este fim.

CAPITULO VI
DO PAGAMENTO DE GECC

Art. 15. Conforme Resolucdo n° 42 do Conselho Superior, de 20 de
setembro de 2021, do IFSertaoPE e o Art. 76-A da Lei n2 8.112, de 1990,
regulamentado pelo Decreto n2 6.114, de 15 de maio de 2007, que tratam
do pagamento de Gratificagcdo por Encargo de Curso ou Concurso - GECC, a
referida gratificacdo é devida ao servidor que, em carater eventual:

| - atuar como instrutor em curso de formacdo, de desenvolvimento ou de
treinamento regularmente instituido no ambito da administracdo publica
federal;

Il - participar de banca examinadora ou de comissdo para exames orais,
para analise curricular, para correcdo de provas discursivas, para
elaboracdo de questdes de provas ou para julgamento de recursos
intentados por candidatos;

[ll - participar da logistica de preparacdao e de realizagdo de concurso
publico envolvendo atividades de planejamento, coordenacgao, supervisao,
execuc¢ao e avaliagao de resultado, quando tais atividades ndo estiverem
incluidas entre as suas atribuicdes permanentes;
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IV - participar da aplicacdo, fiscalizar ou avaliar provas de exame vestibular
ou de concurso publico ou supervisionar essas atividades.

Art. 16. Para comprovacdo de horas trabalhadas nas comissbes de
processos seletivos, o presidente da comissdao local apresentard ao
Departamento de Ensino ou equivalente, além do cronograma de
atividades dos membros da comissdao, os anexos V e VIl constantes na
Resolugdo do Conselho Superior n2 42/2021, bem como o demais anexos,
quando aplicaveis.

Paragrafo unico. Os documentos constantes no caput do art. 16 deverao
ser assinados pelo servidor, membro da comissdo, e validado pelo
coordenador local.

Art. 17. Em caso de recurso financeiro indisponivel, o pagamento da
Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso - GECC podera ser
convertido em horas para o servidor que faria jus a gratificacdao, cabendo a
Pré-reitoria de Ensino, em conjunto com as Direcdes-Gerais e o
Departamento de Gestdo de Pessoas, emitir procedimento para
compensacdao de horas extraordindrias realizadas pelas comissdes de
processo seletivo.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A gratificacdo dos servidores que trabalharem
extraordinariamente durante o certame é regida por resolucdo especifica
do IFSertaoPE.

§ 12 Todos os servidores que participarem das comissdes deverdo assinar
Termo de Sigilo e Confidencialidade, a cada processo a ser executado.

§ 22 Em sendo identificado parentesco de membro da comissdo com
candidato, durante o planejamento e a execucdo do Processo Seletivo, tal
fato deverd ser comunicado ao coordenador da CAD para as devidas
avaliacOes, orientacdes e providéncias de substituicdo, se for o caso.

Art. 19. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacdo deste
Regulamento serdo resolvidos pela CAD, com anuéncia da Pro-reitoria de
Ensino.

Art. 20. Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua
publicacdo, revogando-se as disposi¢des contrarias.
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