MINISTERIO DA EDUCACAO ,
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

RESOLUCAO N°. 05 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 24 MARCO DE 2017.

A Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE "‘ad referendum:

Art. 1° Instituir o Comité de Administra¢ao e Planejamento do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano — IF Sertdo-PE.

Art. 2° Esta resolugo entra em vigor a partir da data da sua publicacao.

W";/L/'w\,tx
Maria Leopoldina Veras Camelo
Presidente do Conselho Superior
IF Sertdo PE

PUBLICADO NO SITE INSTITUCIONAL EM: 27/03/2017
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO CIENCIA E TECNOLOGIA — SERTAO PERNAMBUCANO

MINUTA DO REGIMENTO DO COMITE DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

Justificativa:

Esse documento visa a instituicdo do Comité de Administracdo e Planejamento do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano. Garantindo um
instrumento que vira a contribuir com o fortalecimento das areas vinculadas a Gestéo.
Através da possibilidade de contribuicdo ao CONSUP sobre os assuntos expostos nesse

documento, quanto a propositura de normativas referentes aos temas contidos no mesmo.

Outro fator bastante relevante é o entendimento de que os Campi passariam a ter uma
maior interagao entre as Diretorias de Administracdo e Planejamento, os Departamentos de
Administracdo e Planejamento e as Coordenagdes ligadas a Compras e Licitagoes,
aproveitando as experiéncias vivenciadas, no dia a dia, tanto para a busca de solugbes

institucionais quanto para replicar boas praticas.

Essa normativa vincula-se a todas as areas finalisticas do IF Sertdo-PE, pois
Administracdo e Planejamento estéo atrelados ao desenvolvimento do Ensino, Pesquisa e

Extensao.

Consideracoes dos Membros do CODI:
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TiTULO |

DA FINALIDADE

Art. 1.° O Regimento do Comité de Administracdo e Planejamento tem por finalidade
estabelecer os aspectos de organizagao e de funcionamento do Comité de Administragao e
Planejamento do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo

Pernambucano.

TiTULO I
DO COMITE DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO

Art. 2° O Comité de Administracdo e Planejamento do IF SERTAO-PE, é 6rgdo de
assessoramento ao CONSUP, com composi¢cao e competéncia definidas no Estatuto, e seu
funcionamento dar-se-a por este regimento, respeitadas ainda as disposi¢cdes da Legislagao
Federal aplicavel e do Regimento Geral do IF SERTAO-PE.

§ 1°. O Comité de Administracdo e Planejamento do IF SERTAO-PE é 6rgédo consultivo, por
delegagdo do Conselho Superior — CONSUP, e propositivo no que tange as Politicas

Institucionais de Execugéo orgcamentéria, Financeira, de Planejamento e Licitagbes;

§ 2°. O Comité de Administragdo e Planejamento do IF SERTAO-PE tem carater operacional,

néo substituindo as decisbes do CONSUP.

SEGAO|
DA ESTRUTURA E COMPOSIGAO

Art. 3.° O Comité de Administracao e Planejamento tera a seguinte composigéo:
| — Presidente;

Il — Membros.

Art. 4.° Os membros do Comité serao:
I Pro-Reitor de Administragao e Planejamento - Presidente;

Il Diretor de Or¢gamento e Finangas - Membro;
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[l Diretor de Planejamento e Licitagdes - Membro;

IV Diretor de Administracdo e Planejamento Campus Petrolina - Membro;

V  Diretor de Administragdo e Planejamento Campus Petrolina Zona Rural —
Membro;

VI Chefe do Departamento de Administracdo e Planejamento Campus
Floresta — Membro;

VIl Chefe do Departamento de Administragdo e Planejamento Campus
Ouricuri — Membro;

VIl Chefe do Departamento de Administracdo e Planejamento Campus
Salgueiro - Membro;

IX  Chefe do Departamento de Administragdo e Planejamento Campus Santa
Maria da Boa Vista — Membro;

X  Chefe do Departamento de Administracdo e Planejamento Campus Serra
Talhada — Membro;

Xl Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Petrolina — Membro;

Xl Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Petrolina Zona Rural —
Membro;

Xl Coordenador de Compras e Licitacdes Campus Floresta — Membro;

XIV Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Ouricuri — Membro;

XV Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Salgueiro — Membro;

XVI Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Santa Maria da Boa Vista
— Membro;

XVII Coordenador de Compras e Licitagdes Campus Serra talhada — Membro;
§ 1°. Um mesmo campus néo podera ter mais de dois membros da mesma categoria no
Comité;

§ 2°. Nos casos de afastamento do titular, previstos em lei, assume o respectivo substituto
enquanto vigorar o afastamento;

§ 3°. Os membros n&o poderéo esta respondendo a processo Administrativo Disciplinar;

§ 4°. Todos os membros do Comité serdo nomeados por ato do Reitor.

SECAO II
DAS COMPETENCIAS DO PRESIDENTE

Art. 5.° Compete ao Presidente:
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|l - Convocar reunides ordinarias e extraordinarias;
I - Propor a pauta das reunioes;

- Abrir, presidir, coordenar e encerrar as reunides;

IV - Submeter a votagao as matérias em pauta;
VvV - Designar um relator e um secretario para as reunioes;
VI - Exercer, nas reunides, no caso de empate, o voto de qualidade;

VIl - Repassar ao Reitor, as orientacbes do Comité de Administracdo e

Planejamento, sempre que necessario.

SEGAO llI
DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS

Art. 6.° Compete aos Membros do Comité:

| - Comparecer no dia, hora e local designados para realizagdo das

reunidées, conforme convocacgao, ou justificar o ndo comparecimento;
Il - Propor matéria para constar em pauta, com antecedéncia;

1]
\Y,

Debater matérias da pauta;

Requerer informagdes, providéncias e esclarecimentos ao presidente;

V - Analisar e emitir pareceres sobre as acgbes de Administracédo e
Planejamento referente ao Orcamento e as Financgas;

VI - Formular propostas de politicas, normas e documentos que dizem
respeito as agdes do Orgamento/Finangas e Gestdo de Pessoas;

VIl-  Apresentar propostas e sugestdbes de melhorias nas metodologias
voltadas para execugdo orgamentaria, planejamento, compras e licitagdes;

VIll-  Promover integracdo entre as Diretorias e Departamentos de
Administracéo e Planejamento

IX - Fortalecer o intercambio com outras instituicdes de ensino;

X - Trabalhar de forma integrada com outras comissdes vinculadas a Pré-
reitora de Administracao e Planejamento;

Xl - Propor alternativas de incentivo e desenvolvimento de programacgodes de
capacitagcdes nas areas de execucgdes orcamentarias, Planejamento, Compras

e Licitagcdes envolvendo os Campi;
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Xll-  Discutir questdes pertinentes a promogao de politicas de aproximagéao
dos Campi envolvendo os fatores positivos e negativos no ambito institucional
do IF SERTAO-PE;

XIlI-  Participar de reunides e comissdes quando designadas pelo presidente;
XIV-  Votar na proposta de pauta e nas matérias constantes da ordem do dia;

XV - Assinar as atas aprovadas.
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SECAO IV
DAS REUNIOES

Art. 7.° O quérum dar-se-a sempre por maioria simples tanto para inicio dos

trabalhos quanto para respectivas deliberacdes

Art. 8.° As reunides ocorreram sempre na 22 quinta feira dos meses fevereiro,
abril, junho, agosto, outubro de dezembro do ano corrente;

§ 1.° Na ocorréncia de feriado, as reunides ficam automaticamente transferidas
para a quinta feira seguinte;

§ 2.° As reunides iniciardo preferencialmente no inicio da tarde da quinta e
término ao meio dia do dia seguinte;

§ 3° O carater itinerante das reunides anuais do comité determina sua realizagdo nas cidades

dos Campi e serao realizadas sequencialmente na forma que segue:

a- 12aReunido - Campus Petrolina

b- 2aReunido - Campus Floresta

c- 3aReunido - Campus Ouricuri

d- 42Reunido - Campus Salgueiro

e- 52Reunido - Campus Santa Maria da Boa Vista
f- 62Reuniao - Campus Serra Talhada

Art. 9.° O comparecimento dos membros do Comité as reunides & preferencial em relagdo a

qualquer outra atividade administrativa do IF SERTAO-PE.

Art. 10.° O Comité reunir-se-a:

| — Ordinariamente, uma vez a cada dois meses, conforme agenda prevista
em calendario proprio, que deve estar organizado de acordo com os
calendarios do COLDI e do CONSUP;

I — Extraordinariamente, mediante decisdo do presidente ou por

requerimento de 2/3 (dois tergos) de seus membros;
§ 1°. As convocagdes para as reunides ordinarias e extraordinarias serdo encaminhadas
nominalmente aos membros com antecedéncia de, no minimo 15 dias, por meio eletrbnico,

devendo informar a pauta da reunido e enviar os materiais para apreciagao;

§ 2°. As reunibes ordinarias realizar-se-do em horarios e dias fixados pelo calendario

previamente elaborado e aprovado na primeira reunido do Comité;



§ 3°. As reunides serao realizadas em local a ser indicado no aviso de convocagao as reunides;
§ 4°. Poderao ser agendadas reunides em conjunto com outros Comités para assessoramento

em assuntos especificos;

§ 5°. A convite dos membros podera participar da reunido pessoas cujos depoimentos possam
esclarecer assuntos de qualquer natureza;

§ 6°. A convocagdo das reunides do Comité, contendo a pauta e a data de realizagédo sera
divulgada no ambito do IF SERTAO-PE;

§ 7°. Os membros deverao informar com antecedéncia qualquer impedimento para participar da

reunido ordinaria ou extraordinaria para que seu suplente seja convocado.

§ 8°. Para o desenvolvimento das atividades do Comité sera nomeado um relator e um

secretario para organizar e apreciar os relatérios das atividades desenvolvidas.

Art. 11.° Aos membros do Comité, que por interesse do mesmo necessitem participar de

reunides, comissdes ou avaliagbes, fora do seu campus de lotagao, sera assegurado:

| — Aos servidores o direito de diarias e passagens;
Il — Os recursos necessarios para pagamento das despesas serdo da conta

do orcamento da sua Unidade.

SECAO V
DA ORGANIZAGAO DAS REUNIOES

Art. 12.° A reunido obedecera, preferencialmente, a seguinte sequéncia:
| — Expediente;

a) — Ordem do Dia;

b) — Comunicagdo dos membros.

§ 1°. O expediente, a critério do Presidente, compreendera:

a Comunicacbes do presidente em assuntos de interesse institucional e

que nao envolva matéria a ser discutida;

by

a Aprovacao da ata da reunido anterior;

by

a Formulagao de consultas e pedidos de esclarecimentos dos membros

ao presidente, em assunto do interesse do Comité.

§ 2°. A ordem do dia constituir-se-a da apresentacao, leitura, discusséo e votagdo dos assuntos
em pauta e dos processos que tenham sido distribuidos para serem relatados na reunio;

§ 3°. Por solicitagdo de um ou mais membros, desde que justificado e aprovado pelo Comité,

podera ocorrer mudanga na Ordem do Dia e inclusdo ou exclusdo de algum item de pauta.



Art. 13. Nao havendo membro do Comité com conhecimento técnico especifico, o presidente

podera indicar parecerista ad hoc.

Art. 14. A apreciagdo das matérias devera atender aos seguintes procedimentos:
| — Apresentacdo da matéria;

§ - Leitura do parecer pelo relator, que devera conter um relatério escrito
fundamentando a deciséo;

§ - Discussao da matéria e do parecer pelos membros presentes;

§ IV —\Votacéo do parecer;

V — Deliberacao.

SECAO VI
DAS DELIBERAGOES

Art. 15. As deliberacbes serdo tomadas com base na maioria simples dos votos dos membros

presentes, incluindo o presidente.
§ 1°. Em caso de empate o presidente tera o voto de qualidade ou desempate;

§ 2°. De cada reunido sera lavrada uma ata por secretario, contendo pontos de pauta e
encaminhamentos sobre cada matéria e esta sera lida e aprovada na reunido seguinte e

assinada pelos membros presentes na reuniao anterior;
§ 3°. As deliberacdes deverao ser divulgadas no Portal do IF SERTAO-PE;

§ 4°. Os encaminhamentos do Comité dos quais resulte alteragdo das politicas de gestao
de pessoas, recursos orcamentarios e financeiros do IF SERTAO-PE, deverdo ser avaliados

e recomendados pelo COLDI ao CONSUP para avaliagado da matéria.

TiTULO 1lI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 16. O presente regulamento podera ser alterado parcial ou totalmente pelo
Comité, em reunido convocada especificamente para apreciacdo do assunto,

devendo ser submetido a aprovacéao do Conselho Superior.

Art. 17. As alteragdes decorrentes de mudangas no Estatuto do IF SERTAO-PE ou

Regimento Geral do IF SERTAO-PE serdo automaticamente incorporadas a este regimento.



Art. 16. O presidente do Comité excluira discricionariamente de plano, matérias estranhas

as competéncias do referido Comité.

Art. 17. Os casos omissos deverdao ser encaminhados para discussdo pelo Comité,
disciplinados por maioria dos membros, em reunido convocada para deliberacdo do

assunto, devendo ser submetido a aprovagédo do Conselho Superior.

Art. 18. Este regimento devera ser revisto por solicitagdo de 2/3 (dois tergos) dos membros
do Comité de Administracdo e Planejamento ou por iniciativa do Conselho Superior

(CONSUP) e, obrigatoriamente, apds um ano de sua homologacéo.

Art. 19. Este Regimento entrard em vigor apds publicagdo da Resolugao referente a aprovacao
pelo Conselho Superior do IF SERTAO-PE.

MARIA LEOPOLDINA VERAS CAMELO

Reitora e Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de

Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sertao Pernambucano
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