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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DA EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

INSTRUGAO NORMATIVA N2 21, DE 29 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta os procedimentos gerais quanto
a elaboracdo e entrega da Escrituracdo Fiscal
Digital de RetencbGes e OQutras Informacbes
Fiscais e da Declaracdo de Débitos e Créditos
Tributarios Federais Previdencidrios e de
Outras Entidades e Fundos no ambito do
IFSertaoPE.

Considerando a Instrucdo Normativa RFB n2 2.043, de 12 de agosto de 2021 e suas alteracdes, a
qual institui a Escrituracdo Fiscal Digital de Reten¢Ges e Outras InformacGes Fiscais (EFD-Reinf);

Considerando o disposto no art. 62 da IN RFB n2 2.043/2021, cujo teor determina que as
instituicbes do setor publico apresentem a Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras
Informacdes Fiscais (EFD-Reinf), a qual deverd ser transmitida mensalmente, até o dia 15 (quinze)
do més subsequente ao més a que se refere a escrituragao;

Considerando a instituicdo do Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED), por meio do Decreto
n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, que constitui a modernizagao da sistematica do cumprimento

das obrigacGes acessorias, transmitidas pelos contribuintes aos 6rgdos demandantes, na maioria,
utilizando-se de certificacdo digital como meio de assinatura e envio, garantindo maior validacdo
juridica das informacdes geradas;

Considerando a responsabilidade de cada Unidade Gestora (UG) do IFSertdaoPE, Campi e Reitoria,
que devera elaborar e enviar a respectiva EFD-Reinf, conforme informagdes disponibilizadas pela
Receita Federal do Brasil, em consonancia com a autonomia administrativa, orcamentdria e
financeira da Unidade;

Considerando que, para a elaboragao e envio da Escrituragdo Fiscal Digital de Retenc¢des e Outras
InformacgGes Fiscais (EFD-Reinf) e da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais
Previdencidrios e de Outras Entidades e Fundos (DCTFWeb), é necessaria a utilizacdo de Certificado
Digital para acesso ao ambiente de Pessoa Juridica no Centro de Atendimento Virtual da Receita
Federal (e-CAC);
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Considerando a Macrofuncdo SIAFI 02.03.51, que trata sobre o Documento de Arrecadacdo de
Receitas Federais (DARF) Numerado e suas alteracoes;

Resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS
Secao |
Das Defini¢des

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa dispOe sobre os procedimentos gerais quanto a elaboracdo e
entrega da Escrituracdo Fiscal Digital de Retencdes e Outras Informacgdes Fiscais (EFD-Reinf), bem
como da designacao dos responsaveis pela elaboracdo, no ambito do IFSertaoPE.

Art. 22 Para os fins deste instrumento, entende-se por:

| - Escrituracdo Fiscal Digital de Reteng¢des e Outras Informaces Fiscais (EFD-Reinf): instituida pela
Instrucdao Normativa RFB n2 1.701, de 17 de mar¢o de 2017, mas atualmente disciplinada pela
Instrucdo Normativa RFB n? 2.043, de 12 de agosto de 2021, como médulo integrante do Sistema
Publico de Escrituracdao Digital (SPED), criado pelo Decreto Federal n? 6.022, de 22 de janeiro de
2007, na qual deverao constar todas as informagdes necessarias para a apuragao das contribuicdes
sociais previdenciarias e das contribuicdes devidas a outras entidades e fundos (Terceiros),
previstas nos arts. 22 e 32 da Lei n2 11.457, de 16 de margo de 2017.

Il - Declaragdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais Previdenciarios e de Outras Entidades e
Fundos (DCTFWeb): trata-se da obrigacdo tributaria acesséria, por meio da qual o contribuinte
confessa débitos de contribuicGes previdenciarias e de contribuicOes destinadas a terceiros,
estando normatizada pela Instrucdo Normativa RFB n2 2005, de 29 de janeiro de 2021.

IIl — eSocial: trata-se do sistema que unifica o envio de informacbes pelo empregador em relacdo
aos seus empregados, cumprindo a prestacdo de informacdes relativas as suas obrigacdes fiscais,
trabalhistas, previdenciarias e ao FGTS, de forma unificada.

IV - Unidade Gestora: Unidade Orcamentaria ou administrativa investida do poder de gerir
recursos orcamentarios e financeiros, préprios ou sob descentralizacdo. S3o compreendidas como
Unidades Gestoras os Campi e a Reitoria.
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V - Unidade Sistémica: compreendida pela Diretoria de Orcamento e Financas (DOF) e o
Departamento de Contabilidade (DpCont), que exercerdo a atividade de orientacdo e de
consolidacdo das informacdes atinentes a EFD-Reinf e da DCTFWeb, as quais sdo geradas pelas
Unidades Gestoras do IFSertaoPE.

Secgao Il
Da Designac¢ao dos Responsaveis pela Elabora¢cdao da EFD-Reinf

Art. 32 A designacao dos servidores para elaboracdo e entrega da Escrituracdo Fiscal Digital de
Retencbes e Outras Informacgdes Fiscais (EFD-Reinf), mddulo disponibilizado pela Receita Federal
do Brasil, ficard a cargo do Ordenador de Despesa de cada Unidade Gestora, que devera indicar 02
(dois) servidores para atuarem como responsdveis (titular e substituto), devendo os indicados,
obrigatoriamente, atenderem os seguintes requisitos:

| - Ser lotado na Unidade.

Il - Ter conhecimento sobre execugdo orcamentaria e financeira, apropriagdo ou pagamento, ou
familiaridade com o Sistema Integrado de Administracdo Financeira (SIAFI/SIAFIweb) e/ou EFD-
Reinf.

§ 12 Os servidores indicados, conforme caput, deverdo observar as orientacdes emitidas pelo
IFSertdoPE, para fins de elaboracdo e entrega da EFD-Reinf.

§ 22 Aos servidores indicados devera ser disponibilizado Certificado Digital (e-CPF) para
operacionalizagao do sistema.

Art. 42 A unidade gestora devera fazer a indicacdo dos servidores, por meio de Oficio emitido pelo
Ordenador de Despesa, a ser encaminhado a Pré-Reitoria de Orcamento e Administracdo para
solicitacdo de autorizagcdo quanto a emissdo de procuracgdo eletronica pela Autoridade Maxima da
Instituicao.

§ 12 A autorizacdo emanada pela Autoridade Maxima da Instituicdo sera registrada por meio de
Portaria especifica, na qual constara a designacao formal dos servidores responsaveis.

§ 22 Os Servidores indicados, que cumpram os requisitos previstos nos incisos | e Il, além dos §§ 12
e 22 do art. 39 receberdo a Procuracdo Eletronica da Reitoria do IFSertdaoPE (C.N.P.J.:
10.830.301.0001-04) para o respectivo e-CPF, com a finalidade exclusiva de viabilizar a elaboragao
e entrega da EFD-Reinf.
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§ 32 Na ocasido de necessidade de mudanca dos servidores designados, seja por remocao,
redistribuicdo ou exoneracdo, cujo cargo publico for objeto de vacdncia ou outro motivo, o
Ordenador de Despesa da Unidade devera encaminhar a informacdo, por meio de Oficio,
imediatamente, com a indicacdo de novo responsavel para que haja a alteracdo da procuragao
eletronica.

§ 42 O responsdvel substituto recebera, automaticamente, a atribuicdo quanto a elaboragdo e o
envio da obrigacdo acessdria na auséncia ou afastamento do Titular.

§ 52 Nas ocasides de afastamento dos servidores titulares e substitutos de forma concomitante, o
Ordenador de Despesa deve proceder com comunicacdo tempestiva a(o) DpCont, DOF e PROAD,
mediante e-mail institucional com as devidas justificativas motivadoras da situacdo, no intuito de
obter o suporte necessario.

§ 62 Na ocasido disposta no § 59, ficard a cargo do Departamento de Contabilidade (DpCont) a
elaboracdo e entrega da EFD-REINF, conforme prazo definido nesta instru¢cdao normativa.

CAPiTULO Il
DA ESCRITURAGAO FISCAL DIGITAL DE RETENCOES E OUTRAS INFORMAGOES FISCAIS
Secao |
Da Obrigatoriedade

Art. 52 As Unidades Gestoras do IFSertdaoPE, caracterizadas como matriz e filiais, conforme o seu
Cadastro Nacional de Pessoa lJuridica (C.N.P.J.), estdo obrigadas a entregar a EFD-Reinf,
mensalmente, observando as deliberagdes e atualizagdes da Receita Federal do Brasil (RFB).

§ 12 As Unidades Gestoras estdo obrigadas a elaborar a EFD-Reinf, em relacdo aos fatos geradores
ocorridos, em conformidade com o Cronograma de Apresentacdo da RFB e suas alteracdes.

§ 22 Para a apresentacdo da EFD-Reinf, deverdo ser observadas as regras estabelecidas no Manual
de Orientagdo do Usuario da EFD-Reinf, disponivel no portal do SPED:
http://sped.rfb.gov.br/projeto/show/1196.

§ 32 Para a entrega da EFD-Reinf, os servidores designados para o registro dos fatos serdo
nomeados como procuradores, com poderes para operacionalizar o sistema.
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§ 49 Os servidores indicados deverdo possuir Certificado Digital valido, cabendo a Unidade Gestora
e ao servidor designado a inteira responsabilidade do acompanhamento do prazo de vigéncia do
Certificado, bem como da solicitacdo de renovacao desse e da respectiva procuracao eletrénica.

§ 52 Para fins de solicitagdao de emissao do Certificado Digital, deverao ser observadas as diretrizes
estabelecidas nos incisos | e Il deste pardgrafo, e possiveis orientacdes emitidas pela Pré-Reitoria
de Orcamento e Administra¢cdao, bem com da Diretoria de Tecnologia da Informacao:
I- Para emissdo do primeiro Certificado Digital e Token:
a) Abertura de Chamado especifico no Sistema Unificado de Administracdo Publica(SUAP),
descrevendo a solicitagdo em campo préprio;
b) Anexar o Documento de indicagdo como responsavel pelo registro;

c¢) Informar os dados funcionais como nome completo, matricula SIAPE e CPF.

II- Para renovacdo do Certificado Digital e Token:
a)Abertura de Chamado especifico no SUAP, com antecedéncia de 60 dias do fim da vigéncia
do Certificado, descrevendo a solicitacdo em campo préprio do Chamado;
b) Anexar o Documento de indicagdo como responsavel pelo registro;
c) Informar os dados funcionais como nome completo, matricula SIAPE e CPF;

d) Informar a situacgao fisica do Token, considerando possiveis avarias ou defeitos.
Secao Il
Da elaboragao e Prazos para a apresentagao da EFD-Reinf

Art. 62 A EFD-Reinf deverd ser elaborada e transmitida por meio do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), em maddulo especifico do programa, utilizando-se o ambiente do
Centro Virtual de Atendimento (e-CAC), o qual podera ser acessado pelo endereco eletrénico:
https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/.

Paragrafo Unico. No caso de alteracdo da metodologia de entrega da EFD-Reinf por parte da RFB,
as Unidades Gestoras deverdo se adequar as orientacdes do orgdo competente e as normativas
complementares que sejam expedidas pela Pro-Reitoria de Orcamento e Administracdo (PROAD)
do IFSertaoPE.
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Art. 72 As Unidades Gestoras apresentardo, mensalmente, a EFD-Reinf devidamente conciliada
com as informacgdes financeiras disponiveis no SIAFI Web, na transacdo “INCAGREG”, até o dia 09
(nove) do més subsequente a competéncia a que se refere a escrituracao.

§ 12 Na necessidade de retificacdo, serdo permittidas altera¢cdes até o ultimo dia util do prazo
estabelecido no caput deste artigo.

§ 22 As retificacOes de que trata o § 19, ficardo sob responsabilidade de cada Unidade Gestora.

§ 32 Apds o término do prazo estabelecido no caput deste artigo, as Unidades Sistémicas da
Instituicdo (DOF/DpCont) providenciardo a consolidacdo e validacdo das informagdes em relagcdo
aos dados lancados no SIAFI/SIAFIweb.

§ 42 Toda retificacdo, ocorrida apds o dia 09 (nove) do més subsequente a competéncia a que se
refere a escritura¢do, devera ser comunicada de imediato a Unidade Sistémica do érgao (DOF e
DpCont), por meio de e-mail institucional.

Secao lll
Das Informagdes Apresentadas

Art. 89 Inicialmente, serdo incluidas as informagdes quanto a retencdo de Contribuicdo
Previdencidria, em relagdo as contratacdes de servigos realizados mediante cessdo de mao de obra
ou empreitada, nos termos do art. 31 da Lei n2 8.212, de 24 de julho de 1991.

§ 192 Cabera ao Ordenador de Despesa e aos servidores designados responsaveis, em cada Unidade
Gestora, o acompanhamento das atualizacdes referentes as obrigacdes em legislacdo e acessorias
disciplinadas pela RFB.

§ 22 No caso de inclusdo de notas fiscais de periodos extemporaneos a informacdo, para fins da
EFD-Reinf e da DCTFWeb, serd a data de emissdao do documento fiscal referente a Contribuicdo
Previdencidria, respeitando-se a ocorréncia do fato gerador do tributo a ser recolhido.

§ 32 No caso de inclusdo de notas fiscais de forma intempestiva, cabera a Diretoria de Orcamento e
Financas o pagamento do Documento de Arrecadacao de Receitas Federais (DARF) relativo a multa
e juros, mediante o recolhimento do crédito e dotacdo orgamentdria, no valor correspondente,
junto a Unidade Gestora (Campus ou Reitoria) responsavel pela referida inclusao.
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§ 42 A Diretoria de Orcamento e Finangas devera comunicar ao Ordenador de Despesas da
Unidade Gestora responsavel pelo atraso da informacdo e recolhimento do tributo, além da
ocorréncia de multa e juros.

§ 52 Apds a comunicacgdo citada no § 42, quanto a ocorréncia de multa e juros relativos a inclusdao
de notas fiscais de forma intempestiva, caberd a Unidade Gestora responsavel pela inclusdo adotar
as providéncias cabiveis para apuracao da causa e as medidas correspondentes, conforme disposto
na legislagdo vigente.

§ 62 Os valores cobrados a titulo de penalidade serdo suportados pelas Unidades Gestoras
responsaveis pela inobservancia da Instru¢do Normativa da RFB n2 2.043/2021 e suas alteragdes.

§ 72 Caso a Unidade Gestora da Reitoria ndo disponha de crédito disponivel para o pagamento da
multa e/ou do juros, a Diretoria de Orgamento e Finangas (DOF) solicitara a devolugdo de dotacdo
orcamentaria no prazo de até 5 (cinco) dias.

Secdo IV
Do Fluxo Interno das Informagoes

Art. 92 As notas fiscais sujeitas a retencdo da Contribuicdo Previdenciaria ou de qualquer outro
tipo de tributo, cuja escrituracdo na EFD-Reinf seja obrigatdria, deverdao ser apropriadas no SIAFI
até o 52 dia util do més posterior a sua emissao, incluindo o preenchimento do Pré-Doc.

§ 12 E de responsabilidade da Diretoria de Administracdo e Planejamento ou setor equivalente de
cada Campus e, no caso da Reitoria, da Diretoria de Orcamento e Financgas, gerenciar os tramites
das notas fiscais para apropriagdo no SIAFI de forma tempestiva, possibilitando a
operacionalizacao, nos termos do caput.

§ 292 No caso de retificacdo ou cancelamento do documento habil de apropriacdo da despesa, o
fato devera ser reportado, imediatamente, a DOF e ao DpCont, por meio do Comunica do SIAFI e e-
mail institucional, além de observar, no que couber, o disposto no art. 79.

§ 32 Caso a Unidade Gestora ndo disponha de recursos para pagar a nota fiscal de forma integral, é
necessario liquidar o valor da contribuicdo a Previdéncia Social junto ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) dentro da competéncia da data de emissdo da nota fiscal, e, posteriormente,
liquidar o saldo da nota fiscal, haja vista que, o pagamento da contribuicdo ao INSS ser realizado de
forma centralizada pela Reitoria.
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Art. 102 Cabera a cada Unidade Gestora a abertura de processo, mensal, destinado a DOF e ao
DpCont, com os seguintes documentos:

| - Tela de conclusao da escrituragdao da EFD-Reinf; e
Il - Relatério auxiliar das notas fiscais, conforme o Anexo I.

Paragrafo Unico. As Unidades Gestoras deverdao avaliar, conciliar e conferir se o valor total
informado na EFD-Reinf corresponde ao total disposto no SIAFI/SIAFIweb, por meio da transagdo
“INCAGREG”, para o periodo de apuracao.

Secao V
Da Integracao entre EFD-Reinf, DCTFWEB e DARF Numerado

Art. 11. Apds a transmissdo da EFD-Reinf e do eSocial, as informagdes serdo automaticamente
incorporadas a base de dados da DCTFWeb, para transmissdo e entrega, bem como a emissdo do
DARF Numerado para o recolhimento dos tributos retidos.

§ 12 Caberd as Unidades Sistémicas da Reitoria (DpCont e DOF) confrontar o montante incluido na
DCTFWeb com os valores registrados no SIAFI, a fim de conciliar o valor a pagar.

§ 29 As informacgdes integradas por meio da EFD-Reinf e do eSocial sdo de responsabilidade das
Unidades Gestoras e da Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGP) do IFSertdoPE, respectivamente,
conforme a inclusdao dos dados nos médulos.

§ 32 Cada operador, dos sistemas EFD-Reinf (DpCont) e eSocial (DGP), ficard responsavel pelas
inclusdes de dados, fechamento, reabertura, retificacdes e conciliacdes.

§ 42 Apos a ultima retificacdo, seja por meio da EFD-REinf ou eSocial, o DpCont devera efetuar a
transmissdo (DCTF-Web), emitir o DARF e encaminhda-lo ao setor financeiro da Reitoria para
pagamento.

CAPITULO 1l

DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos deverdo ser encaminhados ao Departamento de Contabilidade (DpCont)
e a Diretoria de Orcamento e Finangas (DOF), e serdo decididos pelo(a) Pré-Reitor(a) de Orcamento
e Administracao.
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Paragrafo Unico. Nas situacdes cujo teor ultrapasse o nivel de alcada do(a) Pré-Reitor(a) de
Orcamento e Administracdo, caberd a esse(a) submeter a(o) Reitor(a) da Instituicdo para

deliberagao.

Art. 13. Esta Instru¢cao Normativa entra em vigor no IFSertaoPE a partir de 01 de abril de 2024.
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