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Art. 12 APROVAR o Regimento Interno dos laboratérios do IFMaker do Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia do Sertdao Pernambucano — IFSertaoPE.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor a partir da data da sua publicacado.
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REGIMENTO INTERNO DOS LABORATORIOS DO IFMAKER
DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO
PERNAMBUCANO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art 1° Este Regimento Interno tem por objetivo regulamentar o funcionamento dos Laboratérios
IFMaker do IFSertaoPE.

Art 2° Os Laboratérios IFMaker do IFSertaoPE sao espacos presentes no ambiente académico da
instituicdo, com o intuito de incentivar a cultura maker, ndo apenas na formacgao de nossos alunos,
mas no desenvolvimento da ciéncia e tecnologia. Assim, a comunidade interna e externa poderao
vivenciar a ampliacao de seus processos criativos, o desenvolvimento da afetividade e da
socializagdo, para que essas vivéncias coletivas possam inspira-los a inventar, tecer, construir,

reconstruir e estabelecer um contexto de troca e compartilhamento.

Art 3° Os Laboratorios IFMaker do IFSertdoPE estao vinculados a Pro-reitoria de Extensao e Cultura
(PROEXT).

CAPITULO I
DAS FINALIDADES

Art 4 ° Os Laboratorios IFMaker do IFSertaoPE tem por finalidades:

| - Funcionar como um local de formacao de cidadaos capazes de transformar a realidade social da
regido em que vivem e a promogao de solug¢des inovadoras para o avango cientifico e tecnoldgico da
regiao;

Il - Estimular o potencial de envolvimento da comunidade académica incentivando a criagao,
surgimento e compartilhamento de ideais, integragéo, trabalho em equipe colaborativo e o aprender
fazendo;

Il - Disponibilizar a infraestrutura para os pesquisadores do IFSertaoPE, representantes das startups
que estejam vinculadas ao NIT (Nucleo de Inovagao Tecnoldgica) e ISA (Incubadora do Semiarido)

ou estruturas congéneres;



IV - Fortalecer a Cultura Learning by Doing e a Do it Yourself, caracteristicas dos laboratorios
makers, de maneira envolvente, efetiva e eficaz, por meio de capacitagdo e eventos;

V - Promover a criagdo e desenvolvimento de produtos inovadores para o processo de ensino e de
aprendizagem que consistirdo em ferramentas didaticas pedagdgicas importantes para o processo
de ensino aprendizagem, e poderdao ser utilizadas por professores e licenciandos de diferentes
areas;

VI - Realizar um constante compartiihamento de conhecimentos entre estudantes de areas diversas

para elaboragao e execucao de projetos.

CAPIiTULO 1lI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art 5° Os Laboratérios IFMaker do IFSertaoPE devem possuir uma equipe gestora em cada campus.

§ 1° A equipe gestora deve ser composta, no minimo, pelo seguinte quadro de pessoal:

| - 03 (trés) servidores efetivos com formacéao superior em diferentes areas do conhecimento, sendo
que um destes servidores sera designado como coordenador do laboratério. A escolha do
coordenador sera realizada por meio de votagdo dos membros da equipe gestora.

Il - 06 (seis) estudantes preferencialmente em cursos distintos ofertados pelo campus;

[l - 01 (um) estagiario.

§ 2° A equipe gestora do Laboratério IFMaker de cada campus do IFSertdoPE sera nomeada por

meio de portaria e sera vinculada a Pré-reitoria de Extensao e Cultura (PROEXT).

Art 6 ° As atribuicdes da Coordenacao sao:

| - Administrar as atividades do Laboratorios IFMaker do campus;

Il - Propor politicas e diretrizes para o funcionamento do Laboratério IFMaker do campus e linhas de
atuacdo para as finalidades estabelecidas e acompanhar suas implementagdes;

Il - Auxiliar nas captacdes de convénios, negdécios, parcerias, acordos, ajustes e contratos
envolvendo o Laboratdério IFMaker do campus;

IV - Solicitar a publicagdo de editais e outras agbes destinadas a manutencdo do Laboratério
IFMaker do campus;

V - Realizar reunides junto aos 6rgdos competentes para obtengdo de recursos necessarios a
efetivacédo dos projetos do Laboratério IFMaker do campus;

VI - Administrar a prestacao de custos dos recursos recebidos e utilizados;

VII - Gerenciar o uso das instalagbes fisicas, equipamentos e demais bens e/ou apoios do

Laboratorio IFMaker do campus;



V - Elaborar e encaminhar o relatério anual de gestdo do Laboratério IFMaker do campus para

apreciagao e recomendagdes do 6rgao a qual esteja vinculado.

Art 7 ° As atribuigdes dos servidores da equipe gestora séo:

| - Elaborar documentos internos e/ou tutoriais com regras de uso do espago e equipamentos;

Il - Elaborar o quadro de horarios de disponibilidade, no qual cada um dos integrantes da equipe de
gestao local estara disponivel para atendimento tanto da comunidade interna quanto da externa;

[Il - Promover agdes de sensibilizacdo nos temas ligados ao movimento maker e da inovagao, tanto
para a comunidade interna do campus onde atua quanto para a comunidade externa;

IV - Participar das capacitacdes promovidas pela PROEXT e pela equipe gestora do Laboratério
IFMaker do campus;

V - Orientar e acompanhar os trabalhos dos estudantes da equipe gestora;

VI - Orientar e/ou supervisionar os projetos realizados do Laboratério IFMaker do campus;

VIl - Promover capacitagdes a comunidade externa;

VIIl - Promover eventos de divulgacédo do Laboratério IFMaker do campus e capacitagdes voltadas

para a comunidade.

Art 8 ° As atribuicdes dos estudantes e da equipe gestora sao:

| - Participar das capacitagdes promovidas pela PROEXT, pela equipe gestora e pelos servidores do
Laboratorio IFMaker do campus;

Il - Acompanhar as a¢gdes que sao realizadas no Laboratério IFMaker do campus pelo publico interno
e externo;

Il - Participar e /ou supervisionar os projetos realizados no Laboratério IFMaker do campus;

IV - Promover capacitagdes a comunidade externa;

V - Promover e participar de eventos de divulgagédo do Laboratério IFMaker do campus.

Art. 9° O estagiario tera como atribuigdo auxiliar na realizagdo das atividades e na organiza¢do do

espaco do laboratorio.

§ 1° A documentagéo de estagio devera ser regularizada de acordo com o regulamento de estagio
do IFSertaoPE.

§ 2° A realizagdo do estagio podera ocorrer mediante pagamento de bolsa ao “Estagiario Maker” ou
na forma ndo remunerada, de acordo com o regulamento de estagio.

§ 3° Devera ser respeitada a carga horaria do regulamento de estagio, sendo a disponibilidade das

vagas e horarios de acordo com a necessidade do espaco.



CAPITULO IV
USO DA INFRAESTRUTURA DOS LABORATORIOS IFMAKER DO IFSERTAOPE

Secéo | - Espaco Fisico

Art. 10. E recomendado que os laboratérios do IFMaker possuam um espaco fisico e permanente,
preferencialmente de uso exclusivo.

Art. 11. A instalacdo dos Laboratérios IFMaker devera ser realizada em local adequado e que
possibilite o desenvolvimento das atividades propostas, bem como seguranca para a guarda dos
equipamentos e ferramentas.

Art 12. As alteragdes em relacdo a infraestrutura devem ser aprovadas pela equipe gestora por meio
de votacao em consonancia com a dire¢ao geral do campus;

Art. 13. Para o uso das instalagbes dos Laboratorios IFMaker devem ser seguidas todas as regras
de funcionamento exigidas pelo IFSertdoPE, por este regimento, pela chamada publica SETEC/MEC

e por outros documentos normativos.

§ 1° O gerenciamento do uso das instalagbes dos Laboratérios IFMaker é de responsabilidade dos
integrantes da equipe gestora, respeitando todas as regras referentes aos horarios e orientacoes

pré-estabelecidas;

§ 2° E de responsabilidade do usuério dos Laboratérios IFMaker manter a seguranca, limpeza e
ordem no local, com estrita observancia da legislagdo, regulamentos e posturas aplicaveis em

mateéria de higiene, seguranga do trabalho e preservagdo do meio ambiente.

§ 3° O usuario devera assinar um termo de conduta e compromisso para utilizagdo dos Laboratorios
do IFMaker do IFSertaoPE (Anexo |).

Art. 14. Os horarios de funcionamento dos Laboratérios IFMaker serdo de segunda a sexta, em 02
(dois) turnos diarios, a serem estabelecidos pela equipe gestora, em consonancia com o horario de

funcionamento do campus.

§1° Os horarios de funcionamento do espago deverao ser divulgados no sitio institucional ou
especifico e redes sociais, quando houver; além de serem afixados na entrada dos laboratorios.

§2° A equipe gestora dos Laboratdrios IFMaker é responsavel pela abertura e fechamento do
espaco;

§3 ° Para realizagdo de qualquer atividade nos Laboratérios IFMaker é necessaria a supervisao de

pelo menos um integrante da equipe gestora.



§4° A realizacédo de atividades dos Laboratérios IFMaker fora do horario de funcionamento do
mesmo, ou em feriados e fins de semana, somente poderao ocorrer mediante prévia autorizacao da
Coordenacao do Laboratério IFMaker e da Diregao Geral do Campus.

§5° A Coordenacao podera restringir a circulagcdo de pessoas e/ou a utilizagao do laboratério para
preservar o sigilo de alguma atividade e/ou seguranca de parceiros e/ou usuarios, para atender ao

disposto neste regimento.

Art. 15. O registro de presenga dos usuarios devera ser realizado sempre que o laboratério for
utilizado, atestando a sua presenca e o0 uso dos equipamentos reservados, especificando data e
horario, ficando a forma de registro a critério de cada campus, devendo obrigatoriamente constar o

nome completo, matricula, instituicdo, CPF e telefone.

Secdo Il - Uso dos equipamentos

Art. 16. As equipes gestoras dos Laboratérios IFMaker deverao elaborar e publicar em local de facil
visualizacdo as regras e o Procedimento Operacional Padrdao (POP) para utilizacdo dos
equipamentos.

Art. 17. Fica expressamente proibida a instalagdo de software nao licenciado dentro das instalagoes
dos Laboratérios IFMaker podendo o usuario responder civil e penalmente em caso de
descumprimento.

Art. 18. Para a utilizagdo dos materiais e/ou equipamentos disponiveis nos Laboratdrios IFMaker o
usuario devera ter recebido treinamento e apresentar habilidade técnica para utilizagdo do mesmo,

bem como autorizagdo do seu responsavel legal, em caso do ususario ser menor de idade (Anexo

).

§1° A equipe gestora devera ofertar regularmente treinamentos para capacitagao dos usuarios dos
Laboratdrios IFMaker e atestar a habilidade técnica dos mesmos;
§2° A equipe gestora tera autonomia para definir como ser&o operacionalizadas as autoriza¢des dos

usuarios dos Laboratérios IFMaker.

Art. 19. O agendamento de equipamentos devera ser realizado previamente, com no minimo 48
horas de antecedéncia, e dependera da disponibilidade do equipamento, de um membro da equipe
gestora para acompanhar a atividade, entre outros aspectos técnicos que a equipe gestora julgar

pertinentes.

§ 1° Em eventuais ocorréncias de agendamentos fora do prazo estabelecido, a solicitacao sera

avaliada pelo Coordenador do Laboratério IFMaker;



§ 2° Apds 30 minutos do horario da reserva, a mesma sera cancelada caso o usuario nao esteja
presente.

Art. 20. Os equipamentos de protecao individual (EPIs) deverao ser utilizados obrigatoriamente, de
acordo com a natureza e normas de seguranga previstas pelo fabricante do equipamento. A lista
com os EPIs necessarios para a utilizagao de certos equipamentos, devera estar disponivel junto ao

equipamento.

Art. 21. Os materiais de consumo deverao estar disponiveis para uso em qualquer atividade
formalmente relacionada ao IFSertdoPE, seja voltada ao ensino, pesquisa, extensdo, inovagao e

empreendedorismo, de acordo com a sua disponibilidade e autorizagao da equipe gestora.

CAPITULO V

DA MANUTENCAO, DAS RECEITAS E DO PATRIMONIO

Art. 22. A manutencao no que se refere a materiais de consumo dos laboratérios IFMaker devera ser

realizada por meio do orcamento de cada campus e/ou da Reitoria do IFSertaoPE.

Art. 23. As receitas dos Laboratorios IFMaker podem ser oriundas de:

| - Participagdo em projetos de fomento a pesquisa e desenvolvimento de tecnologia e de incentivo a
inovagao;

Il - Participacao de editais de fomento do IFSertaoPE;

Il - Subvencgao dos poderes publicos federal, estadual e municipal;

IV - Prestagao de servigos e treinamentos realizados ao publico externo;

V - Quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e compativeis com a finalidade dos

Laboratérios IFMaker e com este Regimento Interno.

Art. 24. Todo equipamento deve constar no patriménio do IFSertdoPE e estar devidamente

identificado com a etiqueta de patriménio.

§ 1° Os equipamentos recebidos a titulo de doagdo deverdo acompanhar o termo de doagao e ser
incorporado ao patriménio do IFSertaoPE;

§ 2° Os equipamentos cedidos (emprestados) ao espaco deverdo estar identificados e
acompanhados de documento que comprove o empréstimo;

§ 3° O patrimbnio dos Laboratérios IFMaker ficara sob responsabilidade e gestdo do Coordenador

da equipe gestora.



Paragrafo unico. O patriménio dos Laboratérios IFMaker, em nenhuma hipétese, podera ter

aplicacéo diversa da estabelecida neste Regimento Interno.

CAPITULO VI
DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 25. DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

§ 1° Quando houver participacao dos Laboratérios IFMaker em pesquisa, desenvolvimento e/ou no
aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos ou servigos suscetiveis de propriedade industrial,
deve ser observado o disposto na Politica de Inovacao do IFSertaoPE e em outras legislacdes
aplicaveis a matéria, quanto ao dominio das respectivas patentes, modelos de utilidade, entre
outros.

§ 2° As informacdes, os direitos relativos a Propriedade Industrial das atividades realizadas, em
consequéncia dos projetos, através dos Laboratorios IFMaker ser&o objeto de sigilo.

§ 3° Em caso de desenvolvimento de pesquisa, aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos
ou servicos que acarretem em uma propriedade industrial, o Nucleo de Inovacdo Tecnoldgica do
IFSertaoPE deve ser comunicado pelo pesquisador responsavel, a fim de que as medidas
necessarias sejam tomadas para a protecao das invengdes criadas.

§ 4° As questdes de propriedade industrial serao tratadas, caso a caso, pelo NIT, considerando-se o
grau de envolvimento dos Laboratérios IFMaker e/ou IFSertaoPE no desenvolvimento ou
aperfeicoamento de modelos, técnicas, produtos, processos ou servigos utilizados pelos usuarios

dos Laboratérios IFMaker, com observancia da legislagcéo aplicavel.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos neste Regimento Interno serao resolvidos pela equipe gestora em
conjunto com a Pro-Reitoria de Extensao e Cultura do IFSertaoPE;

Art. 27. Este Regimento Interno entra em vigor na data de aprovagao.



Anexo |

TERMO DE CONDUTA E COMPROMISSO DO USUARIO
Laboratérios IFMaker
IFSertaoPE

Os Laboratérios IFMaker do IFSertdoPE sado espagos presentes no ambiente académico da
instituicdo, com o intuito de incentivar a cultura maker, ndo apenas na formacdo de nossos

estudantes, mas no desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia.

Assim, a comunidade interna e externa poderao vivenciar a ampliagao de seus processos criativos, o
desenvolvimento da afetividade e da socializagdo, para que essas vivéncias coletivas possam
inspird-los a inventar, tecer, construir, reconstruir e estabelecer um contexto de troca e

compartilhamento.

Os Laboratérios IFMaker tem por finalidades:

| - Funcionar como um local de formagao de cidadaos capazes de transformar a realidade social da
regido em que vivem e a promogao de solug¢des inovadoras para o avango cientifico e tecnoldgico da
regiao;

Il - Estimular o potencial de envolvimento da comunidade académica incentivando a criagao,
surgimento e compartilhamento de ideais, integragéo, trabalho em equipe colaborativo e o aprender
fazendo;

Il - Disponibilizar o espago também para os pesquisadores da instituicdo e representantes das
startups que estejam vinculadas ao NIT (Nucleo de Inovagao Tecnoldgica) e ISA (Incubadora do
Semiarido);

IV - Fortalecer a Cultura Learning by Doing e a Do it Yourself, caracteristicas dos Espagos Makers,
de maneira envolvente, efetiva e eficaz, por meio de capacitacio e eventos;

V - Promover a criagdo e desenvolvimento de produtos inovadores para e no processo de ensino e
de aprendizagem que consistirdo em ferramentas didaticas pedagdgicas importantes para o
processo de ensino aprendizagem, e poderdo ser utilizadas por professores e licenciandos de
diferentes areas.

VI - Realizar um constante compartilhamento de conhecimentos entre estudantes de areas diversas,

para elaboragao e execucao de projetos.



Politicas para o funcionamento e utilizagao dos Laboratérios IFMaker

— Dos usuarios

Sao usuarios do espaco os servidores e estudantes do IFSertaoPE, instituicdes parceiras, assim

como a comunidade externa, quando devidamente credenciadas e autorizadas.

— Do acesso

Os usuarios possuem acesso aos Laboratérios IFMaker nos horarios em que estes estiverem

abertos, mediante agendamento prévio para realizagdo das atividades.

Os equipamentos a serem utilizados devem ser reservados previamente, sendo que o uso de
equipamentos especificos € restrito aos usuarios que tenham recebido treinamento e apresentem

habilidade técnica para utilizagdo dos mesmos, bem como autorizagdo do seu responsavel legal.

— Do horario de funcionamento

Os horarios de funcionamento dos Laboratérios IFMaker serdo de segunda a sexta, em 02 (dois)
turnos diarios, a serem estabelecidos pela equipe gestora, em consonancia com o horario de

funcionamento do campus.

A realizacdo de atividades dos Laboratoérios IFMaker fora do horario de funcionamento do mesmo,
ou em feriados e fins de semana, somente poderdo ocorrer mediante prévia autorizacdo da

Coordenacao do Laboratério IFMaker e da Diregao Geral do Campus.

— Agendamento de equipamentos

O agendamento de equipamento devera ser realizado previamente, com no minimo 48 horas de
antecedéncia;

O agendamento dependera da data disponivel e autorizagdo da equipe gestora, mediante plataforma
especifica;

Em eventuais ocorréncias de agendamentos fora do prazo estabelecido, a solicitagdo sera avaliada
pelo Coordenador do Laboratério IFMaker;

Apés 30 minutos do horario da reserva, a mesma sera cancelada caso o usuario ndo esteja

presente.



— Normas gerais para a utilizacao dos Laboratérios IFMaker
Destinacao dos Laboratérios IFMaker

O espaco, sua instalacdo, equipamentos e demais materiais, se destinam a fins académicos,

servindo como fomento ao ensino, inovagéao, extensao, empreendedorismo e a pesquisa.
Utilizagao dos Laboratérios IFMaker pelo usuario

Ao utilizar o espaco/equipamento, o usuario devera assinar a frequéncia, atestando a sua presencga
e o uso dos equipamentos reservados, especificando data e horario, além do nome, matricula,

instituicdo, CPF e telefone.

Ao finalizar a utilizagdo do espago/equipamento, o usuario devera reportar-se a equipe gestora para

verificagao da integridade dos equipamentos e cumprimento das normas do regimento interno.
Responsabilidade do usuario

O usuario devera deixar a area de trabalho organizada e limpa apés a utilizacao;
O usuario devera zelar pelos materiais que estejam sob sua responsabilidade;
Em caso de avarias, problemas técnicos ou perdas de equipamentos e/ou materiais, o

acontecimento devera ser comunicado a equipe gestora, que realizara o registro no Livro de

Ocorréncia.

Vestimenta
Os laboratérios do IFMaker somente poderao ser utilizados por usuarios adequadamente trajados
com calga e sapato fechado.

Regras de Seguran¢a

O manual de Procedimento Operacional Padrdo (POP) devera estar disponivel em cada laboratério

para consulta pelo usuario;
No caso do POP estiver em fase de elaboracao, o usuario devera consultar a equipe gestora;

E proibida a entrada no laboratério ou a permanéncia no mesmo de usuario portando alimentos ou

bebidas de qualquer natureza;

E proibido fumar no laboratério.



Infrag6es as normas por usuario dos laboratérios

Os infratores destas Normas estardo sujeitos a adverténcia verbal e/ou escrita, e as sangobes
previstas no Regimento Interno dos Laboratérios IFMaker, podendo o usuario ser suspenso por

um periodo de tempo, a ser definido pela equipe gestora.



TERMO DE CONDUTA E COMPROMISSO DO USUARIO PARA UTILIZAGAO DOS
LABORATORIOS IFMAKER - IFSERTAOPE

Eu, (NOME), SUAP (PARA SERVIDORES/ALUNOS - NUMERO DE MATRICULA), RG (N° ORGAO
EXPEDIDOR), CPF (NUMERO DO CPF) residente a (Rua) CEP: (XXXXX-XXX) Bairro: (NOME DO
BAIRRO), na cidade (NOME) do Estado de PE, Tel celular (XX) declaro que:

Estou ciente das informacgdes relativas aos procedimentos e conduta do usuario, a serem seguidos

durante as atividades realizadas nos laboratérios do IFMAKER, de acordo com o regimento interno.

Cidade, estado, de de 20 )

ASSINATURA DO USUARIO



Anexo Il

TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA USO DOS LABORATORIOS
IFMAKER IFSERTAOPE
(menores de 18 anos)

Eu (NOME DO RESPONSAVEL LEGAL), CPF (NUMERO DO CPF), TELEFONE (NUMERO DO
TELEFONE), autorizo (NOME DO USUARIO) a frequentar e utilizar os materiais e/ou equipamentos
disponiveis nos Laboratorios IFMaker do IFSERTAO-PE.

Declaro estar ciente das informacgdes relativas aos procedimentos e conduta do usuario, a serem
seguidos durante as atividades realizadas nos laboratérios do IFMAKER, de acordo com o regimento

interno.
Declaro também estar ciente que o menor ao qual sou responsavel legal assinou o documento
TERMO DE CONDUTA E COMPROMISSO DO USUARIO PARA UTILIZAGAO DOS

LABORATORIOS IFMAKER - IFSERTAOPE (Anexo ).

Cidade, estado, de de 20 .

ASSINATURA DO RESPONSAVEL LEGAL



	RESOLUÇÃO Nº 24 DO CONSELHO SUPERIOR, DE 22 DE OUTUBRO DE 2024.

		2024-10-24T12:38:03-0300




