
ANEXO III
TABELAS DE ATIVIDADES POR ENCARGO DE CURSOS, CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS 

(CONSIDERANDO a PORTARIA SGPRT_MGI Nº 2.163/2023, informando o maior vencimento básico na administração 
federal: R$ 29.760,95)

TABELA I – Atividades de instrutoria em curso de formação, de desenvolvimento ou de treinamento para servidores, 
regularmente instituído no âmbito da Administração Pública Federal. 

ATIVIDADE SUBTIPO DE 
ATIVIDADE

REFERÊNCIA

FORMAÇÃO 
ACADÊMICA OU 

EXPERIÊNCIA 
COMPROVADA 

NECESSÁRIA PARA A 
ATIVIDADE

D = Especialização
E =Graduação
F = Educação 

profissional ou 
tecnológica

G = Experiência 
comprovada(***)

% IFSertãoPE 
Maior 

Vencimento 
Básico (por 

hora)

VALOR DE 
REFERÊNCIA

1. Ministração de aulas

1.1.  Instrutoria  em 
curso de formação de 
carreiras,  instrutoria 
em  curso  de 
desenvolvimento  e 
aperfeiçoamento, 
instrutoria  em  curso 
gerencial,  instrutoria 
em  curso  de  pós-
graduação,  atividade 
de conferencista  e  de 
palestrante em evento 
de capacitação. (**)

Hora (1 hora)

Graduação ou 
Experiência 
comprovada

E – 0,45459%
G - 0,50459%

E – R$ 135,29
G – R$ 150,17

1.2.  Instrutoria  em 
curso de treinamento Hora (1 hora)

Graduação ou 
Experiência 
comprovada

E – 0,30258%
G - 0,33258%

E – R$ 90,05
G – R$ 98,98

1.3.  Instrutoria  em 
curso de educação de 
jovens e adultos

Hora (1 hora)

Graduação ou 
Experiência 
comprovada

E – 0,15480%
G - 0,17200%

E – R$ 46,07
G – R$ 51,19

2. Desenho 
instrucional

2.1.  Elaboração  de 
material  multimídia 
para curso a distância Hora (1 hora)

Graduação 0,50459% 50% da carga 
horária da

disciplina. O valor 
não será

pago para 
disciplinas das

quais o servidor 
já tenha

recebido a 
gratificação 

relava
à instrutoriaR$ 

(R$150,17)

2.2.  Elaboração  de 
material didático

Hora (1 hora) 
(*)

Graduação 0,33258% 50% da carga 
horária da



disciplina. O valor 
não será

pago para 
disciplinas das

quais o servidor 
já tenha

recebido a 
gratificação 

relativa
à instrutoria 

(R$98,98)

2.3.  Coordenação 
técnica e pedagógica Hora (1 hora)

Graduação 0,33258% 20% da carga 
horária do curso

(R$98,98)

3. Orientação de 
trabalho de conclusão 

de curso de pós-
graduação

Não se aplica
Orientando (20 

horas)
Especialização D – 0,50459% D – R$ 150,17

4. Tutoria Não se aplica Hora (1 hora) Graduação 0,33258% R$98,98

5. Monitoria Não se aplica Hora (1 hora)

Graduação, Educação 
profissional ou 

tecnológica, 
Experiência 
comprovada

E- 0,4000%
F- 0,3700%
G - 0,4500%

E – R$ 119,04
F – R$ 110,11
G – R$ 133,92

Observação: 

(*)  Será considerado para efeito  de pagamento de elaboração de material  didático,  carga horária  máxima igual  da 
disciplina/curso. 
Este valor  não será pago para material  didático de apoio à execução de disciplina que faz parte da carga horária 
obrigatória da função docente. 
Este valor refere-se a material didático com caráter cientifico, dentro das normas da ABNT, e que será utilizado como 
referência didática à execução disciplina/curso no âmbito do IFSertãoPE. 
(**) Cursos de formação inicial e continuada para servidores. 
(***) Possuir experiência comprovada como instrutor nos temas do curso. Possuir experiência profissional comprovada 
nos  assuntos  a  serem ministrados.  Tempo mínimo de  comprovação  de  atuação  na  área  (6  meses).  Documentos: 
portarias, declarações, certidões, etc. 

TABELA II – Atividades de participação em banca examinadora ou de comissão para exames orais, análise curricular, 
correção de provas discursivas, elaboração de questões de provas ou julgamento de recursos intentados por candidatos 
em concursos. 

ATIVIDADE SUBTIPO DE ATIVIDADE REFERÊNCIA

FORMAÇÃO 
ACADÊMICA OU 

EXPERIÊNCIA 
COMPROVADA 

NECESSÁRIA PARA A 
ATIVIDADE

% IFSertãoPE 
Maior 

Vencimento 
Básico (por 

hora)

VALOR DE 
REFERÊNCIA

Exame oral

Entrevista didática
Candidato  (1 
hora)

Graduação 0,40136% R$ 119,45

Prova  de  desempenho 
didático

Candidato  (1 
hora)

Graduação 0,40136% R$ 119,45



Entrevista -  Comissão de 
Heteroidentificação 
(concurso  para 
servidores)

Mínimo  de  4 
candidatos  por 
hora

Graduação 0,47018% R$ 139,93

Entrevista -  Comissão de 
Heteroidentificação 
(discente)

Mínimo  de  4 
discentes  por 
hora

Graduação 0,47018% R$ 139,93

Análise curricular

Análise curricular em 
concursos para 

servidores [ex.: prova de 
títulos]

Mínimo de 3 
candidatos por 

hora

Graduação 0,27523% R$ 81,91

Análise curricular em 
concurso para acesso 

discente (histórico 
escolar )

Mínimo de 6 
candidatos por 

hora

Graduação 0,27523% R$ 81,91

Correção de prova 
discursiva e análise 

crítica de questão de 
provas

Correção  de  prova 
discursiva  de  concurso 
para acesso de servidores

Mínimo  de  3 
questões  por 
hora

Graduação 0,50459% R$ 150,17

Revisão  de  conteúdo, 
pedagógica, linguística

Mínimo  de  4 
candidatos  por 
hora

Graduação 0,50459% R$ 150,17

Elaboração de 
questões de provas 

(**)
Não se aplica Questão  (1 

hora)

Graduação 0,50459% R$ 150,17

Julgamento de 
recurso interposto 
por candidato (*)

Não se aplica

Mínimo  de  2 
questões  ou  2 
candidatos  por 
hora

Graduação 0,23853% R$ 70,99

Prova prática (ex.: 
prova desempenho 

em laboratório)
Não se aplica Candidato  (1 

hora)

Não se aplica 0,40136% R$ 119,45

Julgamento de 
concurso de 
monografia

Não se aplica Candidato  (1 
hora)

Graduação 0,50459% R$ 150,17

Observações: 

(*)  O  julgamento  de  recurso  intentado  a  provas  escritas  será  pago  por  questão.  Os  recursos  contra  provas  de 
desempenho, títulos ou práticas serão pagos por candidato. O pagamento de julgamento de recursos será pago somente 
em casos excepcionais quando julgado por profissional alheio à elaboração, em situação devidamente justificada. 
(**) Para a elaboração de questão de prova, o valor devido deverá ser pago a apenas um (1) servidor, podendo ser  
incluída “análise crítica de questão de prova” como revisão técnica, quando for o caso de mais de um elaborador. 



TABELA  III –  Atividades  de  logística  de  preparação  e  de  realização  de  cursos  ou  concursos  –  planejamento, 
coordenação, supervisão e execução. 

ATIVIDADE (**) REFERÊNCIA (*)
PERCENTUAL DO MAIOR 

VENCIMENTO BÁSICO (POR 
HORA)

VALOR DE REFERÊNCIA

Planejamento Evento  e  Complexidade 
(horas)

0,27523% R$ 81,91

Coordenação
Evento  e  Complexidade 
(horas) 0,27523% R$ 81,91

Supervisão Evento  e  Complexidade 
(horas)

0,20641% R$ 61,43

Execução Evento  e  Complexidade 
(horas) 0,17200% R$ 51,19

Observação: 

(*) O número de horas de trabalho será estabelecido em função do tipo de evento e da complexidade, de acordo com os  
critérios definidos . 
(**) Não é possível a percepção cumulativa de valores por Atividades distintas constantes nesta tabela. 

TABELA IV – Atividade de logística de preparação e de realização de cursos ou concursos – funções específicas da 
atividade de execução (tabela não aplicável quando o servidor for remunerado pela tabelas III e V) 

ATIVIDADE REFERÊNCIA
PERCENTUAL DO MAIOR 

VENCIMENTO BÁSICO 
(POR HORA)

VALOR DE 
REFERÊNCIA FUNÇÕES

Supervisão
Mínimo de 2 questões 
por hora 0,20641% R$ 61,43 Diagramação

Supervisão Candidato (01 hora) 0,20641% R$ 61,43
Filmagem de prova 
de desempenho ou 

prática

Supervisão Prova (01 hora) 0,20641% R$ 61,43 Filmagem de prova 
tradução de Libras

TABELA V – Atividades de aplicação, fiscalização ou supervisão de provas de concursos. 

ATIVIDADE (*) REFERÊNCIA PERCENTUAL DO 
MAIOR VENCIMENTO 
BÁSICO (POR HORA)

VALOR DE REFERÊNCIA

Supervisão 1 hora 0,27523% R$ 81,91

Fiscalização 1 hora
0,20641%

R$ 61,43

Aplicação 1 hora
0,10322%

R$ 30,72

Observação: 
(*) Não é possível a percepção cumulativa de valores por atividades distintas constantes nesta tabela 


