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PROCESSO SELETIVO PARA FORMAGAO DE CADASTRO DE RESERVA DE
PROFISSIONAIS PARA ATUACAO COMO BOLSISTA NA FUNGCAO DE APOIO
ACADEMICO DO PROGRAMA DE APOIO AO EMPREENDEDORISMO (PAEM) -
EDITAL N2 39/2025

A Proé-Reitoria de Extensdo e Cultura do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Sertdo Pernambucano (IFSertdoPE), no uso das atribuicGes legais conferidas pela Lei N2 11.892
de 29 de dezembro de 2008 e Portaria N2 168/2024 publicada no DOU de 04 de marco de 2024,
torna publico o presente Edital para selecdo de bolsistas para atuacdo na funcdo de Apoio
Académico do Programa de Apoio ao Empreendedorismo(PAEM), de acordo com Processo N2
23302.100616/2025-47, Processo n? 23302.100591/2025-81, Processo n.2 23302.102046/2024-
49 e disposto a seguir:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O presente Edital orienta e regulamenta procedimentos para a realizacdo de inscricoes no
processo seletivo para cadastro de reserva de bolsistas para atuacdo como Apoio Académico do
Programa de Apoio ao Empreendedorismo(PAEM).

1.2 O Programa de Apoio ao Empreendedorismo(PAEM) possui como objetivo “Capacitar
microempreendedores e auténomos sobre conceitos empresariais, financeiros, juridicos e
administrativos referentes a gestao de empresas e formalizagao como MEL.”

1.3 As bolsas descritas nesse edital serdo temporarias, sendo sua duragdo limitada ao periodo de
execucdo do programa que o beneficiario estiver vinculado, ndo gerando, em hipdtese alguma,
vinculo empregaticio, podendo ser prorrogada/ cancelada a qualquer tempo.

1.4 O recurso a ser utilizado para a execugdao do projeto advém do Ministério do
Empreendedorismo, Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, que foi descentralizado
através do termo de execucdo descentralizado — TED 952106.

1.5 O pagamento da bolsa sera feito diretamente ao bolsista por meio da Fundagdo Cultural e de
Fomento a Pesquisa, Ensino, Extensdo e Inovagdo (FADEX) contratada para a gestdo
administrativa e financeira do projeto, por meio de depdsito bancario em conta corrente
nominal especifica. A remuneracdo dos bolsistas envolvidos sera calculada de acordo com a
carga hordria executada e registrada.

1.6 Ndo sera permitido o acumulo de bolsas/pagamentos neste ou qualquer outro edital. Fica
sob a responsabilidade do candidato verificar as questbes legais para pleitear bolsa, caso
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desempenhe outras atividades remuneradas.

2. DO PROGRAMA

2.1 O PAEM - Programa de Apoio ao Empreendedorismo Missao Sertao nasce da oportunidade
de integrar politicas publicas para promover o desenvolvimento socioeconémico do povo
sertanejo em Pernambuco. Como uma instituicdo de educacdo, pesquisa, extensdo e inovagdo, o
IFSertaoPE preocupa-se com a inser¢do dos educandos no ambiente de trabalho, seja pela busca
de maior empregabilidade nos cursos regulares ofertados, como também pelo estimulo continuo
ao empreendedorismo.

3. DOS OBIJETIVOS DO PROGRAMA

3.1 O PAEM possui como objetivo geral: “Capacitar microempreendedores e autébnomos sobre
conceitos empresariais, financeiros, juridicos e administrativos referentes a gestdo de empresas

|II

e formalizacdo como MEI.

3.2 O PAEM possui como objetivos especificos:

a)Apresentar o papel do empreendedor na idealizagdo e construgdo do seu
microempreendimento individual orientado ao atendimento de demandas da sociedade, do
mercado e criando solugdes;

b)Compreender as obrigacdbes e os tramites para criar, manter e cancelar um
microempreendimento individual.

c)Demonstrar processos basicos de gerenciamento de negodcios e de comunicacdo digital
orientada ao publico-alvo do negdcio com utilizacdo de ferramentas digitais para ambos os fins;

d)Demonstrar ao microempreendedor individual o uso de técnicas de andlise de mercado,
permitindo a identificacdo de fatores influenciadores do comportamento de compra dos
consumidores e das organizacOes, possibilitando o desenvolvimento de estratégias de marketing
para sua empresa;

e)Apresentar conceitos praticos de financas e contabilidade para melhor gerenciamento e
tomada de decisao.

f) Compreender aspectos sobre atendimento, negociacdo, vendas e suas aplicacGes.
g)Assessorar 0s novos negocios para criacdo de um pitch de sucesso.

4.DAS VAGAS OFERTADAS

4.1 O processo seletivo sera para cadastro de reserva (CR) de bolsistas para atuacdo na funcdo de
Apoio Académico,conforme quadro a seguir:
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Quadro 1 — DAS VAGAS

a0 Empreendedorismo

Fungao Local Vagas Carga Horaria | Valor da Bolsa (1h) | Valor da Bolsa (40h)
Apoio RS 18,00 RS 720,00
Académico Remoto CR 10h semanais (dezoito reais por hora) | (setecentos e vinte reais)

4.2 Os candidatos selecionados devem possuir disponibilidade de 10h semanais para desenvolver
suas atividades de forma remota para atendimento as demandas do curso “Seja Empreendedor”
gue acontecerd em Floresta-PE, Petrolina-PE, Ouricuri-PE, Salgueiro-PE, Santa Maria da Boa
Vista-PE e Serra Talhada-PE.

4.3 A bolsa sera concedida durante quatro meses. Sera pago o valor de RS 18,00 (dezoito reais)
referente a cada hora (60 minutos). Em cada més o profissional poderd executar até 40h,
totalizando RS 720,00 (setecentos e vinte reais).

4.4 A classificacdo prevista neste edital ndo caracteriza obrigatoriedade de contratacdo para a
realizacdo das atribuicGes pelo profissional.

4.5 Os candidatos classificados irdo compor a lista de cadastro reserva e poderdo ser
convocados, condicionada a demanda, desde que, no prazo de vigéncia deste Edital e conforme
necessidade do Programa perante o IFSertaoPE.

4.6As atividades que vierem a ser exercidas pelos profissionais ndo caracterizam vinculo
empregaticio e os valores recebidos a titulo de bolsa ndo se incorporam, para quaisquer efeitos,
ao vencimento, saldrio ou proventos recebidos, conforme legislagdo vigente (Lei no 12.513/2011,
art. 99, § 39).

4.7 Os valores da bolsa fixados nos quadros do subitem 4.1 foram tomados como referéncia os
valores previstos no art. 72 da Resolucdo CD/ FNDE n2 45, de 29 de agosto de 2011.

4.8 O profissional devera desenvolver as atividades em carater extralaboral em horario diferente
daquele nos quais exerce suas atividades habituais no IFSertaoPE.

49 A permanéncia do bolsista no Programa estard sujeita ao cumprimento das
funcdes,conforme descritas em edital, correlatas a sua atuacao realizada pela equipe gestora do
Programa, ao longo do curso.

4.10 Caso o candidato ndo possa por algum motivo desempenhar a funcdo, deverd apresentar
um termo de desisténcia do(a) bolsista ou de desligamento que justifique sua desisténcia e/ou
desligamento voluntdrio.

4.11 O bolsista devera apresentar ao IFSertaoPE relatdrio técnico das atividades desenvolvidas,

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
Rua Aristarco Lopes,240, Centro
CEP: 56302-100- Petrolina-PE | Fone: (87) 2101-4320



(11
1
EE®E INSTITUTO FEDERAL

BME  Sertdo Pernambucano ‘/ Programa de Apoio
a0 Empreendedorismo
Miss&o sertdo

MINISTERIO DA EDUCAGAO

SECRETARIA DE EPUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLQGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

mensalmente durante a vigéncia da bolsa.

Paragrafo Unico: O ndo cumprimento deste artigo implica em suspensdo do pagamento da bolsa
até regularizacao da situacao por parte do bolsista; caso o valor integral da bolsa ja tenha sido
pago, entdo podera ensejar em ressarcimento ao erdrio de valores recebidos se nao
apresentadas justificativas de forga maior, apds analise da instituigao.

5.DAS ATRIBUIGOES DOS BOLSISTAS

5.1. S3o atribuicdes dos bolsistas no ambito do Programa de Apoio ao Empreendedorismo:

5.1.1 Apoio Académico:

a)Auxiliar no processo seletivo dos discentes;

b)Realizar a matricula dos estudantes;

c)Prestar servicos de atendimento e apoio académico aos estudantes;

d)Dar suporte nos sistemas de gestdo académica utilizado pelo Programa;

e) Subsidiar a atuagdo dos professores no registro da frequéncia e do desempenho académico dos
estudantes nos sistemas;

f) Realizar o acompanhamento de registro de aulas e frequéncias;

g)Auxiliar nas questdes administrativas relacionadas a execugao dos cursos;

h)Auxiliar a Coordenacdo Adjunta;

i) Participar das reunides promovidas pela Coordenacao.

j) Realizar outras atividades administrativas e de secretaria solicitadas pela coordenacao.

5.2 O bolsista que descumprir qualquer das responsabilidades constantes no item 5 tera
imediatamente suspensos os pagamentos de bolsas a ele destinados, tempordria ou
definitivamente, dependendo do caso.

6.DOS REQUISITOS

6.1 Poderdo inscrever-se no Processo Seletivo servidores publicos federais ativos ou inativos do
IFSertaoPE que ndo estejam afastados das suas fungdes laborativas por motivo de licenca ou
gualquer outro tipo de afastamento durante a execuc¢do do Programa.

7.DAS INSCRICOES

7.1 As inscricGes sao gratuitas e ocorrerdo, exclusivamente, via internet, através do formulario de
inscricdo online https://forms.gle/x6Xn2SRFhTn1K5rB7 , no periodo de 17/04 a 24/04/2025 até
as 23h59min (hordrio de Brasilia).

7.2 O candidato deverd , no momento de inscricdo, preencher corretamente as informacgdes
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solicitadas no formulario eletrénico, e anexar eletronicamente em formato PDF, dentro do prazo de
inscricdo, todos os documentos listados abaixo:

7.2.1 Documentacgao obrigatoria:

a) Documento de identidade com foto;

b) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) Declaracdo de vinculo funcional com o IFSert3aoPE;

d) Comprovantes para efeitos de pontuacdo dos critérios elencados no Quadro N2 2 (Organizar os
documentos em um Unico arquivo no formato PDF, seguindo a ordem do barema, e inserir na
primeira pdgina, o barema preenchido com a possivel pontuag¢do do candidato).

7.3 Serdo considerados documentos de identificacdo para efeito de inscricdo: Carteira de
Identidade expedida pelas Secretarias de Seguranca Publica ou pelas Forcas Armadas, Policias
Militares, Ordens ou Conselhos que, por lei federal, tenha validade como documento de identidade
e possibilite a conferéncia da foto e da assinatura, ou Carteira Profissional ou Passaporte ou Carteira
de Habilitagao com fotografia.

7.4 A inscrigdo no processo seletivo implicara a tacita aceitagao das condigdes estabelecidas neste
Edital e suas retificacOes, que vierem a ser publicadas, como também, das decisGes que possam ser
tomadas pelo IFSertdoPE , das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

7.5 A Comissdo Organizadora da selecdo ndo se responsabilizard por inscricdo ndo recebida por
motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicag¢do, congestionamento das linhas
de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados.

7.6 Sob qualquer pretexto, ndo sera aceita: Complementacdo de documentacdo, para efeitos de
inscricdo ou prova de titulos, depois do periodo de inscricdo do candidato. Cabe ao candidato(a) a
conferéncia dos documentos antes do envio. E de inteira responsabilidade do candidato a correta
submissao dos documentos.

7.7 A documentacdo que ndo estiver legivel ndo serd considerada para efeitos de pontuacdo na
prova de titulos.

7.8 O candidato recebera automaticamente em seu e-mail uma cépia de sua inscricdo, devendo o
candidato conferir os dados inseridos antes do envio. Em caso de erro, o candidato devera acessar o
link novamente e realizar nova inscricao até o prazo final do periodo das inscri¢des .

7.9 No caso de existir mais de uma inscricdo pelo mesmo candidato serd considerada como valida a
ultima inscricdo.
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8.DO PROCESSO SELETIVO

8.1 O processo de selecdo dos/as candidatos/as serd dividido em duas etapas:

4

~7PAEM

Programa de Apoio
a0 Empreendedorismo
Miss&o Sert&o

a) A primeira etapa, de carater eliminatdrio, consistird na analise da documentac¢do (homologacao

dainscricdo) apresentada pelo/a candidato/a, conforme oitem 7.2.1 deste Edital.

b) A segunda etapa, de carater classificatorio, representara a avaliacdo dos/as candidatos/as
através da analise do curriculo. O curriculo sera pontuado de acordo com o barema e critérios

estabelecidos no Quadro N2 02, cujo teto de pontuagdo maxima é de 100 pontos.

Quadro N2 02- Critérios para analise curricular

Educacionais no IFSertdaoPE

Descrigao Pontuacao Pontuacgao Pontuacgao Pontuacgao
Maxima atribuida atribuida pela
pelo(a) comissao
candidato(a)
Graduacéao 05 pontos 05
pontos
Especializagao lato sensu, MBA 10 pontos 10
pontos
Mestrado 15 pontos 15
pontos
Doutorado 20 pontos 20
pontos
Tempo de Experiéncia na Secretaria de 02 pontos 20
Controle Académico do IFSertédoPE por semestre pontos
Tempo de atuagdo como servidor do 05 pontos 20
IFSertédoPE por semestre pontos
Tempo de atuagao como apoio 02 pontos 10
académico/administrativo em Programas | por semestre pontos

Tempo de atuagao como apoio | 01 ponto por 5
académico/administrativo em  Programas semestre pontos
Educacionais vinculados a outras
Instituicdes de Ensino

Cursos de capacitagéo voltados para a area 02 pontos 10

(Informética, Comunicagéo, Atendimento ao por pontos
publico) com carga horaria minima de 20 certificado
horas nos ultimos 05 (cinco) anos.
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a0 Empreendedorismo

Cursos de capacitagao voltados para a area 05 pontos 10

(Informética, Comunicacdo, atendimento ao por pontos
publico) com carga horaria acima de 20 certificado
horas nos ultimos 05 (cinco) anos.

Participagdo em comissdes no IFSertaoPE 01 pontos 5
na area académica por comissdo pontos
PONTUACAO MAXIMA TOTAL 100 PONTOS

8.2 Cada titulagdo/experiéncia sera considerada uma Unica vez para efeito de pontuacgao.
8.3 Os pontos que excederem o valor maximo em cada alinea do barema serdo desconsiderados.

8.4 Nao havera acumulagdo de pontos para o computo das titulacdes e do tempo de experiéncia ou
da atuagao em uma mesma fungdo exercida concomitantemente em uma ou mais institui¢des,
ainda que estas se relacionem as dreas ou atribuicdes da funcao.

8.4.1Para a contagem de tempo de experiéncia, caso o candidato apresente dois ou mais vinculos
simultaneos durante um mesmo periodo de tempo, serd levado em consideracdo apenas um dos
vinculos, o de maior tempo.

8.5 Na formacgdo académica, sera considerada apenas a pontuagao da maior titulagao.

8.6 Cada documento comprobatdrio sera considerado uma Unica vez e para um unico item de
pontuacgao.

8.7 A pontuacdo final de cada candidato/a serd dada pela soma dos pontos obtidos na andlise do
Curriculo.

8.8 Para comprovagdo de experiéncia em instituicdo privada, serd aceita cépia da Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social da pagina em que se encontra o nimero da carteira, dados pessoais
(frente e verso) e das paginas dos contratos que comprovem o respectivo periodo de
trabalho/contrato e/ou declaracdo expedida pela instituicdo para a qual prestou o servico; se de
6rgao publico, sera aceita certiddao ou declaracdo, expedida pelo érgdo publico competente com a
devida identificagdo do emissor, devidamente assinados pelo 6rgao ou entidade declarante,
constando o periodo, carga horaria e funcao.

8.9 Para efeitos de pontuacgdo, a contagem dos semestres considerara apenas o semestre completo.

8.10 Na ocorréncia de candidatos/as com a mesma pontuacdo final, o desempate se dara pelos
seguintes critérios em ordem de prioridade:
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
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a) Maior idade (artigo 27 da Lei n? 10.741, de 12/10/2003);
b) Maior tempo de Experiéncia no IFSertaoPE;
c) Maior titulagdo

8.11 O candidato sera eliminado do processo seletivo, em qualquer tempo, sem prejuizo das
sancdes penais cabiveis se:

a) Cometer falsidade ideoldgica com prova documental;

b) Utilizar de procedimentos ilicitos, devidamente comprovados por meio eletronico, estatistico,
visual ou grafoldgico;

c) Burlar ou tentar burlar quaisquer das normas definidas neste Edital;

d) Dispensar tratamento inadequado, incorreto ou descortés a qualquer pessoa envolvida no
Processo Seletivo;

e) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos relativos ao processo seletivo.

f) Ndo anexar documentacdo prevista nos itens a,b e cdo item 7.2.1

9.DO RESULTADO

9.1 O resultado serd divulgado no site  do IFSertaoPE, através do link:

https://ifsertaope.edu.br/, conforme disposto no cronograma.

10.DO RECURSO

10.1 O candidato que desejar interpor recurso contra a homologacdo e o resultado parcial (analise
de curriculo) poderd fazé-lo no periodo informado na previsdo de cronograma deste edital,

exclusivamente via Internet, enviando o formuldrio (ANEXO I), por meio do e-mail paem@ifsertao-

pe.edu.br com o assunto “RECURSO AO EDITAL 39/2025)”

10.2 Os recursos sem a devida fundamentag¢do ndo serdo analisados.
10.3 N3o sera aceita documentacdo adicional para fundamentagdo do recurso.

10.4 As respostas aos recursos serdo encaminhadas para o e-mail do (a) candidato(a) informado no
ato da inscricao
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10.5 Em hipdtese alguma, serd aceita revisdo de recurso, recurso de recurso ou recurso do resultado

final do Processo Seletivo.

11.DA VALIDADE
11.1 Este Edital tem validade de 06 meses podendo ser renovado por igual periodo.
12.DA CONVOCACAO

12.1 A convocacdo dos candidatos obedecera a necessidade do processo de ensino-aprendizagem

dentro do prazo de validade do processo seletivo, seguindo rigorosamente a ordem de classificacao.

12.2 O candidato serd convocado para apresentacao de documentacdo por meio do e-mail declarado
no Formulario de Inscricdo On-line e terd um prazo de 48 horas para responder a convocatoéria. Apds

este periodo, caso ndo haja resposta, o mesmo sera considerado eliminado.

12.3 O ndo atendimento a convocagdo para enviar a documentacdo por e-mail ou o ndo
comparecimento na data estipulada ou na maneira solicitada pela instituicdo para apresentar os

originais implicara na desclassificacdo do candidato e na convocacdo do préximo da lista.

12.4 E responsabilidade do candidato atentar-se com sua caixa de e-mail, tal como o direcionamento

da convocacdo a caixa de Spam ou Lixeira.

12.5 A aprovacdo no processo seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a contratacdo e a
concessao da bolsa, ficando a concretizagao deste ato condicionada a observancia das disposi¢cdes
legais pertinentes, do interesse e conveniéncia da administracdo do IFSertdoPE, bem como da
respectiva disponibilizacdo financeira, da ordem de classificacdo e do prazo de validade do processo

seletivo.
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13.DO0 CRONOGRAMA
DATA ETAPA
15/04/25 Lancamento do Edital.
16/04/25 Impugnacao do Edital

17/04 a 24/04/25 Periodo para Inscricdo dos candidatos.

25/04/25 Homologacdo das Inscricbes

26/04/25 Recursos referente a homologacao
29/04/25 Divulgacao do resultado parcial

30/04/25 Recursos referente ao resultado parcial
02/05/25 Previsao de Divulgacdo do Resultado Final

14.DAS DISPOSIGCOES FINAIS

14.1 A inscrigdo no processo seletivo implica compromisso tdcito, por parte do candidato, de
aceitar as normas e condi¢cOes estabelecidas neste Edital em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento ou discordancia. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o acesso a
internet e acompanhamento das convocatérias pelos contatos disponibilizados no ato da inscri¢do

14.2 O candidato podera enviar pedido de impugnagdo do edital/clausulas enviado através do e-
mail: paem@ifsertao-pe.edu.br, manifestando as descri¢des dos motivos de forma minuciosa, clara
e fundamentada no prazo estabelecido no cronograma. As respostas serdo enviadas ao mesmo e-
mail indicado no formulario.

14.3 A constatacdo, a qualquer tempo, de informacdo falsa ou inexata na documentacdo
apresentada pelo candidato , em qualquer documento, ainda que verificada posteriormente, serd
excluido do Processo Seletivo, e, caso tenha sido contratado, terd seu contrato rescindido e sera
gerada GRU para devolucdo das bolsas recebidas indevidamente.

14.4 A aprovagdo no presente processo seletivo gera apenas expectativa de ser selecionado como
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bolsista , cuja concretizagdo deste ato esta condicionada a observancia das disposi¢des legais
pertinentes e disponibilidade orcamentaria.

14.50s pagamentos somente serdo disponibilizados por ocasido do desenvolvimento de atividades.
Caso haja suspensdo de atividades, os pagamentos serdo suspensos.

14.6 Poderd ser cancelado, anulado ou adiado este processo seletivo por motivo de forca maior,
dando ampla divulgacdo de seus atos e das providéncias a serem tomadas pelo/a candidato/a que
ja tenha efetivado a inscricdo.

14.7 Na auséncia de candidatos selecionados, o IFSertdaoPE se resguarda ao direito de convidar
outras pessoas, desde que, comprovadamente, preencham os requisitos necessarios para o fiel
desempenho do encargo, consoante estabelecido como requisitos neste edital.

14.8 Caso exista qualquer duvida acerca das instru¢des contidas neste edital, o candidato deve
entrar em contato ,através do e-mail: paem@ifsertao-pe.edu.br.

14.9 Os casos omissos e eventuais serdo analisados e julgados pelos servidores responsaveis pelo
processo seletivo e pela Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura.

Petrolina-PE, 15 de Abril de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b ADEISA GUIMARAES CARVALHO
g Data: 15/04/2025 19:17:48-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Adeisa Guimaraes Carvalho
Pré-Reitora de Extensdo e Cultura
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ANEXO |

SOLICITACAO DE RECURSO

Nome do/a candidato/a:

Justificativa do/a candidato/a — Razdes da solicitagdo do recurso:

Petrolina-PE, __ de abril de 2025.
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ANEXO Il

SOLICITAGAO DE IMPUGNAGAO DO EDITAL/CLAUSULAS

Nome do/a candidato/a:

Justificativa do/a candidato/a — Razées da solicitagdo da impugnacio:

Petrolina-PE, __ de abril de 2025.

Assinatura digital
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