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REITORIA/DGCA

Fluxo para Solicitagcao de Outorga de Grau Extemporanea

Com base na Secéo Il — Da Outorga de Grau Extemporanea da Resolugao n° 41/2020 —
CONSUP/IFSertaoPE

1. Solicitacao pelo(a) discente

O(a) estudante que atender as condigdes previstas na Seg¢ao Il da Resolugao n°
41/2020, do Conselho Superior, devera solicitar formalmente a Outorga de Grau
Extemporanea por meio de requerimento a Coordenagao de Controle Académico
(CCA), de forma presencial no campus ou através de requerimento eletrénico no SUAP.

$ O pedido devera observar as situagbes descritas nos §§ 1° e 2° do Art. 158 da
referida Resolugéo.

2. Procedimentos da Coordenacdo de Controle Académico (CCA) no campus
Ao receber o requerimento, a CCA devera realizar os seguintes procedimentos:

1. Verificar se todos os componentes curriculares do(a) aluno(a) estao
encerrados no sistema,;

2. Verificar no SUAP se os requisitos de conclusao foram atendidos (no caso de
alunos com diplomas emitidos via SUAP);

3. Confirmar se o(a) estudante anexou os comprovantes que justificam a solicitagao
da colagao extemporanea, conforme disposto na Resolugao n°® 05/2025;

4. Conferir na pasta do aluno a seguinte documentacéo:
* RG e CPF;
» Ficha 19 (Historico Escolar);
» Comprovacao de "Nada Consta" na Biblioteca do campus;

5. Apds concluir as etapas acima, a CCA devera seguir com a analise e os tramites
seguintes.
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3. Encaminhamentos e responsabilidades

Caso o requerimento seja deferido, a CCA devera:
* Abrir processo no SEl,

* Encaminhar a Diregao-Geral do campus a relacdo dos(as) alunos(as) aptos(as) a
Outorga de Grau Extemporéanea.

A Direcao do Campus devera:
* Encaminhar oficio ao Departamento de Gestao de Controle Académico
(DGCA), com sugestdo de data para a solenidade, com antecedéncia minima de
5 dias corridos.
A DGCA ficara responsavel por:

* Realizar a analise académica do(a) aluno(a);

* Em caso de deferimento, encaminhar o processo ao Gabinete da Reitoria para o
agendamento da solenidade.

O Gabinete da Reitoria devera:

* Informar a data e horario da solenidade ao Setor de Comunicagao, para que
este organize o evento.

4. Elaboracao da ata e emissao da certidao

* Quando a solenidade for coletiva (com mais de um campus), a ata sera elaborada
pela DGCA;

* Quando a solenidade for especifica de um unico campus, a ata sera elaborada
pela CCA do respectivo campus;

* A CCA devera expedir a Certidao de Outorga de Grau Extemporanea, a ser
entregue no ato da ceriménia.
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