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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA
PRO-REITORIA DE ENSINO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 26, DE 17 DE OUTUBRO DE 2025

Dispde sobre Procedimentos para
emissdo de Diplomas e Certificados
Digitais dos Cursos Técnicos,dos
Cursos de Graduagdo, Pds-Graduagdo
e dos Cursos de Formacgdo Inicial e
Continuada (FIC), no &ambito do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
— IFSertaoPE.

O Reitor do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano, no uso
de suas atribuicoes legais, conforme designacao estabelecida pelo Decreto Presidencial de 16 de
maio de 2024, publicado no Diario Oficial da Unido (D.0.U.) n2 95, de 17 de maio de 2024, Secao
2,

1. CONSIDERANDO a Resolugdao CNE n2 03, de 30 de setembro de 2009, que trata da autenticagao
dos diplomas de curso técnico;

2. CONSIDERANDO a Portaria do MEC n? 330, de 5 de abril de 2018, que trata da emissdo de
diplomas em formato digital nas instituicdes de ensino superior, pertencentes ao sistema federal
de ensino;

3. CONSIDERANDO a Portaria MEC n? 1.095, DE 25 de OUTUBRO DE 2018, que dispde sobre a
expedicdo e o registro de diplomas de cursos superiores de gradua¢dao, no ambito do sistema
federal de ensino;

4. CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 554, 11 de marc¢o de 2019, que dispde sobre a emissao e o
registro de diploma de graduacdo, por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES
pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

5. CONSIDERANDO o Parecer Juridico n? 01/2020 da RNP, que trata do Certificado Pessoal da
Infraestrutura de Chaves Publicas para Ensino e Pesquisa (ICPEdu);

6. CONSIDERANDO o Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020, que dispde sobre o uso de
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assinaturas eletrénicas na administragdo publica federal;

7. CONSIDERANDO a Instrugao Normativa SESU n? 1, de 15 de dezembro de 2020, que dispde
sobre a regulamentacgado técnica para a emissao e o registro de diploma de graduagdo, por meio
digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de Ensino;

8. CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 117, de 26 de fevereiro de 2021, que altera a Portaria MEC
n2 554, de 11 de margo de 2019, para ampliar o prazo, para a implementacao do diploma digital,
pelas instituicdes de ensino superior, integrantes do sistema Federal de Ensino;

9. CONSIDERANDO a Lei n? 14.129, de 29 de margo de 2021, que dispde sobre principios, regras
e instrumentos para o Governo Digital;

10. CONSIDERANDO a Portaria MEC n? 1.001, de 8 de dezembro de 2021, que altera a Portaria
MEC n2 330, de 5 de abril de 2018, e a Portaria MEC n2 554, de 11 de marco de 2019;

11. CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa SESU n2 1, de 19 de julho de 2021, que aprova a versao
1.02 do Anexo | da Instrugdo Normativa - IN/SESU n2 1, de 15 de dezembro de 2020 e da outras
providéncias;

12. CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SESU n2 2, de 12 de novembro de 2021, que aprova a
versdo 1.03 dos Anexos | e lll da Instrugdo Normativa - IN/SESU n2 1, de 15 de dezembro de 2020,
altera o §32 do art. 92 e dd outras providéncias;

13. CONSIDERANDO a Instru¢dao Normativa SESU n? 2, de 2 de maio de 2022, que aprova a versao
1.04.1 dos Anexos |, Il e lll da Instru¢do Normativa - IN/SESU n2 1, de 15 de dezembro de 2020;

14. CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SESU n? 4, de 12 de julho de 2022, que prorroga os
prazos previstos na Instru¢cdo Normativa IN/SESU n2 2, de 2 de maio de 2022;

15. CONSIDERANDO a Instrugdao Normativa SESU n?2 5, de 14 de de outubro de 2022, aprova a
versdo 1.05 dos Anexos |, Il e lll da Instrucdo Normativa - IN/SESU n2 1, de 15 de dezembro de
2020;

16. CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SESU n2 1, de 16 de fevereiro de 2023, alterar a
Instrucdao Normativa SESU n2 5, de 14 de outubro de 2022, que aprova a versdo 1.05 dos Anexos
[, Il e lll da Instrugdo Normativa - IN/SESU n2 1, de 15 de dezembro de 2020;

17. CONSIDERANDO a Portaria MEC n2 70, de 24 de janeiro de 2025, que altera a Portaria MEC
n2554, de 11 de marco de 2019, que dispoe sobre a emissdo e o registro de diploma de graduacao,
por meio digital, pelas Instituicdes de Ensino Superior - IES pertencentes ao Sistema Federal de
Ensino;
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18. CONSIDERANDO a Organiza¢dao Académica dos Cursos do IFSertaoPE, que trata da expedigdo
de diplomas e certificados;

19. CONSIDERANDO que o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SERTAO PERNAMBUCANO - IFSert30PE, Instituicdo criada nos termos da Lei n2 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, é detentora de autonomia administrativa, patrimonial, financeira, didatico-
pedagdgica e disciplinar;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este documento dispde sobre a regulamentacdo da emissdo digital dos diplomas e/ou
certificados dos cursos técnicos, dos cursos de graduacdo, pods-graduacdo e dos cursos de
formacdo inicial e continuada (FIC), no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e

Tecnologia do Sertdo Pernambucano (IFSertdaoPE).

Art. 22 O diploma digital é aquele que tem sua existéncia, sua emissao e seu armazenamento
inteiramente no meio digital, e cuja validade juridica é presumida mediante a assinatura com
certificacdo digital e carimbo de tempo na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil),

conforme os parametros do Padrao Brasileiro de Assinaturas Digitais (PBAD).

Paragrafo Unico. A emissao digital dos diplomas e certificados abrange as assinaturas, o registro,

o livro e o respectivo histdrico escolar.

Art. 32 Os procedimentos para expedicdo e registro de diplomas e certificados por meio digital
observardo as disposicoes contidas nesta Resolucdo, respeitadas as especificidades dispostas na

legislacdo e nas normas publicadas pelo Ministério da Educacao (MEC).
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CAPITULO II
DA EMISSAO

Art. 42 Os diplomas e os certificados emitidos somente serdao expedidos aquele(a) discente que
tenha atendido a todos os requisitos de conclusdo, previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC)

a que o discente é vinculado e indicados no sistema académico do IFSertaoPE.

Art. 52 Todos os atos e termos do processo de emissdao podem ser produzidos, transmitidos,

armazenados e assinados por meio digital.

Art. 62 Os requerimentos com os fluxos para a emissdo de diplomas e certificados por meio digital
estdo regulamentados em Manual Especifico disponibilizado no Portal de Manuais Institucionais

do IFSert3aoPE.

SECAO |

DA EMISSAO PARA PORTADORES DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 72 Os Diplomas de Graduacdo e Certificados de Pds-Graduacdo stricto sensu devem ser
emitidos exclusivamente em formato nato-digital, com validade juridica assegurada por

certificacao digital e armazenamento em base eletrénica disponivel para conferéncia publica.

Art. 82 Os Diplomas de Cursos Técnicos e Certificados de Pds-Graduagao lato sensu devem ser

emitidos preferencialmente em formato nato-digital.

Art. 92 Os Certificados dos Cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC) poderdo ser emitidos
em formato digital ou fisico, a depender da infraestrutura da unidade ofertante, do

programa/projeto ao qual esteja vinculado e da solicitagdo do estudante.
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SECAO Il
DA EMISSAO PARA PORTADORES DE DIPLOMAS E CERTIFICADOS EM SEGUNDA VIA

Art. 10. A emissdo de diplomas, histdricos escolares e certificados destinados a portadores de
documentos académicos originalmente emitidos em meio fisico devera observar todos os
procedimentos e ritos regulamentares aplicaveis a emissdo de segunda via em formato fisico,

conforme as normativas internas do IFSert3oPE.

§ 12 Ressalvado o disposto no caput, caso o estudante ja possua registro académico migrado para
o ambiente digital e todos os procedimentos administrativos estejam devidamente instruidos, os
documentos poderdo ser emitidos em formato nato-digital, conforme as especificacdes

estabelecidas nesta Resolugao.

§ 22 A segunda via de diploma e certificado emitido originalmente em formato fisico devera ser

emitida em formato fisico, desde que a primeira emissao também tenha seguido esse formato.

§ 39 A partir da emissdo de diploma e certificado em formato nato-digital, todas as novas vias
subsequentes desses documentos deverdo obedecer ao padrdo digital definido neste
Regulamento, sendo obrigatoriamente armazenadas em ambiente eletrénico, na base de dados

do sistema académico do IFSert3oPE.

§ 42 Fica vedada a emissdo de diplomas, histdricos escolares e certificados em formato nato-
digital para registros oriundos de sistemas legados e cuja documentacdo académica original tenha

sido emitida exclusivamente em meio fisico.

CAPITULO 1l

DA EMISSAO E DO REGISTRO DOS DIPLOMAS DE CURSOS SUPERIORES DE GRADUACAO

Art. 11. As Instituicdes de Educacdo Superior (IES), vinculadas ao sistema federal de ensino,

deverdo adotar os procedimentos previstos na Portaria n? 1.095, de 25 de outubro de 2018, e
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suas atualizagGes, para fins de expedicdo e registro de diplomas e documentos académicos no
formato digital, respeitando as especificidades técnicas dispostas em regulamentacado especifica,

editada pelo Ministério da Educagao.

Art. 12. As IES detentoras de prerrogativas de autonomia para o registro de diplomas
determinardo o fluxo do respectivo processo de registro, dentro dos limites de sua autonomia e

desde que observada a legislagao vigente.

Art. 13. E vedada a identificagdo da modalidade de ensino (presencial, semipresencial, a distancia,
entre outros) na emissao e no registro de diplomas de cursos de graduacdo, conforme normativo
do Ministério da Educacgdo, assegurando a isonomia de reconhecimento dos titulos académicos

conferidos.

Art. 14. A expedicdo e o registro do diploma, do histdrico escolar final e do certificado de
conclusdo de curso consideram-se incluidos nos servigos educacionais prestados pela Instituicao,
ndo ensejando a cobranca de qualquer valor, ressalvada a hipétese de apresentacdo decorativa,

com a utilizagcdo de papel ou tratamento grafico especiais, por op¢ao do aluno.

CAPITULO IV

DO CONTROLE DA EXPEDIGCAO E REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO

Art. 15. As IES manterdo livros de anotacdes de expedicdo e registro de diplomas no meio

eletrénico.
§ 12 O registro do diploma dever3 ser feito em livro préprio no meio eletrénico.

§ 22 O livro de registro eletronico devera atender aos requisitos da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), aplicando-se, no que couber, as disposi¢cdes contidas nos Arts. 37

e 38 da Lein211.977, de 7 de julho de 2009, e suas atualiza¢des.

§ 32 Os livros referidos no caput integram o acervo académico da Instituicdo, sendo a sua guarda

de responsabilidade do representante legal da mantenedora.
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Art. 16. Deverdo constar do registro as seguintes informacgdes:

| - nimero do registro;
Il - nimero do diploma;
lIl - nUmero do processo;
IV - nome completo do diplomado;
V - data e local de nascimento;
VI - nacionalidade;
VIl - cédula de identidade, indicando o érgdo expedidor e a Unidade da Federacdo (UF);
VIII - nome do curso;
IX - atos de autorizagdao de reconhecimento ou de renovag¢ao de reconhecimento do curso, como
data de publicacdo no DOU;
X - data da conclusdo do curso;
XI - data da colacdo de grau;
XIl - data da expedicao do diploma;
XIIl - data do registro do diploma;
XIV - titulo ou grau conferido;
XV - nome da Instituicdo de Educacdo Superior;
XVI - razao social da mantenedora da Instituicdao de Educagao Superior e respectivo nimero do
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
XVIl - nome e numero do CPF do responsavel pelo registro ou, no caso de servidor publico, o
numero da matricula; e
XVIIl - assinatura do dirigente maximo ou do responsavel formalmente designado, com a

indicacdo do ato de delegacdo respectivo.

§ 12 No livro de registro deverad ser reservado campo de observacdo para o registro dos

apostilamentos que ocorrerem.

§ 29 Poderdo constar no livro de registro outras informacdes para identificacdo do diplomado,

das IES e dos cursos, quando indispensaveis para a garantia da autenticidade, seguranca, validade
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e eficdcia dos atos juridicos de registro, na forma da legislagdo vigente.

Art. 17. O Ministério da Educacdo e os respectivos drgdos de fiscalizacdo dos sistemas de ensino
estaduais poderao solicitar o acesso total ou parcial de cdpia ou de informagdes dos processos de
registro de diploma, as quais deverao ser disponibilizadas imediatamente pelas IES expedidoras

e registradoras.

CAPITULO V

DOS PRAZOS PARA EXPEDICAO E REGISTRO DE DIPLOMAS DE GRADUAGAO

Art. 18. A expedicdo do diploma deverd ocorrer no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,

contados a partir da data de colacdo de grau do respectivo egresso.

Art. 19. O diploma expedido devera ser registrado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da data de sua expedicdo, observados os tramites administrativos e as

exigéncias legais aplicaveis.

CAPITULO VI

DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 20. Os documentos obrigatdrios exigidos para expedicdo de diplomas e certificados deverao

estar no formato digital, sendo armazenados na estrutura de TI.

§ 1.Ndo serdo mais exigidos documentos fisicos para solicitacdo de emissdo e registro de diplomas

e certificados no ambito do IFSertaoPE.

§ 22 Os documentos apresentados pelos usuarios do IFSertdaoPE possuem presuncdo de boa-fé,

nos termos da legislacdo vigente.

§ 32 A responsabilidade pela autenticidade, veracidade e integridade dos documentos digitais ou

digitalizados recai sobre o(a) solicitante, que respondera, conforme o caso, civil, administrativa e
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criminalmente, por eventuais irregularidades ou fraudes.

CAPITULO VII

DAS INFORMAGOES OBRIGATORIAS

Art. 21. .As informacgdes obrigatdrias constantes na folha de registro, no histérico escolar e no
anverso e verso dos diplomas e certificados (Anexo | e Il) emitidos em formato digital deverdao
observar integralmente as normas expedidas pelo Ministério da Educacao (MEC), tomando-se
como referéncia os modelos anteriormente adotados para os mesmos documentos em meio

fisico.

Pardgrafo Unico. Eventuais atualiza¢gdes nas informacgOes obrigatérias, apds a publicacdo deste
Regulamento, serdo definidas por ato normativo especifico da Pré-Reitoria de Ensino, em

conformidade com este Regulamento e com a legislacdo educacional vigente.

CAPITULO VIII

A REPRESENTACAO VISUAL DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art.22. A Representacdo Visual do Diploma Digital (RVDD) e a Representacdo Visual do Certificado
Digital (RVCD) serao definidas pela Pré-Reitoria de Ensino, nos termos deste Regulamento, e tém

como base os modelos emitidos no meio fisico.

CAPITULO IX

DA SOLICITACAO E DISPONIBILIZACAO

Art. 23. A solicitacdo e a disponibilizacdo da RVDD e da RVCD serdo realizadas, no minimo, de duas

formas:

| - para os discentes capazes, nos termos do Cdodigo Civil Brasileiro, a RVDD e a RVCD ficarao
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disponiveis no sistema académico na drea do aluno;

Il - para os discentes relativamente capazes e os discentes incapazes, nos termos do Cédigo Civil
Brasileiro e da legislagao vigente, a RVDD e a RVCD estarao disponiveis no sistema académico, na

area do aluno, apés solicitacdo e aceite do responsavel legal.

CAPITULO X

DAS ASSINATURAS ELETRONICAS DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 24. A assinatura adotada para o livro de registro, folha de registro, historicos escolares,
diplomas e certificados dos cursos técnicos, de pdés-graduacao e de formacgao inicial e continuada
(FIC), emitidos em formato digital no ambito do IFSertaoPE, serd do tipo assinatura eletronica
qualificada, conforme definido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), e

deverad ser disponibilizada e operacionalizada por meio do sistema académico institucional.

Art. 25. Os signatarios responsaveis pela assinatura da via eletrénica dos documentos académicos,
no ambito do IFSertaoPE, sdo designados conforme a natureza e o nivel do curso, da seguinte

forma:

| - Cursos FIC: Coordenador de Registro Académico e Diretor Geral;

Il - Cursos Técnicos: Coordenador de Registro Académico e Diretor Geral;

Il - Cursos de Graduacgao: Diretor Geral e Reitor;

IV - Cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu: Coordenador de Registro Académico e Diretor Geral;
V - Cursos de Pés-Graduacado Stricto Sensu: Diretor Geral e Reitor;

VI - Folha de Registro: os mesmos assinantes do diploma/certificados;

VII - Livro de Registro: os mesmos assinantes do diploma/certificados;

VIII - Histérico Escolar: os mesmos assinantes do diploma/certificados.

Art. 26. Fica dispensada a assinatura eletrénica do(a) discente no histdrico escolar, diploma e/ou

certificado.
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Art. 27. Os signatarios poderao assinar de forma individual ou em lote, exigindo-se a assinatura

eletrénica fornecida pela infraestrutura do ambiente computacional do IFSertaoPE.

Art. 28. As assinaturas dos documentos académicos poderdo ser requisitadas eletronicamente
pelo setor responsavel pelo registro académico ou, quando tecnicamente vidvel, efetuadas de

forma automatizada no momento da conclusdo do curso.

Art. 29. O aspecto técnico da tecnologia embarcada, a definicdo do tipo de certificacdo digital
utilizado no sistema académico e dos esquemas para assinatura eletronica sdo de

responsabilidade do setor de Tecnologia da Informacdo do IFSertaoPE.

CAPITULO XI

DA REVOGACAO

Art. 30. O certificado e o diploma emitidos nos termos deste Regulamento poderao ser revogados
nas seguintes hipodteses: | - ocorréncia de erros nas informagdes contidas nos documentos; Il -
necessidade de averbag¢des ou apostilamentos referentes a dados pessoais e académicos; Il -

decisOes judiciais que caracterizem tal situacao.

Paragrafo Unico. A URL Unica do diploma e/ou certificado em formato digital revogado devera
indicar e constar, exclusivamente, em consonancia com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD),

seu status como inativo, acompanhado do motivo e data da sua anulagao.

CAPITULO XII
DA CONSULTA E VALIDACAO
Art. 31. A validacdo do Histérico Escolar, do Diploma Digital e do Certificado Digital serd realizada:

| - utilizando o cddigo de validacdo inserido no Histdrico Escolar, na RVDD e na RVCD; Il - utilizando

leitor de QR Code para ler o cédigo QR inserido na RVDD e na RVCD.
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Paragrafo Unico. Ao final do processo de emissdo digital do diploma e/ou certificado, o(a) discente
e seu responsavel legal, quando aplicdvel, receberdo notificacdo por meio eletronico contendo a

URL para consulta e validagdao dos documentos emitidos.

CAPITULO XIlI

DO ATENDIMENTO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS (LGPD)

Art. 32. Acoleta, o armazenamento e o tratamento de dados pessoais dos discentes do IFSertaoPE
para emissdo dos diplomas e certificados deverdo seguir as diretrizes da Lei Geral de Protecdo de

Dados, sendo necessario o consentimento, que devera ser:

| - explicito pelo titular dos dados, com autorizagdao no momento da matricula, rematricula ou na

solicitacao da emissao do diploma e certificado;

Il - em destaque ou autorizacdo dada por, pelo menos, um dos pais ou pelo responsavel legal,

guando houver coleta de dados pessoais de criangas e adolescentes.

Art. 33. Os dados gerais coletados para emissdao e registro de diplomas do IFSertaoPE estao
dispostos no ANEXO Il deste Regulamento, que poderao ser atualizados em ato prdprio da Pro-
Reitoria de Ensino, ou de outro setor responsavel pelo armazenamento e compartilhamento dos

dados.

Art. 34. O IFSertaoPE ird manter banco de informacgdes de registro de diplomas e certificados em

seu respectivo endereco eletronico, a ser disponibilizado para a comunidade.

Pardgrafo Unico. A divulgacdo prevista no caput tera tratamento especifico, nos termos da LGPD,
dando conhecimento aos discentes e aos responsaveis legais, quando for o caso de divulgacdo e

compartilhamento.

Art. 35. O IFSertaoPE compartilhara os dados referentes a conclusdo e emissdo de diplomas e

certificados com a Administracdo Publica Federal (Ministério da Educacdo, Institutos Federais e
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Universidades Publicas) para cumprimento de obrigag¢des juridicas.

Art. 36. As informacdes sobre emissao e registro de diplomas e certificados poderao ser utilizadas
para auditorias, analises estatisticas, ciéncia de dados e estudos para langamento de novos

servicos publicos ou para a melhoria dos ja existentes, bem como de processos e comunicagdes.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 37. Os dados constantes na folha de registro, no diploma, no certificado e no histérico escolar,
em formato digital, seguem o disposto neste Regulamento, salvo se houver divergéncia com a

legislagcao vigente.

Art. 38. Os casos omissos relativos a expedicdo de diploma e certificados serao resolvidos em ato
préprio pela Pré-Reitoria de Ensino, ouvidos os setores e 6érgaos competentes e, quando couber,

encaminhados para regulamentacgao especifica.

Art. 39. Este Regulamento podera ser atualizado a qualguer momento, ouvidos os setores e

drgdos competentes e, quando couber, encaminhado para regulamentacao especifica.

Art. 40, Fica estabelecido o prazo minimo de 30 (trinta) dias Uteis para utilizar o mdédulo de
emissao dos diplomas e certificados em formato digital dos cursos previstos neste Regulamento,

contados da data de sua publicacdo.

Art. 41. Todos os dados gerados, referentes a emissao eletrénica de diplomas e certificados dos
discentes, serdo armazenados na infraestrutura de Tl do IFSertaoPE, respeitando a Politica

Nacional de Arquivos e as normas referentes ao acervo académico digital.

Art. 42. Esta instru¢do normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.
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MODELO DO ANVERSO DOS DIPLOMAS DE GRADUACAO
(Selo nacional)

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DA ...t

O REITOR DO INSTITUTO FEDERALDA. ..ottt e e e e e e e e e e eeeeeeeeeee , No uso
de suas atribuicOes e tendo em vista a conclusdo do Curso de ........cccccvvvvveeeeeeeeeeeeeeeeiececnnns , ha
data de .ooeeeeeeii, , € colacdo de grau na data de ................... , confere o titulo
A oot a (nome do aluno), nacionalidade ........ccccocee..... , natural
de e, , hascido  eM....cccvvvvneereennnnn. , portador da Cédula de
Identidade .....cceevveeeeeeennnnn. , (6rgdo e estado de emissdo), e outorga-lhe o presente Diploma a fim

de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

Local e data
(Assinatura)

Nome do Reitor
(Assinatura)

Nome do diplomado

Nome da IES expedidora: .....................
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ANEXO Il

MODELO DO VERSO DOS DIPLOMAS DE GRADUAGAO

Nome da IES expedidora:
Razdo social da mantenedora da IES expedidora:

CNPJ da mantenedora:

Credenciamento: Portaria n? ........ ,de __/ / , DOU ne... , Se¢do ..., pag. ...... ,
de_ / [/ .

Nome do Curso: ......ccccuveeenneee.

Reconhecimento: Portaria n? ............ ,de __/ / ,DOU n? ... , Se¢do ....., pag. ...... ,
de_ / [/ .

Nome da IES registradora:

Razdo social da mantenedora:

CNPJ da mantenedora:

Credenciamento: Portaria n2 ....... ,de __/ / ., DOU ne....... , Secdo .....,, pag. ....., de
A —

Diploma registrado sobo n? ................. , Livro ....... , fls. ...... ,em___/ / pordelegacdo de
competéncia do Ministério da Educacgao, nos termos da Lei n29.394, de 20 de dezembro de 1996,
e do Decreto n29.235, de 15 de dezembro de 2017.

Processon? ......cccccccvniininnnns

Local e data:
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ANEXO Il

COLETA DE DADOS NOS TERMOS DA LGPD

endereco, Responsavel Legal
(quando menor de idade).

Tipos de dados Dados Finalid
pessoais ade
Nome completo, Nome Social, Identificar o usudrio; gerar
Matricula, CPF, documento de diploma e certificado; realizar
. identificacdo, e-mail, telefone, prevencdo a fraudes; informar
Cadastrais

sobre a emissdo dos diplomas;
pesquisar sobre egressos;
comunicagdo com o usuario ou

representante legal.

Obs.: O IFSertaoPE, ndo é responsavel pela precisao, veracidade ou falta dela nas

informacdes

prestadas pelos seus titulares, sendo de responsabilidade destes prestd-las com

exatiddo e/ou atualiza-las.

Coleta de dados pessoais adicionais para emissao de diplomas e certificados.
Para viabilizar a entrega do servico, o sistema académico do IFSertdoPE podera coletar dados

adicionais, como:

Tipos de dados

Dados
Pessoais

Cadastrais

Fotografia do usuario e de
documento de identificagdo.

Finalid

ade
Identificar o wusuario; realizar
prevencdo a fraudes; divulgar

fotos e imagens nos meios de

comunicagao do IFSertaoPE.

Coleta de dados para disponibilizar no link:
https://suap.IFSertaoPE.edu.br/edu/registroemissaodiploma_public/ do SUAP

Tipos de dados

Dados
pessoais

Finalid
ade

Cadastrais

Nome completo, CPF, Curso, campus,
data de ingresso, data de conclusao,
data de expedicdo, data de registro,

Via, nimero do livro, nimero da
folha, nimero do registro.

Validar o diploma e o certificado
emitido pelo IFSertdaoPE;

prevenir fraudes.
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ANEXO IV

Procedimentos do Fluxo — Emissdo de Diplomas e Certificados Digitais no IFSertaoPE

O presente documento tem por finalidade padronizar e otimizar o processo de emissdo de diplomas e
certificados digitais no Instituto Federal do Sertdo Pernambucano (IFSertdaoPE), em conformidade com a
Portaria MEC n2 554/2019, a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a ICPEdu da RNP e a
Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

Inicio da Solicitacdo (Aluno/Concluinte ou Diplomado)

O processo inicia-se com a solicitacdo formal do aluno, concluinte ou diplomado por meio do sistema
SUAP, e-mail ou presencialmente junto a Coordenacao de Controle Académico do campus de vinculo.
Os contatos oficiais sdo:

¢ Campus Petrolina Zona Rural: czr.secretaria@ifsertao-pe.edu.br

« Campus Petrolina: cp.sca@ifsertao-pe.edu.br

e Campus Floresta: cf.secretaria@ifsertao-pe.edu.br

e Campus Salgueiro: cs.sca@ifsertao-pe.edu.br

e Campus Ouricuri: co.secretaria@ifsertao-pe.edu.br

o Campus Santa Maria: csm.sca@ifsertao-pe.edu.br

e Campus Serra Talhada: cst.secretaria@ifsertao-pe.edu.br

O requerente nao precisa anexar os documentos exigidos conforme o Capitulo VI da Instrugdo
Normativa, pois ja se encontram armazenados na pasta documental do aluno no SUAP, incluindo RG,

CPF, histdrico escolar e outros definidos como obrigatdrios.

Recepcdo e Analise Inicial pela Coordenagao de Controle AcadémicoA Coordenacdo de Controle
Académico realiza a analise inicial da solicitacdo, verificando no SUAP se a situa¢do académica do aluno
esta como "concluido" (para cursos de pds-graduacgao, técnicos e FIC) ou "formado" (para cursos de
graduacdo).

Convalida-se a presenca e conformidade dos documentos digitais obrigatdrios na pasta documental do

aluno.


mailto:cst.secretaria@ifsertao-pe.edu.br
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ANEXO IV - Continuagao

Caso haja pendéncias de documentacao, a solicitacao é retornada ao aluno, com comunicac¢ado via e-mail
institucional ou pessoal, solicitando a complementacado da documentacao.

Processamento da Emissao com Documentag¢ao Conforme

Apds a analise positiva, inicia-se o processo de emissdao no SUAP, acessando o médulo ENSINO =
DIPLOMAS E CERTIFICADOS -> REGISTROS DE EMISSAO.

Sdo gerados os documentos eletronicos: diploma, histérico escolar e folha de registro, com
preenchimento das informacGes académicas obrigatdrias.

O sistema prepara os documentos para assinatura eletrénica qualificada, conforme os padrées da ICP-

Brasil e da ICPEdu da RNP.

Assinaturas Eletronicas
As assinaturas sao realizadas conforme o nivel do curso, na plataforma da RNP, utilizando tokens
institucionais :
e Cursos Técnicos, FIC e Pés-Graduagao Lato Sensu: Coordenador de Registro Académico e Diretor
Geral.
e Cursos de Graduagdo e Pds-Graduagao Stricto Sensu: Diretor Geral e Reitor.
O processo de assinatura ocorre da seguinte forma:
1. O Diretor Geral assina com seu token pessoal (eCPF).
2. O Reitor assina com seu token pessoal e realiza o arquivamento com o token institucional
(eCNPJ).
Apds cada etapa, sdo realizadas sincronizagcdes no SUAP para atualizar o status das assinaturas até que
todos os documentos estejam validos.
Finalizacdo e Publicacdo
Apds a conclusdo de todas as assinaturas, o sistema gera a Representacdo Visual do Diploma Digital
(RVDD) e do Certificado Digital (RVCD), contendo codigo QR e URL Unica para validagdo publica.
Os documentos sdao armazenados em ambiente digital seguro, conforme os requisitos da ICP-Brasil e da
LGPD, com réplicas sincronizadas na instituicdao e no repositério em nuvem do MEC.
O aluno é notificado via e-mail institucional e pessoal com o link para acesso e valida¢do dos

documentos.
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ANEXO IV - Continuagao

Emissdo de Segunda Via

Para documentos originalmente emitidos em formato fisico, a segunda via deve ser fisica, exceto se o
registro ja tiver sido migrado para o ambiente digital.

Apds a primeira emissdo digital, todas as vias subsequentes devem ser emitidas exclusivamente no

formato digital, conforme o padrao estabelecido.

Controle e Auditoria

O IFSertaoPE mantém um banco de dados eletrénico com registros de diplomas, disponivel no site
institucional com acesso controlado conforme a LGPD.

O MEC e 6rgdos fiscalizadores podem solicitar acesso parcial ou total aos registros, que devem ser

disponibilizados imediatamente.

Tratamento de Dados

A coleta e o armazenamento de dados pessoais seguem as diretrizes da LGPD, com consentimento
explicito no ato da matricula ou solicitacdo.

A divulgacdo de dados para auditorias, analises estatisticas ou cumprimento de obrigacGes legais é

permitida, desde que respeitados os principios da privacidade e seguranga da informacgao.
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ANEXO IV - Continuagdo
Fluxograma do Processo

O fluxograma a seguir ilustra de forma sequencial as etapas do processo de emissao de

diplomas e certificados digitais no IFSertaoPE, desde a solicitagdo até a publicacao e notificagao.



