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Nos ultimos anos, o sistema contabil federal passou por adaptagdes para se alinhar as normas
internacionais. As Normas Brasileiras de Contabilidade para o Setor Publico (NBC TSP) e o
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) introduziram mudancas
significativas no registro contabil.

Esse processo de evolugdo comegou com a Lei n? 4.320/1964, que estabeleceu diretrizes
fundamentais para as finangas publicas, ainda vigentes. A Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n? 101/2000) reforgou a necessidade de equilibrio financeiro, estabelecendo
limites e consolidando as contas publicas.

O Decreto n? 6.976/2009 definiu as funcdes e a estrutura do sistema contabil. Em 2015, o
Tesouro Nacional implementou um novo Plano de Contas para alinhar o sistema as normas
atuais e aos padrdes internacionais.

Diante dessas mudangas, € crucial padronizar e melhorar a qualidade da contabilidade no
IFSertdaoPE. Este documento visa orientar esse processo, servindo como norma e guia
operacional, baseado nas leis e regulamentos vigentes, como a Lei n? 4.320/1964, a Lei
Complementar n? 101/2000, o Decreto n? 6.976/2009, as NBC TSP, o MCASP, o Manual SIAFI
e outras diretrizes aplicaveis.



2.1 Definicoes

Segundo a NBC TSP 04, estoques sdo ativos na forma de materiais ou suprimentos a serem
consumidos no processo de produgado, a serem consumidos ou distribuidos na prestacao de
servigos, mantidos para venda ou distribuigao no curso normal das operagdes; ou em processo
de producdo para venda ou distribuicado.

No Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP), subgrupo 1.1.5 - Estoques, sdo
incluidos: mercadorias para revenda, produtos e servicos acabados, produtos e servicos em
elaboracdo, matérias-primas, materiais em transito, almoxarifado, outros estoques, ajustes
de perdas. Cada conta deve ser utilizada considerando a natureza do evento a ser registrado.

Materiais sdo classificados como de consumo se atenderem a pelo menos um dos seguintes
critérios: durabilidade (perda de funcionalidade ao longo de dois anos), fragilidade
(susceptibilidade a danos), perecibilidade (deterioragdo pelo uso normal), incorporabilidade
(destinados a incorporacdo em outro bem) ou transformabilidade (adquiridos com intencdo
de transformacao).

2.2 Mensuragao

Os estoques devem ser mensurados pelo seu valor de custo ou pelo valor realizavel liquido,
escolhendo-se o menor valor entre eles, salvo:

e Os estoques adquiridos por meio de transacao sem contraprestacao, que devem ser
mensurados pelo seu valor justo na data da aquisicao;

e Os bens do almoxarifado, que devem ser mensurados pelo método do custo médio
ponderado;

e Os estoques mantidos para distribuicdo gratuita ou por valor irrisério e os consumidos
no processo de producdo de mercadorias a serem distribuidas gratuitamente ou por
valor irrisério, que devem ser mensurados pelo custo histérico ou pelo custo corrente
de reposi¢ao, escolhendo-se o menor valor entre eles.

2.3 Procedimentos de Controle Contabil de Estoques

A movimentagdo mensal dos itens de estoque é registrada contabilmente por meio de
documentos especificos de execug¢do orgamentaria e contabil. O PCASP (Plano de Contas



Aplicado ao Setor Publico) inclui vérias contas no subgrupo 1.1.5 — Estoques, sendo as mais
usadas:

e 1.15.6.1.01.00 - Material de Consumo: aquisigdo ou recebimento de material
destinado ao consumo interno;

e 1.1.5.5.1.10.00 - Materiais de Consumo em Transito: registro de material de consumo
em transito entre unidades;

e 1.1.5.8.1.02.01 - Material Consumo -Estoque Interno- para Distribuir: Registro de
material a ser distribuido;

e 1.1.5.8.1.02.05 - Estoque de Materiais para Premiagdes: registro de materiais de
premiacdo como medalhas e placas para distribuicdo.

Por questdes de padronizagao e consisténcia, demais contas de registro de aquisicao de
material para consumo interno devem ser evitadas. As saidas de itens do estoque sdo
registradas como Varia¢do Patrimonial Diminutiva no subgrupo 3.3.1 — Uso e Consumo de
Materiais, incluindo:

e 3.3.1.1.1.01.00 - Consumo de Materiais Estocados — Almoxarifado: saida de material
do almoxarifado para consumo interno;

e 3.3.1.1.1.09.00 - Material de Consumo Imediato: aquisicio de material de consumo
imediato;

e 3.3.1.2.1.01.00 - Distribuicdo de Material Gratuito: saida por distribuicdo de material
gratuito.

Por questbes de padronizacdo e consisténcia, demais contas de registro de Variacdo
Patrimonial Diminutiva para consumo de material em almoxarifado devem ser evitadas.

De acordo com o MCASP, o sistema contdbil deve registrar o ajuste de perdas de estoque,
usando a conta redutora do ativo 1.1.5.91.01.00.

A macrofuncdo SIAFI 021101 exige que o Relatério de Movimentacdo de Almoxarifado (RMA)
seja enviado ao setor de contabilidade a tempo para que os lancamentos ocorram antes do
fechamento do més. Se, apds o fechamento, o saldo contdbil das contas de estoque nao
coincidir com o saldo do RMA, aplica-se a restrigao "603 — SALDO CONTABIL DO ALMOX.NAO
CONFERE C/RMA" na Conformidade Contabil. Portanto, todas as corre¢des no RMA devem ser
feitas antes do fechamento do més.

A Coordenacdo de Patrimonio e Almoxarifado gera o RMA e o envia ao Setor de Contabilidade,
preferencialmente no primeiro dia util do més seguinte.

O Setor de Contabilidade deve garantir o registro efetivo da movimentagdo mensal do
almoxarifado, conciliar os saldos no Balancete da UG com os do Relatério de Movimentacao
de Almoxarifado, e informar a Coordenacdo de Patrimdénio e Almoxarifado sobre qualquer
inconsisténcia encontrada.



Ressalta-se que, com a implantacdo do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial (SIADS), os
registros contabeis no sistema SIAFI referentes ao Estoque ocorreram de forma automatizada,
devido a integracao dos dois sistemas.

2.3.1 Registro Contabil das Transferéncias e Recebimento de
Material de Consumo

Passos para o Registro:

1. Recepc¢ao dos Documentos:

e Receba os documentos de movimenta¢do mensal do almoxarifado;
® Separe as requisicoes de entrada e saida;
® Lance-as no SIAFI web usando o documento "PA".

2. Inserc¢ao no Sistema:

® Acesse o SIAFI web, transacdo INCDH;

® Insira “PA” no campo "tipo de documento" e confirme;

e Use os tipos de lancamento mais comuns: transferéncia de material (saida),
recebimento de material e baixa de estoques.
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Siafiweb - Painel do Usuario

Registros de Acesso Ordens de Pagamente assinadas por mim Acessar GEROP
Untimos 100 registros até segunde-feira, 08 de julha Assinadss nos dltimos 10 diss
@ em 05/07/2024 09:44: BALANCETE SIAF12024 N s
‘ Balancele Contabil N&o foram enconirados resultados para a pesquisa.
(© em 05/07/2024 09:44: LOGON SIAFI2024 1
(© em 04/07/2024 16:06: INCDH SIAFI2024

Incluir Docurments Habil Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim Acessar GEROP
‘ Criadas/Alteradas nos Litimos 10 dias
@ em 04/07/2024 15:49: INCDH SIAFI2024
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Incluir Documento Habil - INCDH Q) Auca

= Gampo de preenchimento obrigatério

* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente. Moeda
INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO REAL (RS)

S —"

Titulo: Nimero DH:

* Tipo de Documento”
LANCAMENTOS PATRIMONIAIS [

T N N T

3. Na aba "Dados Basicos", preencha:

e Data de emissdo contabil: a data da requisicao;
e Valor do documento: o valor total da requisicdo;
e (Cddigo do credor: o cédigo da UG de destino ou origem da requisicao;
® Observacgao: descreva o histérico com no minimo o cédigo da requisi¢do, o tipo
de transagao (recebimento, transferéncia, consumo, doagdo, etc.) e o tipo de
material.
e oot - SO -

Data de Vengimento:

Neme do Credor-

Processc: - Ateste: “valor do Documento:
' A ' z2l o—|

:
ddigo do Crador
|

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissio Nimera Dos. Origem Vaior
Incluir Gopiar Excluir
Documentos Habeis Relacionados Trimite
» ua Niimero Doe. Hb. Relacionado
incluir | | Alerar $ os || Copiar Seleci Excluir Seleci

“Observagio

<~

2]

Informagdes Adicianais ———
r 1 terca-feira, 8 dejulhoc

4. Na aba “Outros Langamentos”, as situagdes mais comuns que envolvem o registro desta
conta sao:

e ETQOO1: BAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMO/DISTRIBUICAO
GRATUITA (C/C 007);

e ETQO010: TRANSF ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE
TRANSFERE;
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®
- EM TRANSITO.

2.3.1.1 Recebimento de Material de Consumo

ETQO11: CONFIRMAGAO DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007)

Para verificar os valores a serem recebidos pela UG, consulte a conta 8.9.9.9.2.01.01.

Insira o cédigo ETQO11, o subitem da despesa do documento, a conta de estoque

1.1.5.6.1.01.00, o valor, e a conta de materiais em transito 1.1.5.5.1.00.00;
® Apds finalizar o langamento, anote na requisi¢cdo o cddigo da PA e a NS gerada.

& SIAFI

wnica Panel do Usudio Configurar Acssso Adicionar Favarfos Siaf Opsracional

Incluir Documento Habil - INCDH
Moeda:

“Cédigo da UG Emitenie:  Nome da UG Emitente:

Sisteomer SIAFDO24 Exescicio: 2004 | Vers30.2024 01 076.12082467 Sair @)

SAVIA
Gédigo da UG:158149

4

158149 INST FED.DE ED. CIENC E TEC DO S PERNAMBUCANO REAL (R$)
Anc: “Tipe de Documento: Titulo: Nimero DH:
2024 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS
¥ Preenchimento Obvigatécio ™ Registada 7 Pendente de Registo
FPDados Bisicos | Outros Langamentos | Cantro de Custo | Resuma
Total da Aba 0,00
= o
Stuagdo: Nome da SituagSo:
ETQOM CONFIRMACAQ DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (CIC 007) - EM TRANSITO
“NormalEstoma - SubitzmdaDespess  * Comia de usior:
{
Confinmar Descartar

2.3.1.2 Transferéncia de Material de Consumo

Insira o cédigo ETQO10, o subitem da despesa do documento, a conta de estoque

1.1.5.6.1.01.00, a conta de materiais em transito 1.1.5.5.1.10.00, o valor, e se é estorno

ou lancamento normal;

8.9.9.9.2.01.02.

Incluir Documento Habil - INCDH

Moada:

Nome da UG Emitente; f
REAL (RS)

“Codigo da UG Emitente:

158149 INST.FED.DE ED..CIENG.E TEG DO S PERNAMBUGANO
Ano: “Tipo da Documento:  Titulo: Nimers DH.
2024 Pa LANCAMENTOS PATRIMONIAIS s

¥ Presnchiments Obrigatério

[MDados Basicas | Outros Langamentos | Ceniro de Custo || Resuma

T Registrada

= item Registraso

Apds finalizar o langamento, anote na requisicdo o cédigo da PA e a NS gerada;
Os valores a serem recebidos pela UG destino podem ser consultados na conta

* Campo de preenchimenio cbrigatdrie

™ Pendente de Regisiro

Total da Aba 0,00

Sttusgio, Nome da Situsgdo

ETQ010 TRANSF ESTOQUES GIC 007 ENTRE UG - EM TRANSITO MA UG QUE TRANSFERE
O frcciriog LL

Confirmar || Dessartar
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2.3.2 Registro Contabil das Requisi¢coes ao Almoxarifado

Depois de langadas as notas de entrada e saida, devem ser langadas as requisicdes ao
almoxarifado. Siga os mesmos passos dos outros registros, com exce¢do da aba "outros
langamentos". Use a situagao ETQO01, informe o subitem de despesa, a VPD 3.3.1.1.1.01.00 e
o valor na coluna de consumo no RMA. Apds o registro, anote na requisicao o codigo da PA
gerada e a NS gerada.

Incluir Documento Habil - INCDH L
pade imeno oby
“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeds
158149 INSTFED.DE ED. CIENC.E TEC.DO S PERNAMBUCANO REAL (RS)
Ano: “Tipo de Documento: Titulo: Ndmero DH
2024 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS

FDados Basicos || Outros Langamentos || Cantro de Custa || Resuma

Total da Aba 0,00

Situagdo: L ituagdo
ETQ001 EAIXA DE ESTOQUES DE ALMOXARIFADO POR CONSUMODISTRIBUIGAO GRATUITA (G/G 007)

Nome da §

* Subitemds Despesa  * Es

de Materiais/Distribuigso

Confirmar | | Descartar

2.3.3 Conferéncia do Razao

Depois de fazer todos os langamentos, é hora de conferir os saldos da conta corrente
1.1.5.6.1.01.00 com os saldos no RMA. Para isso, é necessario imprimir o razao. Se a conta
estiver correta, arquive os dois documentos (RMA e Razado) na pasta de RMA do ano. Se houver
divergéncias, verifique cada débito e crédito na conta corrente e compare com o RMA para
identificar as diferencas.

Para imprimir o razao:
1. No SIAFI Operacional, use a transacdo >CONRAZAO na barra de comando.

__ SIAFI2024 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
09/07/2024 20:00 USUARIO:

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO : o
PF3=SAl PF8=AVANCA

[ ) 22/020
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2. Na tela de filtro, digite a conta 1.1.5.6.1.01.00 e 0 més.

__ SIAFIZ2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
09/07/24 19:50 USUARIO

UG EMITENTE :
GESTAO EMITENT

CONTA CONTABIL :
CONTA CORRENTE :

MES 5 0OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF

OPCAO

PF1=AJUDA PF2=CONCONTA PF3=SAIl PF4=LISTA C/C

vAf+  a 04/020

3. Em seguida, imprima o razao e arquive em anexo ao RMA e todos os documentos
comprobatdrios da movimentacdo mensal.
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3.1 Definicoes

De acordo com o MCASP 102 edicdo, bens moveis sdao aqueles que possuem existéncia
material e que podem ser transportados por movimento préprio ou removidos por forga
alheia sem alteragao da substancia ou da destinagao econémico-social. Sdo exemplos de bens
moveis: maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de informatica
(equipamentos de processamento de dados e de tecnologia da informacdo), méveis e
utensilios, materiais culturais, educacionais e de comunicacdo, veiculos, bens mdveis em
andamento, dentre outros.

O MCASP 102 edicdo apresenta as seguintes definicGes referentes a avaliacdo e mensuracao
de ativos e passivos do setor publico:

Avaliagdo patrimonial: atribuicdo de valor monetario a itens do ativo e do passivo decorrentes
de julgamento fundamentado em consenso entre as partes e que traduza, com razoabilidade,
a evidenciacdo dos atos e dos fatos administrativos;

Influéncia significativa: poder de uma entidade do setor publico participar nas decisdes de
politicas financeiras e operacionais de outra entidade que dela receba recursos financeiros a
qualquer titulo ou que represente participagao acionaria, sem controlar de forma individual
ou conjunta essas politicas;

Mensuragdo: constatacdo de valor monetario para itens do ativo e do passivo decorrente da
aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em analises qualitativas e quantitativas;

Reavaliacdo: adocdo do valor de mercado ou de consenso entre as partes para bens do ativo;

Redugdo ao valor recuperavel: perda de beneficios econdbmicos futuros ou potencial de
servicos de ativo superior ao reconhecimento sistematico da reducdo dos beneficios
economicos futuros ou potencial de servicos do ativo devido a depreciacao;

Valor de aquisi¢cdo: preco de compra de um bem somado aos custos para coloca-lo em uso;

Valor justo (fair value): valor pelo qual um ativo pode ser intercambiado ou um passivo pode
ser liqguidado entre partes interessadas que atuam em condi¢Ges independentes e isentas ou
conhecedoras do mercado;

Valor bruto contabil: valor de um bem na contabilidade sem considerar depreciacdo,
amortizacao ou exaustao;
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Valor liquido contabil: valor de um bem na contabilidade apds deducdo de depreciacao,
amortizagao, exaustao e perdas;

Valor realizavel liquido: quantia esperada pela entidade ao vender ou usar itens de inventario,
apos deduzir os custos associados;

Valor recuperavel: maior montante entre o valor justo liquido de despesas de venda do ativo
ou da unidade geradora de caixa e o seu valor em uso.

3.2 Mensuragao

Os bens moveis devem ser registrados inicialmente pelo custo ou valor justo, adotando-se,
posteriormente, procedimentos de mensuragdo ap6s o reconhecimento inicial (como a
depreciacdo). Considera-se valor justo na data da aquisi¢cdo para fins de bens adquiridos por
meio de uma transagao sem contraprestagao.

Os gastos feitos apds a compra de um ativo imobilizado s6 devem ser adicionados ao valor
desse ativo se aumentarem a capacidade de gerar beneficios econdmicos futuros ou servicos.
Outros gastos devem ser registrados como Variacao Patrimonial Diminutiva do Exercicio.

Segundo a NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado, o custo de item do ativo imobilizado compreende:

® Seu prego de compra, acrescido de impostos de importacdo e tributos nao
recuperaveis sobre a compra, apds deduzidos os descontos comerciais e abatimentos;

e Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condigdo
necessarios para o mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela
administracdo, como custos de beneficios a empregados decorrentes diretamente da
construgao ou aquisi¢ao de item do ativo imobilizado, custos de preparagao do local,
custos de frete e de manuseio, custos de instalagdo e montagem, custos com testes
para verificar se o ativo esta funcionando corretamente e honorarios profissionais;

e Estimativa inicial dos custos de desmontagem e remocdo do item e de restauracdo do
local no qual esse esta localizado. Tais custos representam a obrigacdo em que a
entidade incorre quando o item é adquirido, ou como consequéncia de utiliza-lo
durante determinado periodo para finalidades diferentes da producdo de estoque
durante esse periodo.

Os custos sao adicionados ao valor contabil de um ativo imobilizado até que ele esteja no local
e nas condigdes operacionais pretendidas pela administragao.

3.3 Procedimentos de Controle Contabil de Bens Mdveis

A movimentacdo mensal dos bens modveis é registrada contabilmente em documentos
especificos de execucdo orcamentaria e contabil, assim como ocorre com os estoques.
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O Plano de Contas aplicado ao Setor Publico (PCASP) possui varias contas para registro de bens
moveis, classificadas no titulo 1.2.3.1 — Bens Mdveis. A escolha da conta deve seguir a
classificacdo dada pela Coordenacdo de Patriménio e Almoxarifado e a classificacdo
orcamentaria, mas pode haver divergéncias a serem analisadas pelo Contador Responsavel
em conjunto com as partes envolvidas.

O Setor de Contabilidade deve garantir o registro da movimentacdo mensal dos bens maoveis,
incluindo entradas e saidas por execucdo orcamentdria, transferéncias, doacbes e outros
eventos que afetem os valores patrimoniais. Também devem ser registradas a depreciacado
mensal e a redugao ao valor recuperavel.

Os relatdrios com as informagdes necessarias para o registro contabil da movimentagdo dos
bens modveis, bem como os calculos de depreciacdo e ajustes por reducdo ao valor
recuperavel, devem ser entregues ao Setor de Contabil em tempo habil.

A macrofungdo SIAFI 021101 exige que o Relatério de Movimentagao de Bens Mdveis (RMB)
seja enviado ao Setor de Contabilidade a tempo para que os langcamentos sejam feitos antes
do fechamento do més. Se, apds o fechamento, o saldo contabil das contas de almoxarifado
ndo coincidir com o saldo do RMB, aplica-se a restricdo "640 — SD CONTABIL BENS MOVEIS
NAO CONFERE C/RMB" na Conformidade Contabil. Portanto, todas as corre¢cbes no RMB
devem ser realizadas antes do fechamento do més no sistema.

A Coordenacdo de PatrimoOnio e Almoxarifado gera o RMB e o envia ao Setor de Contabilidade,
preferencialmente no primeiro dia util do més seguinte.

Ressalta-se que, com a implantacdo do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial (SIADS), os
registros contabeis no sistema SIAFI referentes aos Bens Modveis ocorreram de forma
automatizada, devido a integracao dos dois sistemas.

3.3.1 Registro Contabil das Transferéncias e Recebimento de
Bens Mdveis

1. Recebimento e registro de documentos:

® Receber os documentos mensais dos bens maveis, incluindo o RMB e todas as notas
de transferéncia do més;
® Separar as requisicoes de entrada e saida.

2. Registro no Sistema:

e No SIAFI web, acessar a transacdo INCDH;

e Inserir "PA" no campo "tipo de documento" e confirmar;

e Existem dois tipos de langamentos: Transferéncia de bens moveis (saida) e
recebimento de bens moveis.
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'Sisiema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versdo 2024 01 07662083467 Sair €

&5 SIAFI —

Comunica Paine! do Usuéria Configurar Acesso, 1l Adicionar Favaritos Siafi Operacional

Siafiweb - Painel do Usuario © Reportar Atividade Suspeita

Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP
Uitimos 100 registros até seguntie-feira, 08 de julha Assinadss nos dltimos 10 dias
d) em 05/07/2024 09:44: BALANCETE SIAFI2024 1
‘ el Eontbil No foram enconirados resultados para a pesquisa.
@ em 05/07/2024 09:44: LOGON o ‘i|
(9 em 04/07/2024 16:06: INCDH A T202%

Inciuir Documento Habil Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim Acessar GEROP
‘ Criadas/Altersdas nos fitimos 10 dias
(O em 04/07/2024 15:49: INCDH SIAFI2024
‘ Incluir Documento Habil
Nao foram encoritrados resultados para a pesquisa

(© em 0410712024 15:49: LOGON suFiz024
‘ 1
(© em 0410712024 15:40: INCDH suaFiz024

slema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Vers3o 2024.01.076-b2083467  Sair )

; TesouroNacIONAL
al 3

51733

S SIAF e

Comunica Painel do Usurio Configurar Acesso 1l Adicionar Favoritos Siafi Operacional el

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda
= Campo de preenchimento obrigatério

* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente. Moeda
INST.FED.DE ED..CIENC.E TEC.DO S PERNAMBUCANO REAL (RS)

Ano * Tipo de Documento™

e

Titulo: Nimero DH:

LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

3. Na aba "Dados Basicos":

Data de Emissao Contdbil: Inserir a data da requisicao;
Valor do Documento: Inserir o valor total da requisicao;
Cédigo do Credor: Inserir o codigo da UG destino ou origem da requisicdao, conforme
aplicavel;

® Observagdo: Inserir o histérico do langamento contdbil, incluindo o cddigo da
requisicdo, o termo "recebimento" ou "transferéncia de bens mdveis" e o tipo de bem.
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*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
5 153149 INSTFED DE ED._CIENC E TEC DO S PERNAMBUCANO REAL (R3)
Ano: *“Tipo de Documento: Titulo: Nimero DH:
2024 PA LANGAMENTOS PATRIMONIAIS
F  Presnchiments Of igatério = Reg g
= FDados Basicos | Outros Langamentos || Gentro de Gusto | Resuma

sgzdora. Nome da UG Pagadors Sistema de
INSTFED.DE ED_GIENG E TEG.DO 5 PERNAMBUCANO CPR-STN

nidkil.  Dats e Vencimenis:  Taxa de Cambic: Process: Ateste “alor do Document
[ ] [ o,o000 | O [ :,-::I¢
Neme do Credor
28

Dados de Documentos de Origem

Emitente Datz de Emissio Nimero Doc. Origem Valor
Incl Alters Copi Excl
Documentos Habeis Relacionados Tramite
uG Nimero Dac. Hsb Relacionado
Inclui Copiar Exel

<=

Informagdes Adicionais e
r { terca-feira, 5 dejulho c

4. Na aba “Outros Lancamentos”, as situacdes mais comuns que envolvem o registro desta
conta sao:

e [IMB040: TRANSFERENCIA DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM
TRANSITO;

e [MBO041: CONFIRMA RECEBIMENTO EM TRANSF. DE BENS DO IMOBILIZADO DE
OUTRA UG - EM TRANSITO;

e |MB023: APROPRIACAO DA TRANSF. DE DEPREC. ACUM. A OUTRA UG - USAR EM
CONJUNTO C/ IMB04;

e |MB024: APROP. DE DEPREC POR RECEBIM. DE BENS DE OUTRAS UG - USAR EM
CONJUNTO C/ IMBO41.

3.3.1.1 Recebimento de Bens Moéveis

Os valores a receber pela UG podem ser consultados no razao da conta 8.9.9.9.2.02.01. Inserir
o codigo IMB041 e a conta contabil de ativo correspondente ao subitem da nota de
transferéncia (ver na transacdo >CONORIGEM, usando o codigo 1.4.2.1.2.XX.00—XX). Também
deve serinserida a situacdo de recebimento de depreciacdo acumulada (IMB024), informando
a conta corrente da conta de depreciacdo (ndo confundir com o cédigo da prdpria conta de
depreciacdo). Apds o lancamento, anotar o cédigo da PA gerada e a NS gerada na requisicao.

O Situacdo: IMB024 - RECEBIMENTO DEPREC ACUM DE OUTRAS UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB039/IMB041/IMB 144 100,00

Situacdo MNome da Situacdo:
IMB024 RECEBIMENTO DEPREC ACUM DE OUTRAS UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMB039/IMB041/IMB 144

Conta de Referéncia Valor do ltem: 100,00

1.2311.01.01 @

3.3.1.2 Transferéncia de Bens Moveis

Insira o cddigo IMB0O40 e a conta contabil de ativo correspondente ao subitem da nota de
transferéncia (ver na transacdo >CONORIGEM, usando o cédigo 1.4.2.1.2.XX.00—XX), incluindo
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o valor e especificando se é estorno ou langamento normal. Também deve ser inserida a
situacdo de transferéncia de deprecia¢cdo acumulada (IMB023), informando a conta corrente
da depreciacdo (ndo confundir com o cddigo da prépria conta de depreciacdo). Apds o
lancamento, anote o codigo da PA gerada e a NS gerada na requisicdo. Os valores a receber
pela UG destino podem ser consultados no razdo da conta 899920202.

O Situacio: IMB023 - TRANSF DA DEPREC ACUMULADAA OUTRA UG - USAR EM CONJUNTO C/ IMBO38/IMBO040/IMB 142

100,00
Situacdo: Nome da Situacdo:
IMB023 TRANSF DA DEPREC ACUMULADA A OUTRA UG - USAR EM CONJUNTO C/f IMBO38/IMB040/IMB142
*Mormal/Estorno Conta de Referéncia Valor do Item: 100,00
Normal 12.31.1.01.01 -
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajua
* Campo de preenchimento obrigalério
* Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANQC REAL (R$)
Ano: * Tipo de Documento:  Titulo® Nimero DH
2024 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Registro

'Dadns Bdsicos ] Qutros Lancamemos. Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 100,00

Item Registrado

& Situagéio: IMB040 - TRANSFERENCIA/DOACAQ DE BENS DO IMOBILIZADO PARA OUTRA UG - EM TRANSITO 100,00

Situacio Nome da Situagio % =
IMBO40 TRANSFERENCIA/DOACAO DE BENS DO IMOBILIZADC PARA OUTRA UG - EM TRANSITO

“Normal/Estorno Bens Moveis a Transferir/Doar Valor do Item: 100,00
Normal 12311.03.03 -

Incluir Alterar Copiar i Excluir S i Todos Expandir Selecionados

*Observar

3.3.2 Conferéncia do Subtitulo Bens Mdveis e Deprecia¢ao

Apods realizar todos os langcamentos, é necessario conferir os saldos das contas do subtitulo
1.2.3.1.1 — Bens mdéveis, comparando-os com os saldos do RMB. Imprima o BALANCETE e, se
os valores estiverem corretos, arquive ambos na pasta de RMB do ano. Em caso de
divergéncias, verifique o razao do subitem e a movimentagao no RMB para identificar as
diferencas.

A depreciacdo sera registrada na conta 1.2.3.8.1.01.00 — Depreciacdo de bens moveis, por
conta corrente, onde cada uma representa um grupo de bens das contas do subtitulo
1.2.3.1.1. Os saldos devem ser conciliados com o relatério emitido pela Coordenacdo de
Patrimoénio e Almoxarifado.

3.3.2.1 - Imprimindo o balancete:

No SIAFI Operacional, na barra de comando, use a transacdao >BALANCETE, e na tela de filtro,
preencha UG, gestdo, més, a conta contabil 1.2.3.1.1, desdobramento 7, e escrituragao S.
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4.1 Defini¢oes

De acordo com o MCASP 102 edicdo, bens imdveis sdo aqueles vinculados ao terreno (solo)
gue ndo podem ser retirados sem destruicdo ou danos. Classificam-se conforme disposto
abaixo:

e Bens de uso especial: compreendem os bens, tais como edificios ou terrenos,
destinados a servico ou estabelecimento da administracdo federal, estadual ou
municipal, inclusive os de suas autarquias e fundagdes publicas, como imdveis
residenciais, terrenos, glebas, aquartelamento, aeroportos, agudes, fazendas, museus,
hospitais, hotéis dentre outros;

e Bens dominiais/dominicais: compreendem os bens que constituem o patrimonio das
pessoas juridicas de direito publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada
uma dessas entidades. Compreende ainda, ndo dispondo a lei em contrdrio, os bens
pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a que se tenha dado estrutura de
direito privado, como apartamentos, armazéns, casas, glebas, terrenos, lojas, bens
destinados a reforma agraria, dentre outros;

® Bens de uso comum do povo: podem ser entendidos como os de dominio publico,
construidos ou ndo por pessoas juridicas de direito publico;

e Bens imdveis em andamento: compreendem os valores de bens imdveis em
andamento, ainda ndo concluidos. Exemplos: obras em andamento, estudos e projetos
(que englobem limpeza do terreno, servigos topograficos etc), benfeitoria em
propriedade de terceiros, dentre outros;

e Demais bens imodveis: compreendem os demais bens imdveis ndo classificados
anteriormente. Exemplo: bens iméveis locados para terceiros, imdveis em poder de
terceiros, dentre outros bens.

4.2 Mensurag¢ao

Assim como os bens mdveis, os bens imdveis devem ser mensurados inicialmente pelo custo
ou valor justo, adotando-se, posteriormente, procedimentos de mensuracdo apos o
reconhecimento inicial (como a depreciagdo). Considera-se valor justo na data de sua
aquisicao para fins de bens obtidos a titulo gratuito, o valor resultante da avaliagdo obtida
com base em procedimento técnico ou valor patrimonial definido nos termos da doacgao.
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Os gastos feitos apds a compra de um ativo imobilizado sé devem ser adicionados ao valor
desse ativo se aumentarem a capacidade de gerar beneficios econdmicos futuros ou servicos.
Outros gastos devem ser registrados como Variacao Patrimonial Diminutiva do Exercicio.

4.3 Procedimentos de Controle Contabil de Bens Imdveis

Segundo o Manual SIAFI, assunto 021107, a contabilizacdo de imdveis de uso especial deve
ser feita apenas pelo SPIUNET. As contas para registro de recursos em bens imoveis estdo no
subtitulo 1.2.3.2.1. Bens Imdveis — Consolidagdo. Nesse subtitulo, podem ser langados imdveis
de uso especial registrados ou ndo no SPIUNET, bens dominicais e de uso comum do povo,
imoveis em andamento, instalacdes, benfeitorias e outros.

De acordo com o item 3.1.6.4, benfeitorias, obras ou reformas em imdveis, e imodveis a
registrar que forem incorporados aos imdveis de uso especial, devem ter seus saldos baixados
no SIAFI e, depois, atualizados no SPIUNET. Entre as benfeitorias e obras, incluem-se as contas
1.2.3.2.1.06.05 (Estudos e Projetos), 1.2.3.2.1.06.01 (Obras em Andamento) e 1.2.3.2.1.07.00
(InstalacGes).

A depreciacdo de bens imodveis segue os mesmos parametros dos bens modveis, mas apenas a
parte correspondente a construgao é depreciada, ndo o terreno. Essas depreciagdes sao
langadas mensalmente no SIAFI.

Alteragdes no SPIUNET devem ser confirmadas pela contabilidade da UG através de
transferéncias entre contas de controle. Essas alteracdes podem ser por reavaliacdo ou
inclusdo de benfeitorias, gerenciadas pelas equipes de obras e patrimonio. Documentos
comprobatdrios devem ser enviados a contabilidade para confirmacao.

4.3.1 Controle de Obras em Andamento

As apropriacOes destinadas ao pagamento de obras devem usar a situacdo DSP205 - Despesas
com Aquisicao de Iméveis, Obras e Instalagdes. Ao inserir o documento adequado nas contas
de informacgao patrimonial, essa situacdo debita a conta "Obras em Andamento" com o valor
total registrado para o pagamento da medi¢do da obra, acumulando assim todos os valores
atribuidos ao contrato.

4.3.1.1 Individualizagdao de Obras

Os campi devem registrar mensalmente todos os contratos firmados e publicados. Se houver
contratos de obras, além do registro no SIAFI, é necessario criar uma inscricao especifica para
cada obra e contrato, evitando misturar os valores e facilitar o controle.

Para isso, use o comando >ATUGENER, que abrird uma tela para preencher o tipo e o cddigo
do "individualizador".
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__ SIAFI2024-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
23/08/24 11:48 USUARIO

TIPO

CODIGO

PF1=AJUDA PF3=SAI

Pressionando F1 no campo "tipo" do SIAFI, o sistema mostrara todas as opgdes de inscrigdes
disponiveis. Escolha "IM — Individualizagdo de Imédveis". O cédigo pode ser definido pela
equipe de contabilidade, mas, se ja tiver sido usado por outro 6rgdo, o SIAFI solicitard a
exclusdo, e um novo cadigo devera ser escolhido.

Na préxima tela, preencha os campos com o nome e a descri¢cdo da obra, incluindo o objeto
do contrato, a empresa contratada e o numero do contrato para identificacdo.

__ SIAFI2024-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
26/08/24 09:33 USUARIO :

OPCAO I - INCLUSAO
TIPO M INDIVIDUALIZACAO DE IMOVEIS
CODIGO 0015814

(i V]| ()

DESCRICAO

PF1=AJUDA *F3=8F ’F12=RETORNA

Uma vez criada, a inscricdo pode ser usada para acumular saldos na conta de Obras em
Andamento, facilitando a organizacdo quando houver varias obras. Se houver apenas uma
obra em execucdo, esses procedimentos podem ser dispensados.
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Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:
58149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO REAL (RS

Ano Tipo de Documento:  Titulo: Niimero DH
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO

i ¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada Pendente de Registro

r = =
'Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Deducdo | Dados de Pagamento || Centro de Custo || Resumo

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 75.199,27

DSP205
Situacdo Nome da Situagio:
DSP205 DESPESAS COM AQUISICAO DE IMOVEIS, OBRAS E INSTALACOES Total da Situagdo 75.199,27

Tem Contrato? NAO

UG do Empenho: Nome da UG do Empenho;
158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO

ftem Registrado

N° do Empenho 2022NE000128 Subelemento 91, Liquidado: SIM 7519927  Operagéo: ‘
N° do Empenho Subelemento Liquidado?  Individualizaco de Iméveis  Conta de Bens Imoveis  Contas a Pagar
2022NE000128 91 Sim 1.23.2.1.06.01 21.3.1.1.04.00

Valor do ltem: 75.199,27 ‘

Observagio

__ SIAFI12016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAC [(CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
23/08/16 13:02 USUARIO
PAGINA
UG EMITENTE
A0 EMITENTE

CARO : JULHO FECHADO
NTA CONTRBIL 123210801 - OBRAS EM ANDAMENTO

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
P 140632013

~ cAMPUS -EQUATORIAL CONSTRUGSES LTDA 3.200.247,56 D
P 140642013
CAMPUS - EQUATORIAL C. LTDA 4.058.026,17 D

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI F8=AVANCA PF10=EMAIL PF12=RETORNA

4.3.1.3 Baixa e Ratificagcao de Saldos

Quando a execugdo do contrato da obra estiver concluida, o saldo correspondente deve ser
baixado e registrado no SPIUNET. Este registro sera langado na conta de bens imdveis e
precisara ser confirmado pelo contador.

O valor sera baixado apds a equipe de contabilidade receber o documento de conclusao de
obras, enviado pela equipe de engenharia responsavel. Esse documento também deve ser
encaminhado a Coordenacdo de Patriménio e Almoxarifado para que o valor seja
efetivamente registrado no SPIUNET.

O manual SIAFI 021107 especifica que a baixa sera feita utilizando a situacdo IMB113 - Baixa
de bens imdveis, para posterior incorporagdo no SPIUNET - C/C 008. Esta situagdo pode ser
acessada no documento PA no SIAFI web, por meio da transagao INCDH.
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Sistema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versio 2024.01.076-62083467  Sair @)

; TesouroNacIONAL

S SIAF e

Comunica Painal do Ususrio Configurar Acesse i Adicionar Favorilos Siafi Operacional

Incluir Documento Habil - INCDH @) Auda

= Gampo de preenchimento obrigatério

* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente. Moeda
o INST.FED.DE ED..CIENC.E TEC.DO S PERNAMBUCANO REAL (RS)

Titulo: Nimero DH:
LANCAMENTOS PATRIMONIAIS

A data de emissdo contabil deve ser a mais préxima possivel da data de emissdao do documento
gue comprova a conclusdao da obra. Nas lacunas que servirdo de parametro para a situacao,
deve-se preencher a inscrigdo genérica utilizada na obra, a conta e o valor.

Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emtente: Moeda:
fricr 4 B Chcerrcoosrenusica0. R RS
Anc: “Tipode Documento:  Titulo: Nimero DH:
2024 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS
¥ Oados Basicos | Outros Langamentos || Centro de Custo | Resumo.
“Cédigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
& INSTFED.OE ED..CIENC E TEC.DO S PERNAMBUCANO CPR-STN
3 3 Data i Processo: Ateste:
—1 C—
Cédigo do Credor Nome do Credor:
—
Dedos e Docameros ds Orgers
— e — ——— —
| inciutr | | atterar Seiecionados | | Coplar Ssiscionados | | Excluir Selectonados |
Documentos Hibeis Relacionados Tramite
= e

[ nclir | | Arar setecionsdos | | Coplar swiecionados | | Exclur Sewcionados |

Informagles Adicionais

:> e ]

& SIAF

ca

Incluir Documento Habil - INCDH

* Campo de preenchimanto obrigatério

“Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: =
158149 INST.FED.DE ED. CIENC E TEC.DO S PERNAMBUCANO REAL (RS)
Ano “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH:
2024 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -
¥ Preenchimento Obrigatéio T Registada T Pendente de Registo

¥'Dados Bdsicos | Outros Langamentos | Ceniro de Custa | Resuma |

Total da Aba 0,00

™ item Registrado

Situagio:  Nome da Situagdo:
IMB113  BAIXA DE BENS IMOVEIS PARA POSTERIOR INCORPORAGAO NO SPIUNET - C/C 008

~ Nimero de Indvidualizagdo do Imével

Lo R | Vet Comsineia § 0
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Quando um valor é inserido no SPIUNET, é gerado um evento que registra um crédito na conta
8.9.9.9.1.24.01-Controle Registro SPIUNET a Ratificar. O contador entdo transfere
manualmente esse valor para a conta 8.9.9.9.1.24.02-Controle Registro SPIUNET Ratificado,
confirmando ou reavaliando o valor inserido.

__ SIAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAD POR C. CONTABIL)
23/08/168 14:02 USUARIO
PAGINA
UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE
POSICAO : JULHO - FECHADO
CONTA CONTABIL : 899912401 - CONTROLE REGISTRO SPIUNET A RATIFICAR

CONTA CORRENTE SALDO EM R$
1941000085006 0,00
1987000045002 0,00
2021000075004 0,00
2039000145005 0,00
2041000045002 0,00
2051000385005 0,00
2051000555008 0,00
2051002685006 0,00
2175002795000 0,00

TOTAL COM ISF N 3 0,00

TOTAL DA CONTA : 0,00

===z =

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF1O=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

__ SIAFI2016-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAD (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
23/08/16 14:03 USUARRIO
PAGINA

UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE

POSICRO : JULHO - FECHARDO

CONTA CONTABIL : 899912402 - CONTROLE REGISTRO SPIUNET RATIFICADO

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
1841000085006 291,94
1987000045002 . 467,01
2021000075004 .154,82
2039000145005 .161,82
2041000045002 . 774,07
2051000385005 .810,52
2051000555008 .214,48
2051002685006 .151,60
2175002785000 .476,14

TOTAL COM ISF N : .502, 40
TOTAL DA CONTA : .502, 40

OO0 0O0O0O000 00

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAl PF10=EMAIL PF12=RETORNA

10/003

A transferéncia serd realizada por meio da insercao de uma Nota de Langamento com o evento
54.0.762.
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5.1 Definicoes

De acordo com a NBC TSP - Estrutura Conceitual, passivos sdo obrigacGes atuais de uma
entidade, decorrentes de eventos passados, que resultam em saidas de recursos. Eles sdo
classificados como circulantes se exigiveis em até doze meses apds a data das demonstracdes
contabeis ou ndo circulantes se exigiveis apds esse periodo. O passivo deve ser registrado
guando o fato gerador ocorrer, mesmo sem execug¢do orcamentaria. Sua contrapartida pode
ser uma Variagdo Patrimonial Diminutiva, Ajustes de Exercicios Anteriores ou um Ativo no caso
de aquisicdo de bens ou direitos.

O Manual SIAFI, no item 3.1 do assunto 021140, estabelece que as obrigacdes devem ser
reconhecidas no momento do fato gerador, seguindo o Principio da Competéncia, a Lei
Complementar n2 101/2000, o MCASP e outros normativos contabeis. Mesmo sem dotacdo
orgamentdria, a contabilidade deve registrar a despesa.

Provisdo é um passivo com prazo ou valor incerto, diferenciando-se dos demais pela incerteza
sobre o desembolso futuro necessario para sua liquidagdo. Passivo contingente é uma
obrigacao possivel, confirmada por eventos incertos fora do controle da entidade, ou uma
obrigacao certa, mas nao reconhecida devido a falta de exigéncia de saidas ou de estimativa
confidvel.

5.2 Procedimentos de Controle de Passivos

O setor contabil deve garantir a precisao das informacgdes sobre as obrigagdes registradas no
passivo, monitorando seu historico e revisando periodicamente sua composicao para evitar o
registro de passivos inexistentes, duplicados ou com erros de classificacdo. ProvisGes devem
ser reconhecidas quando houver uma obrigacdo atual com estimativa confidvel do valor
exigivel, baseada em transacdes similares, relatérios de especialistas ou evidéncias adicionais,
e quando for provavel a saida de recursos para liquidar a obrigacdo. As provisdes devem ser
reavaliadas anualmente.

Passivos contingentes, embora ndo reconhecidos patrimonialmente, devem ser registrados
em contas de controle, incluindo riscos fiscais, a¢des judiciais, avais e garantias, entre outros,
e descritos nas demonstracdes contdbeis por meio de notas explicativas.

Ordens bancadrias canceladas registradas no passivo 2.1.8.9.1.36.03 devem ser regularizadas,
restabelecendo a obrigacdo ou estornando-a até o fechamento mensal do balancete. Se as
ordens canceladas forem de pagamentos de orcamento de exercicio anterior e a obrigacdo
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nao for mais exigivel, seus saldos devem ser convertidos em receita primaria do tesouro ou
propria, usando GRU com codificagdo correta, devido a impossibilidade de retorno ao
orgamento.

Valores em transito relativos a guias de recolhimento pagas com cédigo de devolucao devem
ter seus saldos ajustados até o fechamento mensal do balancete. Se referentes ao orgamento
do exercicio anterior, devem ter o cddigo retificado para cédigos de receita primaria do
tesouro.

5.2.1 Regularizacao de Ordens Bancarias Canceladas

Quando ocorre o cancelamento automatico de uma ordem bancaria, o sistema nao consegue
fazer os langcamentos de estorno da OB original. Nesse caso, é gerado um documento OB do
tipo cancelamento, que implica no langamento a débito da conta 1.1.1.1.2.20.01 (Limite de
Saque com Vinculacdo de Pagamento), C/C: Fonte + Vinculagdo: 0190980000 990, e a crédito
da conta 2.1.8.9.1.36.03 (Ordens Bancarias Canceladas), C/C: Fonte + Numero da Ordem
Bancaria Cancelada, entre outros registros em contas de controle.

O saldo gerado na conta 2.1.8.9.1.36.03 (Ordens Bancarias Canceladas) provoca uma restri¢cdo
(Equacgado 63), que devera ser regularizado até o fechamento do més, para que os recursos ndao
fiquem retidos, impossibilitando o devido pagamento ou a possibilidade de utilizagdao para
pagamento de outras obrigacbes. As hipdteses de regularizacdo dessas OBs canceladas sao
discriminadas a seguir.

5.2.1.1 Regularizacdo de Ordem Bancaria cancelada cujos valores sao devidos ao credor

Valores devidos referem-se aqueles cujo credor tem o direito a receber, seja pela execucao
de obra, servico, entrega de materiais ou qualquer outro tipo de obrigacdo para com o credor.
Se o valor for devido, devera ser realizado uma nova liquidacdo mediante a inclusdo do
documento habil Documento de Recolhimento/Reembolso (DT), informando a situacdo
PSO002 (Regularizacdo de Ordens Bancarias Canceladas —2.1.8.9.1.36.03 — OB e GRU), a fonte
0190980000, categoria de gasto (P) e numero da OB cancelada (conforme conta corrente da
conta 2.1.8.9.1.36.03, a ser debitada), na aba Principal sem Orcamento.
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Incluir Documento Habil - INCDH

*Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Moeda:
158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO REAL (RS)

Ano “Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH
2024 oT DOCUMENTO DE RECOLHIMENTO/REEMBOLSO
¥ Preenchimento Obrigatéio ™ Registrada Pendante de Registro
VDados Basicos || Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento || Dedugso || Encargo || Crédito || Outros Lancamentos || Compensagso || Dados de Pagamento || Centro de Custo || Resumo
Situagdes Principal Sem Orgamento Total da Aba 0,00
PS0002

“Situagdo “Nome da Situagio
PS0002 REGULARIZACAO DE ORDENS BANCARIAS CANCELADAS (2.1.8.9.1.36.03) - OB E GRU Total da Situagio 0,00

tem Registrado

ecurso  “Categoriade Gasto  * Nimero da Ordem Bancaria Cancelada (OB) “Valor
09] Fv]

Confirmar | | Descartar

“Observagio

Incluir Outra Situagdo | | Limpar Tela

| Salvar Rascunho | VerificarConsisténeia | f |

Apds o preenchimento dos dados nas demais abas do documento habil, realiza-se a execugao
do GERCOMP, com a vinculagdo 990, que resulta no devido pagamento ao credor e eliminacao
do saldo da conta OB cancelada.

Ainda sob o enfoque dos valores devidos, podem existir situacdes em que a UG necessita
aguardar a regularizacdo do domicilio bancario. Nesses casos, o saldo da conta 2.1.8.9.1.36.03
(Ordens Bancarias Canceladas) deverad ser transferido para a conta 2.1.8.8.1.04.47 (Depdsitos
por Devolugdo de Valores ndo Reclamados). Assim, inclui-se um novo documento habil do tipo
Documento de Recolhimento/Reembolso (DT), informando a situacdo PSO046 (Regularizagado
de OB cancelada, gerando depédsito de valores ndo reclamados), a fonte 0190000000,
categoria de gasto (P) e nimero da OB cancelada (conforme conta corrente da conta
2.1.8.9.1.36.03, a ser debitada), na aba Principal sem Orcamento. Quando regularizado o
domicilio bancario, deve-se realizar o documento no GERCOMP.

5.2.1.2 Regularizacdo de Ordem Bancaria cancelada cujos valores sao indevidos ao credor

Valores indevidos referem-se aqueles cujo credor ndo tem um direito a receber, ou seja, ndo
existe uma obrigacdo da Administracdo Publica para com o credor.

5.2.1.2.1 Ordem Bancaria emitida e cancelada no exercicio corrente

Ocorrendo da OB emitida ser cancelada no exercicio corrente, a despesa devera ser estornada
e o saldo retornado para o empenho. Para regularizacdo, inclui-se um novo documento habil
do tipo Devolucdo de OB Cancelada (DB), na aba Principal com Orcamento indica-se uma
situacdo de estorno (ESTXXX), de acordo com a situagdo utilizada na apropriagdo da despesa
que teve sua OB cancelada. As situacdes parametrizadas mais comuns estdo descritas na
tabela a seguir:

29



Situagao
ESTOO01 - Devolugao de OB cancelada com estorno da despesa paga. Estorno de VPD.
EST002 - Devolugdo de OB cancelada com estorno da despesa paga. Adiantamentos.
ESTO03 - Devolugdo de OB cancelada com estorno da despesa paga. Material de consumo.
EST004 - Devolugao de OB cancelada com estorno da despesa paga. Bens moveis e intangivel.
ESTO14 - Devolugdo de OB cancelada com estorno da despesa paga. Suprimento de fundos.
EST022 - Devolugdo de OB cancelada com estorno da despesa paga. Bens imoveis.

Ainda, na aba Principal com Orcamento deve-se informar o empenho de estorno, a vinculagao
de pagamento e o nimero da OB cancelada, assim como a conta de passivo por onde transitou
o saldo no momento do pagamento da despesa que estd sendo estornada.

'Dacos Basicos | Principal Com Orgamento  Dados de Recebimento  Centro ce Custo | Resumo

Situacoes Principal Com Or¢amento Total da Aba 3.679,47

Total da Situagio 3.679,47

30A0:
DE OB CANCELADA COM ESTORNO DA DESPESA PAGA. ESTORNO DE VPD.

Tem Conlralo? NAO
‘UG do Empenho: Nome da UG do Empenho
Vinculacao de Pagamento
310
= item Reglstrado
N° do Empenho 2022NE000036 Subel 01 Liquidado: SIM

3.67947

Subelemento Liquidado? OB Cancelada Conta de VPD para Eslorno
] SiM 202208812490 3.2.2.1.1.01.00

Valor do Item: 3.679,47

Conta de Passivo
2.188.1.01.14

5.2.1.2.2 Ordem Bancaria emitida no exercicio anterior e cancelada no exercicio corrente

No caso de ordem bancaria emitida no exercicio anterior e cancelada no corrente exercicio,
caso o valor ndo devido ao credor, devera ser recolhido para o Tesouro Nacional ou
classificado como receita prdpria. Para a regularizacao de tal circunstancia, inclui-se um
documento habil do tipo Documento de Recolhimento/Reembolso (DT), informando na aba
Principal sem Orcamento a situacdo PSO002 (Regularizacdo de Ordens Bancarias Canceladas
—2.1.8.9.1.36.03 — OB e GRU), indicando como cddigo do Credor a prdpria UG (utilizar o cédigo
de GRU 18806-9, para fonte que gera cota ou 288xx-x, para fonte que ndo gera cota). Além
disso, informa-se a fonte 0190980000, categoria de gasto (P) e nUmero da OB cancelada
(conforme conta corrente da conta 2.1.8.9.1.36.03, a ser debitada). Apds os procedimentos
elencados, realiza-se no GERCOMP, com a vinculag¢ao 990.

Quando o saldo da conta 2.1.8.9.1.36.03 (Ordens Bancarias Canceladas) se referir a OBs que
ultrapassam mais de 2 (dois) exercicios financeiros, a Unidade Gestora devera solicitar ao
Departamento de Contabilidade, que, por sua vez, solicitard a CCONT/STN a mudanga para a
conta contabil 2.1.8.8.1.04.47 (Depdsitos de devolucdo por valores ndo reclamados) de modo
a permitir a viabiliza¢cdo do devido recolhimento ao Tesouro ou sua classificagdo como receita
propria.
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A CCONT/STN visando efetuar a mudanga de conta contabil acima ird emitir uma Nota de
Langamento (NL) com o evento 58.0.024. Apds emissdo da NL acima a Unidade Gestora devera
emitir novo documento habil do tipo Documento de Recolhimento/Reembolso (DT), com a
situacdo PSO042 (Pagamento Depdsitos Diversos - Contas 2.1.8.X.X.Xx.Xx-C/C FTE+CNPJ, CPF,
UG, 1G,999), informando no cddigo do credor a prépria UG (utilizar codigo de GRU 18806-9,
para fonte que gera cota ou 288XX-X para fonte que ndo gera cota). Em seguida, indicar a
fonte 0190000000, categoria de gasto (P) e o conta corrente da conta de depésito. Finalmente,
deve-se realizar o GERCOMP com a vinculagdao 990. A utilizagdo da situagao PSO042 gera um
saldo na conta 2.1.8.8.1.04.47 (Depdsito por devolucdo de valores ndo reclamados), com
implicacGes em uma equacdo no CONDESAUD, sem efeitos para nivel de restricdo contabil,
mas que deve ser regularizada.

Destaca-se que para as duas situagoes de OBs (exercicio corrente e anterior), na aba Dados de
Recebimento deve-se preencher o Pré-Doc. Apds registrar o documento habil, sera realizado
o recebimento no GERCOMP, para que entdao seja efetuada a regularizagao da conta
2.1.8.9.1.36.03 (Ordens Bancdrias Canceladas).

5.2.2 Regularizacao de GRU

O ingresso de GRUs com cddigo de devolucdo de despesas (6xxxx-x) é registrado na conta
2.1.8.9.1.36.01 por meio do documento RA — Registro de Arrecadacao. Esta conta deve ser
zerada até o fechamento mensal do balancete. Para isso, é necessario transferir o valor da
fonte 90 para a fonte indicada, baixar o saldo do passivo e reverter a execugdo orgamentaria
do empenho original.

5.2.2.1 Apuragao de Informagoes

Para estornar uma despesa na transacdo >CONRAZAO, consulte o razdo 2.1.8.9.1.36.01-GRU-
valores em transito. Detalhe a conta corrente Unica (F2) e todos os créditos na conta
(originados das RAs) para obter o codigo de arrecadagdo, valor e CPF/CNPJ do contribuinte.

__ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
26/08/24 15:24 USUARIO :
DATA EMISSAO : 30Jul24 TIPO: ARRECADACAO NUR : 2024RA000139
ESPECIE : CLASSIFICACAO ESPECIE GR : SIMPLES AGRE : NAO
STAO EMITENTE: 158149 / 26430 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBU
{IEDOR : 10358190000177 |- MUNICIPIO DE PETROLINA
’ETENCIA: Jun24[(ODIGO RECOLHIMENTO: 68817-7 RESSARC DE PESSOAL CEDIDO
RE S/CANC :
£ AGENTE ¢ CADADOR: BANCO DO BRASIL
: 30Jul2024 MEIO DE PAGAMENTO : DINHEIRO
M To : 21.100, 81

3ATIMENTO

ORIGEM GRU: 001
BOLETO
: 21.100, 81
NUMERO/NUMERO REFERENCIA: 00000000000000000006
VACAO : REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO
DA UNIAO DO DIA: 30Jul24
AUTENTICACAO BANCARIA: OD7BDFAB234DE1BC
LANCADO POR : 7777777777 - PROC.AUTOMATICO UG : 170803 01Ago24 04:23
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA
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Ap0s verificar todas as RAs e obter suas informacdes, insira um documento DD (devolucdo de
despesas) no SIAFI web usando a transacdo INCDH. No preenchimento dos dados basicos,

observe:

e Datade emissdo contdbil: use a data de recebimento da RA ou a mais préxima possivel,

preferencialmente dentro do més, para evitar problemas contabeis;

e Data de vencimento: coloque a data de emissdo contabil para permitir retroatividade

no GERCOMP, caso a regularizacdo seja feita apds o fim do més;

e Valor:insira o valor da RA;

e Observacao: preencha com o histdrico do lancamento contabil, incluindo nimero da

RA, cédigo de recolhimento e nome.

Na aba principal com orcamento, preencha as informacdes sobre DVL, empenho e valor.

5.2.2.2 Seleg¢ao da Situagao DVLxxx

O tipo de DVL a preencher, bem como o empenho e a conta de despesa vai depender da
localizagao da obrigacao que originou essa devolugdo ou do conhecimento da origem desse
direito. Para RAs com cédigo de recolhimento 68802-9 (DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO) e 68816-
9 (INTRARESSARCPESSCEDIDO), use a DVL e o empenho especificos:

e 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO: Use DVLO81 e, no campo “n2 de empenho”,
informe o numero obtido na consulta >CONOB, filtrando pelo favorecido da RA e

verificando o recebimento mais préximo da data da RA. Detalhe com F2 e, no espelho

(F4), confira o empenho utilizado para o pagamento.

“ Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:
158149 INST.FED.DE ED.,CIENC E TEC.DO S.PERNAMBUCANO REAL (RS)
Ano: Titulo: Nimero DH.
2024 DD DEVOLUCAO DE DESPESAS 2

¥ Preenchimento Obrigatério

J'Dados Basicos | "Principal Com Orgamento | Dados de Recebimento || Centro de Custo || Resumo

Situagdes Principal Com Orcamento

DVLO81

“Nome da Situagdo
DEVOLUGAO DE DESPESAS COM DIARIAS

*UG do Empenho Nome da UG do Empenho:
158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO

Vinculagso de Pagamento
400

Total da Aba 122,05

Total da Situagdo 122,05

N° do Empenho 2024NE000004 Subelemento 14 Liquidado: SIM
*N° do Empenho “Subelemento  “Liquidado?
2024NE000004 14 SIM

122,05

Valor do Item: 122,05
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__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONOB (CONSULTA ORDEM
26/08/24 16:30

DATA E
UG/ GES
EVENTO
401003
401003

: 28Jun24

) EMITENTE 158149 /
UG GESTAO CONTA
158149 26430 62292.
158149 26430 62213.

LANCAMENTO
26430 INST.FED.DE ED.,
CONTA CORRENTE

N 2024NEOOO0O04 14

N 1 231742 1000000000
L20RLPO1FUN

N| 2024NEOOOO0O4 14

N 1 231742 1000000000
L20RLPO1FUN

1000000000
1000000000
1000000000
1000000000

1 231742 1000000000
L20RLPO1FUN

N 1 231742 1000000000
L20RLPO1FUN

01.03
03.00

401003
401003

158149
158149

26430
26430

62292.
62213.

401003
401003
401003
401003
583519

158149
158149
158149
158149
158149

26430
26430
26430
26430
26430

82113. N
79991. N
82114. N
89991 . N
62292. N

158149 26430 62292.

: 28JUN24 P

BANCARIA)
SUARIO :

AGINA : 001 / 002

CIENC.E TEC.DO S.PERNAMB
0 R

vV oAl
122,
33901414 156426

: 20240BO0O0O99S

122,05
122,05

33901414 156426

122,05

122,
122,
122,

122,05

33901414 156426
122,

33901414 156426
122,

05

CONTINUA. ..
LANCADO POR : 28JUN24 05:51

PF1=AJUDA PF3

MAR+ a

UG :
AVAN PF9=CONDOC

158149

SAI PF5=UG/EV/CON PF8 PF12=RET

01/001

® 68816-9 - INTRA-RESSARC.PESS.CEDIDO: Insira a DVL301, informando o empenho
principal da folha (consultar no documento FL da folha) e use a VPD 3.1.1.1.1.01.00
com vinculacdo 310. Na aba dados de pagamento, preencha o pré-doc com a mesma
observagao dos dados basicos.

5.2.2.3 GERCOMP

Na transacdo GERCOMP, na tela de filtros, altere "natureza" para "recebimento" e pesquise.

SSIAF

Cédigo da UG:158143

Gerenciar Compromissos - GERCOMP

Filtros

Documento Habil

e i) e ddcagiisaicy

Documento de Origem
Nimero Emitente N

eeeeeee

Processo

Sistema de Origem

Periodo de Vencimento
De: Até: Vencimento

Na opcdo de realizagdo, selecione "R" (realizar totalmente). Se o processamento ocorrer no
més seguinte, informe a nova data correspondente ao més de recebimento da RA. Isso zera a
conta e transfere o saldo como crédito para o empenho. O saldo na conta 1.1.1.1.2.20.01 sera
transferido da conta corrente 1.9.0.9.8.00.00 para a fonte do empenho informado.

5.2.2.4 Devolugdo de Despesa de Exercicio Anterior

Se a GRU se referir a uma despesa executada em exercicio anterior, o valor deve ser recolhido
ao tesouro nacional (para despesas das fontes 0100 e 0112) ou ao proéprio 6rgao (fonte 0250)

33



usando a transacao "retifica GRU" no sistema SISGRU, com o mesmo usuario e senha do SIAFI
Operacional. Altere o codigo de recolhimento para um apropriado a situa¢do, que ndo seja de
devolucdo do exercicio anterior: cédigo de fonte tesouro (1xxxx-x) ou para devolucdo de
despesas com fonte prépria (2xxxx-x).

Retificar GRU - Total - Dados Retificaveis

Voitar, | ST | Restaurar

Nuamero Identificador do Registro de GRU
2024/158149/0013208721

Dados da Retificagao

* Unidade Gestora: @ (=) Valor Principal
= A 136,86
158149 ](&@ INSTFED.DE ED..CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO k
* Codigo d&Recolhimento: @ (-) Valor de Descontos e Abatimentos:
18806 __Jla] RECUP.DESPPRIMARIA EXERC ANTERIORES FTE000 poo ]
Contribuinte: @ (-) Valor de Outras Deducdes:
81513542501
Nimero de Referéncia: @ (+) Valor de Mora e Multa
[00000000000000158149 [0.00
Competéncia: @ (+) Valor de Juros e Encargos
0372024
Processo: (+) Valor de Outros Acréscimos:
(=) Valor Total
RS 136,86

* Observagao

|

5.2.2.5 Acesso ao SISGRU

Acesse o sistema pelo site https://www.sisgru.tesouro.gov.br.

SCE O

SISGRU

ONACIONAL

WWW.Sisgru.tesouro.gov.br

|
Login

*Campo de preenchimento obrigatério
* Usudrio: @
* Senha: @
[ J
* Informe o cédigo abaixo

duvida de como criar ou habilitar sua conta gov.br.

¢ Atualizar Ouvir 4 clique aqui
—_—
— Entrar com gov.br
XN | Trocar senha
om govbr. s30 necessarios

SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Uniio

Para entrar, insira o CPF no campo "Usuario" e a senha de acesso ao SIAFI no campo "Senha".
Depois, digite o cddigo mostrado no campo indicado e clique em "Login".

O sistema SISGRU também pode ser acessado por meio da conta gov.br

5.2.2.6 Consultar GRU
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Antes de fazer uma consulta, verifique a data de atualizacdo dos dados a direita da tela. Se a
data n3o estiver atualizada no dia da pesquisa, informe a Secretaria do Tesouro Nacional pelo
e-mail: geare.cgtes@tesouro.gov.br .

TeESOURONACIONAL

Pagia Inicial

Bem-vindo ao SISGRU!

$ Dados atualizados em 2710812024 04:42

SISGRU - Sistema de Gest3o do Recolhimento da Uniso

Para iniciar a consulta, acesse Consultar GRU no Menu.

SISGRU

TeEsourRONACIONAL

Resifcar GRU
Consutar Solciagio de Retfcacia )y
Gerar Arquivo de Retomo

Dados atualizados em 27/08/2024 04:42
Sistemas Externos (Web Service)

Trocar UG

SISGRU - Sistesna de Gest3o do Recothimento da Unido

5.2.2.7 Retificar GRU

O processo de retificagdo de GRU visa a corregdo de erros no preenchimento de informagdes
constantes da GRU, como, por exemplo, UG, cdédigo de recolhimento, identificagdo do
contribuinte etc.

Apenas GRUs com situa¢do Contabilizado podem ser retificadas.

Por meio do SISGRU, é possivel retificar total, parcialmente ou em lote GRUs de qualquer
exercicio.

A possibilidade de retificagdo de GRUs, inclusive de exercicios anteriores, esta condicionada a
existéncia de saldo nas contas contdbeis no exercicio corrente.

5.2.2.7.1 Retificagdo Total
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A retificacdo total permite a correcdo de todos os dados de uma GRU, exceto o valor total.

Para efetuar uma retificagdo total, acesse Retificar GRU no Menu e depois selecione a opg¢ao
Total.

SISGRU — F —

f“uﬂ\lwm

| Meny PagTesouro Manual
Consultar GRU
s o <
Consutar Solicitag3o de Retifcag3o Parcial
Gerar Arquivo de Retomo Lote
Dados atualizados em 27/08/2024 04:42
S e S

Trocar UG

SISGRU

TesourRONACIONAL

SISGRU - Sistema de Gest3o do Recolhimento da Uni3o

5.2.2.7.2 Selegao de GRU a ser retificada

O primeiro passo para efetuar a retificagao total é consultar e selecionar a GRU a ser retificada.
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Para efetuar a consulta, preencha os campos disponiveis na tela apresentada.

Os campos Unidade Gestora Arrecadadora e Data Inicial e Data Final referentes ao Periodo de
Pagamento sdo de preenchimento obrigatdrio. A depender do nivel de acesso do usudrio, o
campo Unidade Gestora Emitente da RA também sera de preenchimento obrigatério.
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A tela de consulta de uma GRU a ser retificada é semelhante a tela de consulta de GRU. Sendo
assim, para saber o detalhamento da forma de preenchimento dos campos, vide item 2.1
Manual do SISGRU. Apds o preenchimento dos campos, cligue em Consultar.

Serd apresentado o resultado da consulta, ou seja, todas as GRUs que possuem os dados
informados na tela de consulta. E importante ressaltar que serdo apresentadas somente GRUs
com situacdo Contabilizado (passiveis de retificacao).

Retificar GRU - Total - Resultados
Voltar Nova Consulta
[P YTy ——
Resultados Quantidade de Registros: 7
/ uG Data de Cédigo de
NOmero Identificador do uc Dats de RS Valor
Emitente C NOmerc de Referéncia Situacio
Registro de GRU dsRA  Amecadadors  Pagamento 83 RA Contabilizado Total
000000 12/0172021 1402021 084t 12345 00000000000000000001 681686 Conlabilzago
000000 21 100
000000 1200372021 14032021 0241 1m1m
000000 1 4 441 68802
000000 21 3 1001¢C
000000 0710672021 ONDG/2021 0429 66801
2021/000000/0000000007  CO0D0O 000000 140772021  16/07/2021 0429 28805 649,57 Comtadiizado

Voltar Nova Consuita

SISGRU - Sistema de Gestio do Recolhimento da Unido

Cligue na GRU a ser retificada para detalha-la.
5.2.2.7.3 Retificagao da GRU

Na tela de detalhamento da GRU escolhida, clique em Retificar.
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Retificar GRU - Total - Detalhe

Numero [dentificador do Registro de GRU

FOR 0000000000001
GRW | Do da Retficagla  Histinoo
Dados da GRU
Esmdem do GRLU {=) Valor Princspal
2 Bamptas RE 206700
Unidade Geslons Arrecadadon =) Vator e Descontos @ Abatineentos
006000 - UMIDADE GESTORAD R50.00
Cadigo Recofimanto: -3 Wator e Oritras Dedulios
25840 - QUTROS SERVICOS RS 800
Contrabuintie. {+) Valor de Mora & Mults:
000 000.000-00 Rs0.00
Mdmeso da Rederdnciy {+) Valor g Jures @ Encangos
QODOOCOR00DNNO00001 RE 200
Compaiinga; (+) Valor o0 QRS ACIASLIMOS:
afranzt RE0.00
Dlata de Vencimano: {=) Vo Total
AT R3 2 067,00
Processo Documanio dé Cngem (OB/GRPTIPPIPL)
COBOO000202 1
Tipo de GRU Siisaho
1, Arrecadacio Contabdzado
Oirigpermy da Arrecadag o Crigem da GRUL
: Banoo do Brase 1- Belato
Diata to Pagamdnto’ Forma da’ Fagamaonis:
GROT02
Data de Transferdnce Auienbcadio Banchnia
J4E1TOCAASEROES
Data de Geraclo Espécie de Ingresso
O3F20104:25 2 Receifa Primdria Fonte Prdpria
Dadeos de Contabllizagio

Unidade Gestors Emitenta-da RA
Q0RO - UNIDADE GESTORAD

Cddigo de Recoféamenie Conlabiizado
FERAD - QUTROS SERVICOS

Bdrmeso BA de Contabizagio. Dala de Processamento da RA
00000202 TRADO000D DANTI0R Y 2301
onservagao

REGISTRO DA CLASSIFICACAD DAARRECADACAQ DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAD DO DlA 02jutdt

Em seguida, sera apresentada tela com os campos passiveis de retificagao. Os campos Unidade
Gestora, Codigo de Recolhimento e Observagao sao de preenchimento obrigatério.

Apds a alteragdo das informagdes do(s) campo(s) a ser(em) retificado(s), clique em Concluir.
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Retificar GRU - Total - Dados Retificaveis

Voltar @ Restaurar

Numero ldentificador do Registro de GRU

*Campo de presnchimenio obrgaldnio

2021/000000/0000000001

Dados da Retificagao

(=) Valor Principal
Unidade Gestora @ [1108,00

000000  ||@] UNIDADE GESTORA 0

(-} Valor de Descontos e Abatimentos

: Cﬁdw__;o de Rgcolhsmenm @ [0.00

98815  |[@) DEPOSITOS DE TERCEIROS =

Contribuinte: @ (-) Malor de Outras Deducdes:
onirbuinie: Y

. (0,60

100000000000 |

- - {+) Valor de Mora e Multa:
Nimero de Referéncia @ oo
00000000000000000001 | '

(+) Valor de Juros e Encargos

Competéncia @ _ s ERCAgos.
06/2021 ' '
e (+) Valor de Du_ln:rs Acré_sc_lmg_s.

0,00

(=) Valor Total
R$ 1.108,00

* Observacao

Retifica os dados do ndmero de referéncia a pedido do contribuinte. conforme solicitado por
correio eletrénico do dia 10 de julho de 2021

5.2.2.7.4 Confirmagao da Retificagao Total da GRU

Ao clicar em Concluir na tela de retificagdo, surgird uma janela solicitando a confirmacgao da
retificacdo. Essa confirmagdo pode se apresentar de duas formas, a depender da necessidade
ou ndo de contabilizacdo da retificacdo no SIAFI Operacional (vide itens 3.1.3.1, 3.1.3.2 e
3.1.3.3 do manual SISGRU).

5.2.2.7.5 Retificagcdo do campo Unidade Gestora e/ou Codigo de Recolhimento e/ou
campos de valor
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Se houver alteragao em algum dos campos abaixo, independentemente de qualquer outra
alteragdo, haverd a necessidade de contabilizaggo no SIAFI  Operacional:
eUnidade Gestora;

*Cddigo de Recolhimento;

eValor Principal;

*Valor de Descontos e Abatimentos;

eValor de Outras Deducdes;

eValor de Mora e Multa;

*Valor de Juros e Encargos;

*Valor de Outros Acréscimos.

Neste caso, surgird a seguinte tela:
Confirmagdo
Confirma retificacio?

nao | IECH

Clique em Sim.

5.2.2.7.6 Retificagdo do campo Contribuinte e/ou nimero de Referéncia

Se houver alteracdo no campo Contribuinte e/ou Nimero de Referéncia, pode ou ndo haver
a necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, dependendo do cédigo de
recolhimento da GRU a ser retificada.

Essa necessidade pode ser verificada por meio da consulta do campo CONTABILIZA
RETIFICACAO do cddigo de recolhimento da GRU a ser retificada na transacao >CONCODGR
do SIAFI Operacional.
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SIAFIDOOO-TABARREC-CODRECCL-CONCODGR (COMSULTA COD. RECOLHIMENTD GR)

GO/A00/00 0000 VEUARIC: USUARIOD
COBIGO RECOLHIMENTD:
UNIDACE GESTORA G GESTAD

TEREMC O TITOLOD
TERMO OO DESCRICAD
TEREMO- DR LEGISI
ESFECIE DE IK S
sRUPD RECOLHIMENTD :
UG -ARRECADRDORA
ORGRAC ARRECRDADOE. { ) COMD ORGAO SUFPERIOR
GRU JUBICIAL H

152 SPB

ESFECIE DE GR

EXIGE REFEREMCIA

OPERACAD INTERMA

EVENTO t TIE:

CLASSIF. CONTABIL

CLASSIE. CORCAMEN.

CESTINACAD

L AGREGACAD :
\com'ma. RETIFICACAQ: _ _

BF1=AJUDA PFZ=DETALHA PFA=SAT PF4=HISTORICO PF5=COD.SELECTONADOS PFA=FESQUISA

O campo CONTABILIZA RETIFICACAO pode assumir os seguintes valores:

e 1 - Contabiliza se retificado o nimero de referéncia;
e 2 — Contabiliza se retificado recolhedor;
e 1 e 2-Contabiliza se retificado nimero de referéncia e/ou recolhedor.

Se o campo CONTABILIZA RETIFICACAO do cédigo de recolhimento estiver preenchido com
algum dos valores acima, a alteragdo do campo Contribuinte e/ou Niumero de Referéncia
ensejara contabilizacdo no SIAFI Operacional, independentemente de qualquer outra
alteragao.

Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagao

Confirma retificacaon?

Clique em Sim.

Caso o campo CONTABILIZA RETIFICACAO do cadigo de recolhimento ndo esteja preenchido,
significa que, para aquele cddigo, a alteracdo dos campos Contribuinte e/ou Nimero de

Referéncia ndo enseja contabilizacdo no SIAFI Operacional.

Neste caso, surgird a seguinte tela:
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Confirmacgio

Prezado usuario,

s campos alterados ndo ensejam contabilizacdo pelo SIAFI
Ciperacional. Porianto, o sistema procedera a retificacio da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo ndo podera ser cancelada,

Deseja prosseguir?

Clique em Sim.
5.2.2.7.7 Retificagdo do campo Competéncia e/ou Processo

A alteracdo do campo Competéncia e/ou Processo ndo enseja contabilizacdo no SIAFI
Operacional.

Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagao

Prezado usuario,

Os campos alterados ndo ensejam contabilizacdo pelo SIAF|
Operacional. Porlanto, 0 sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente

Depois de confirmada esta operacao ndo podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

vio | IEZH
Clique em Sim.
5.2.2.8 Retificagao Parcial

A retificacdo parcial permite retificar uma GRU em até quatro parcelas. Cada parcela serd uma
nova GRU do tipo Retificacado.

Para realizar a retificacdo parcial, acesse Retificar GRU no Menu e depois selecione a opgdo
Parcial.
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SISGRU

TEsoURONACIONAL

5.2.2.8.1 Sele¢ao da GRU a ser retificada

O primeiro passo para realizar a retificacdo parcial é consultar e selecionar a GRU a ser
retificada.
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Para efetuar a consulta, preencha os campos disponiveis na tela apresentada. Ndo é
necessario preencher todos os campos. Preencha apenas os campos cujos dados vocé souber.

Os campos Unidade Gestora Arrecadadora e Data Inicial e Data Final referentes ao Periodo de
Pagamento sdo de preenchimento obrigatério. A depender do nivel de acesso do usudrio, o

campo Unidade Gestora Emitente da RA também sera de preenchimento obrigatério.

A tela de consulta de uma GRU a ser retificada é semelhante a tela de consulta de GRU. Sendo
assim, para saber o detalhamento da forma de preenchimento dos campos, vide item 2.1 do

Manual SISGRU.

Apds o preenchimento dos campos, cligue em Consultar. Serd apresentado o resultado da

consulta, ou seja, todas as GRUs que possuem os dados informados na tela de consulta. E
importante ressaltar que serdo apresentadas somente GRUs com situagao Contabilizado

(passiveis de retificacdo).

|Retificar GRU - Parcial - Resultados
Voltar Nave Consulls

Tata de Lridga de
Procassamanis da Recalhiments
RA Lomahidtizada

Nimers Kentficadsl da' UG Emitents Dats de
Regiates de GRU

UG Arrecacladors Pagamenss

e ssn] OIS

3001

BENEENIS 0515 £4801

OTIOACHTE 05 14 2802

000000

Nosar Nenwa Comsiing

Clique na GRU a ser retificada para detalha-la.

5.2.2.8.2 Retificagao da GRU

Craantidade de Registros: 10

Gantriburrie HiEmedo de Refeningia R% Vator Total Sfuacio

395000 Coatatiic ids

ORODI0000 R00M00MI00N0SN0ZES I0d | Contablzac

Na tela de detalhamento da GRU escolhida, cligue em Retificar.
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Retificar GRU - Parcial - Detalhe

Namero Identificador do Registro de GRU
2021/000000/0000000002

GRU Bados da Retificacdo Histarco

Dados da GRU

Especie de GRU {=)Valor Principal:
2. Simples R& 80,00
Unidade Gestora Arrecadadora: {-) Valor de Descontos e Abatimentos:
000500 - UNIDADE GESTORAD RS 0,00
Codigo Recolhimento: {-) Valor de Qutras Dedugdes:
28840 - QUTROS SERVICOS RE0.00
Contribuinte: (+) Valor de Mora e Multa:
000.000.000-0C R$ 0,00
Momero de Referéncia {+) Valor de Juros e Encargos:
RS 0,00
Competéncia; {+) Valor de Qulros Acrascimos:
0712021 R%0.00
Data de Vencimenio: (=) Valor Total:
1207/2021 R$ 80,00
Processo: Documento de Origem (OBIGR/PT/IFP/PLY);
Tipo de GRU: Situacdo:
1: Arrecadacao Contabilizado
Crgem da Armecadacén; Ornigem da GRU:
1: Banco do Brasit 1 - Boleto
Data de Pagamenio! Forma de Pagamento:
12072021 (1: Dinheiro
Data de Transteréncia; Autenhcacao Bancana;
1410712021 ABICODSEF2TGA3HI
Data de Geracao Espécie de ingresso:
14/07/2021 04:59 2. Receita Pnména Fonte Prdpria

Dados de Contabilizagdo

Unidade Gestora Emitente da RA: Cdédigo de Recolhimento Conlabilizzdo,
000000 - UNIDADE GESTORA G 28840 - OUTROS SERVICOS
Numero RA de Contabilizacdo: Data de Processamento da RA:
000000202 1RAB0DOD0 141072021 0441

Observagédo

REGISTRO DA CLASSIFICACAO DAARRECADACAC DE GUIAS DE RECOLHIMENTO DA UNIAC DO DIA- 12Jul21

. Voitar R LI Alterar Consulta | Nova Consulta |

2

Em seguida, serd apresentada tela, referente a Parcela 1, com os campos passiveis de
retificacdo. Os campos Unidade Gestora, Cédigo de Recolhimento e Observacao sdo de

preenchimento obrigatério.
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Por se tratar de retificacdo parcial, é necessario alterar pelo menos um parametro além dos
campos de valor.

Apds a alteracdo das informagdes dos campos a serem retificados, clique em Confirmar
Parcela para confirmar a Parcela 1.

Retificar GRU - Parcial - Dados Retificaveis

o de preenchimenlo cngatang

Modtar Restaurar
Nimero ldentificador do Registre de GRU
24 0000000000002
Dados da Retificagéo
- Uriidade Gestora, @ (=) Malor Principal

000000 |[&) UNIDADE GESTORAD |00

* Codiga di Recolhimento: @ (-} Valor de Dascontos & Abatmenios:
20840 || OUTROS SERVICOS {o.00

(-} Valor de Outras Deducies:

Contribuinie @
H00000000C ] foo. J

00000000660
[+) Valor de Mora & Multa

Mumano de Referéncia ] 0l
ik o 0,00

Competéncia, @ () Vaior de Jusas & Encangos:
fprzozi 1 [elan
Processo; : () Malor de Outros Acréscimas,
|00 1
(=) Valor Tatal
(50,00
* Observagao

Restaurar

Serda disponibilizada tela para geracdo da Parcela 2. Os campos estardo preenchidos com os
dados da GRU Original, com excecdo dos campos de valor, que estardo zerados, e do campo
Valor Total, que estara preenchido com o saldo remanescente (Valor Total da GRU Original —
Valor Total da Parcela 1).

Os campos Unidade Gestora, Codigo de Recolhimento e Observacdo sdo de preenchimento
obrigatério.

A partir da Parcela 2, apenas os campos de valor devem necessariamente ser alterados para
gue juntos correspondam ao que esta informado no campo Valor Total.

ApOs a alteracdo das informacgGes do(s) campo(s) a ser(em) retificado(s), clique em Confirmar
Parcela para confirmar a Parcela 2.
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| Retificar GRU - Parcial - Dados Retificaveis

Campode preeschimento Gan ':I:!:’;'U

Wedtar Restavrar
Nimero Identificador do Registro de GRU
2021 EC-D:WUG.I}C-JHGCOV
et
Dados da Retificacio
(=) Valos Principal

* Unidade Gestora <]

; 0,00
BOG000 |fE UMIDADE GESTORA O :

* Cadigo d Recolhimanto: @ leLValorde Desraileis o Aol

0,00
28840 |[&5] OUTROS SERVIGOS

SVl -
Coninbuinte @ ll),.:for_de Culras Deducies:

0E00000000Y

(+}Valor de Mora e Muta:

Niimara da Referdncia @
_LI"I'I& UL?':J .8 .fBI'ILId. Dl:l:l

+} Valor de-Jur rgos
Competéncia: @ lL i or de Juros & Encargo
0772021 ¥
Processo. (=) Malor de Cutras ACrescinmos;
[ 6.00

=) Viaior Total

40,00
" Observagio

Restaurar

Enquanto houver saldo remanescente (Valor Total da GRU Original — Valor Total das Parcelas),
ao clicar em Confirmar Parcela, o procedimento descrito a partir do surgimento da Parcela 2
sera repetido para a geracdo das Parcelas 3 e 4.

5.2.2.8.3 Confirmagao da Retificagao Parcial da GRU

Quando o somatadrio do valor das Parcelas geradas atingir o valor da GRU Original (Retificada),
ao clicar em Confirmar Parcela, surgira uma janela solicitando a confirmacdo da retificacao.
Essa confirmacdo pode se apresentar de duas formas, a depender da necessidade ou ndo de
contabilizagdo da retificagdo no SIAFI Operacional (vide itens 3.2.3.1, 3.2.3.2 e 3.2.3.3 do
Manual SISGRU).

5.2.2.8.4 Retificacdo do Campo Unidade Gestora e/ou Cadigo de Recolhimento e/ou
campus de valor

Se houver alteragdo no campo Unidade Gestora e/ou Cddigo de Recolhimento em qualquer
uma das parcelas, independentemente de qualquer outra alteracao, havera a necessidade de
contabilizacdo no SIAFI Operacional.
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No caso dos campos abaixo (campos de valor), sé havera a necessidade de contabilizacdo no
SIAFI Operacional se houver diferenca entre a distribuicdo dos valores da GRU Original e a de
qgualquer uma das parcelas:

eValor Principal;

*Valor de Descontos e Abatimentos;
eValor de Outras Deducdes;

eValor de Mora e Multa;

*Valor de Juros e Encargos;

*Valor de Outros Acréscimos;

* Valor Total.

Nos casos em que houver necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, surgira a
seguinte tela:

Confirmagao

Atencdo: 0 somatério das parcelas geradas atingiu o valor da
GRU original & a solicitacdo de retificacdo ja pode ser
confirmada.

Confirma retificacao?

Mio ﬂ

Clique em Sim.

Nos casos em que nao houver necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, surgira a
seguinte tela:
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Confirmagdo

Prezado usuario,

Os campos alterados n3o ensejam contabilizacio pelo SIAFI
Operacional. Portanto, o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacado ndo podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

Clique em Sim.
5.2.2.8.5 Retificagdo do Campo Contribuinte e/ou Nimero de Referéncia

Se houver alteragdo no campo Contribuinte e/ou Numero de Referéncia em qualquer uma das
parcelas, pode ou ndo haver a necessidade de contabilizacido no SIAFI Operacional,
dependendo do cddigo de recolhimento da GRU a ser retificada.

Essa necessidade pode ser verificada por meio da consulta do campo CONTABILIZA
RETIFICACAO do cddigo de recolhimento da GRU a ser retificada na transacdo >CONCODGR
do SIAFI Operacional.

. SIAFIO0N0-TARARREC-CODRECOL-CORCODGER (CONSULTA COD. RECCLHIMENTOD GR})
oo/00/00 00:00 USUARIO: USUARIO
CODIGO RECOLHIMENTO:
UNIDADE GESTORA F GESTAD:
TERMO DO TITULD
TERMO. DA DESCRICAC :
TERMO DA LEGISLACAC:
ESPECIE DE TIMGRESSO:
GRUPD RECOLHIMENTO :
UG ARRECADADORA
ORGAO ARRECADADOR
GR1I JUDICIAL
Us0 SPBR
ESPECIE DE GR
EXIGE REFEREKWCIA
QPERACRO INTERHA
EVENTO
CLASSIF. CONTABRIL
CLASSIF. ORCAMEN.
DESTINACRD

‘\EGREGF&.C.&O :
CONTAB. RETIFICACAQ:

PF1=AJUDL PF2=DETALHA PF3=5AI PF4=HISTORICO PES=COD.SELECICHNADDS PFo=PESQUISA

{ _ ) COMOD ORGAD SUPERIOR

O campo CONTABILIZA RETIFICACAO pode ter os seguintes valores:

e 1 - Contabiliza se retificado o numero de referéncia;
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e 2 — Contabiliza se retificado recolhedor;
e 1 e 2-Contabiliza se retificado nimero de referéncia e/ou recolhedor.

Se o campo CONTABILIZA RETIFICACAO do cédigo de recolhimento estiver preenchido com
algum dos valores acima, a alteracdo do campo Contribuinte e/ou Niumero de Referéncia em
gualquer uma das parcelas ensejara contabilizacdo no SIAFI Operacional, independentemente
de qualquer outra alteracao.

Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagao

Atencao: o somatorio das parcelas geradas atingiu o valor da
GRU original e a solicitacdo de retificacdo ja pode ser
confirmada.

Confirma retificacdo?

BT Sm |

Clique em Sim.

Caso o campo CONTABILIZA RETIFICACAO do cédigo de recolhimento n3o esteja preenchido,
significa que, para aquele cddigo, a alteracdo dos campos Contribuinte e/ou Nimero de
Referéncia em qualquer uma das parcelas ndo enseja contabilizacdo no SIAFI Operacional.
Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagdo

Prezado usuario,
Os campos alterados ndo ensejam contabilizaco pelo SIAFI
Operacional. Portanto, o sistema procedera a retificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacao ndo podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

el sm

Cligue em Sim.

5.2.2.8.6 Retificagdo do Campo Competéncia e/ou Processo
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A alteracdo do campo Competéncia e/ou Processo em qualquer uma das parcelas ndo enseja
contabilizagao no SIAFI Operacional.

Neste caso, surgird a seguinte tela:

Confirmagao

Prezado usuario,

Os campos alterados nao ensejam contabilizacdo pelo SIAFI
Operacional. Portanto, o sistema procedera a refificacdo da
GRU imediatamente.

Depois de confirmada esta operacdo ndo podera ser cancelada.

Deseja prosseguir?

Cligue em Sim.
5.2.2.9 Retificacdo Lote

A retificagdo em lote permite retificar um lote composto por no minimo duas GRUs e no
maximo cinquenta GRUs.

E importante ressaltar que serdo retificaveis somente GRUs do tipo Arrecadagdo ou do tipo
Retificacdo cuja origem seja uma Arrecadacdo. As GRUs do tipo Restituicdo ndo podem ser
retificadas em lote.

Para cada GRU que compde o lote sera gerada uma nova GRU do tipo Retificacdo e seus
respectivos registros de arrecadacao (RA) no SIAFI.

Para realizar a retificacdo em lote, acesse Retificar GRU no Menu e depois selecione a opgao
Lote.
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SISGRU

Murs Paglescere Manal

Cansutar GRU

Retitcar GRU Total
Consutar Sobcitagio ds Redfcaclo Parcial
Gerar Arquivo de Ratoms
Dados atualizados em 00/00/0000 00:00
Trecwe UG

SISGR

TeEsoOURONACIONAL

SISGRU - Sistemna de Gestho do Recolhvimento da Unilo

5.2.2.9.1 Sele¢ao das GRUs a serem retificadas

O primeiro passo para realizar a retificacdo em lote é consultar e selecionar as GRUs a serem

retificadas.
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e O

=,

Tatoumoblasiowal

e sl - Ritfioat-GRL - Lot

Retificar GRU - Lote

“Tawmos 6 teddghrenky ghegabing
Parametros

woaGRY @

Dados da GRU
* Uridads Gestora Arrscadadorn. @

3

Contituinte: @ Compitnea @ beimara de Refertncia @

; ] { [= ]

Espécie do GRU Tipo da GRU. Eopicadelngosse
11 Cobranga - (11 Arracadaclo 11 Recelta Primiris Fonta Tesows = |
2. Simplos B D2 Retficagdo (12 Receita Primiria Fonte Pripria |
3. Judicial = 13 Restituicha 13 Receita Financelra Fonte =
4 Depésio, = Teiaing !
Forma da Pagamanta: _ Data de Vencimenis @

181 Dihers S [ —

Autarticagdo Bancaria @ W“m{wwwﬂl Valee Total @

Dados de Pagamento do Pag Tesours
Codigo de IdenScacdo do Pagaments
f

Tipa da Servico:

Cvigam da Amecadacio Origem di GRLH

SIS - Shalvans de (paiio shirneril da Unido



Para efetuar a consulta, preencha os campos disponiveis na tela apresentada. Ndo é
necessario preencher todos os campos. Preencha apenas os campos cujos dados vocé souber.

Os campos Unidade Gestora Arrecadadora, Unidade Gestora Emitente da RA, Cddigo de
Recolhimento Contabilizado e Data Inicial e Data Final referentes ao Periodo de Pagamento
sdo de preenchimento obrigatdrio e deverao ser do mesmo ano.

A tela de consulta de um lote de GRUs a serem retificadas é semelhante a tela de consulta de
GRU. Sendo assim, para saber o detalhamento da forma de preenchimento dos campos, vide
item 2.1 do Manual SISGRU.

Apds o preenchimento dos campos, cliqgue em Consultar. Serd apresentado o resultado da

consulta.

SISGRU

TesouroNACONAL

Meng PagTesotiro Manual

Registros Selecionados: 0

Mimero ldentificador do

Pagina Inicial * Retficar GRU - Lote - Resultados

USUARIO
Cidigo da UG: 000000

Retificar GRU - Lote - Resultados

Registro de GRU
2017/000000/0006864287 000000
2017000000/0021942399 000000

2017/000000/S000 190158 000000

SISGRU - Sistema de Gestio do Recofhimento da Unilo

voitar, | IEELETH | hova cConsuita.
il b A Vit
Quantidade de Registros: 3
uG Data de Cédigo de
m U Dot de Recothi Nimero de Referéncia T+ ‘;:';'. Situagdo
da RA daRA Contabilizada
000000 01032017 01082017 2301 00000 195 0000000 170500 1942585 Conlabiizado
000000  OENGR0IT  OSAEZOIT 2301 00000 299999 00000000000G00170500 24845 ContabiEzado
600000 10032017 1040320172301 00009 199 00 170500 2428075 Contabiizado
Voltar | Bl | Nova Consulta

Cligue uma GRU para detalha-la.

5.2.2.9.2 Retificagdo das GRUs

Na tela de pesquisa, selecione de duas a cinquenta GRUs para compor o lote de retificagao e

cligue em Retificar.
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Sair @)

£ TesoumoNaciomaL

SISGRU

TescAmoNACIONAL

Moy Paglasown Mol

Puiging bl © Rebhtas GRU - Loté - Reduacos

Retificar GRU - Lote - Resultados

| vonar [T | Nora consuta |

i i i
Registios Selécionados: 2 Guantidade de Regisiros: 3
oot o o Datsde  processaments Recommento Nimero de Reterbncia " Yot Siuegso

daRA ; daRA  Contabiliado o

o 2TIO000GNG006S6428T m e 00032017 QUOYIIT 230 : (o] BRISOSER000199  (OODDDOCO00DOGI THS00 1942585 Contabidzade
o 2 TO00000G0Z1042389 000000 D000 CEME20IT  0EG201T 2301 QOG0 090990 (0000000000001 TOS00 24345 Conlabiizady
| 201TO0KMOB000ISOISE 000000 D000 10U3RDY 10MI20T2301 00000 199 o 70500 2026075 Contobiezass

e i il

| vonar | IEEETT | Nova consuita, |

SISGRU - Sistema de Gesiio do Recofhimento da Unida

Em seguida, sera apresentada tela com os campos passiveis de retificagdo: Unidade Gestora e
Cddigo de Recolhimento. Esses dois campos, assim como a Observagao sao de preenchimento
obrigatorio.

Apds a alteracdo das informacgdes de ao menos um dos dois campos a serem retificados, clique

em Concluir.
SISGRU  zuse
Codigo 63 UG: 000000
TesotmoMNACIONAL
Wenu Py Tasiowng Ml

Piging inicil > Relficar GRU - Lote

Retificar GRU - Lote - Dados Retificaveis

*Carmpo de peadnchirmanto chrigatona

Dados da Retificagao

* Unidade Gastora @ Valor Total

000000 |[8) UNIDADE GESTORA 0 il

 Cédigo de Recolhimento: ‘@
18803 |{) STN-REC REVERSAO GARANTIAS EM FAVOR DA UNIAO

* Observagio

Inserir uma observagio de no minimo trés caracteres

SISGRL - Statema de Gestlho do Recolhimento da Unido
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5.2.2.9.3 Confirmagao da Retificagao do Lote de GRUs

Ao clicar em Concluir na tela de retificagao, surgird uma janela solicitando a confirmagao da
retificacdo.

As retificacOes do lote sempre impactam na contabilizacdo. Ao clicar em concluir, surgira a
seguinte tela:

Confirmagdo

Confirma retificacdo?

Nio "".‘**‘*:-.'

Clique em Sim para confirmar.
5.2.2.10 Produtos da Retificacao

Apds a confirmacdo da retificacdo (total, parcial ou lote), serd gerado um Protocolo de
Retificacdo e sera apresentada a GRU original com o campo Situacdo alterado e com as abas
Dados da Retificacdo e Histdrico ativas.

Quando nao houver necessidade de contabilizagdo no SIAFI Operacional, o campo Situagao
sera alterado para Retificado, pois a retificacdo ja estara efetivamente concluida. Quando
houver necessidade de contabilizacdo no SIAFI Operacional, o campo Situacdo serd alterado
para Pendente de Retificacdo porque, como o SISGRU acionard a contabilizacdo em rotina
batch, a retificacdo sé sera efetivamente concluida no dia seguinte se a contabilizacdo for
executada com sucesso.

58



Wit m At Conaslls | AEvE Cosuits

Mimers bdsatificador dn Ragict da GRU
e e o

cove. Cpaa et 1 i )
Dados da GRU

Especie da AL

3: Simpias

Ui Caislinn Afrbidkaticn

SOO00 - LKHDADE CHEST R AR CADARDIDRA,
g Ao

GO0 - GO0 DE AECDL HRAENTC

& prritvinier

00000 02000 - CORTRBLENTE

Mirtrarss da Ratrdneis.

SO CO0000000

Cormeypibaci

Iy
Tedn de arc gt
ST
Predssis

o o GRIE

T drmimdagin
Gvajurm e Arveced

8 Bewncd dollrasd
{tetn de Paparerie
AL

fgin de Trzslerine
st

Dota de Gemghn
PODVIL (528

Ducion te ContabBizigio
Uriiecis Gty Findeiin dp B
SO0 - LINKDATE SRESTOIHA

Mo FoA 2o Ceanaslnsio
BTG A0

s i ho

=i el Pl
B 7L
] Wi S Dbt | b b AT
f% 0,00
] e e s DLl
0,50
{53 Vil che By Uity
RS 0,00
e o de: Jvos & Bican
RS 000
1) Viaor de Cafros Acssscince:
RE 0
=y Wiskar Tokal;
A% 0000
Dotummea 2 Digew ([DECHPTPRAFL)
c--";l.:»:so'» e
—_Durduni do eiicphe-"
Do de AL
1 - Boieic
Foma da Paganents
o Dy,
Puteriicaghs Dancirn
COAIEGTINED
Espdiio 38 Mo
o Rt Parreia Fods Popea

B s Pl Corfahi ain
0 - LIRS RS BRARTREN TS
Deavics 3 PtErid fevaidy. 4 AL
VORI 0515

REGRTRD DA CLASSFICALED CRARRECALATRD DE GLEAS DE FEC DL RN 0D, A DD DA D5

O formato do Protocolo de Retificagdao gerado varia conforme o tipo de retificagao:

Tipo de
Retificacio

Formato

Total

AAAMA & o ano;

UUUUUUAAAAPTNNNNNN, onde:
UUUUUU é o eadigo da UG,

PT é a sigla do documento de solicitacio de retificacao total;
NNNNNN o nimero do documento.

UUUUUUAAAAPPNNNNNN, onde

« UUUUUU € o codigo da UG;

Parcial o AAAA é 0 ano;
s PP ¢ asigla do documento de solicitacio de retificacio parcial;
o MNNNNNN o nimero do documento

UUUUUUAAAAPLNNNNNN, onde
« UUUUUU é o eodigo da UG;
Lote o AAMA S0 ano;

e PL éasigla do documento de solicitacio de retificacao em lote;
« NNNNNN o mimero do documento

Seja qual for o tipo (PT, PP ou PL), o Protocolo de Retificacdo pode assumir cinco situagoes:

e Registrado — indica que a solicitacdo de retificacdo foi registrada e a contabilizacdo serd

acionada por rotina batch;
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e Concluido com Reflexo Contdbil — indica que a retificacdo foi realizada com sucesso apds
efetuados lancamentos contabeis no SIAFI Operacional, via rotina batch;

¢ Concluido sem Reflexo Contabil — indica que a retificacdo foi realizada online com sucesso
sem necessidade de efetuar langamentos contabeis no SIAFI Operacional;

¢ N3o Concluido —indica que houve falha na tentativa de contabilizacdo da retificacdo no SIAFI
Operacional, via rotina batch. Nesses casos, o motivo da falha no processo de retificacdo
constara na grid Detalhe do Protocolo de Retificagdo;

e Cancelado — indica que, apds o registro do Protocolo de Retificacdo, o usuario cancelou o

pedido no comando Cancelar Retificacdo, apresentado na tela Consultar Solicitacdo de
Retificacdo.

Na aba Dados da Retificacdo da GRU original, sdo apresentados o nimero do Protocolo de
Retificagdo gerado (PT, PP ou PL), a data/hora de geracdo do protocolo, o numero
identificador da GRU Retificacdo (nova GRU gerada no processo de retificacdo) e os Registros

da Arrecadacdo (RA) referentes a contabilizacdo da retificacdo no SIAFI Operacional (quando
houver).

Namero ldentificador do Registro de GRU
20ZA00000MT000000000
GRU Dados da Retfcagio Histwicn:

GRU de Retificagio

Data Protoceio!
25052023 16:02

Dades de Anulagio da Contabilk da GRU

RA do Retificacsio da Classificailio:
D00000202 SRADOO000

FA die Retificacho da Destnagiho:
O00000202FRA000000
Dados de Contabilizacio da GRU Ratificagdo

GRU Retificagao:
20237000000/0000000000

Réda Classificacho Gerada pola Retficacko:
20200000000000000000

FA da Destinagio Gerada pela Retificacho:
2023/000000/00

GRU Retificada
Protocolo:

Data Protacolo: GRL Retificada;
D020 EPTO0000D 250052023 15:59 H023000000000000000

Quando se tratar de retificacdo parcial, na grid Dados da Retificacdo, os dados estardo
separados por parcela.
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Numero Identificador do Registro de GRU
2023/000000/00000000

GRU Dados da Retificacdo Histérico

GRU de Retificagdo

Protocolo:
0000002023PPG00000

Data Protocolo:
18/05/2023 10:03

Dados de Anulagdo da Contabilizagdo da GRU Retificada

RA de Retificacao da Classificagao:
0000002023RA000000

RA de Retificago da Destinacgao:
0000002023RA0000000

Parcela 1 Parcela 2

Dados de Contabilizagao da GRU Retificacao

GRU Retificacdo:
2023/000000/0000000000

RA de Classificagdo Gerada pela Retificagdo:
00000022023RA000000

RA de Destinagao Gerada pela Retificagao:
0000002023RA0000000

Na aba Histérico da GRU original, estara registrada a data/hora da solicitagdo, bem como o
Protocolo de Retificacdo gerado, o CPF do usuario que solicitou a retificacdo e a situacdo do

Protocolo de Retificacdo.

Namero Identificador do Registro de GRU
2023/000000/00000000

GRU  Dados da Refificagio | Histérica

19/05/2023 04:26

Protocolo:
0000002023PP0O000O0O0 - TTT.7TI7.777-1T

Situagdo:
Concluido com Reflexo Contabil

19/05/2023 04:26

Protocolo:
0000002023PP0O0C0000 - TTT.TIT TTT-T7

Situagdo:
Concluido com Reflexo Contabil
18/05/2023 10:07

Protocolo:
0000002023PP000000 - 000.000.000-00

Situagao:
Registrado

ARt T
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Caso a retificacdo ndo seja concluida por falha no processamento batch, o motivo da falha
sera informado nesta aba.

5.2.2.11 GRU Retificagdo

A GRU Retificacdo é a nova GRU gerada apds a conclusdo do processo de retificacdo. A
determinacao de sua data de pagamento segue a seguinte regra:

resf:::(o Data de Pagamento da . Data de Pagamento da
. GRU Retificacao — GRU Retificada
contabil
Data de Pagamento da GRU Data de Pagamento da GRU
Retificada pertence a més — Retificacao = Data de Pagamento
Com contdbil aberto da GRU Retificada
reflexo
contabil | Data de Pagamento da GRU Data de Pagamento da GRU
Retificada pertence a més —> Retificacdo = 1° dia til do més
contabil fechado contabil aberto mais antigo

Para consultar uma GRU proveniente de retificacdo de uma GRU que pertenca a

exercicios anteriores e que nao enseja contabilizacao no SIAFI Operacional, informe
a data de pagamento da GRU original (retificada).

A seguir estd a relacdo entre as possiveis situacdes do Protocolo de Retificacdo, a situacdo da
GRU original e a situacdo da GRU Retificacdo:

Situacao do Situacao da Situacao da
Protocolo de Retificacao GRU Original GRU Retificacao
Registrado Pendente de Retificacao *)

e com RS Retificado Contabilizado
Contabil
Comeluich seth RecHe Retificado Contabilizado
Contabil
Nao concluido Contabllizado i

(situagao original)

Contabilizado

Cancelado : i ok
(situacao original)

%)

(*) Neste momento, ela ndo ainda ndo foi gerada. Somente serd gerada se a contabilizacdo for
concluida com sucesso.
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(**) Ndo sera gerada.
5.2.3 Consultar Solicitagdao de Retificacao

Para realizar a consulta de uma solicitacdo de retificacdo (total, parcial ou lote), acesse
Consultar Solicitacdo de Retificacdo no Menu.

SISGRU

TinousoNaoohe

1 i FagTescun Wacal
Cansolle GRU
Raties GRU
‘Cansullar Solaliglo 85 Relfesiia n

Gerar Ao de Ritloimo

Dados atualizados em 0N00/2023 05:28

Conciingho

Sixlaman Exieros Wb Ssovca)

SISGRU

TesouroNAciONAL

BISGRY - Slatema do Gestho do Resothiments da Uokdo.

Para efetuar a consulta, preencha os campos disponiveis na tela apresentada.

O campo Unidade Gestora (Unidade Gestora que solicitou a retificacdo) e os campos Data
Inicial e Data Final, relativos ao Periodo da Solicitacdo, sdo de preenchimento obrigatério.

O campo Situacao se refere ao Protocolo de Retificacdo e pode assumir os valores Registrado,
Concluido com Reflexo Contabil, Concluido sem Reflexo Contabil, Ndo concluido ou
Cancelado, conforme detalhado no item 3.4 do Manual SISGRU.

No campo Tipo de Protocolo de Retificacdo, pode-se selecionar o(s) tipo(s) de protocolo de
retificacdo desejado(s), ou seja, PT, PP ou PL, conforme detalhado no item 3.4 do Manual
SISGRU.

O campo Protocolo de Retificagdo pode ser preenchido se o usudrio ja souber o nimero do
protocolo a ser consultado.
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Mara eagTosourn Monusi

5 Conmuttar Sobcitacho do Retfcagho

Consultar Solicitagio de Retificacdo

Parimetros

Prowcolo de Retficagso: @

Dados da GRU
Unidade Gestora: @
= | L
Situagio
| Registrado
Conciuida com Reflaxs Contabil
Concluido sam Raflexa Contabil
I Nso Conchuido

Qutros Dados

Periodo da Solicitagio @
* Data Inicial; * Data Final:

Tipe de Protocolo de Retificagdo;
| PT: Total
PP: Parcial
PL: Lote

[ Consuitar ="

Apds o preenchimento dos campos, cligue em Consultar. Serd apresentado o resultado da
consulta, ou seja, todos os protocolos de retificacdo que possuem os dados informados na
tela de consulta.

Meny PagTascura Marrual

i - Consultar Solictacho dé Rolficagho - Resultados

Consultar Solicitagdo de Retificagdo - Resuitados

Voltar i--‘- ‘: Nova Consuita

e e, ipmcecaenli
Resultado Quantidade de Registros: 8
Unidade Gestora Data da Solicitagho Protocalo de Retificagha Origem da Retificagdo

000000 00/00/2023 15:51 Q000002023F TOO0000 AITCAtAcan

GOO000 00002023 1551 DOD000R02IPTOIO0000 Mrecadagho

00000 DOOCOG202IPTR00000 Arrecadacio

£00000 0000002023PT000000

0OO000 00000 000000 Concluida com Raflexo Contdbil

000000 00000G202IPTO00000 Conciuido sem Redexs Comadi

000000 000000202IPTOO0000 Ragistrado

000000 D0D00U20ZIPTOOO0DD Conciuido sem Reflaxo Contabi
e

voiar.| IR [ wova Gonsotia
SISGRU - Sistema de Gestlo do Recoihimento da Unido

Cligue no protocolo desejado para detalha-lo.

Na tela de detalhamento do Protocolo de Retificacdo Total, serdo apresentadas trés abas:
Dados da Solicitagdo, GRU Retificada e GRU Retificadora. Caso se trate de Protocolo de
Retificacdo Parcial, serdo apresentadas, no minimo, quatro e, no maximo, seis abas: Dados da
Solicitacdo, GRU Retificada, GRU Retificadora 1, GRU Retificadora 2, GRU Retificadora 3 (se
houver) e GRU Retificadora 4 (se houver). No caso do Protocolo de Retificacdo em Lote, na
tela de detalhamento serdo apresentadas trés abas: Dados da Solicitacdo, GRUs Retificadas e
GRUs Retificadoras.
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Quando o Protocolo de Retificacdo tiver situacdo Registrado, Nao Concluido ou Cancelado,
a(s) aba(s) referente(s) a(s) GRU(s) retificadora(s) estara(do) inativa(s).

Na aba Dados da Solicitacdo, serdo apresentadas as informacdes sobre o pedido de
retificacdo: identificacdo do usuario responsavel pelo pedido, data da solicitacdo, origem da
retificacdo, UG a qual o usuario responsavel pelo pedido pertence, situacdo da solicitacdo de
retificacdo, detalhe (aqui sdo informados os motivos pelos quais uma retificacdo ndo foi
concluida), dados da retificacdo e observacdo (informada pelo usuario no momento da
solicitacdo de retificacdo).

Consultar Sclicita¢do de Retificagdo - Detalhe

Nimero do Protocolo de Retificacio

DOGO0OROREPTOO0000

Dacen da Solictacho | GRU Redfcsds  GRU Resficadon
Dados da Solicitaglio
LUisudrio Responsdval; Datn da Solicitagho:
000000, 000-00 OONON2023 15:51
Origem da Retificagso: UG do Responsaval:
Arrecadacio 00000

SHuacso da Solicagso:
Conciulda sem Reflexo Contabl

Detalhe

Ratificagin realizada sem reflexn contabil

Dados da Retificagio

Unidgade Gestora:

000000 - UNIDADE GESTORA

Cédige de Recolhimonto:

00000 - CODIGO DE RECOLHIMENTO
Caontribuinte:

Nimero de Refenkncia

0000

Competdncia:

DOrENE3
Processo

{=) Vialor Principal:

RS 79,00

{=) Walor da Doscontos o Abatimentos:
RS 0.00

() Vailor g Outras Dedigdes:
RE0.00

{#) Valor g Mora & Multa:

RS 0,00

{#) Wakor de Jiros & Encargos:

RS 0,00

{#) Mator de Outros Acebscimos:

RE0.00
=) Valor Total:
RS 79,00

Observagio
MOTIVO DA RETIFICACAG

Voitar | ST EE T | Nows Contulta

Nas abas GRU Retificada e GRU Retificadora dos Protocolos de Retificacdo Total e Parcial serdo
apresentados os dados da GRU que foi retificada e da nova GRU gerada no processo,
respectivamente. Para visualizar a GRU detalhada, basta clicar sobre o seu Numero
Identificador do Registro de GRU.

Nas abas GRU Retificadas e GRU Retificadoras do Protocolo de Retificacdo em Lote serd
apresentada uma lista com, no minimo, duas e, no maximo, cinquenta GRUs. Para visualizar a
GRU detalhada, basta clicar sobre ela.

5.2.4 Cancelar Solicitacao de Retificagao

O cancelamento da solicitacdo de retificacdo sé é possivel para Protocolos de Retificagdo com
situacdo Registrado e s6 pode ser efetuado no mesmo dia da data da solicitacdo de retificacdo.

Para realizar o cancelamento, consulte o Protocolo de Retificacdo desejado, conforme
descrito no item 4 do Manual SISGRU. Apds detalhar o Protocolo de Retificagdo, clique no
botdo Cancelar Retificagao.
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2
SISGRU 225 v .

- .- TesouroMacioNAaL
Tesourohacionas

l Bany Manuat

Paging Inicial + Consular Solicitac3o de Retficatdo - Detalhe

Consultar Solicitagdo de Retificacdo - Detalhe

(-1 < Cancelar Retificagao | | NovaConsuita |
Numero do Protocolo de Retificagao

0000002G17PLOOOOM

Dados da Solicitagio | GRUs Refificadas  GRUs Refificadoras

Dados da Solicitagio

Usuario Responsavel: Data da Solicitagio:
000.000000-00 047052017 1948

Crigem da Retificagéo: UG do Responsavel
Lrrecadacio 000000

Situacao da Solicitacio:
Registrado

Detalhe

Dados da Retificagéo

Unidade Gestora; Valor Total
000000 - UNIDADE GESTORA 0 R§ 293.573,76

Codigo de Recolhimento;
28303 - ARRENDAMENTOS

Observagio
RETIFICACAQ DO CODIGO DE RECOLHIMENTO

SISGRU - Sistema de Gestio do Recothimento da Uniso

Em seguida aparecera a seguinte tela:

Confirmagio

Confinma o cancelaments da retificagdo?

| Mo || sim |

Clique em Sim para concluir a operagao.

Apds confirmar o cancelamento, aparecerd a mensagem: “Cancelamento de Retificacdo
efetuado com sucesso”. A situacdo do Protocolo de Retificacdo passard de Registrado para
Cancelado e a situagdao da GRU original passara de Pendente de Retificagdo para
Contabilizado.
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SISGRU 2z
Codigo da UG: 000000
.I'mmﬂ.\mmL r =

! Menu Manual

Pagina Inicial > Consullar Sofcitagio de Refficacio

Consultar Solicitacdo de Retificacao
/ *Campe de preenchimanto cbrigatdnio

6 Cancelameants de Retificacia afefusds con sucesso.

Pariametros

Protocolo de Retificagzo: @_

Dados da GRU

“Unidade Gestora @
= 22 |_DOG'_300 —L?’ﬂ UNIDADE GESTORA O

Situacéo:
| Registrado
| Concluide com Reflexo Contabil
— Concluide sem Reflexe Contabil
| Nao Concluido
| Cancelado =|

Outros Dados

Periodo da Solicitagio @

* Data Inicial. * Data Final:
04i05/2017 | 04/05/2017 |

Tipo de Protocolo de Retificacio:
= PT: Total

| PP: Partial

—| PL: Lote

5.2.5 Emissao de GRU Simples, Parametrizagao e Homologac¢ao de Caodigos de GRU

As Guias de Recolhimento da Unido (GRU) sdo documentos padrdo usados para depositar
valores na Conta Unica da Unido. Portanto, pagamentos feitos por terceiros a instituic3o serdo
realizados por meio deste documento. A GRU simples pode ser emitida pela internet, por meio
do sitio da Secretaria do Tesouro Nacional (STN) ou por meio dos sitios de outros érgaos
publicos arrecadadores, quando estes assim desejarem; e por meio de aplicativo especifico
desenvolvido pela STN e instalado no microcomputador da prépria Unidade Gestora.
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= Tesouro Nacional 0 que vocé procura? Q

GRU E

PAGTESOURO

1da para recolhimento das receitas de orgaos, fundos

social Clique aqui pal

IMPRESSAO DE Q( PORTAL CONSULTA

GRU SIMPLES E L
JUDICIAL PAGTESOURO-GRU DE PAGAMENTOS

Emissao de GRU p 9
Tesouro

ecadadora. Codigo de Recolhimento. Numero de Referé

se
ex. Tribunais,

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Codigo da Unidade Gestora Arrt
r ssario que o contribuinte entre em contato com o Orgao Publico favorecido pelo pagament

torio, valor a ser pago. etc.). € ne
Universidades. Ministerios, entre outros). A Secretaria do Tesouro Nacional ndo € responsavel pelo fornecimento destas informacoes

Para acessar as instrucdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui

Para acessar as instrucdes de preenchimento da GRU Judicial. clique aqui

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatorio)

Q selecions v

Codigo de Recolhimento (Obrigatério)

- N 7 A\

Os codigos de recolhimento definem como as transagées serdo registradas no SIAFI. A lista de
cddigos disponiveis pode ser consultada na transagdo >CONCODGR no SIAFI Operacional. Para
gue as unidades gestoras possam usar esses cddigos, o operador do SIAFI na UG deve
selecionar o cddigo e fornecer alguns parametros de uso. Caso contrario, o cddigo ndo estara
disponivel na tela mencionada.

5.2.5.1 Sele¢do e Parametrizacdo dos Codigos de Recolhimento

Para realizar esta agdo, utilize a transagao >ATUCODGR no SIAFI Operacional. Na segunda tela,
digite o codigo de recolhimento desejado (sem o digito verificador) da lista disponivel na
transagdo CONCODGR e pressione F5. Na tela seguinte, o SIAFI permitird inserir opgdes
relacionadas ao meio de impressdo e pagamento escolhido pela Administracdo. Se o codigo
for de abrangéncia geral (como 288xx-x, 488xx-x ou 788xx-x), serd necessario homologa-lo;
caso contrdrio, o cddigo ndo estara disponivel.
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SIAFI2016-TABARREC-CODRECOL~-ATUCODGR (ATUALIZA COD. RECOLHIMENTO GR)
12/09/16 16:26 USUARIOD

UG/GESTRO
CODIGO RECOLHIMENTO: 28882 CODIGO RECOLHIMENTO PARA COPIA

ORGRAO
UG/GESTRO

CODIGO 28882~ TRANSF CONV MUN E ENTIDAD

OPERACAD MEIO DE GRU PAGAMENTO CAMPO USO SOMENTE
IMPRESSRAO DEPOSITO CHEQUE OBRIG INTRA-SIAFI

PF1=AJUDA PF3=SAl PF12=RETORNA

17/062

5.2.5.2 Homologacao dos Cddigos de Recolhimento

Os cddigos de abrangéncia geral precisam ser homologados para cada Unidade Gestora, o que
envolve indicar a fonte, vinculagao e tipo de arrecadagdao nos campos de inscricdo ou
classificacdo (marcados como INFGESTOR). A homologacao deve ser feita na mesma transagao
>ATUCODGR ap0s a parametrizacdo. Digite o cddigo e pressione ENTER. Na terceira tela em
diante, substitua INFGESTOR pelo codigo de fonte de recursos, vinculagdo de pagamento e
tipo de arrecadagao.

5.2.6 Acompanhamento de Recolhimentos e Saldos de
Passivo

E fundamental que a equipe contdbil acompanhe a composi¢do dos saldos dos passivos. Como
0s prazos para pagamento de tributos sdo curtos, variando de 5 a 30 dias, os saldos mudam
com frequéncia. Saldos persistentes em contas de passivo que controlam tributos a recolher
podem indicar falta de pagamento ou registro de obrigacdo indevida que precisa ser corrigido.

5.2.6.1 Composicdo de Saldos

Para verificar a composicdo do saldo de um passivo e identificar os documentos responsaveis,
siga estes passos:

A. Emitir o razdo desde o ultimo dia que a conta deve seu saldo nulo, mesmo que seja em
exercicios anteriores, até hoje. Se possivel, transfira esses dados para uma planilha eletrénica,
copiando como tabela ou enviando o arquivo txt por e-mail e abrindo-o na planilha, ajustando
a tabulacdo conforme necessario;
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B. Invertendo o sinal dos valores dos débitos (multiplicando por -1), ajuste os valores para que
a soma total dos langamentos corresponda ao saldo atual da conta, seguindo a férmula: saldo
inicial + entradas — saidas = saldo atual;

C. Identifigue os documentos que originaram os lancamentos, consultando os documentos
relacionados nas tabelas do SIAFI, como CONOB, CONGPS, CONDAR, CONNS, CONDARF, etc.
Verifique a informagdo DOCUMENTOORIGEM (ou TITULO DE CREDITO para NS) para garantir
gue estdo corretamente associados;

__ SIAFI12024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
18/09/24 10:32 NS us IO
DATA EMISSAO : 08Jan24 VALORIZACAO : 08Jan24 NUMERO : 2024NS000012
) EMITENTE: 158149 / 26430 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBU
RECIDO :
TTTULO DE CREDITO :|2024NP0OO0OCO0O1 DATA VENCIMENTO : 08Jan24

OBSERVACAO
Liquidacdo NF 85823 de 01 DEZMEBROde 2023, referente a servigo de suporte tecn
ico do sistema Pergamum

CONTINUA. ..
LANCADO POR : UG : 158149 08Jan24 16:13
PF1-AJUDA PF3=SA PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

MA+ < 01/001

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONOB (CONSULTA ORDEM BANCARIA)
18/09/24 10:34 USUARIO
DATA EM A0 : 18Jan24 TIPO 0OB: 12 NUMERO : 20240B0O00121
UG/GESTAO EMITENTE: 158149 / 26430 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBU
BANCO : 001 AGENCIA : 0963 CONTA CORRENTE : 997380632
FAVORECIDO :
BANCO :_ 001 AGENCIA : 1061 CONTA CORRENTE : 115959

DOCUMENTO ORIGEM :1158149/26430/2023NPO0O0O403 ORIGEM : GESTAOCOMP
NUMERO BANCARIO : 000228412-X :

2.156,98

IDENT. RANSFER.

OBSERVACA DATA SAQUE BACEN: 18/01/24
RECOLHIMENTO REFERENTE A 13 MEDICAO DO CONTRATACAO DA CONSTRUGCAO DO REFEITRORI
0 E ADEQUACAO DAS INSTALAGOES DO CAMPUS FLORESTA 2022 - NF 11922

CONTINUA
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF9=HISTORICO PF12=RETORNA

MHI, a 01/001
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21/jan 158469 26417 OB800398 531337 1.290,00 -1.290,00 D 2015RPO00S85 -
21/jan 158469 26417 0B800399 531337 1.960,00 -1.960,00 D 2015RP000585
21/jan 158469 26417 OB800400 531337 1.650,00 -1.650,00 D 2015RP000585
21/jan 158469 26417 0B800401 531337 1.880,00 -1.880,00 D 2015RP000585
21/jan 158469 26417 OB800402 531337 1.460,00 -1.460,00 D 2015RP000585
21/jan 158469 26417 0B800403 531337 1.170,00 -1.170,00 D 2015RP000585

21/jan 158469 26417 OB800404 531337  1.290,00 2015RP000593

21/jan 158469 26417 OB800405 531337 1.960,00 2015RP000593 ’ o 2o

21/jan 158469 26417 0B800406 531337 1.650,00 2015RP000593 Os titulos de crédito e documentos de
21/jan 158469 26417 OB800407 531337 1.880,00 2015RP000593 orlgem iguais Seréo Somados e caso nulos’

21/jan 158469 26417 OB8004A08 531337  1.460,00 2015RP000593
21/jan 158469 26417 0BS00409 531337  1.170,00 2015RP000593 | descartados da soma.
21/jan 158469 26417 0BS00410 531337  2.380,00 2015RP000589
21/jan 158469 26417 OB800411 531337  2.800,00 2015RP000589
21/jan 158469 26417 OB800412 531337 1.870,00 2015RP000589
21/jan 158469 26417 0B800413 531337 330 2015RP000589
25/jan 158469 26417 OB800419 531337 10.800,00 -10.800,00 D 2015RPO00S80
25/jan 158469 26417 OB800420 531337 3.344,00 -3.344,00 D 2015RP000580
25/jan 158469 26417 0B800421 531337  3.024,00 D 2015RP000S79
25/jan 158469 26417 0B800422 531337 864 D 2015RP000579
25/jan 158469 26417 0B800423 531337  5.904,00 D 2015RP000579
25/jan 158469 26417 0B800424 531337  4.896,00 D 2015RP000S79
25/jan 158469 26417 0B800425 531337  4.400,00 D 2015RP000579
3.384,00 D 2015RP000590 -

19/fev 158469 26417 OB800723 531337

D. Ao final, identifique os débitos e créditos cujas informacdes de titulo de crédito ou
documento origem coincidem e cuja soma deve ser zero. Os débitos e créditos restantes serdo
responsaveis pelo saldo atual. Isso permitird determinar se os documentos sao validos ou nao.
Se forem invélidos, proceda com o estorno apropriado.

5.2.6.2 Cancelamento de Documentos Habeis

Os compromissos devem ser gerados apenas para obrigacdes certas. No entanto, por falta de
controle ou conhecimento, podem ocorrer situagdes em que Notas ou Recibos de Pagamento
sdo emitidos e depois esquecidos ou apropriados em duplicidade. Isso resulta na emissao de
um segundo documento para o mesmo compromisso. O processo de verificacdo dos saldos
dos passivos pode identificar e corrigir essas anomalias antes do final do exercicio, com o
simples cancelamento da apropriacao.

Se ndo for possivel cancelar o documento habil no SIAFI web devido a uma apropriacao
indevida, é necessario cancelar por meio de outro documento. Isso é especialmente relevante
guando hainscricdo automatica em Restos a Pagar Processados, o que deve ser evitado devido
ao risco aumentado. Se, ao final do exercicio, houver uma apropriacao indevida inscrita em
Restos a Pagar Processados e o cancelamento for impossivel, a baixa dos saldos contdbeis
deve incluir a baixa patrimonial, orcamentdria e de controle. Caso contrario, a transagao
poderad resultar em restricdes devido ao desequilibrio das equac¢Ges de auditoria.

5.2.7 Passo a Passo para reconhecimento e apropria¢ao do
passivo anterior

5.2.7.1 - Contabilizacdao do Reconhecimento de Divida
a) No proprio Exercicio

a.1 - Tipo de Documento => NP, RP;
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a.2 - Aba “DADOS BASICOS” => Preencher os campos: “Data de Vencimento” correta, “Ateste”,
“Valor do documento”, “CNPJ do Credor”, “Data da Emissao” da Nota Fiscal, “Numero do
Documento de Origem” com o numero da nota fiscal e o “Valor”. O Campo “Observacao”
devera ser Preenchido com: “reconhecimento de Passivo Sem execu¢do Orcamentdria, n2
processo e Més de referéncia”;

a.3 - Aba “outros Lancamentos” => Situacdo: “LPA303 — Apropriacdo de Fornecedores e Contas
a Pagar sem Suporte Orgamentario”. Campo “Conta de Variagdo Patrimonial Diminutiva”:
“3.6.4.0.1.01.00 — Incorporagdo de Passivos”. Campo “Conta de Passivo”: “2.1.3.1.1.04.00 —
Contas a Pagar Credores Nacionais”;

a.4 - Registrar o Documento.
b) Do Exercicio Anterior:
b.1 - Tipo de Documento => NP, RP;

b.2 — Aba “Dados Bdsicos” => Preencher os Campos: “Data de Vencimento” Correta, “Ateste”,
“Valor do Documento”, “CNPJ do Credor”. Além disso, o Campo “Dados de Documentos de
Origem” devera ser preenchido com o “CNPJ do Credor”, “Data da Emissdo” da Nota Fiscal,
“Numero do Documento de Origem” com o Numero da Nota Fiscal e o “Valor”. O Campo
“Obrigacdes” devera ser Preenchido com: “Reconhecimento de Passivo sem Execucdo
Orgamentaria, n? Processo e Més de Referéncia”;

b.3 — Aba “Outros Lancamentos”=> Situacdo: “LPA330 — Apropriacdo de Passivo Circulante —
Ajuste de Exercicio Anteriores”. Campo “Conta de Passivo”: “2.1.3.1.1.04.00 — Conta a Pagar
Credores Nacionais”;

b.4 — Registrar o documento.
C) Empenhamento da Divida

Emitir o empenho no SIAFI web, sendo despesa do Exercicio Anterior: Exemplo: Natureza de
despesa 339039 — Qutros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica;

Sendo as despesas empenhadas no Proximo Exercicio de Competéncia: Natureza de despesa
33903943 (Energia Elétrica) e 33903944 (agua e esgoto);

Passivo Anterior: SIM.
Conta do Passivo: 2.1.3.1.1.04.00
d) Apropriacdo da Nota Fiscal no SIAFI web

Incluir Documento Habil: NP, conforme modelo abaixo:
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Consuiltar Documento Habil - CONDH: Detalhar

@ Apda
|
* Campa e presneniments cbrgmbne.
| ~ Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda: |
158149 INST.FED.DE ED..CIENC.E TEC DO S PERNAMBUCAND REAL (RS)
Ano. * Tipo de Documento:  Titulo: Nuimera DH:
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 213
¥ Presrchimento Cbngatono ™ Registrada 7 Pendents de Registio

*Cotigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem

158149 INST.FED.DE ED. CIENCE TEC DO S PERNAMBUCANC CPR-STN
| “Data do Emisslo Contébil  Data de Vencimento:  Taxa de Cdmbio,  Procosso  Abesta. “Valor do Documanto: |

30/07/2024 30/07/2024 0,6000 . 30712024 115450

“Cbdigo do Crador Nome do Crador.

34028316002157 EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS
. " Dados de Documentos de Origem |
|
| St Saixie Eriiate, JMdmiaco Dob. Origen Moo,

| |
34028316002157 06/07/2024 CORRREI0 217358 1.15450
Totat: 1.15450

 Documentos Habeis Relacionados o [ dmite. |

Lo

4 SERVICD DE POSTRSEM FATURA 217350~ JUNHD

“Observacio
ryﬁﬁfam

PR O sy p—
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f) Executar no Gerenciamento de Compromisso — GERCOMP, quando tiver o Recurso
Financeiro.

Obs: Base Legal: Macrofung¢do 02.11.40 — Reconhecimento de Passivos.

5.3 Ativo Intangivel - MCASP 102 edigao

O objetivo deste capitulo é estabelecer os tratamentos contadbeis para o ativo intangivel das
entidades do setor publico, de forma que os usuarios das demonstragdes contabeis possam
analisar informacdes consistentes acerca deste item do ativo ndo circulante.

A normatizacdo dos procedimentos contabeis relativos ao ativo intangivel foi elaborada em
consonancia com a Norma Brasileira de Contabilidade (NBC TSP) 08 — Ativo Intangivel.

A entidade deve aplicar os procedimentos deste capitulo para ativo intangivel e ao efetuar
analise de fenbmenos tais como gastos com propaganda, marcas, patentes, treinamento,
inicio das operag0es (pré-operacionais) e atividades de pesquisa e desenvolvimento.

Os entes que reconhecerem e mensurarem os ativos intangiveis do patrimonio cultural que
possuem, além de seu valor cultural, potencial de servicos, devem evidenciar esses bens
conforme as normas desse Manual.

Os procedimentos ndo devem ser aplicados para determinadas atividades ou transacdes que
sdo extremamente especializadas e ddo origem a questdes contdbeis que requerem
tratamento diferenciado, tais como exploragdo ou o desenvolvimento e a extragdao de
petrdleo, gas e depdsito minerais de indUstrias extrativas ou no caso de contratos de seguros.

Os procedimentos descritos também ndo se aplicam a:

a. Ativos financeiros;

b. Reconhecimento e mensuracao do direito de exploracdo e avaliacdo de ativos;
c. Gastos com o desenvolvimento e a extragao de recursos minerais, petrdleo, gas
natural e outros recursos ndo-renovaveis similares;

d. Ativo intangivel adquirido em combinag¢do de negdcio;

e. Agio pago por expectativa de rentabilidade futura (goodwill ou fundo de comércio)
decorrente da combinacao de negdcio, que ndo deve ser reconhecido;

f. Direitos e poderes conferidos pela legislagdo, constituicdo ou por meios equivalentes;
g. Ativos fiscais diferidos; e
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h. Custos de aquisi¢ao diferidos e ativos intangiveis resultantes dos direitos contratuais de
seguradora segundo contratos de seguro.

5.3.1 Definigoes

Ativo Intangivel

E um ativo ndo monetdrio, sem substancia fisica, identificavel, controlado pela entidade e
gerador de beneficios econdémicos futuros ou potencial de servigos.

Pesquisa

E a investigacdo original e planejada realizada com a expectativa de adquirir novo
conhecimento e entendimento cientifico ou técnico.

Desenvolvimento

E a aplicagdo dos resultados da pesquisa ou de outros conhecimentos em um plano ou projeto
visando a produgdo de materiais, dispositivos, produtos, processos, sistemas ou servigos
novos ou substancialmente aprimorados, antes do inicio da sua producdo comercial ou do seu
uso.

Amortizacgao

E a alocag3o sistematica do valor amortizavel do ativo intangivel ao longo da sua vida util.
Valor Contabil

E o montante pelo qual o ativo é reconhecido apds a deducdo da amortizacdo acumulada e

das perdas acumuladas por reducdo ao valor recuperavel.

5.3.2 Procedimentos para identificar um Ativo Intagivel

Um ativo enquadra-se na condigao de ativo intangivel quando pode ser identificavel,
controlado e gerador de beneficios econ6micos futuros ou potencial de servigos. Caso estas
caracteristicas ndo sejam atendidas, o gasto incorrido na sua aquisicdao ou geracdo interna
dever ser reconhecido como variagdo patrimonial diminutiva.

Um ativo intangivel satisfaz o critério de identificacdo quando:

a. For separavel, ou seja, puder ser separado da entidade e vendido, transferido, licenciado,
alugado ou trocado, individualmente ou junto com um contrato, ativo ou passivo relacionado,
independente da intengao de uso pela entidade; ou
b. Resultar de compromissos obrigatérios (incluindo direitos contratuais ou outros direitos
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legais), independentemente de tais direitos serem transferiveis ou separaveis da entidade ou
de outros direitos e obrigagdes.

Controlar um ativo significa dizer que a entidade detém o poder de obter beneficios
economicos futuros ou potencial de servicos gerados pelo recurso subjacente e de restringir
0 acesso de terceiros a esses beneficios ou servicos. A auséncia de direitos legais dificulta a
comprovagao do controle. No entanto, a imposi¢ao legal de um direito ndao é uma condigao
imprescindivel para o controle, visto que a entidade pode controlar beneficios econémicos
futuros ou potencial de servigos de outra forma.

No entanto, existem casos excepcionais, como ao se tratar de pessoal. O controle da entidade
sobre os eventuais beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos gerados pelo
pessoal especializado e pelo treinamento é insuficiente para que se enquadrem na defini¢ao
de ativo intangivel, bem como o talento gerencial ou técnico especifico, a ndo ser que esteja
protegido por direitos legais.

5.3.3 Reconhecimento

A substancia fisica ndo é a caracteristica fundamental de um ativo. Assim, os intangiveis ndo
deixam de ser ativos simplesmente porque nao possuem esta caracteristica. O
reconhecimento de um item como ativo intangivel exige que a entidade demonstre que ele
atenda:

a. A definicdo de ativo intangivel; e
b. Os critérios de reconhecimento, ou seja, quando:

i. For provavel que os beneficios econbmicos futuros ou potencial de servicos esperados
atribuiveis ao ativo serdo gerados em favor da entidade; e

ii. O custo ou valor justo do ativo possa ser mensurado com seguranga.

O agio derivado da expectativa de rentabilidade futura (goodwill) gerado internamente ndo
deve ser reconhecido como ativo.

A entidade deve avaliar a probabilidade de geracdo dos beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servigos esperados, utilizando premissas razodveis e comprovaveis que
representem a melhor estimativa da administracdo em relagdo ao conjunto de condigdes
econOmicas que existirdo durante a vida util do ativo.

Alguns ativos intangiveis podem estar contidos em elementos que possuem substancia fisica,
como no caso de software ou no de licenga ou patente. Para saber se um ativo que contém
elementos intangiveis e tangiveis deve ser tratado como ativo imobilizado ou como ativo
intangivel, a entidade avalia qual elemento é mais significativo. Por exemplo, um software de
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uma maquina-ferramenta controlada por computador que nao funciona sem esse software
especifico — sem similar no mercado — é parte integrante do referido equipamento, devendo
ser tratado como ativo imobilizado. O mesmo se aplica ao sistema operacional de um
computador. Quando o software ndo é parte integrante do respectivo hardware, ele deve ser
tratado como ativo intangivel.

O reconhecimento inicial de um ativo intangivel pode ocorrer de trés formas:
a. Aquisicdo separada;

b. Geracdo interna; e

c. Aquisicdao por meio de transagdes sem contraprestacao.

5.3.3.1. Aquisi¢cao Separada

Normalmente, o prego que a entidade paga para adquirir separadamente um ativo intangivel
reflete sua expectativa sobre a probabilidade de os beneficios econémicos futuros ou
potencial de servicos esperados, incorporados no ativo, fluirem a seu favor.

O custo de ativo intangivel adquirido separadamente inclui:

a. Seu preco de compra, acrescido de impostos ndo recuperdveis sobre a compra, apos
deduzidos os descontos comerciais e abatimentos; e

b. Qualquer custo diretamente atribuivel a preparagao do ativo para a finalidade proposta.
Sado exemplos de custos diretamente atribuiveis:

a. Custos de pessoal incorridos diretamente para que o ativo fique em condi¢cdes operacionais
(de uso ou funcionamento);

b. Honorarios profissionais diretamente relacionados para que o ativo figue em condicdes
operacionais; e

c. Custos com testes para verificar se o ativo esta funcionando adequadamente.
Sdo exemplos de gastos que ndo fazem parte do custo de ativo intangivel:

a. Gastos incorridos na introducdo de novo produto ou servico (incluindo propaganda e
atividades promocionais);

b. Gastos da transferéncia das atividades para novo local (incluindo custos de treinamento); e

c. Gastos administrativos e outros indiretos.
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O reconhecimento dos custos no valor contabil de ativo intangivel cessa quando esse ativo
estd nas condigdes operacionais pretendidas pela administracdo. Portanto, os gastos
incorridos no uso ou na transferéncia ou reinstalacdo de ativo intangivel ndo sdo incluidos no
seu valor contabil, como, por exemplo, os gastos incorridos durante o periodo em que um
ativo capaz de operar nas condi¢cdes operacionais pretendidas pela administracdo ndo é
utilizado.

O ativo intangivel adquirido em separado pode ser mensurado de maneira confidvel quando
€ pago em dinheiro ou por outros ativos monetarios. Se o ativo intangivel ndo é pago pelo
preco a vista, a diferenca entre o prego pago e o prego a vista, deve ser reconhecida como
variacdo patrimonial diminutiva com juros.

5.3.3.2 Geragao Interna

Os gastos relativos a projeto de pesquisa ou desenvolvimento em andamento, adquiridos em
separado e reconhecidos como ativo intangivel ou incorridos apds a aquisi¢ao desse projeto
devem ser contabilizados de acordo com a fase de pesquisa ou de desenvolvimento.

Para o reconhecimento de ativo intangivel gerado internamente, além de atender as
exigéncias gerais de reconhecimento e mensuracao inicial de ativo intangivel, a entidade deve
aplicar os requisitos e orientagdes a seguir, devendo, antes, classificar a geracdo do ativo em:

Gerados Internamente — Fase de Pesquisa

— Fase de Desenvolvimento

Caso a entidade ndo consiga diferenciar a fase de pesquisa da fase de desenvolvimento de
projeto interno de criacdo de ativo intangivel, o gasto com o projeto deve ser tratado como
incorrido apenas na fase de pesquisa.

5.3.3.2.1 Fase de pesquisa

Nenhum ativo intangivel resultante de pesquisa deve ser reconhecido. Os gastos com pesquisa
devem ser reconhecidos como variagao patrimonial diminutiva quando incorridos.

Durante a fase de pesquisa, a entidade ndao esta apta a demonstrar a existéncia de ativo
intangivel que gerara provaveis beneficios econdmicos futuros ou potencial de servicos.
Portanto, tais gastos sdao reconhecidos como variagdo patrimonial diminutiva quando
incorridos.

Sao exemplos de atividades de pesquisa:

a. Atividades destinadas a obtengao de novo conhecimento;
b. Busca, avaliacdo e selecdo final das aplicagGes dos resultados de pesquisa ou outros
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conhecimentos;

c. Busca de alternativas para materiais, dispositivos, produtos, processos, sistemas ou
Servicos; e
d. Formulagdo, projeto, avaliacdo e selecdo final de alternativas possiveis para materiais,
dispositivos, produtos, processos, sistemas ou servicos novos ou aperfeicoados.

5.3.3.2.2 Fase de desenvolvimento

Sado exemplos de atividades de desenvolvimento:

a. Projeto, construcdo e teste de protétipos e modelos pré-producao ou pré-utilizacao;
b. Projeto de ferramentas, gabaritos, moldes e matrizes que envolvam nova tecnologia;

c. Projeto, construcdo e operacao de fabrica-piloto, desde que ja ndo esteja em escala
economicamente vidvel para produgdao comercial ou fornecimento de servigos; e

d. Projeto, construcdo e teste da alternativa escolhida de materiais, dispositivos, produtos,
processos, sistemas e servicos novos ou aperfeicoados; e

e. Custos relacionados a websites e desenvolvimento de softwares.

Um ativo intangivel resultante de desenvolvimento deve ser reconhecido somente se a
entidade puder demonstrar todos os aspectos a seguir:

a. Viabilidade técnica para concluir o ativo intangivel de forma que ele seja disponibilizado
para uso ou venda;

b. Intencdo de concluir o ativo intangivel e de usa-lo ou vendé-lo;
c. Capacidade para usar ou vender o ativo intangivel;

d. Forma como o ativo intangivel deve gerar beneficios econdmicos futuros ou potencial
servicos potenciais. Entre outros aspectos, a entidade deve demonstrar a existéncia de
mercado para os produtos do ativo intangivel ou para o proéprio ativo intangivel ou, caso este
se destine ao uso interno, a sua utilidade;

e. Disponibilidade de recursos técnicos, financeiros e outros recursos adequados para concluir
seu desenvolvimento e usar ou vender o ativo intangivel; e

f. Capacidade de mensurar com seguranga os gastos atribuiveis ao ativo intangivel durante
seu desenvolvimento.

Os gastos incorridos com marcas, titulos de publicagdes, listas de usudrios de um servigo e
outros itens de natureza similar gerados internamente, ndo podem ser separados dos custos
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relacionados ao desenvolvimento das operacdes da entidade, por este motivo esses itens ndo
devem ser reconhecidos como ativos intangiveis.

5.3.3.2.3 Custo de ativo intangivel gerado internamente

O custo de ativo intangivel gerado internamente que se qualifica para o reconhecimento
contabil se restringe a soma dos gastos incorridos a partir da data em que o ativo intangivel
atende os critérios de reconhecimento. Ndo é permitida a reintegragao de gastos
anteriormente reconhecidos como variagao patrimonial diminutiva.

O custo do ativo intangivel gerado internamente inclui todos os gastos diretamente atribuiveis
necessarios a criacdo, a producdo e a preparacado do ativo para ser capaz de funcionar da
forma pretendida pela administracdo. Sdo exemplos de custos diretamente atribuiveis:

a. Custos com materiais e servigos consumidos ou utilizados na geragao do ativo intangivel;
b. Custos de beneficios a empregados relacionados a geragao do ativo intangivel;

c. Taxas de registro de direito legal; e

d. Amortizacdo de patentes e licencas utilizadas na geragao do ativo intangivel.

Os seguintes itens ndo sdo componentes do custo do ativo intangivel gerado internamente:

a. Gastos com vendas, administrativos e outros gastos indiretos, exceto se tais gastos puderem
ser atribuidos diretamente a preparagao do ativo para uso;

b. Ineficiéncias identificadas e perdas operacionais iniciais incorridas antes de o ativo atingir o
desempenho planejado; e

c. Gastos com treinamento de pessoal para operar o ativo.
5.3.3.3 Aquisi¢ao por meio de Transa¢oes sem Contraprestacao

Um ativo intangivel pode ser adquirido por meio de transagdes sem contraprestagao. Isso
pode ocorrer quando outra entidade do setor publico transfere ativos intangiveis a outra
entidade em uma transacdo sem contraprestacdao, como direito de aterrissagem em
aeroporto, licencas para operacdo de estacoes de radio ou de televisdo, etc.

Os custos incorridos que sejam diretamente atribuidos a preparac¢do do ativo para o uso
pretendido devem ser acrescidos ao valor de registro inicial.

O ativo intangivel adquirido por meio de transagdao sem contraprestacao é mensurado
inicialmente pelo valor justo na data da aquisicdo e ndo constitui uma reavaliagao.
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Posteriormente ao reconhecimento inicial pelo valor justo, esses ativos poderdo utilizar o
modelo de reavaliacdo, caso seja necessario.

5.4. Permuta de ativos

Os ativos intangiveis podem ser adquiridos por meio de permuta por um ou mais ativos ndo
monetarios, ou pela combinacdo de ativos monetarios e ndo monetarios.

Uma das condi¢des de reconhecimento de ativo intangivel deve ser a mensuragao do seu
custo confiavelmente.

Os ativos intangiveis recebidos e cedidos que forem mensurados confiavelmente serdo
avaliados pelo valor justo. Caso o valor justo do ativo recebido e do ativo cedido sejam
mensurados confiavelmente, o valor justo do ativo cedido sera utilizado para determinar o
custo. Se o ativo adquirido ndo for mensurdvel pelo valor justo, seu custo é determinado pelo
valor contdbil do ativo cedido.

5.5 Patrimonio Cultural Intangivel

Alguns entes podem possuir ativos intangiveis do patrimonio cultural com valores expressivos,
gue foram adquiridos ao longo dos anos por meio de compra, doagdo, desapropriacdo.
Entretanto, esses bens raramente sdo reconhecidos, pois pode haver impedimentos legais ou
sociais para utiliza-los e também dificuldade na capacidade de gerar fluxos de caixa.

Os entes devem reconhecer e mensurar os ativos intangiveis do patrimonio cultural conforme
as normas aqui apresentadas e de acordo com os prazos previstos no Plano de Implantacdo
dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais — PIPCP, Portaria STN n2 548/2015.

Podem ser reconhecidos como patriménio cultural os ativos intangiveis que tém relevancia
cultural, ambiental ou histérica, como por exemplo gravagdes de eventos historicos
significativos, direitos de uso da imagem de pessoa publica em selos postais ou em moedas.

Geralmente o beneficio econGmico ou o potencial de servicos referente aos ativos intangiveis
do patrimonio cultural sdo limitados as suas caracteristicas culturais. Entretanto, existem
alguns ativos intangiveis do patrimdnio cultural que possuem beneficios econdmicos ou
potencial de servigos que ultrapassam o seu valor cultural, devendo ser reconhecidos e
mensurados na mesma base dos ativos intangiveis geradores de caixa.

Os bens do patrimonio cultural intangivel apresentam certas caracteristicas que ndo sdo
exclusivas, tais como:

a. seu valor cultural, ambiental e histérico é improvavel de ser totalmente refletido em valor
financeiro baseado a precos de mercado;
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b. obrigagdes legais ou estatutarias podem impor proibicdes ou severas restrigdes a sua
alienagao por venda;

c. seu valor pode aumentar ao longo do tempo; e

d. pode ser dificil estimar sua vida util que pode ser de centenas de anos, em alguns casos.

5.6 Mensuragao

Um ativo intangivel deve ser reconhecido inicialmente ao custo.

Apds o seu reconhecimento inicial, o érgdo ou entidade deve escolher reconhecer um ativo
intangivel pelo modelo de custo, menos a amortizacdo e a eventual perda por reducdo ao
valor recuperavel acumuladas, ou pelo modelo de reavaliacdo, quando aplicavel.

Como ja descrito anteriormente, é importante destacar que o 6rgdo ou entidade inicialmente
devem realizar ajustes para que o balanco patrimonial reflita a realidade dos seus elementos
patrimoniais. Dessa forma, por exemplo, os estoques, imobilizados e intangiveis devem ser
mensurados inicialmente pelo custo ou valor justo, adotando-se, posteriormente,
procedimentos de mensuracao apods o reconhecimento inicial (como a amortizacdo o para o
caso do ativo intangivel). O 6rgdo ou entidade deve reconhecer os efeitos do reconhecimento
inicial dos ativos como ajuste de exercicios anteriores no periodo em que é reconhecido pela
primeira vez de acordo com as normas contdbeis para, apds isto, adotar os procedimentos de
mensuragdo descritos neste capitulo.

5.7 Reavaliagao do Ativo Intangivel

Diversos fatores podem fazer com que o valor contdbil de um ativo ndo corresponda ao seu
valor justo. Assim, se apds o reconhecimento inicial de uma classe de ativo intangivel a
entidade adotar o modelo de reavaliagdo é necessario que periodicamente esses bens passem
por um processo visando a adequacgdo do seu valor contabil.

A frequéncia com que as reavaliacGes sdo realizadas depende das mudancas dos valores justos
dos itens do ativo intangivel que serdo reavaliados. Quando o valor justo de um ativo
intangivel difere materialmente do seu valor contdbil registrado, exige-se nova reavaliacdo.
Os itens do ativo que sofrerem mudangas significativas no valor justo necessitam de
reavaliagao anual. Reavaliagbes frequentes sao desnecessarias para itens do ativo que nao
sofrem mudancas significativas no valor justo, para esses casos as entidades podem reavaliar
o item apenas a cada trés ou cinco anos, devendo ser realizada somente se houver
necessidade.
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Apds o seu reconhecimento inicial, um ativo intangivel pode ser apresentado pelo seu valor
reavaliado, correspondente ao seu valor justo a data da reavaliagdo menos qualquer
amortizacdo acumulada. O valor justo deve ser apurado em relagdo a um mercado ativo. A
reavaliacdo deve ser realizada com suficiente regularidade para assegurar que o valor contabil
do ativo ndo difira materialmente daquele que seria determinado, utilizando-se seu valor justo
na data das demonstracdes contdbeis.

O método de reavaliagdo nao permite:

a. A reavaliagdo de ativos intangiveis que ndao tenham sido previamente reconhecidos como
ativos;

b. O reconhecimento inicial de ativos intangiveis a valores diferentes do custo.

Se um ativo intangivel for reavaliado, a amortizagao acumulada na data da reavaliagdo deve
ser eliminada contra o valor contabil bruto do ativo, atualizando-se o valor liquido pelo seu
valor reavaliado.

Os itens de uma classe de ativos intangiveis devem ser reavaliados simultaneamente para
evitar a reavaliacdo de apenas alguns ativos.

Uma classe de contas do ativo intangivel é um agrupamento de ativos de natureza e uso
semelhantes nas operacdes da entidade. S3o exemplos de classes de contas do ativo
intangivel:

a. Marcas;

b. Titulos de publicacdo;

c. Softwares para computador;
d. Licencas;

e. Direitos autorais, patentes e outros direitos de propriedade industrial, de servicos e
operacionais;

f. Receitas, formulas, modelos, projetos e protétipos; e

g. Ativos intangiveis em desenvolvimento.

5.7.1 Registro Contabil da Reavalia¢ao de Ativos

Inicialmente, cabe ressaltar que, uma vez adotado o método da reavaliacdo, a mesma ndo
pode ser realizada de forma seletiva. Ou seja, deve-se avaliar, na data das demonstracoes
contabeis, se ha necessidade de se proceder a reavaliacdo de todos os itens da mesma classe.
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Isso pode ensejar aumentos ou diminuigdes de valores contabeis de ativos, ja que o método
tem por principal referéncia o valor de mercado.

O modelo de reavaliagdo deve ser aplicado se o valor justo do ativo puder ser determinado
em referéncia a mercado ativo na data de avaliacdo posterior.

Caso um item de uma classe de ativo intangivel ndo possa ser reavaliado porque ndo existe
mercado ativo para ele, este item devera ser mensurado pelo custo menos a amortizacao
acumulada e a reducdo ao valor recuperavel acumuladas.

Se o valor justo de ativo intangivel reavaliado ndo puder mais ser mensurado em referéncia a
mercado ativo, o valor contabil desse ativo deve ser o valor reavaliado na data da ultima
reavaliacdo em referéncia ao mercado ativo, menos quaisquer subsequentes amortizacGes e
perdas por reducdo ao valor recuperdvel acumuladas. O fato de ndo mais existir mercado ativo
para o intangivel reavaliado pode indicar que o ativo foi objeto de redug¢ao ao valor
recuperavel, devendo ser testado.

Conforme previsto nas normas brasileiras de contabilidade do setor publico, se o valor
contabil do ativo intangivel aumentar em virtude da reavaliacdo, esse aumento deve ser
creditado diretamente a conta de reserva de reavaliagdo. No entanto, o aumento deve ser
reconhecido no resultado do periodo quando se tratar da reversdao de decréscimo por
reavaliacao da classe do ativo anteriormente reconhecido no resultado.

Caso o valor contabil do ativo intangivel diminua em virtude da reavaliacdo, essa diminuicdo
deve ser reconhecida no resultado do periodo. Porém, se houver saldo de reserva de
reavaliacdo, a diminuicdo do ativo deve ser debitada diretamente a reserva de reavaliagdo até
o limite do saldo existente na reserva de reavaliacdo referente aquela classe de ativo.

O saldo acumulado relativo a reavaliagao do ativo intangivel incluida no patriménio liquido
somente sera transferido para resultados acumulados quando for realizado a baixa ou a
alienacdo do ativo. Enquanto o ativo intangivel for utilizado pela entidade parte da reserva de
reavaliacdo podera ser realizada, neste caso o valor da reserva de reavaliacdo a ser realizado
é a diferenca entre a amortizacdo baseada no valor contdbil reavaliado do ativo e a
amortizacdo que teria sido reconhecida com base no custo histdrico original do ativo.

As transferéncias da reserva de reavaliagdo para resultados acumulados nao transitam pelo
resultado do periodo.

Os entes publicos que ainda ndo tenham um controle patrimonial adaptado para o registro da
reserva de reavaliacdo e que estdao reconhecendo os aumentos ou diminui¢des relativas a
reavaliagdo de seus ativos no resultado patrimonial do periodo, conforme procedimento
facultativo previsto na 72 edicao do MCASP, deverao fazer os ajustes necessarios para a
contabilizacdo conforme o previsto nas normas brasileiras de contabilidade do setor publico.
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A partir do ano de 2021, ndo sera mais admitido o reconhecimento facultativo dos aumentos
ou diminuigdes relativas a reavaliagao de seus ativos diretamente no resultado do exercicio.

5.7.2 Ativo intangivel mensurado apds o reconhecimento
utilizando o modelo da reavaliagao

Para os ativos intangiveis que forem contabilizados a valor reavaliados, a entidade devera
divulgar:

a. Por classe de ativos intangiveis:
i. a data efetiva da reavaliacdo;
ii. o valor contabil dos ativos intangiveis reavaliados; e

iii. a diferenga entre o valor contdbil dos ativos intangiveis reavaliados e o valor desses ativos
se utilizado o modelo de custo;

b. O saldo da reavaliagdo relacionada aos ativos intangiveis, no inicio e no final do periodo
contabil, indicando as variacGes ocorridas nesse periodo e eventuais restricdes a distribuicdo
do saldo aos proprietarios; e

c. Os métodos e as premissas significativos aplicados a estimativa do valor justo dos ativos.

Para efeitos de divulgagdao a entidade poderd agrupar as classes de ativos reavaliados em
classes maiores, desde que os ativos intangiveis tenham sido mensurados pelo modelo de
reavaliacdo.

E recomenddvel que a entidade informe em notas explicativas os ativos intangiveis que foram
totalmente amortizados e que ainda estejam em uso e também os ativos intangiveis
significativos que sao controlados pela entidade, mas que nao sao reconhecidos como ativos
pois ndo atendem aos critérios de reconhecimento.

5.8 Amortizacao
A amortizacdo é realizada para elementos patrimoniais de direitos de propriedade e bens

intangiveis que tiverem a vida Util econ6mica limitada e tém como caracteristica fundamental
a reducdo do valor do bem.

5.8.1 Determinacao da Vida Util
A entidade deve classificar a vida util do ativo intangivel em definida e indefinida.
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Se a vida util for definida, a entidade deve avaliar também a duracdo e o volume de producao
ou outros fatores semelhantes que formam essa vida atil. A entidade deve atribuir vida util
indefinida a um ativo intangivel quando, com base na analise de todos os fatores relevantes,
ndo existe um limite previsivel para o periodo durante o qual o ativo devera gerar fluxos de
caixa liquidos positivos, ou fornecer servicos para a entidade. O termo “indefinida” ndo
significa “infinita”.

A entidade deve considerar os seguintes fatores na determinagao da vida util de um ativo
intangivel:

a. A utilizacdo prevista de um ativo pela entidade e se o ativo pode ser gerenciado
eficientemente por outra equipe da administracao;

b. Os ciclos de vida tipicos dos produtos do ativo e as informagdes publicas sobre estimativas
de vida util de ativos semelhantes, utilizados de maneira semelhante;

c. Obsolescéncia técnica, tecnoldgica, comercial ou de outro tipo;

d. A estabilidade do setor em que o ativo opera e as mudancas na demanda de mercado para
produtos ou servigos gerados pelo ativo;

e. O nivel dos gastos de manutencdo requerido para obter os beneficios econdmicos futuros
ou servigos potenciais do ativo e a capacidade de intengdo da entidade para atingir tal nivel;

f. O periodo de controle sobre o ativo e os limites legais ou contratuais para a sua utilizagdo,
tais como datas de vencimento dos arrendamentos/locacdes relacionados; e

g. Se a vida util do ativo depende da vida util de outros ativos da entidade.

A vida util de um ativo intangivel deve levar em considera¢do apenas a manutencao futura
exigida para manté-lo no nivel de desempenho avaliado no momento da estimativa da sua
vida util e capacidade de intengdo da entidade para atingir tal nivel.

Os softwares e outros ativos intangiveis estdo sujeitos a obsolescéncia tecnolégica. Para tanto,
a entidade deve considerar o histérico de alteracGes tecnoldgicas. Assim, é provavel que sua
vida util seja curta.

A vida util de um ativo intangivel resultante de acordos obrigatdrios (direitos contratuais ou
outros direitos legais) ndo deve exceder a vigéncia desses direitos, podendo ser menor
dependendo do periodo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo. Caso os acordos
obrigatdrios sejam outorgados por um prazo limitado renovavel, a vida util do ativo intangivel
so deve incluir o prazo de renovacdo se existirem evidéncias que suportem a renovacgdo pela
entidade sem custo significativo.
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Podem existir fatores econdmicos, politicos, sociais e legais influenciando a vida util de ativo
intangivel. Os fatores econ6micos, politicos e sociais determinam o periodo durante o qual a
entidade receberd beneficios econbmicos futuros ou servicos, enquanto os fatores legais
podem restringir o periodo durante o qual a entidade controla o acesso a esses beneficios ou
servicos. A vida util a ser considerada deve ser o menor dos periodos determinados por esses
fatores.

Os fatores a seguir, dentre outros, indicam que a entidade esta apta a renovar os acordos
obrigatdrios (direitos contratuais ou outros direitos legais) sem custo significativo:

a. Existem evidéncias, possivelmente com base na experiéncia, de que os acordos obrigatdrios
(direitos contratuais ou outros direitos legais) serdao renovados. Se a renova¢ao depender de
autorizagao de terceiros, devem ser incluidas evidéncias de que essa autorizagdo sera
concedida;

b. Existem evidéncias de que quaisquer condigdes necessarias para obter a renovagao serao
cumpridas; e

c. O custo de renovacdo para a entidade ndo é significativo se comparado aos beneficios
economicos futuros ou servicos potenciais que se esperam fluir para a entidade a partir dessa
renovagao.

Caso esse custo seja significativo, quando comparado aos beneficios econémicos futuros ou
servicos potenciais esperados, o custo de “renovacdo” deve representar, em esséncia, o custo
de aquisicdo de um novo ativo intangivel na data da renovacao.

5.8.2 Amortizacio de Ativo Intangivel (com Vida Util
Definida)

A amortizacdo de ativos intangiveis com vida util definida deve ser iniciada a partir do
momento em que o ativo estiver disponivel para uso. A amortiza¢ao deve cessar na data em
gue o ativo é classificado como mantido para venda, quando estiver totalmente amortizado
ou na data em que ele é baixado, o que ocorrer primeiro.

A amortizacdo para cada periodo deve ser reconhecida no resultado, contra uma conta
retificadora do ativo.

5.8.3 Métodos de Amortizacao

O método de amortizagdo deve refletir o padrao em que os beneficios econdmicos futuros ou
potencial de servigos do ativo sdo esperados a serem consumidos pela entidade.
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Varios métodos de amortizagao podem ser utilizados para alocar de forma sistematica o valor
amortizavel de um ativo ao longo da sua vida atil. Dentre os métodos, destaca-se o método
linear (ou cotas constantes), o da soma dos digitos e o de unidades produzidas.

Se ndo for possivel determinar, com seguranca, o padrado de consumo previsto pela entidade
dos beneficios econdmicos futuros ou servigos potenciais, deve ser utilizado o método linear.

A amortizacdo deve normalmente ser reconhecida no resultado. No entanto, por vezes os
beneficios econdmicos futuros ou servigos potenciais incorporados no ativo sdao absorvidos
para a produgao de outros ativos. Nesses casos, a amortizagdo faz parte do custo de outro
ativo, devendo ser incluida no seu valor contdbil. Por exemplo, a amortizacdo de ativos
intangiveis utilizados em processo de produgdo faz parte do valor contdbil dos estoques.

5.8.4 Determinacao do Valor Residual

Deve-se presumir que o valor residual de ativo intangivel com vida util definida é zero, exceto
guando:

a. Haja compromisso de terceiro para comprar o ativo ao final da sua vida util; ou
b. Exista mercado ativo para ele e, cumulativamente:

i. O valor residual possa ser determinado em relagao a esse mercado;

ii. Seja provavel que esse mercado continuara a existir ao final da vida util do ativo.

O valor amortizavel de ativo com vida util definida é determinado apds a dedugao de seu valor
residual. Um valor residual diferente de zero implica que a entidade espera a alienacdo do
ativo intangivel antes do final de sua vida econdmica.

5.8.5 Revisao do Periodo e do Método

O periodo e o método de amortizagao de ativo intangivel com vida util definida devem ser
revisados pelo menos ao final de cada exercicio. Caso a vida util prevista do ativo seja diferente
de estimativas anteriores, o prazo de amortizacdo deve ser devidamente alterado. Se houver
alteracdo no padrdo de consumo previsto dos beneficios econémicos futuros ou servigos
potenciais atrelados ao ativo, o método de amortizacdo deve ser alterado para refletir essa
mudanga. Tais mudangas devem ser consideradas como mudangas nas estimativas.
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5.8.6 Ativo Intangivel com Vida Util Indefinida

O ativo intangivel com vida util indefinida ndo deve ser amortizado. A entidade deve testar a
perda de valor dos ativos intangiveis com vida util indefinida, ou aqueles ainda ndo disponiveis
para o uso, comparando o valor recuperavel com o seu valor contabil sempre que existir
indicios de que ativo intangivel pode ter perdido valor.

5.8.7 Revisio da Vida Util

A vida util de um ativo intangivel que ndo é amortizado deve ser revisada periodicamente para
determinar se eventos e circunstancias continuam a consubstanciar a avaliagcdo de vida util
indefinida. Caso contrario, a mudanca na avaliacdo de vida util de indefinida para definida
deve ser contabilizada como mudanga de estimativa contabil.

5.9 Reduc¢ao ao Valor Recuperavel

Para determinar se o ativo intangivel deve ser objeto de reducdo ao valor recuperavel, a
entidade deve observar o disposto no capitulo sobre Reducdo ao Valor Recuperavel desse
manual, o qual dispde sobre os procedimentos aplicaveis para os ativos geradores de caixa e
ndo-geradores de caixa.

5.10 Desreconhecimento do valor contabil de um item do
Ativo Intangivel

O ativo intangivel deve ser desreconhecido:

a. Por ocasido de sua alienac¢ao; ou

b. Quando ndo ha expectativa de beneficios econémicos futuros ou servigos potenciais com a
sua utilizagdo ou alienagao.

Os ganhos ou perdas decorrentes do desreconhecimento de ativo intangivel devem ser
determinados pela diferenca ente o valor liquido da alienagdo, se houver, e o valor contabil
do ativo.

Aimportancia a receber pela alienagao deve ser reconhecida inicialmente pelo seu valor justo.
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5.11 Evidenciagao

Recomenda-se a entidade divulgar nas notas explicativas as seguintes informacdes para cada
classe de ativos intangiveis, fazendo a distingdo entre ativos intangiveis gerados internamente
e outros ativos intangiveis:

a. Com vida util indefinida ou definida e, se definida, os prazos de vida util ou as taxas de
amortizagao utilizadas;

b. Os métodos de amortizagao utilizados para ativos intangiveis com vida util definida;

c. O valor contabil bruto e eventual amortizacdo acumulada (mais as perdas acumuladas no
valor recuperavel) no inicio e no final do periodo; e

d. A conciliagdo do valor contabil no inicio e no final do periodo.
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6.1 Definicoes

No PCASP, as contas de controle estao nas classes 7 e 8 e registram atos potenciais ativos e
passivos da entidade, como execugdao de garantias, direitos e obrigacdes contratuais e
convénios. Essas contas registram informacgdes financeiras e orcamentarias relacionadas a
execucdo, que sdo testadas por auditores contabeis. Alguns saldos sdo destacados nos
demonstrativos contabeis e exigem intervencao da contabilidade para sua manutencao.

6.2 Mensuracao

O valor registrado nas contas de controle para contratos ativos ou passivos deve ser o total
do contrato, no més da assinatura ou publicacdo, atualizado com termos aditivos e
apostilamentos. As informagGes necessarias para o controle dos contratos devem ser obtidas
eletronicamente, através do site Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou de
relatérios mensais do setor responsavel.

6.3 Procedimentos de Controle Contabil.

As contas de controle de contratos ativos e passivos devem ser inicialmente registradas
manualmente no SIAFI, organizadas por contrato com inscri¢cdes individualizadas na transacdo
>ATUGENER, usando o cddigo da classe IC. Para contratos passivos relacionados a obras, além
das inscri¢des individuais para os contratos, recomenda-se criar inscri¢gdes para as obras na
classe IM para acompanhar os saldos acumulados da execugao financeira, registrando-as
como Obras em Andamento.

A contabilidade deve garantir a precisdo das informagdes nas contas de controle, refletindo o
saldo exato a executar e executado de cada contrato da Unidade Gestora.

6.3.1 Registro Contabil do Contrato.

Todo més, o Departamento de Contabilidade deve verificar os contratos firmados e garantir
seu registro. A verificacdo pode ser feita com base em relatérios do setor responsavel ou por
consulta ao PNCP. O registro deve ser feito no SIAFI web usando o documento habil especifico
RC (Registro de Contratos) na transa¢do INCDH:
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S SIAF

Painel do Uisudie Configurar Acssso

Incluir Documento Habil - INCDH

Nome da UG Emitente

= Codigo da UG Emitente:
158 INST FED.DE ED, CIENC E TEC DO S PERNAMBUCANO

Titulo:
REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

Ano

Tipe de Documento:
2024 T

&

Acicionar Favorios Siafi Dperadion:

Sisiema: SIAFI2024 Exeroicio: 2024 | Verséo 202401 10+-b2z0zze7  Sair @)

Cédigo da UG:{5814%

Moeda:
REAL (RS}

Nimero DH

Confirmar I

I e S KT

UAFL - Sistmma Intgracks do Administragio Financeira oo Gavermo Federal

Na aba dados de pagamento, deve-se inserir:

A. Data de emissao contdabil: a data

em que o langamento aparecera no balancete;

B. Valor do documento: o valor a ser registrado, incluindo o valor do contrato ou aditivo;

C. Observagao: histérico contabil com o nome do contratado, nimero do contrato, vigéncia e

objeto.

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitenie

158149 INST FED DE ED, CIENG.E TEC DO S PERNAMBUCANO
Ano: * Tipo de Documento Titulo:

2024 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS

¥ Preenchimento Obrigatorio

"Danes Basicos | Oulros Lancamentos | Gentro de Custo | Resumo

Codigo da UG Pagadora
158149

Nome da UG Pagadora:

INSTFED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S PERNAMBUCANO
Taxa de Cémbio:  Processo
0,0000

Data de Vencimento
02/07/2024

‘Data de Emissdo Contabil
02/07/2024

Codigo do Credor
02567270000104

Nome do Credor:
CLAREAR COMERCIO E SERVICOS DE MAD DE OBRA LT

Dados de Documentos de Origem

Emitente

Documentos Habeis Relacionados

uG

Obsorvacso
TNTERERETE

Data de Emissio

Moeda
REAL (RS)

Nimero DH
1

Registrada Pendente de Registio

Sistema de Origem
CPR-STN

“Valor do Documanto
137.245,68

Ateste:
02/07/2024

Niimero Deo, Origem Valor

| Trimite

Mimero Dos. Hab, Relasionado

Na aba Outros Langamentos, deve-se registrar a situagao do contrato usando LDVO11l
(Assinatura de Contratos de Despesa) ou LDV022 (Assinatura de Contratos de Receita),

informando:

A. Favorecido: usado para alocar o saldo a uma conta corrente, podendo ser o cédigo do CNP)J
se houver um Unico contrato com a UG ou uma inscricdo genérica se houver multiplos

contratos com a mesma empresa;
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B. Conta contdbil: deve corresponder ao objeto do contrato. Cada tipo de contrato tem uma
conta especifica no PCASP (>CONCONTA), nos titulos 8.1.1.3 e 8.1.2.3, para contratos ativos e
passivos, como seguros, servicos, aluguéis, fornecimento de bens, empréstimos e

financiamentos.
6 SIHFI gr.;:s;o da UG:158143
e

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

Codigo oa UG Emitenta;  Nome da UG Emitente. Moeda

158149 INSTFED.DE ED. CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO REAL (R
Ano * Tipo de Documento: Titulo: Nimero DH
2024 RC REGISTROS DE CONTROLES DIVERSOS 1

¥ Presnchimento Obagatirio = Registrada " Pendenis de Registro

" Dados Basicos " Outros Langamentos | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 137.245,68

T liem Registrado

Situaglio: LDVO11 - ASSINATURA DE CONTRATOS DE DE SPESA 13724568  Operagho:
Situagdo Nome da Situacdo
Lovon ASSINATURA DE CONTRATOS DE DESPESA
Normal/Estomo Tem Contralo? Favorecido do Contrate  Conta de Contrato Valor do ftem: 137.245.68
Normal Sim 02567270000104 812310201
Observacdo
INTERPREIE

Depois de criada, a inscricdo podera ser usada na apropria¢do para acumulacdo de saldos na
conta de registro de contratos. Em vez do CNPJ, na aba principal com or¢camento, selecione
"SIM" no atributo "Com Contrato". Isso resultarda em contas separadas que acumulam os
saldos a executar ou executado por contrato, mesmo que o contratante seja o mesmo.
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7.1 Definigoes:

Conforme o Manual SIAFI (macrofuncdo 020315), a Conformidade Contabil dos atos e fatos
da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial consiste na certificacdo de que as
demonstragdes contabeis geradas pelo Sistema Integrado de Administragao Financeira do
Governo Federal (SIAFI) estdo de acordo com a Lei n? 4.320/1964, com o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e com o Manual SIAFI.

A Conformidade Contabil terda como instrumentos adicionais que subsidiam o processo de
analise as Normas Brasileiras de Contabilidade Técnicas do Setor Publico (NBC TSP), o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico - PCASP, a tabela de eventos, a Conformidade dos
Registros de Gestao e outras ferramentas que subsidiem o processo de analise realizada pelo
responsavel de seu registro.

A Conformidade Contabil terd como objeto principal as demonstracdes contabeis e suas notas
explicativas.

A Conformidade Contabil devera oferecer seguranca suficiente sobre o resultado da avaliacao
desse objeto. Ou seja, apresentar seguramente, em aspectos relevantes, a conformidade das
demonstracdes contdbeis com as normas contdbeis; ou se as demonstracdes apresentam
inconformidades perante tais normas que resultam em distorc¢des relevantes que prejudicam
a tomada de decisGes e avaliacdo nelas baseadas.

O registro da Conformidade Contdabil compete ao profissional em contabilidade devidamente
registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC, em dia com suas obrigacdes
profissionais, credenciado no SIAFI para este fim.

7.2 Procedimentos Contabeis.

O registro da Conformidade Contdabil deve ser efetuado mensalmente. Os prazos para o
fechamento contabil do més e a data-limite para o registro da Conformidade Contabil estdo
previstos na transacdo >CONFECMES no SIAFI Operacional.
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__ SIAFI2024-ADMINISTRA-CALENDARIO-CONFECMES (CONSULTA CALENDARIO FECHAMENTO) _
24/09/24 14:49 USUARIO

ORGAO : COMO SUPERIOR
UNIDADE Gt ORA : COMO SETORIAL CONTABIL DE ORGAO
COMO SETORIAL CONTABIL DE UG

MES DE REFERENCIA

___ SIAFI2024-ADMINISTRA-CALENDARIO-CONFECMES (CONSULTA CALENDARIO FECHAMENTO)_

24/09/24 14:49 USUARIO

UNIDADE G ORA : 158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO
C TABIL DA UG : 158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO
CONTABIL DO ORGAO : 158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO

ESTADO DO SISTEMA : O 01JAN24 PERMITE REGISTROS POR TODAS AS UGS NOS
MESES DE JANEIRO A DEZEMBRO.

DATA DE FECHAMENTO DE M DATA LIMITE DE NFORMIDADE CONTABIL

SETORIAL “ONTABIL ‘ NTABIL

uG ORGAO CCONT UG ORGAO ORG.SUP BGU
09FEV24 15FEV24 19FEV24 21FEV24 27FEV24
14MAR24 18MAR24 20MAR24 22MAR24 28MAR24
12ABR24 16ABR24 18ABR24 22ABR24 26ABR24
13MAI24 15MAI24 17MAI24 21MAI24 27TMAI24
12JUN24 14JUN24 18JUN24 20JUN24 26JUN24
11JuL24 15JuL24 17JuL24 19JUL24 25JUL24
12AG024 14AG024 16AG024 20AG024 26AG024
11SET24 13SET24 17SET24 19SET24 25SET24
100UT24 140UT24 160UT24 180UT24 240UT24
11NOV24 13N0OV24 18NOV24 20N0OV24 26N0V24
11DEZ24 13DEZ24 17DEZ24 19DEZ24 26DEZ24
ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANO ENCERRANO

PF1=AJUDA PF3=SAI PF12=RETORNO

01/001

O contador responsavel pela UG deve proceder com o registro de Conformidade Contabil
registrando as restri¢cbes cabiveis conforme a relacdo de restricoes acessivel pela transacao
CONRESTCON no SIAFI web.

7.2.1 Instrumentos para levantamento das inconsisténcias

7.2.1.1 CONRELDES - Consulta Relatério de Desequilibrio (Equacdoes da CONDESAUD)

O relatdrio pode ser criado no préprio Siafi web, no médulo Auditores, Incluir Relatério de
Desequilibrio.
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& Parsonskzar O Expendi Tudo fF Wdﬂ * - = ;
B i Unidade | Equac Deserigho d Equagi Tipo de Equagho! Restrigi Destrighota Restrigho e
O ADWISTRACADDO SISTENA § Gestora s i i s Desequliorio
O COMUNICACAD DE USUARIOS SIAFT r o
B CONTASAPAGAR EARECEBER 150002 [SUBSECRETARM 028 [VALORESRECEBOSPORGRUCUOSTY | AefaComibi [ 614 |SLOALOKG MNDEY CTAS TRANGT PAS CREULAN T
o DRGSR T [SURHCRETA 1% ESPESA NOBNEACAO WORADAKCOVTROE ottt | 19 |MLEAGROMACEOUADADEEVEMOSSTIAcS) 118
B DEMONSTRATIVGS
8 ATORES T e [nstonera 065 (OB oot | afraConibl 674 (SLD ALONG/NDEV CTASTRAIST PAS CREULAN 18157
b ooemREAn NOTR : Vi ecrereance 0 [VALORSRECEBOOSPORGRUOUOSTY | Actmeil | %6 |SLDALONGINDEY CTASTRANGH. PASCREILA &1
e ' e (usmvrosend o9 [VALORSRECEOOOSPIRGRUCUONY | AaCondbl | 614 |SLDALOMSINEEY CTAS TRANSE: PAS CRCULAN Wi
e o | s [hsmossud 0 [0Besodates s Conitl | 614 |SLDALONG/NOEY CTASTRAIS BAS.CROIL 19
LR CLUIR RENCRY D DESECURIGRIOY
"o isrosend 67 CONTROLECOREGETAD SPUIET ARKTFCAR | et | - | YN
s CONSULTAR DEIKONSTRACOES CONTABES T -
O G RIRGITE CartraL oo | IST0GH (SECRETARMCE 028 |VALORESRECESDOSPORGRUOUOSTY | AoaContitl | 674 |SLOALCHG/MOEV CTASTRANST PAS CROULAN L
o MR S S UL T Jecnencom 29 |VALORSRECEBDSPORGRUOUOSY | Rtnaluhl | 614 |SLDALONS/NOEY CTAS TRAIST. PAS CROLAN 3880
0 INCONSISTFMOIS il

7.2.1.2 TESOURO GERENCIAL: Saldo Invertido — Consulta Saldo Invertido por Conta
Contabil e Contas-Correntes

O relatério esta disponivel no endereco: Relatérios Compartilhados >Consultas Gerenciais
>Relatérios de Bancada Orgdos Superiores:26000 MEC >1.SPO/CGF/CCON - Geral
>Conformidade Contdbil - Pasta: SALDO INVERTIDO POR CONTA-CORRENTE- Consulta: Saldo
Invertido - Orgéo - Todas as Classes (Modelo STN)

¢ A BF¥ CONFORMIDADE CONTABIL - Consultas » > ‘SALDO INVERTIDO POR CONTA-CORRENTE
@) TESOURO i«

P ICONFOR#"IID)\DE CONTABIL
Saldo Invertido |

‘,;'i'ﬁ- Consultas Gerendais Relatérios Compartilhados

[——r] Proprietario: Lara Crig 1 SPOJCGF/CCON - Geral
S Modificado: |
=== DEfo4/24 1403321 25000 - Ministério da Educacde |
w Hepsiies Relatdrios de Bancada dos OrgBos Superiores |
Y@ Relatdrics Compartihadas Consultas Gerendais |

TESOURD GERENCIAL

h-‘;ﬁﬁg Relatonos - Setoriziz Cor

7.2.1.3 TESOURO GERENCIAL: Depreciacao e Amortizagao — Consulta para verificar o
cdlculo de um més para o outro, com base nas contas de VPD

O relatério esta disponivel no endereco: Relatérios Compartilhados >Consultas Gerenciais
>Relatérios de Bancada Orgdos Superiores:26000 MEC >1.SPO/CGF/CCON - Geral
>Conformidade Contabil - Pasta: DEPRECIACAO +AMORTIZACAO - Consulta: MEC Depreciacdo
+ Amortizagdo Orgios SUBORDINADOS (Més Anterior + Més Conformidade)
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0 TESOURO

3 CONCRMIDHOE CONTAER -Conslas - DEPRECIAGAD + AMORTIZACAD

Qs Crsoa Cane

ada Intangiveis - Composicdo + Amortizacdo Acumulada
ol Proprietino: Lua( o e Uy
Hadficado:
ducagi Fil) 5
Eancads dos Orglos Siperoces
0s MEC Depreciacilo + Amortizagdo Orgdos SUBORDINADOS (Més

Anterior + M

Proprictario: L
Hodific

7.2.1.4 TESOURO GERENCIAL: Deprecia¢ao e Amortizagao

O modelo abaixo estd com informagdes por Orgdo, mas se aplica a UGs também. A planilha
com as formulas consta no Ramec.

2. TESOURO GERENCIAL: Depreciagido e Amortizagdo
0 modelo abaixo esta com informagdes por Orgéo, mas se aplica a UGs também.
A planilha com as férmulas consta no Ramec.

61'950 SE MENOR
QUE 0.5

Medida de dispersao
itn® -
medianalimedianal-1

|
|

= ¥ (ABR-MAR) §
‘|{ ABR/ 2024 ABR-MAR ABR/A ABRA)

1.563.395,61 2.075.249,77 oK

2.131.752,30
2.465.504,55 |

2.683.245,16
St e T

613,71 140.075,62

1.897.684,74 2.532.457,.20

4.545.570,43

>.130,52

5.988.864,57

2.075.626,07 2.075.626,07

357.055,46 495.946,91

1.603.353,49 | 2.121.357,96

307.332,56 #409.324.74

1.958.528,09 |

2.569.583,68

3331107100DEPRECIACAO DE BENS M BﬁBTOQOBAMQRTt_ZAC&O' DE INTAMNG

7.2.1.4 Conformidade de Registros de Gestdo

Consultar no Siafi a(s) UG(s) que deixaram de fazer o registro da Conformidade de Gestao ou
que a fizeram com Restri¢des. Periodo: dar dois espacos, digitar o MES e o ANO com dois
digitos.

DE G 5 C A
150002
(olololok

SEM R
o1
o2
o3
o4

ABRIL-24 5 .
SUBSECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA-MEC

TESOURO MNACIONAL
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7.2.1.5 RMA / RMBI: Solicitar ao Setor de Patrimdnio o envio a Setorial Contabil

Consultar no Siafi (>BALANCETE) o saldo constante nas contas de Almoxarifado, Bens Moveis
e Bens Intangiveis com o valor do RMA ou RMBI enviado a Setorial Contabil.

Almoxarifado: grupo de contas 1.1.5.6.1.00.00

Bens Mdveis: grupo de contas 1.2.3.1.1.00.00

Bens Intangiveis: grupo de contas 1.2.4.1.1.00.00

7.2.1.6 CONCONFCON: Falta de Registro da Conformidade Contabil

Consultar na transacdo CONCONFCON do Siafi Web, as unidades gestoras vinculadas ao Orgdo
gue deixaram de fazer o registro da Conformidade Contabil de UG no prazo estabelecido pela
STN na transagao >CONFECMES do Siafi Operacional.
Restricao 736 - FALTA REGISTRO CONFORMIDADE CONTABIL.

7.2.2 Consulta de Desequilibrio de Equac¢ao de Auditor e
Restricoes Contabeis.

As Equacgdes de Auditor sao testes no SIAFI que verificam relagdes entre saldos de contas ou
conjuntos de contas. Se a relagdo estiver incorreta, a equacao € ativada para a UG responsavel.

A lista de equacgOes ativadas para a UG pode ser acessada pelo comando CONDESAUD -
Consultar Desequilibrio de Equagao de Auditor, no SIAFI web. Inicialmente, uma tela de filtros
aparecera, onde o operador pode inserir o codigo da UG ou da gestao para consultas
institucionais.
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Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionas Favoritos Siafi Opesacional (%2
Consultar Desequilibrio de Equacao de Auditor - CONDESAUD @) Auda
Filtros

Tipo de Auditor:

Auditor de Rotina Contabil () Auditor de Demonstrativa

Cédigo da Equagio:  Nome da Equagho Tipo do Desequilibrio Condigao de Desequilibrio em Valores Absolutos
i : <
Valor (! Percentual
Orgamento Fiscal & Seguridade Social Tipa Administragia Orgﬁo‘
v| [ v
&
Superior

Unidade Gestora:
[ ][] INSTFED.DE ED CIENC E TEC DO S PERNAMBUCANO

[L] Setorial Contabil

Conta Contabil Més para Consulta Amplitude:
: v
& ‘ 1-Unido (2. OFSS () 3- Tipo da Adminlstragho [ 4 - Orgdo Superlor (] 6 - Orglio Subordinado (] 6 - Unidade Gestora
Pesquisa Documento Prazo para Regularizagio Item:
[~ Mensal O Imediato () Até o Encerramento do Exercicio () Dias [ [ 1&

Restricbes Contdbels.

Codigo

Incluir

escaizer 1 tiroer

O resultado desta consulta mostrara as equacOes desequilibradas para a UG, ou seja, aquelas
gue ndo atendem as condi¢Bes necessarias. Alguns desses desequilibrios geram restricoes
automaticas na contabilidade e devem ser obrigatoriamente registradas na conformidade
contdbil, além de serem resolvidas dentro do prazo indicado na transacdao CONAUD. Outros
desequilibrios, mesmo sem restricdes obrigatérias, também precisam ser equilibrados no
prazo do CONAUD.

As informacgGes sobre as equacdes podem ser obtidas na transacdo CONAUD no SIAFI-web,
onde uma tela de filtros permite selecionar as informacdes desejadas. A pesquisa retorna
todas as equagdes disponiveis conforme o filtro. Esta transagao também pode ser acessada
pelo CONDESAUD, clicando no nome ou cédigo da restricao.
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SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Vers3o 2024.01.006-62240266  Sair €

& SIAFI

Comunica Painel do Usuano Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional (W]
Consultar Desequilibrio de Equacéo de Auditor - CONDESAUD @) Ajvda
Filtros

4 ltem(ns) Enconiradofs)

pagina »
.cmmo da Equacao Nome da Equagio Amplitude Restrigdo Contabil
0020 VALORES RECEBIDOS POR GRU OU 0BTV o 74
0083 OB canceladas ] 674
1299 PASSIVO ORGAMENTARIO X EXECUGAO ORGAMENTARIA () 5%
0691 CONTROLE DDR X CONTROLE ORGAMENTAMENTARIO LIQUIDADO e m
pagina 1 de 1 ] pigina| | P

SIAFI - Sistema Integrado de Adminisiragso Financeira do Governo Federnl

Ao detalhar a equacao, é possivel acessar o conjunto de contas que compdem o termo 1 e o
termo 2 (clicando no texto "termo 1" ou "termo 2"), informagdes sobre a conta corrente
incluida no calculo e o operador relacional utilizado. Também é possivel visualizar o histérico
do valor de desequilibrio ao longo do tempo, mostrando o dia em que o desequilibrio
comecou, através do botao "Desequilibrio Data".

s SIHFI Codigo da UG:158149
| o

1 Comunica Paingl 00 Usuano Configurar Acesso AdiCionar Favoritos Siafi Operacional (LA
Consultar Desequilibrio de Equacéo de Auditor - CONDESAUD @) Auda

Dados Relerentes a 10/09/2024 60:14
Dados da Equagio

Més de referéncia: Agosto

Tipo de Auditor: Auditor de Rotina Contabil

Equag#o de Auditor: 0029 - VALORES RECEBIDOS POR GRU OU OBTY

Restrigao Contabil: 674

Amplitude: Unidade Gestora

Orgéo Subordinado: 26430 - INSTFED DE ED ,CIENC E TEC DO 8 PERNAMBUCANO

s[4
1 Linha(s) Encontradas) [ pdgnatcel -~ ] pégina [ | b

Detathar Equagdo Unidade Gestora Descrigdo Valor do Desequilibrio

158148 INSTFED.DE ED. CIENG E TEC DO S PERNAMBUCANO 2162783

‘.-—————I;ﬁ:'ﬁr'{_ [T pagina| | B

SIAF] - Sistema Infegrado de Adminisiragso Financeira do Governo Federal

As restricdes contabeis podem ou ndo resultar de desequilibrios de equagdes de auditor. Além
da analise na transagdao CONDESAUD, o contador deve examinar o balancete considerando
todas as possiveis hipéteses de erros listadas na tabela de apoio de Restricdes Contdbeis. Essa
tabela, acessivel no SIAFI operacional pela transacdo >CONRESTCON, contém todas as
restricOes possiveis, suas descricdes e informacbes sobre sua ocorréncia, que devem ser
registradas na conformidade contabil da UG ou do Org3o.
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7.2.3 Registro da Conformidade Contabil.

Para iniciar o registro, é obrigatério selecionar o Nivel da Conformidade (Se de UG ou de

Orgio).

Conformidade de UG: no campo UG Responsavel, deve ser informada a UG da Setorial

Contabil do Orgdo +MES.

Conformidade de Orgdo: quando do registro da Conformidade de Orgio, o sistema abrird o
campo Org3o Responsavel (digitar o codigo do Orgdo).

Ao clicar em Pesquisar, o sistema apresentard a relacdo de UG(s) do Orgéo.

| Cotenien PAOH 5 Uit CHtBIrM Aceinn ABOA ety

Consultar Conf CON

Fitres
Hivel M Stusglo
Corfarmidade Contdbil e UG | [ v
UG Responshvel

150003}@ SETORIAL DE CONTASILIDADE/MIN DA EDUCACAD
Grupos de Restryses
Sestrighes
I

R T I

T
Conarica . Fasel o Usits

i s
Consultar Conformidade - CONCONFCON

filtros

Kbvel =3
fLeadorrmidade Contabil é¢ Orgo S el

Or v

NSTERS) (38 EOLICA
o0 & MINSTERSO DA EDLICACAD,

UG Vinculada
18

Grupes de Restrighes.

Restrighes

Shusglo

=g

Para iniciar a inclusdo das restricdes para uma UG, deve-se clicar na
rodapé da transacdo, clicar em ALTERAR (e sé depois podera ser feita a inclusdo/sele¢do das

restricdes).

Commwuitor Conformmiiciocie  COPNCORE OO

UG, em seguida, no

SIAFI - Sistema Integrade de Administracho Financeira do Governo Federal
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Inclusdo manual, clicar em INCLUIR RESTRICOES. Inclusdo pelo upload, clicar em UPLOAD
RESTRICOES (indicado para Orgdos que possuem muitas UGs)

Arquivo de upload

@

Arraste aqui ou chQue para anexar arquivos. ]

et % San s Dock x
[Orientacdes para o Upload de Restricles r ']
L

| Upload RestricBes | | Registrar Contormidade Voltar

SIAFT  Sitemas Integrado de Admenistracho Financera do GCoverno federal

Depois de selecionada a restri¢cdo, deve-se preencher o campo MOTIVO da restricdo e o campo
PROVIDENCIAS da Setorial Contabil. Pode ser informado também o VALOR do desequilibrio,
em campo préprio, mas é opcional.

i e Restrigio S

Restricido Avulsa?

-
= Cadigo
| 642| @ | FALTA/REG. INCOMP. DEPREC, AMORT, EX. AT.IMOE

FMotivo

TEIADS: Ndo realizacio do calculo da Depreciacio de Bens Movels.

*Providéncia)l
TEITIC I CeaT

S lantes do Prodcesso SEl 23000.016999/2020-66; Mensagern Z023/3474516, de 1670672023

|
Valor

([P e

Depois de incluidas essas informac¢des, SALVAR as ALTERACOES, para posteriormente em
REGISTRAR A CONFORMIDADE.

Upload Restrigées 'Salvar Alteragbes ] ‘Registrar Conformidade

Upload RestricBes [ Regisuaréonfm-idade Incluir Restrigdes [§ Voltar |

SIAFI - Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal

OBS: A conformidade registrada podera ser alterada, desde que ndo seja ultrapassada a data
limite. Uma vez alterada, a conformidade deverad ser registrada novamente.
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8. Inclusao de Nota Explicativa no SIAFI
Web

Inclusdo, no Sistema SIAFI web, de um Unico arquivo com todas as Notas Explicativas (NE)
associadas ou ndo a itens de demonstracdes contdbeis.

Essa atividade é realizada apds o encerramento de cada trimestre, no prazo estabelecido no
SIAFI web.

Para consultar o prazo para inclusdao das NE, acesse, no “Menu Geral”, a transa¢ao “Consultar
Estrutura Notas Explicativas” (CONESTNOT), conforme a Figura 1 e a Figura 2.

Figura 1 — Acesso a transagao “Consultar Estrutura Notas Explicativas” (CONESTNOT) por
meio do “Menu Geral” do SIAFI Web
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Consultar Estrutura de Nota - CONESTNOT

Estrutura de Notas Explicativas

10. Timestre 20. Tnmestre 30. Trimestre 40. Trimestre

Data Limite para Inclusao de Notas para Orgaos *Data Limite para Inclusao de Notas para Orgéos Superiores
31/07/2020

Datas Limites para Inclusao de Notas para Orgaos Especificos

Orgao Data Limite Inclusdo Notas

Figura 2 — Consulta ao prazo para inclusdo de notas explicativas no SIAFI Web

As setoriais contdbeis deverao incluir um Unico arquivo contendo todas as NE, associadas ou
ndo a itens das demonstracdes contdbeis.

Atencao!

E recomendavel, mas n3o obrigatdrio, acrescentar as demonstragdes contabeis no
referido arquivo, nos moldes do Balango-Geral da Unido.

Para isso, deve-se utilizar a transag¢ao “Incluir Nota Explicativa” (INCNOTEXP), que pode ser
acessada de duas formas: digitando-se o mneménico INCNOTEXP (Figura 3) ou por meio do
“Menu Geral” (Figura 4).

¢ SUAFI2024 Exercicio: 2024 | Versdo 2024.01 1012262297  Sair ()

7 TesouroNACIONS)
ixogiio. O3A0/2024

& SIAFI

| Comunica Painel do Usuirio Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siaft Operacional * [NCNOTEXP »

Siafiweb - Painel do Usuario 0 Reportar Atividade Suspeita

Figura 3 — Acesso a transac¢ao “Incluir Nota Explicativa” (INCNOTEXP) por meio de mnemonico
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Figura 4 — Acesso a transac¢do “Incluir Nota Explicativa” (INCNOTEXP) por meio do “Menu
Geral” do SIAFI Web

Na transagao INCNOTEXP (vide Figura 5), deverdo ser preenchidos os campos da seguinte
forma:

= “Orgdo”: informar o cédigo SIAFI do 6rgio;

= “Orgdo Superior”: marcar a caixa apenas quando as notas explicativas forem referentes a
drgdo superior;

» “Trimestre”: selecionar o trimestre a que se referem as notas explicativas;

» “Anexo”: clicar em “incluir” para selecionar o arquivo em formato DOCX ou PDF com todas
as NE na rede local e, em seguida, clicar em “Abrir”.
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Incluir Nota Explicativa - INCNOTEXP

Dados da Nota Explicativa
*Crgao
]&, Orgo Supenor

* Trimeslre.

Anexo

*Arquivo (Praferanciaimente arquivo em formato MS Word)
Nenhum arquivo anexado

Confirmar Inclusso | Limpar |
Figura 5 — Campos da transagdao INCNOTEXP

Atengao!

Ao selecionar o anexo, € aconselhavel incluir o arquivo com todas as NE em
formato Word, pois assim € possivel que a CCONT/STN e as setoriais contabeis

de 6rgao superior aproveitem, em seus relatérios contabeis, as informacdes
disponibilizadas nas tabelas, figuras e textos.

Apds o preenchimento dos campos, deve-se clicar em “Confirmar Inclusdo”, conforme a Figura
6.

Incluir Nota Explicativa - INCNOTEXP

Dados da Nota Explicativa
* Orgdo.
[25000  ||&) MINISTERIO DA ECONOMIA B Orgio Superior

* Tnmestre

2° TRIMESTRE v
Anexo

*Arquivo (Preferencialmente arquivo em formato MS Word)
Nota-Exphcativa-Orgeo-25000.2020.2T-Supenor docx

= Atorar

— T

Figura 6 — Exemplo de preenchimento da transagao INCNOTEXP para a setorial contabil de
Orgao superior do Ministério da Economia
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Atengdo!

O sistema altera automaticamente o nome do anexo para facilitar o arquivamento

caso haja a necessidade de baixar os arquivos em lote por meio da transacdo
CONNOTEXP do SIAFI Web.

Por fim, deverd aparecer a mensagem da Figura 7 indicando que a inclusdo foi realizada com
sucesso.

E Incluir Nota Explicativa - INCNOTEXP

o Informacgdo

(INODV2) incluséo reslizeds (0) corn sucasso!

Figura 7 — Mensagem do SIAFI Web informando que a inclusdao do arquivo das NE foi realizada
com sucesso
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9.1 Envio da DIRF

A Declaracdo do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte (DIRF) é a declaragdo feita pela fonte

pagadora, ou seja, quem efetua pagamentos e retém imposto de renda na fonte.
Na DIRF devem ser informados:

e Osrendimentos pagos a pessoas fisicas domiciliadas no Pais;

e O imposto sobre a renda e contribuicOes retidos na fonte, dos rendimentos pagos ou
creditados para seus beneficidrios;

e 0O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou domiciliados no
exterior;

e Os pagamentos a plano de assisténcia a salde — coletivo empresarial.

A DIRF deverd ser enviada anualmente a Receita Federal no ultimo dia util de fevereiro, em
relacdo ao ano-calendario imediatamente anterior. Para cada ano, a Receita Federal publica
uma Instrucdo Normativa especifica e atualiza o Manual de Imposto de Renda Retido na Fonte
- MAFON. Tanto o manual quanto o programa para envio da declaracdo estdo disponiveis no

site da Receita Federal.

9.1.4 Procedimentos para Envio da DIRF

A transacao ATUARQDIRF no SIAFI estara disponivel para ajustes e solicitacdo de baixa do
arquivo com os recolhimentos do exercicio anterior, em data a ser definida pela STN. Entre os
ajustes, devem ser observados os relacionados a diarias e ajudas de custo, para envio ao
Ministério do Planejamento e solicitacdo do arquivo. O download do arquivo atualizado deve

ser feito no dia seguinte a solicitacdo, no link do Sistema de Transferéncia de Arquivos (STA):
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https://sta.tesouro.fazenda.gov.br/pcasp/index.asp, na pagina da STN. As Unidades Gestoras

podem fazer os ajustes de didrias e ajudas de custo diretamente no programa da DIRF.

1- Tela da transacdo ATUARQDIRF.

RSt hRESBE Y & = P Y

__ SIAFI2024-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
04/10/24 10:51 USUARIO:

CONSULTA POR UNIDADE GESTORA:

CODIGO DA UG:

CONSULTA POR CNPJ (DISPONIVEL APENAS PARA SETORIAIS FINANCEIRAS DE ORGAO) :
NUMERO DO CNPJ DO ORGAO

CODIGO DA RECEITA (OPCIONAL)

PF1=AJUDA

vAl+ a 07/018

2. Detalhamento com cddigos de receitas, valores pagos e recolhidos. Comando (f9) para
solicitar o arquivo a ser baixado no STA (apds ajuste).

EhEEstahBbhBEE &= P Y

__ SIAFI2023-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
04/10/24 15:25 USUARIO:
PAGINA:

158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO

RECEITA QTD. VALOR PAGO VALOR DEDUZIDO VALOR RETIDO

0561 153 359.057,69 6.571.300,64
6147 20 .382.523,27 88.075,22
6175 21 304.677,88 9.605, 49
6188 1 7.696,09 542,
6190 17 .116.372,93 98.472,
8739 37 93.485,50 1.159,
8767 2 157.746,00 3.470,
8850 11.204,02 380,

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SFf PF5=LISTA PF6=HISTORICO PF7=VOLTA PF8=AVANCA
PF9=DOWNLOAD ’F12=RETORNA

vAl+ a 09/003

3.Detalhar por CNPJ, CPF ou todos por codigo de receita (enter).
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et EBE Y &= P Y

SIAFI2023-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
04/10/24 15:25 USUARIO:
PAGINA:

158149 INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO

RECEITA ) ¥ VALOR PAGO A OR DEDUZIDO VALOR RE

0561 .359.057,69 6.571.300,
6147 .382.523, 27

6175

6188

6190 DETALHAR A PARTIR DO CNPJ/CP

8739

8767

8850 >F3=8 PF12=RETORNA ENTER=<TODOS>

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI FS5= STF ’F6=HISTORICO PF7=VOLTA PF8=AVANCA
PF9=DOWNLOAD PF12=RETORNA

4. Valores pagos de diarias e ajuda de custo (situacdo 9), comando (f5) para ajustar.

R ESE Y & # Y

__ SIAFI2023-CI-DIRF-ATUARQDIRF (ATUALIZA ARQUIVO DIRF)
04/10/24 15:26 USUARIO:
PAGINA
158149 - INST.FED.DE ED.,CIENC.E TEC.DO S.PERNAMBUCANO
0561 IRRF-RENDIMENTO DO TRABALHO ASSALARIADO

VALOR PAGO VALOR DEDUZIDO VALOR RETIDO

49.995.688, 6.571.300, 64
25.309,
883,
4.543,
2.188,
918,
1.209,
933,
933,
662,
1.183,

BENEFICIARIO
INVALIDO
001314025-60
003257605-60
003307005-96
004240765-60
006904893-23
007291117-41
007369724-98
007447234-85
007959295-36
009375135-47
012235463-06 933,
013547826-07 1.077,

LEGENDA SIT:0=NORMAL 9=DIARIAS/AJUDA CUSTO

PF1=AJUDA PF2=DET PF3=SAl PF4=INCLUI BENEFICIARIO PF5=ATUALIZA PF7=VOLTA

PF VANCA PF12=RETORNA

tOlQLOLOLOlDLOlQlDLDLDlDO:

vA+  a 08/003

INSTRUCOES PARA GRAVAGCAO E TRANSMISSAO DA DIRF

Importagdo e Execugdo do Programa PGD (Programa Gerador da Declaragdo de Imposto de
Renda na Fonte) DIRF da RFB/MF e download de arquivo para cada Declarante (CNPJ):
(OBSERVACAO: Para os procedimentos “1” e “2” a seguir, sera necessaria senha de
administrador. Solicitar auxilio ao seu agente de informatica).

1) Executar o download do programa PGD — Programa Gerador da DIRF a partir do Site da
RFB/MF:

www.receita.fazenda.gov.br.

a) Acessar sitio da Receita Federal;

b) Na tela principal, na barra horizontal superior clicar em “Servicos”;

111



c) Escolher a caixa “Empresa”;

d) Escolher Declaragdes e Demonstrativos e “clicar na linha para ver todos os servigos deste
qguadro”;

e) Clicar em DIRF — Acessar o programa da Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte;
f) Clicar em Acesso Direto, no centro da tela;

g) Clicar em “Programa Gerador da Declaragdo (PGD) DIRF”;

h) Escolher a opgdo “Para Windows 32 ou 64 bits” conforme o caso;

i) O “Programa Gerador da Declaragdo - PGD DIRF” deverd ser salvo de preferéncia seguindo
as orientacdes da Receita Federal.

2) Receitanet — A partir de “Informac6es Gerais” no final da mesma tela utilizada para baixar
o programa da DIRF, executar o download do Receitanet (ultima op¢ao).

a) Clicar em “Programa Receitanet para transmitir via internet a declaragao”.

b) Na opgdo “1) Windows: Receitanet 1.17.exe”, Clicar, na barra para baixar o Receitanet de
preferéncia seguindo as orienta¢Ges da Receita Federal.

c) De acordo com o navegador, abrir a pasta onde foi salvo o arquivo Receitanet-1.0....exe.
Clicar duas vezes no arquivo. Clicar em “Avancar” e seguir os passos da tela, como abaixo:

“Avancgar/Avangar/CONCLUIR”.

3) Importar o arquivo de dados da DIRF para o programa PGD seguindo o caminho informado
e orientagGes do proprio Aplicativo. Caminho de acesso para Importar dados no PGD:

a) Entrar no programa DIRF;
b) Clicar em “Importar Dados”;
c) Clicar em “OK*“;

d) Clicar na opgao do campo “Selecione ou digite 0 nome e caminho do arquivo que deseja
importar”. Escolher pasta onde foi salvo o arquivo descompactado (Ex.:
DIRFO79_D290118.txt). Clicar duas vezes no arquivo. Clicar em “Avancar”;

e) Completar os dados que estiverem faltando. Clicar em “Avancar”. OBSERVACAO: ANO-
CALENDARIO DEVE SER O ANO EM QUE OCORRERAM 0OS RESPECTIVOS PAGAMENTOS E
RETENCOES;
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f) Clicar em “Avangar”;

g) Clicar em “Concluir”.

4) Gravar e transmitir a DIRF:

a) Entrar no programa DIRF.

b) Abrir o arquivo da declaracdo.

c) Ficha “INFORMACOES” > completar 0s dados:
- Campo: “Responsavel perante o CNPJ” - digitar o CPF do Reitor.
- Campos do quadro “Responsavel pelo preenchimento da declaragdao” - deverdo ser
informados o numero do CPF, nome, DDD, telefone, ramal, fax e correio eletrénico
institucional do responsavel pelo preenchimento da declaracdo. O RESPONSAVEL DEVERA TER
CERTIFICACAO DIGITAL VALIDA.

d) Verificar pendéncias, clicando no botdo “v”. Resolver as pendéncias e apds correcdo,
imprimir o relatorio.

e) Gravar a declaragdo no disco rigido “C” ou “D”, clicando em “declaragdo/gravar declaracdo
para entrega a RFB” e seguir os passos do assistente de “Gravacdo da declaracdo”: “Local de
transmissdo é “MG”/avancgar/avancar/escolher diretério “C ou D” avangar/marcar a opgdo:
Transmitir a declaragao utilizando certificado digital.

f) Imprimir o recibo de entrega da declaragdo, clicando em “declaracdo/imprimir Recibo de
entrega/avancar/marcar o CNPJ/avancar”.

g) Imprimir o relatério Totais por Cadigo Sintético, clicando em “declaracdo/imprimir Totais
por cédigo => sintético/avangar/imprimir”.

h) Imprimir o relatdrio “total por cédigo de receita” por meio da fungdo ATUARQDIRF.

i) Fazer uma codpia de seguranga do banco de dados da declaragdo. Basta clicar em
“Ferramentas/copia de seguranca/gravar/escolher copia de seguranca do banco de
dados/avancar/escolher diretério/avancar/concluir”. Preferencialmente a cépia devera ser
realizada num drive de rede ou equipamento de back-up externo (como pen-drive, HD
externo, etc.), pois se houver qualquer problema com o computador (Ex.: ser formatado,
queimar, virus, etc), as informacgdes estardo protegidas.

j) Fazer uma cépia de seguranca da declaracdo. Basta clicar em “Ferramentas/cépia de
seguranca/gravar/escolher copia de seguranca de uma declaracdo/avancar/avancar/escolher
diretério/avancar/concluir”.
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9.2 Envio da GFIP

A Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacbes a
Previdéncia Social-GFIP compreendendo o conjunto de informacdes destinadas ao FGTS e a
Previdéncia Social.

A obrigacdo de prestar informacOes relacionadas aos fatos geradores de contribuicdo
previdencidria e outros dados de interesse do INSS — Instituto Nacional do Seguro Social — foi
instituida pela Lei n? 9.528, de 10/12/1997. O documento a ser utilizado para prestar estas
informacdes — GFIP — foi definido pelo Decreto n? 2.803, de 20/10/1998, e corroborado pelo
Regulamento da Previdéncia Social — RPS, aprovado pelo Decreto n? 3.048, de 06/05/1999 e
alteragOes posteriores.

Para o FGTS, sdo documentos que comp&em a GFIP/SEFIP:

e Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

® Guia de Recolhimento do FGTS - GRF, gerada e impressa pelo SEFIP apds a transmissdo
do arquivo SEFIP;

e Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;

e Relacdo de Estabelecimentos Centralizados — REC;

e Rela¢do de Tomadores/Obras — RET;

e Confissao de ndo recolhimento de valores de FGTS e de Contribuigao Social;

e Declaracdo de auséncia de fato gerador para recolhimento FGTS.

Para a Previdéncia Social, a GFIP é o conjunto de informacgGes cadastrais, de fatos geradores
e outros dados de interesse da Previdéncia e do INSS, que constam do arquivo NRA.SFP e de
outros documentos que devem ser impressos pela empresa apdés o fechamento do
movimento no SEFIP.

Para a Previdéncia, sdo documentos que compdem a GFIP/SEFIP:

Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;
Comprovante de Declaragdo a Previdéncia;

Relagao dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP — RE;
Relacdo de Estabelecimentos Centralizados — REC;

Relacdo de Tomadores/Obras — RET;

Comprovante/Protocolo de Solicitagcdo de Exclusdo.

Todos os documentos devem ser impressos ou salvos em arquivos magnéticos, para
apresentacdo aos 6rgaos requisitantes, quando solicitados.
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9.2.1 Dever de recolhimento e envio da GFIP/SEFIP

Devem recolher e informar a GFIP/SEFIP as pessoas fisicas ou juridicas e os contribuintes
equiparados a empresa sujeitos ao recolhimento do FGTS, até a competéncia 02/2024,
conforme estabelece a Lei n? 8.036, de 11/05/1990, e legislacdo posterior, bem como a
prestacdo de informacbGes a Previdéncia Social, conforme disposto na Lei n? 8.212, de
24/07/1991, e alteragdes posteriores.

Ainda que nao haja recolhimento para o FGTS, é necessdria a informacdo de todos os dados
cadastrais e financeiros para a Previdéncia Social e para o FGTS.

1- O QUE DEVE SER INFORMADO:
a) Dados cadastrais do empregador/contribuinte, dos trabalhadores e tomadores/obras.
b) Bases de incidéncia do FGTS e das contribuices previdencidrias, compreendendo:

e remunerac¢des dos trabalhadores;
e comercializacdo da producdo;
e receita de espetaculos desportivos/patrocinio;

c) Outras informacdes:

movimentacdo de trabalhador (afastamentos e retornos);
saldrio-familia;

saldrio-maternidade;

compensacao;

retencdo sobre nota fiscal/fatura;

exposi¢do a agentes nocivos/multiplos vinculos;

valor da contribui¢ao do segurado, nas situagdes em que nao for calculado pelo SEFIP
(multiplos vinculos/multiplas fontes, trabalhador avulso, cédigo 650);

Inexistindo recolhimento ao FGTS e informagbes a Previdéncia Social, o
empregador/contribuinte deve transmitir pelo Conectividade Social um arquivo SEFIPCR.SFP
com indicativo de auséncia de fato gerador (sem movimento), que é assinalado na tela de
abertura do movimento, para o cédigo 115.

O arquivo deve ser transmitido para a primeira competéncia da auséncia de informagdes,
dispensando-se a transmissdo para as competéncias subsequentes até a ocorréncia de fatos
determinantes de recolhimento ao FGTS e/ou fato gerador de contribui¢do previdenciaria.

A GFIP/SEFIP é utilizada para efetuar os recolhimentos ao FGTS referentes a qualquer
competéncia e, a partir da competéncia janeiro de 1999, para prestar informacdes a
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Previdéncia Social, devendo ser apresentada mensalmente, independentemente do efetivo
recolhimento ao FGTS ou das contribui¢cdes previdencidrias, quando houver:

a) recolhimentos devidos ao FGTS e informagcdes a Previdéncia Social;
b) apenas recolhimentos devidos ao FGTS;
c) apenas informacgdes a Previdéncia Social.

O arquivo NRA.SFP, referente ao recolhimento/declaracdo, deve ser transmitido pelo
Conectividade Social até o dia sete do més seguinte aquele em que a remuneracao foi paga,
creditada ou se tornou devida ao trabalhador e/ou tenha ocorrido outro fato gerador de
contribuicdo ou informacdo a Previdéncia Social. Caso ndo haja expediente bancario, a
transmissao deve ser antecipada para o dia de expediente bancario imediatamente anterior.

O arquivo NRA.SFP, referente a competéncia 13, destinado exclusivamente a Previdéncia
Social, deve ser transmitido até o dia 31 de janeiro do ano seguinte ao da referida
competéncia.

O recolhimento/declaracdo ao FGTS bem como apenas a declaragdo ao FGTS deve ser indicada
por intermédio do campo Modalidade. Numa mesma GFIP/SEFIP, é possivel haver
trabalhadores com recolhimento ao FGTS e trabalhadores sem recolhimento ao FGTS. Ainda,
por intermédio da modalidade, é possivel sinalizar a existéncia de retificacdo ou confirmacao
de informacdes, ndo aplicavel ao cadastro do FGTS. Em todas as modalidades, ha a declaracao
para a Previdéncia Social. As modalidades podem ser:

MODALIDADE |FINALIDADE

Branco Recolhimento ao FGTS e Declaragdo para a Previdéncia

1 Declaragao ao FGTS e a Previdéncia

Confirmagdo/Retificacdo de informacgdes anteriores — Recolhimento
9 ao FGTS e Declaracdo a Previdéncia/Declaracdo ao FGTS e a
Previdéncia.

a) Recolhimento ao FGTS e Declaracgdo a Previdéncia (modalidade branco)

Deve ser utilizada para recolhimento ao FGTS e prestacao de informacGes a Previdéncia. Esta
modalidade possibilita que o aplicativo SEFIP gere as informag¢des ao FGTS e a Previdéncia,
emitindo a guia de recolhimento, apds a transmissao do arquivo pelo Conectividade Social,
para quitacdo do Fundo de Garantia. Pode, também, ser utilizada para contribuintes
individuais quando no mesmo movimento existirem trabalhadores com FGTS.

b) Declaracdo ao FGTS e a Previdéncia (modalidade 1)

Deve ser utilizada nas situagcdes em que nao é recolhido o FGTS devido no més de
competéncia, configurando a confissao de débito para o Fundo de Garantia, bem como para
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prestar informagdes a Previdéncia. Esta modalidade deve ser utilizada para contribuintes
individuais quando ndo existirem trabalhadores com FGTS no movimento.

c) Confirmagcdo de informacdes anteriores — Recolhimento ao FGTS e Declaragdo a
Previdéncia/Declara¢do ao FGTS e a Previdéncia (modalidade 9)

Deve ser utilizada para confirmacdo ou retificacdo das informacgdes prestadas anteriormente,
para trabalhador que constou em GFIP/SEFIP anterior, em qualquer modalidade.

Exemplo:

O empregador/contribuinte recolheu o FGTS e declarou a Previdéncia para 90
trabalhadores, utilizando, portanto, a modalidade branco para gera¢cdo da GFIP/SEFIP.
Posteriormente, verifica que dois trabalhadores ndo foram informados no arquivo
transmitido, mas possui recursos financeiros para quitar o FGTS de apenas um dos
trabalhadores.

Deve ser gerada uma nova GFIP/SEFIP com as seguintes caracteristicas:

e Para os 90 trabalhadores ja informados anteriormente, deve ser utilizada a
modalidade 9;

e Para o trabalhador que compde o novo recolhimento ao FGTS e declaragcdo para a
Previdéncia deve ser utilizada a modalidade branco;

e Para o trabalhador sem o recolhimento do FGTS neste momento, deve ser utilizada a
modalidade 1.

Desta forma o SEFIP gera o novo arquivo para transmissdo, com todos os trabalhadores,
calculando o valor a ser recolhido e gerando a GRF apenas do trabalhador da modalidade
branco, gera ainda, o relatdrio de confissdo de ndo recolhimento de valores do FGTS para o
valor indicado na modalidade 1.

9.2.2 Penalidades

Estao sujeitas a penalidades as seguintes situagdes:

e Deixar de transmitir a GFIP/SEFIP;
e Transmitir a GFIP/SEFIP fora do prazo previsto em lei;
e Transmitir a GFIP/SEFIP com informacGes incorretas ou omissas.

Os responsaveis estdo sujeitos as sangdes previstas na Lei n2 8.036, de 11 de maio de 1990,
no que se refere ao FGTS, e as multas previstas na Lei n2. 8.212, de 24 de julho de 1991 e
alteragdes posteriores, no que tange a Previdéncia Social, observado o disposto na Portaria
Interministerial MPS/MTE n2 227, de 25 de fevereiro de 2005.
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Aplicada a multa pela auséncia de entrega/transmissdo da GFIP/SEFIP, ainda que o valor desta
multa seja recolhido, permanece o impedimento para a obteng¢ao de CND e para a emissao da
Certificacdo de Regularidade perante o FGTS, sendo obrigatdria a transmissdo da GFIP/SEFIP
com as informacdes bem como a quitacdo da GRF.

O recolhimento das contribui¢des previdenciarias ndo dispensa a entrega da GFIP/SEFIP.

9.2.3 Procedimentos Operacionais da GFIP

As informacgdes devem ser inseridas na GFIP usando o programa SEFIP, que deve ser baixado
e instalado no computador do responsavel pelo preenchimento.

a) Cadastro de Responsavel: Informar a inscricdo (CNPJ ou CEl), a razdo/denominacdo
social ou nome, telefone, e-mail, o logradouro completo do detentor do certificado,
responsavel pela transmissdo da GFIP/SEFIP pelo Conectividade Social, bem como o
nome da pessoa para contato.

b) Cadastro de Empresa: Informar a inscrigdo (CNPJ ou CEl), a razdo/denominacdo social
ou nome, telefone e o logradouro completo do empregador/contribuinte.

c) Cadastro do Trabalhador: Informar o PIS/PASEP/NIS/NIT, nome, categoria, CBO.

d) Abertura do Movimento: Informar a competéncia (més e ano do fato gerador), o
cadigo de recolhimento, assinalar FGTS no prazo e Previdéncia Social no prazo. Para
GFIP sem movimento marcar "auséncia de fato gerador".

e) Afastamento por Licenga Maternidade: Informar o valor no campo "salario
maternidade" para deduc¢do do INSS a pagar.

f) Competéncia 13: Informar a base de calculo das contribuicdes previdencidrias da
competéncia 13, referentes ao 132 salario. Caso ndo haja fatos geradores a informar
na competéncia 13, também é necessaria a entrega da GFIP/SEFIP com auséncia de
fato gerador (sem movimento)

9.3.2.2 Retificacao das informacgoes

As informacodes prestadas incorretamente ou indevidamente a Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil devem ser corrigidas por meio de nova GFIP/SEFIP. Os fatos geradores
omitidos sdo declarados mediante a entrega de uma nova GFIP/SEFIP, contendo todos os fatos
geradores ja informados, incluindo, se for o caso, a indicacdo do recolhimento/declaracdo
complementar ao FGTS.

Para a Previdéncia Social, a partir da versdo 8.0, a retificagdo de GFIP/SEFIP passa a ser
realizada no aplicativo SEFIP, com a emissdo do “Comprovante de Declara¢do a Previdéncia”,
inclusive para retificacdo de informacbes anteriores, uma vez que a entrega de nova
GFIP/SEFIP substitui a anteriormente apresentada para a mesma chave.
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Para a Previdéncia, considera-se retificadora toda nova GFIP/SEFIP que contenha a mesma
“chave” de uma GFIP/SEFIP apresentada e com nimero de controle diferente.

9.3.2.2 Geragao e envio do arquivo da GFIP

Apds cadastrar o campus, trabalhadores e outras informacdes necessarias, siga estes passos:

1. Cligue em "Movimento", acesse "Editar" e marque o campus e as pessoas
participantes.

2. Selecione a competéncia da GFIP e simule o movimento. Se a simulacdo for bem-
sucedida, aparecera "OK". Caso contrario, uma critica mostrara onde esta o erro para
correcao.

3. V4 em "Relatérios", acesse "Movimento" e confira os relatérios. Certifique-se de que
a informagao da Previdéncia na GFIP corresponde ao extrato de contribui¢des no site
da DATAPREV.

4. Execute o movimento, cliqgue em "OK" e salve o arquivo gerado em uma pasta de facil
acesso.

Para enviar o arquivo:

1. Com o certificado digital, acessado o site da Caixa Econdmica Federal
(www.caixa.gov.br), va em "Produtos", "Empresa", "Conectividade Social ICP", e faca

login com a senha do certificado.

2. Acesse "Caixa Postal”, clique em "Nova Mensagem", selecione "Envio de Arquivo
SEFIP", preencha o municipio de arrecadacdo (sede do campus), anexe o arquivo salvo
e envie.

3. Imprima o protocolo de envio, a Relagdo de Empregados (RE) e o comprovante de
declaracdo a Previdéncia.

Recomenda-se fazer backup dos arquivos de transmissdo na secdo de ferramentas do SEFIP.
O responsavel pelo preenchimento e envio deve ter o programa SEFIP, baixado e instalado no
computador.
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