SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

RESOLUGCAO N2 05 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 03 DE MARCO DE 2026.

APROVA o Regimento do
Escritéorio de Projetos do
Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano — IFSert3oPE.

O Presidente do Conselho Superior do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tec-
nologia do Sertdo Pernambucano, no uso de suas atribuicdes legais, conforme designacdo estabe-
lecida pelo Decreto Presidencial de 16 de maio de 2024, publicado no Didrio Oficial da Unido
(D.0.U.) n2 95, de 17 de maio de 2024, Secdo 2, RESOLVE:

Art. 12 APROVAR o Regimento do Escritério de Projetos do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdao Pernambucano — IFSert3aoPE.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo.
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REGIMENTO DO ESCRITORIO DE PROJETOS DO IFSERTAOPE

O Escritério de Projetos do Instituto
Federal de Educacdao, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdo Pernambucano
(IFSertdoPE) é um Orgdo assessor
institucional que tem finalidades
especificas conforme art.1° deste
regimento.

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art.1° S3o finalidades especificas do Escritério de Projetos:

VI.

Apoiar tecnicamente os proponentes na estruturacdo e elaboragdo de projetos
institucionais por meio de capacitagdes, oficinas e atendimento técnico
individualizado ou em grupo;

Fomentar a cultura de projetos no ambito institucional, promovendo a¢bes de
sensibilizacdo, capacitacdo e disseminacao de boas praticas;

Divulgar editais, emendas parlamentares, chamadas publicas e convénios que
possibilitem a submissdo de propostas voltadas ao beneficio institucional amplo, a
melhoria da infraestrutura e aquisicao de bens de uso comum da instituicao;
Monitorar e acompanhar os projetos com fomento externo até o resultado final da
chamada/submissdo, em articulagdo com as unidades proponentes e as respectivas
pro-reitorias (ensino, pesquisa e extensao) .

Viabilizar a criacdo, organizacdo e atualizacdo do portfélio institucional de projetos
em parceria com as pro-reitorias e demais unidades da instituicado;

Oportunizar a participacdo institucional em chamadas publicas que restrinjam o
numero de submissGes por instituicao.

§1° Nesses casos, caberd ao Escritério de Projetos:

a) Identificar pesquisadores com projetos registrados nas dreas tematicas correspondentes a
chamada;

b) Articular a construcdo de uma proposta unificada, preferencialmente de carater
multicampi;

c) Quando nao for possivel a consolidacdo de uma proposta Unica, submeter as propostas a
avaliacdo do Comité Cientifico e Tecnoldgico e/ou do Comité de Extensdo e Cultura e/ou
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comité de ensino, para indicar aquela que melhor atende aos critérios da chamada e aos
interesses institucionais; seguir os seguintes critérios:

1. Convite por email aos servidores;

2. Reunido coletiva obrigatdria com representantes do grupo;

3. Preenchimento de Formuldrio com a minuta da proposta e equipe;
4. Consulta aos comités com base nos critérios do edital;

5. Curriculo (Producdo académica e experiéncia do servidor) vinculado a linha de
pesquisa do projeto/proposta.

d) Encaminhar a Reitoria a(s) proposta(s) selecionada(s) para submissao oficial em nome do
IFSertaoPE (Caso necessario).

§2° Nao constitui finalidade do Escritério de Projetos a redacdo do conteudo técnico dos
projetos, sendo essa responsabilidade exclusiva das unidades proponentes e dos respectivos
servidores.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E FUNCIONAMENTO DO ESCRITORIO DE PROJETOS

Art.22 O Escritorio de Projetos (EP) do IFSertdaoPE serd composto por no minimo um
representante de cada campus e um representante de cada proé-reitoria (PROEN, PROPIP e
PROEXT, PRODI), assegurando-se a participacdo de profissionais de diferentes dreas do
conhecimento e contemplando a diversidade das unidades académicas e administrativas do
IFSert3aoPE. A composi¢cdo minima sera de 11 (onze) membros.

§1° A indicacdo das pro-reitorias serd de, no minimo 01 (um) membro, observando os
seguintes critérios,em ordem de prioridade:

I.  Consulta a equipe da respectiva pré-reitoria (PROEN, PROPIP, PROEXT E PRODI)
quanto ao interesse em participar do EP/IFSert3oPE;
II. Indicacdo pelas Pré-Reitorias;
lll.  Indicacdo pelos membros que compdem o EP/IFSertdoPE, caso ndo haja
manifestacdo anterior.

§2° A selegdo dos representantes dos campi serd de no minimo 01 (um) membro de cada
unidade do IFSertaoPE, e observara os seguintes critérios, em ordem de prioridade:
I.  Consulta a comunidade do IFSertaoPE quanto ao interesse em participar do
EP/IFSert3oPE;
II. Indicacdo pelo(a) Diretor(a)-Geral do campus;
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lll.  Indicagdo pelos membros que compdem o EP/IFSertdoPE, caso ndo haja
manifestacdo anterior.

§32 As reunides deliberativas do EP/IFSertdoPE somente ocorrerdo com quérum minimo de
maioria absoluta de seus membros.

§42 O EP/IFSertdaoPE funcionara preferencialmente de forma remota, com reunides e
atendimentos realizados por meio de videoconferéncia.

§52 A carga horaria de dedica¢do as atividades do EP/IFSertdoPE, de cada membro, sera
distribuida conforme as necessidades e cronograma de acdes, sem prejuizo das atividades
regulares do servidor na instituigdo.

Art.32 Os membros do EP terdo mandato de 03 (trés) anos, sendo permitida a reconducdo
por igual periodo.

Art.42 O EP/IFSertaoPE sera dirigido por 01 (um) Coordenador, 01 (um) Vice-Coordenador e
01 (um) Secretario.

§1° O Coordenador e o Vice-Coordenador serdo eleitos pelos membros do EP/IFSertdoPE,
podendo haver renovac¢ao consecutiva.

Art.52 As atividades do EP/IFSertdoPE deverdo ocorrer mensalmente, ou conforme
demanda, com convocacao feita com, no minimo, 48 horas de antecedéncia. As reunides
ocorrerao prioritariamente por meio de plataforma institucional de video conferéncia
(google meet ou similar).

Art.62 Os membros do EP/IFSertdoPE serdo nomeados por portaria emitida pela Reitoria ou
autoridade por ela delegada.

Art. 72 Das atribui¢cGes dos membros do EP/IFSertdoPE:

I. Atender, orientar e prestar suporte técnico aos proponentes de projetos
institucionais, em sua area de atuacao;
I. Participar das reunides ordinarias e extraordinarias do EP/IFSert3oPE;
lll.  Contribuir com a divulgacdo de oportunidades de fomento e de chamadas publicas
nas suas respectivas unidades;
IV.  Participar da organizacdo e/ou execucdo de oficinas, capacitacdes e eventos de
interesse institucional;
V.  Apoiar o monitoramento e avaliacdo de projetos até o resultado da submissdo ao
edital de fomento externo;
VI.  Colaborar na atualizacdo do portfélio de projetos, na elaboracdo de relatdrios e
indicadores de desempenho;
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VII. Respeitar os prazos e as normas internas do EP/IFSertdoPE, bem como manter
comunicac¢ado ativa com os demais membros;

VIIl.  Os representantes das pro-reitorias serdo responsaveis por conduzir as atividades

relacionadas aos editais de suas areas, desde o convite aos pesquisadores, passando
pelo acompanhamento das propostas, até a aprovacao final.

Art. 82 As reuniBes ordinarias do EP/IFSert3oPE serdo realizadas mensalmente, com
calendario fixado no inicio de cada ano e divulgado na pagina do IFSertaoPE para
conhecimento da comunidade. As reunides extraordindrias serdo convocadas quando
necessario.

Art. 92 Servicos e periodicidade das a¢Ges do EP/IFSertdoPE:

|.Atendimento aos proponentes: semanal (on-line), mediante escala entre os integrantes;
[I.LAndlise de propostas com restricdo de submissao: conforme demanda;
lll.Promocgado de capacita¢des e oficinas: trimestral;
IV.Monitoramento de projetos: mensal e conforme demanda;
V.Divulgacdo de editais: sempre que houver publicagdo;
VI.Reunides de equipe: mensais, conforme calendario anual;
VIl.Elaboracdo de relatérios e indicadores de desempenho do Escritdrio de Projetos: anual;
VIll.Criacdo e manutencdo de banco de projetos institucionais (portfélio): atualizacdo
mensal.

Art. 10. Da carga horédria dos membros: a dedicacdo as atividades do EP/IFSertdoPE
corresponderd a uma carga horaria semanal entre 2 (duas) e 8 (oito) horas, conforme
disponibilidade do(a) servidor(a), sem prejuizo de suas atividades regulares na instituicdo.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO ESCRITORIO DE PROJETOS

Art. 11. Compete ao EP/IFSertaoPE:

I.  Identificar, analisar e divulgar oportunidades de fomento externo, por meio da
prospeccdo sistematica de editais, emendas parlamentares, convénios e chamadas
publicas, com vistas a captacdo de recursos e a formalizacdo de parcerias
estratégicas;

II. Articular e promover reunides institucionais, visando a constru¢do de propostas
integradas e alinhadas as demandas institucionais, especialmente em chamadas com
restricdo de nimero de submissdo por instituicdo;

lll.  Coordenar os processos internos de submissdao de propostas vinculadas a editais
externos, garantindo a imparcialidade e transparéncia dos (as) candidatos (as) e das
propostas aprovadas;
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V. Planejar, organizar, e executar capacitacGes, oficinas e outras acdes formativas
voltadas a elaboracdo, gestdo e prestacao de contas de projetos institucionais;

V.  Criar, atualizar e manter o portfélio institucional de projetos, reunindo informacdes
relevantes para fins de gestdo, planejamento, divulgacao e prestacao de contas;

VI.  Consolidar indicadores e elaborar relatérios anuais sobre o desempenho das agées
do EP/IFSert3doPE, para fins de avaliacdo institucional e tomada de decisdo.

CAPITULO IV
DA MANIFESTACAO DE INTERESSE NA CHAMADA/SUBMISSAO DE PROJETOS/PROPOSTAS

Art. 12. A manifestacdo de interesse na participacdo das chamadas/editais de fomento
externo relacionados ao EP/IFSertdaoPE devera seguir os critérios estabelecidos neste
regimento, sendo obrigatdria a definicdo formal da equipe executora com anuéncia, por
meio de portaria ou documento equivalente, emitido pela autoridade competente da
instituicdo/unidade proponente.

Paragrafo Unico — A atuacdo do EP/IFSertdoPE ndo substitui as atribuicbes legais e
regimentais das pro-reitorias responsaveis, sendo seu papel restrito ao apoio técnico, analise
preliminar e articulagdo institucional.

Art. 13. O apoio do EP/IFSertdoPE em chamadas ou Editais de fomento externo destina-se
exclusivamente a projetos cujos proponentes seja servidor(a) do quadro permanente ativo
do Instituto.

Paragrafo Unico — A E permitida a colaboracdo técnica de terceiros durante a elaboragdo ou
execucdo da proposta, desde que devidamente autorizada pela unidade, sem que isso
implique a transferéncia da responsabilidade pela coordenacdo do projeto.

Art. 14. Cabe a equipe proponente garantir que o projeto esteja alinhado as diretrizes
institucionais e aos critérios de andlise estabelecidos pelo Escritério de Projetos,
especialmente no que se refere a coeréncia técnica, relevancia institucional e viabilidade de
execugao.

Art. 15. Projetos com fomento externo deverdao seguir o fluxo especifico, previamente

aprovado pelas Pré-reitorias especificas vinculadas a chamada/edital de fomento.

CAPITULO V
DOS RELATORIOS E INDICADORES

Art. 16. O Escritdrio de Projetos deve emitir anualmente um relatério contendo as agdes



MINISTERIO DA EDUCAGAO .
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA

realizadas durante o periodo, de modo a garantir a transparéncia e a eficiéncia em sua
atuacdo institucional.

Art. 17. As informagdes constantes nos relatdérios deverdo contemplar, de forma
consolidada, os quantitativos referentes as capacitacdes, oficinas e eventos ofertados a
Comunidade Académica, aos editais de fomento divulgados, aos projetos aprovados, aos
recursos financeiros captados ou aportados no ambito das acdes do Escritério de Projetos.

Art. 18. Os relatérios deverdo ser disponibilizados as Pré-Reitorias do IFSertdaoPE, quando
solicitados, ou por meio de site institucional do IFSertdoPE, com vistas a garantir a
transparéncia das acdes e resultados alcangados.

Art. 19. O Escritério de Projetos deverda apresentar indicadores que possibilitem a
mensuracao do desempenho institucional, conforme apresentado no Plano de
Desenvolvimento Institucional.

CAPITULO VI
DO USO DA FERRAMENTA DE GERENCIAMENTO DE PROJETOS (SUAP)

Art. 20. Todos os projetos indicados a partir do Escritdrio de Projetos do IFSertdoPe para
submissdo em editais de fomento/chamadas, no ambito do IFSertdoPE, sejam da area de
Ensino, Pesquisa ou Extensao, deverao ser obrigatoriamente cadastrados e gerenciados pela
equipe do Escritério de projetos, por meio da ferramenta institucional de gerenciamento de
projetos disponibilizada no SUAP.

Art. 21. O Escritério de Projetos sera responsavel por monitorar de forma sistematica todas
as etapas relacionadas as chamadas e editais institucionais, abrangendo desde a submissao
dos projetos/propostas até a divulgacdo dos resultados finais. Essa atuagdo tem como
objetivo garantir maior transparéncia, controle e integracdo das informacdes ao longo de
todo o processo.

Art. 22. As equipes proponentes e executoras deverdao manter atualizados no SUAP os
registros de atividades, marcos, relatérios e demais informacgdes relevantes a submissao até
a aprovacgao do projeto, conforme a chamada/edital de fomento externo e orientagdes do
Escritdrio de Projetos.

Art. 23. O Escritdrio de Projetos promovera capacitacoes periddicas destinadas:

I. A equipe de monitoramento do Escritério de Projetos, visando a padronizacdo de
praticas de acompanhamento;

.  Aos coordenadores e servidores, para o uso adequado da ferramenta SUAP no
gerenciamento de suas atividades.
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DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Os casos de alteracdo deste Regimento deverdo ser submetidos ao Conselho
Superior do IFSertaoPE, apds aprovacdo de proposta em reunido especifica, respeitando-se
as normas estabelecidas na Resolugdo n2 15/2018.

Art. 25. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas, surgidos na aplicacdo do presente
Regimento Interno, serdo dirimidos em reunido ordinaria do EP/IFSertdoPE.

Art. 26. Este Regimento podera ser complementado por normas internas, instrucdes e
demais atos regulamentares relacionados ao fomento externo, que venham a ser emitidos
pela instituicdo.

Art. 27. Este regimento entra em vigor na data de sua publicacdo.
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