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Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 23302.100934
. g . ~ 14/2024
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-27

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO
PERNAMBUCANO
(Processo Administrativo n°® 23302.100934/2024-27)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.

1.1. Contratacéo de servicos de fornecimento de certificado digital em nuvem para pessoa fisica e
juridica em atendimento as demandas do IFSertdoPE, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR |VALORTO
DE MEDIDA UNITARIO
1 Certificado em Nuvem NeoID | CATSER Certificado 95 179,90 17.090,5(
e-CPF A3 - Validade de 3 anos 27219 emitido
2 Certificado em Nuvem NeoID | CATSER Certificado 9 249,90 2.249,10
e-CNPJ A3 - Validade de 3 27219 emitido
anos
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 1de8

Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 158149 Termo de Referéncia 33/2024

1.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da publicacdo do Instrumento
contratual, podendo ser prorrogado conforme aquiescéncia da Contratada néo ultrapassando porate
10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, respeitando, inclusive, o limire
estabelecido no Art. 75, Inciso Il, da Lei n°® 14.133/21, combinado com a Orientcdo Normativa AGU
n° 69/2021.:

1.3.1. O servigco € enquadrado como continuado tendo em vista que a demanda recorrente para
acesso aos sistemas estruturantes da administragdo publica federal, o quais requerem a
certificacdo para pagamentos, acessos e registros de atividades. [Paragrafo adaptado a
Contratacéao]

1.3.2. A contratacdo podera fazer uso de substitutivo de contrato nos termos da ON AGU n.° 84
[2024.[Paragrafo Incluso em funcdo de adaptacéo ao objeto]

1.3.2. As quantidades previstas sdo estimativas e de carater maximo a ser adquirido.[Paragrafo
Incluso em funcédo de adaptacéo ao objeto]

2. Fundamentacao e descricao da necessidade
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual 2024, conforme consta
das informac6es basicas deste termo de referéncia.

3. Descricao da solucao como um todo

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os Requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. Modelo de execucao do objeto

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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5.1. A execuc¢do do objeto seguira a dindmica prépria de sistema ofertado pela base SERPRO, para
fins de emissao de Certificado e Gerenciamento de pedidos.

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. As comunicacgBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

Fiscalizacao

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato e
Gestor, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o referencial quantitativo demandado e a perfeita
funcionalidade do certificado para fins de avaliaco. [Adaptado ao objeto]

7.1.1.Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas;

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais ,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246,
de 2022).

7.3. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.4. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
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resultantes da execug¢d@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.6. A fiscalizacdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢éo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impecam a liqguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. [ 7.11.4 Excluido - N&o se Aplica a contratagao]

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor financeiro para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.
[Adaptado a estrutura do érgao]

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liqguidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. a data da emissao;
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7.13.3.0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem dnus a
contratante;

Prazo de pagamento

7.15. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo
da liguidacdo da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.16. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.17. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.18. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de dispensa de
licitacdo, maformarefetromica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso IX da Lei n.° 14.133
/2021.

Exigéncias de habilitagcao

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento

das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br
/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.6. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgéo.

8.7. Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.20. Se o interessado for a matriz, todos 0os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.21. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.22. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s requisitos ora previstos no
paragrafo 8.2 deste Termo. [Adaptado em funcao do tipo de contratacao]

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 19.339,60
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.339,60 (dezenove mil trezentos e trinta e
nove reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos no paragrafo "1.1".

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido.
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9.6.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgéo:
I) Gestao/Unidade: 26430

II) Fonte de Recursos: 10000000000

IIl) Programa de Trabalho: 231742

IV) Elemento de Despesa/ND: 339000

V) Plano Interno: L20RIPO1FUN

10. ANEXO

10.1 Estudo Técnico Preliminar - ETP: Doc SEI 0062584;

10. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SILVANIO ANTONIO DE CARVALHO

Agente de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2024 as 12:22:43.

VICTOR ANDREI MURICY FONSECA

Responsavel pela contratagdo direta

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2024 as 14:35:18.
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FABRICIA NADJA DE OLIVEIRA FREIRE

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 18/07/2024 as 14:29:18.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - ETP.pdf (253.38 KB)



