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DOCUMENTO ORIENTADOR PARA O PLANO DE DADOS ABERTOS 2026 — 2028

Este documento tem como objetivo apresentar o planejamento metodoldgico para a elaboracdao do Plano de Dados
Abertos (PDA) do Instituto Federal do Sertdao Pernambucano (IFSertaoPE) para o biénio 2026-2028. Ele visa orientar as
etapas, definir a estrutura, estabelecer os procedimentos e designar os responsaveis e as responsabilidades envolvidas no
processo.

EQUIPE RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO DOCUMENTO

Fabio do Vale - DOAPE
Heitor Pereira - DOAPE
Priscila Nascimento - DOAPE

- ..‘,"'r' — '.":"I
e : ® = 2
o ° O =®® INSTITUTO FEDERAL
¢ © : n . BBl Sertdo Pernambucanc

WWW.IFSERTAOPE.EDU.BR




[ ] ]
EEN INSTITUTO FEDERAL
BB Sertio Pernambucano

METODOLOGIA DO PDA

SUMARIO

1 APRESENTAGAO INSTITUCIONAL DO PDAL.......ccereruereresseesessesssessessessessessessessessessessessessessessessassessessessssssssssssssssnsesesenses 4
7 1V 1 0T 0 10 L 6
25 R T Vo 2 e [T Vot o TR RN 9
2.1.1 Etapa | — Contextualizaga@o iNStItUCIONAL........coo e e e e e e e e e e aeeaaeeeeas 9

2.1.2 Etapa Il — Construcdo do inventario de dados...........ueeieiiiiiiiiee et e e e e e e e e e eraa e e e e s eaneaeeeeeenns 11

2.1.3 Etapa lll — Priorizagdo das bases de dados.......ccceeiei it e e e e e e e e e e e e et e e 11

2.1.4 Etapa IV — Abertura de novas bases e fomento ao uso e reuso de dados........ccccccvrriiiiiiiieiee e 13

2.1.5 Etapa V — Elaboracdo do documento do PDAL.........oo it e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnes 13

2.1.6 Etapa VI — Aprovacao institucional € @ publicag@o do PDAL........coeeeiiiiiiii e 15

2.2 Cronograma do Plano A ACA0.....cceiiirrrueiiiiiiirnmuiiiiiiiieenuiiiiiiresmsiiiiiireesssistimmeassssssttmessssssssstsessssssssssssssnsssssssssens 16

gz 3
EEE INSTITUTO FEDERAL

BB sertdo Pernambucano

WWW.IFSERTAOPE.EDU.BR




METODOLOGIA DO PDA

WWW.IFSERTAOPE.EDU.BR

=)

1 APRESENTAGAO INSTITUCIONAL DO PDA

O planejamento metodolégico para a construcao do Plano de
Dados Abertos (PDA) do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sertdo Pernambucano (IFSertdoPE), referente ao
biénio 2026-2028, é o documento que orienta o alinhamento e a
execucdo das etapas e acdes necessarias a elaboracdo do PDA. Este
planejamento estd alinhado a Politica de Dados Abertos do Poder
Executivo Federal, instituida pelo Decreto n? 8.777/2016 e alterada
pelo Decreto n® 9.903/2019, bem como a Resolucdo n? 3, de 13 de
outubro de 2017, do Comité Gestor da Infraestrutura Nacional de
Dados Abertos (CGINDA), que estabelece diretrizes, instrumentos e
requisitos para a elaboracdo e publicacdo dos PDAs.

O IFSertaoPE iniciou sua participacdo na Politica de Dados
Abertos em 2018, com a elaboracdao de seu primeiro PDA. Desde
entdo, elaborou dois PDAs e desenvolveu a minuta de um terceiro.
Contudo, apds o término da vigéncia do segundo PDA (2020-2021), a
instituicdo permaneceu sem um plano vigente, interrompendo a
continuidade do processo de institucionalizacdo da politica. A
retomada efetiva ocorre no presente ciclo, com a proposta de
elaboracdo do PDA 2026-2028, estruturada a partir de um
planejamento metodoldgico integrado e alinhado aos normativos da
Controladoria-Geral da Unido (CGU).

O primeiro PDA, referente ao biénio 2018-2019, marcou o inicio
das acOes institucionais voltadas a identificacdo e catalogacdao dos
principais conjuntos de dados sob responsabilidade do Instituto.
Essa fase teve cardter formativo e estruturante, concentrando
esforcos na organizacdo interna, na padronizacdo das informagdes e
na sensibilizacdo das unidades administrativas quanto a importancia
da abertura de dados.
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O segundo PDA, referente ao periodo 2020-2021, ampliou e
consolidou os avancgos obtidos na etapa anterior. Foram identificados
e inventariados 11 conjuntos de dados institucionais: Cursos;
Projetos de Pesquisa; Cursos de Extensdo; Projetos de Extensdo;
Setores; Eventos; Protocolo; PIT/RIT; Servidores; Estagidrios
Remunerados; e Alunos. Esses conjuntos foram devidamente
cadastrados no Portal Brasileiro de Dados Abertos, contribuindo para
o aprimoramento dos processos de gestdo de dados e para o
fortalecimento da integracao as diretrizes da CGU.

Posteriormente, iniciou-se a elaboracdo do PDA 2022-2023, cuja
minuta foi encaminhada a CGU para andlise técnica. No entanto,
apos o retorno dessa andlise, o processo nao foi concluido, ndo
havendo aprovacdo ou publicacdo do documento. Ainda assim, esse
ciclo gerou aprendizados institucionais relevantes, especialmente
guanto a necessidade de aprimorar o planejamento, a articulacdo
intersetorial e os mecanismos de coordenacdo e acompanhamento
das etapas de elaboracdo do PDA.

Diante desse contexto, o ultimo PDA formalmente vigente no
ambito do IFSertdoPE corresponde ao periodo 2020-2021. Assim,
com base nas experiéncias acumuladas ao longo desses ciclos, o
Instituto inicia a constru¢dao do PDA 2026-2028 por meio de um
planejamento metodoldgico estruturado e estratégico, com o
objetivo de consolida-lo como instrumento central para organizar e
priorizar a abertura de dados, bem como retomar e ampliar os
esforcos de institucionalizacdo da politica de dados abertos.

O presente planejamento foi elaborado de forma colaborativa

pela equipe da Diretoria de Organizacdo Administrativa e
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8777.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2019/decreto/d9903.htm
https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/server/api/core/bitstreams/61c50f52-47f6-414c-9df6-0baec611483d/content
https://basedeconhecimento.cgu.gov.br/server/api/core/bitstreams/61c50f52-47f6-414c-9df6-0baec611483d/content
https://dados.gov.br/home
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Planejamento Estratégico (DOAPE), designada pela Autoridade de
Monitoramento da LAI (AMLAI) por meio de processo SEI N°
23302.100802/2026-67. A elaboracdo envolveu a realizagdo de
capacitacbes pela equipe, bem como a definicido das
responsabilidades  referentes a  elaboracdo, coordenacao,
implementacdo, monitoramento e revisao do PDA.

Considerando a relevancia estratégica da politica de dados
abertos, buscou-se assegurar que a construcdo do PDA estivesse
fundamentada nos  instrumentos institucionais  vigentes,
especialmente o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI
2025-2029) e o Plano Diretor de Tecnologia da Informagao e
Comunicacdo (PDTIC 2025-2026). Além disso, a metodologia adotada
estd em consonancia com a Estratégia Federal de Governanga Digital
(EFGD 2024-2027) do Governo Federal e assegura a conformidade
com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD (Lei n2
13.709/2018).

O IFSertaoPE reconhece que a abertura de dados deve ocorrer
de forma planejada, responsavel e segura, assegurando a protecdo
de dados pessoais, a preservacao de informacGes sensiveis e o
respeito a privacidade dos individuos. Nessa perspectiva, a
metodologia apresentada busca garantir a conformidade da
constru¢do do PDA com a legislagdo vigente e seu alinhamento as
demandas da sociedade. Para tanto, adotam-se como referéncia os
parametros e metodologias recomendados no  Manual para
Elaborac3o de Planos de Dados Abertos e em publicagdes correlatas
da Controladoria-Geral da Unido (CGU).

Com este planejamento metodoldgico, o IFSertaoPE reafirma
Seu compromisso com a transparéncia, a participacao cidada e o
compartilhamento do conhecimento, fortalecendo as relagdes entre
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o Instituto e a sociedade. A metodologia definida busca garantir a
efetividade da politica de dados abertos por meio de uma atuacgao
transversal, envolvendo as areas finalisticas, administrativas e
tecnoldgicas da instituicao.

Por fim, o PDA resultante deste planejamento tera vigéncia de
dois anos e sera amplamente divulgado por meio do portal
institucional de dados abertos e do portal brasileiro de dados
abertos. O documento integra os esforcos do IFSertdaoPE para
consolidar uma cultura organizacional orientada a transparéncia, a
integridade e a inovagdo no servigo publico federal, fortalecendo a
governanca e a gestdo de dados no ambito institucional.
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https://sei.ifsertao-pe.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=239082
https://sei.ifsertao-pe.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=239082
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2025/09/PDI-2025-2029.pdf
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2025/09/PDI-2025-2029.pdf
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2025/08/Deliberacao_N_16_CGD__30_de_junho_de_2025___PDTIC_2025_2026.pdf
https://ifsertaope.edu.br/wp-content/uploads/2025/08/Deliberacao_N_16_CGD__30_de_junho_de_2025___PDTIC_2025_2026.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/estrategias-e-governanca-digital/EFGD#:~:text=Esta%20estrat%C3%A9gia%20%C3%A9%20um%20marco,digital%20mais%20transparente%20e%20participativo.&text=A%20EFGD%202024%2D2027%20%C3%A9,que%20se%20desdobram%20em%20iniciativas.
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/estrategias-e-governanca-digital/EFGD#:~:text=Esta%20estrat%C3%A9gia%20%C3%A9%20um%20marco,digital%20mais%20transparente%20e%20participativo.&text=A%20EFGD%202024%2D2027%20%C3%A9,que%20se%20desdobram%20em%20iniciativas.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/transparencia-publica/arquivos/manual-pda.pdf
https://www.gov.br/cgu/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/transparencia-publica/arquivos/manual-pda.pdf
https://ifsertaope.edu.br/acesso-a-informacao/dados-abertos/
https://ifsertaope.edu.br/acesso-a-informacao/dados-abertos/
https://dados.gov.br/dados/organizacoes/visualizar/instituto-federal-de-educacao-ciencia-e-tecnologia-do-sertao-pernambucano-ifspe
https://dados.gov.br/dados/organizacoes/visualizar/instituto-federal-de-educacao-ciencia-e-tecnologia-do-sertao-pernambucano-ifspe
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2. METODOLOGIA

A metodologia para a elaboracdo do PDA 2026-2028 do
IFSertaoPE estabelece a organizacdo e a articulacdo institucional
necessarias a execucao das acdes previstas em um Plano de Acdo,
bem como a sustentabilidade da politica de dados abertos no ambito
da Instituigao.

Considerando que a Autoridade de Monitoramento da Lei de
Acesso a Informacdo (AMLAI) do IFSertdoPE é responsavel pela
elaboracdo, publicacdo e atualizacdo do PDA, nos termos do art. 59,
8§49, do Decreto n® 8.777/2016, destaca-se que tais atribuicGes
possuem carater indelegdvel quanto a responsabilidade institucional.

Nesse contexto, a AMLAI designa a Diretoria de Organizacdo
Administrativa e Planejamento Estratégico (DOAPE) para atuar no
apoio a coordenacdo técnica e operacional das atividades
necessarias a construcdo do PDA 2026-2028, mediante formalizacdo
em processo SEI N° 23302.100802/2026-6, sem que isso configure
delegacdo da responsabilidade legal, mas sim a distribuicdo das
atividades executivas entre as unidades institucionais participantes,
mantendo-se a supervisdo e a responsabilidade final sob a
autoridade competente.

Tal organizacdo estd alinhada as orientagdes da
Controladoria-Geral da Unido (CGU), segundo as quais a construgao
do PDA deve envolver multiplas areas institucionais, sob
acompanhamento da AMLAI. Nesse sentido, o apoio da DOAPE se
concretiza por meio da condu¢dao da Comissao de Elaboragdo do
PDA, presidida por representante da DOAPE e composta por
representantes de areas estratégicas da Instituicdo, incluindo a
AMLAI, que desempenham fung¢des relevantes no processo de
construcdo do plano. Entre as areas envolvidas, destacam-se:
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o DOAPE: responsavel pela coordenacao técnica da elaboracao do
PDA, pela articulacdo institucional e pela consolidacdo das
informacdes;

e Ouvidoria: atua como canal de comunicacdo com a sociedade e
instrumento de escuta social, sendo responsavel pela gestdo dos
canais de comunicacdo destinados ao recebimento de
guestionamentos, sugestdes e contribuicdes da sociedade para
0 aprimoramento continuo do PDA, bem como pela analise das
demandas registradas no sistema Fala.BR, subsidiando a
identificacdo de conjuntos de dados de maior interesse publico;

e Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informagio (DGTI):
responsdvel pelo suporte técnico e pela infraestrutura
necessaria a abertura de dados, incluindo a estruturacdo,
tratamento, padronizacdo e publicacdo das bases de dados nos
ambientes institucionais e no Portal Brasileiro de Dados Abertos,
bem como pela garantia da qualidade, interoperabilidade e
seguranca da informacdo;

e Departamento de Comunicagdo (DEPCE): responsavel pelo
planejamento e execucdo das estratégias de comunicagao
publica relacionadas ao PDA, incluindo a publicagdo sistematica
de noticias no portal institucional e nas redes sociais do
IFSertdaoPE para divulgacao da abertura dos conjuntos de dados,
a promoc¢ao de ag¢ldes de engajamento e incentivo ao reuso -
como campanhas e iniciativas colaborativas - e o fortalecimento
da transparéncia ativa por meio da comunicacdo acessivel a
sociedade.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8777.htm
https://sei.ifsertao-pe.edu.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&id_procedimento=239082
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A Comissdo contard, ainda, com o apoio de pontos focais
indicados pelas areas institucionais — preferencialmente gestores
responsaveis pelos dados —, formalmente designados por meio de
processo SEl. Esses representantes ndo integram a comissao,
atuando de forma complementar e sob demanda, mediante
convocacdo, para subsidiar a realizacdo das acdes com informacdes
técnicas e validacdo das bases de dados no dmbito da execucdo da
metodologia.

Essa estrutura assegura a necessaria articulacdo intersetorial e a
atuacdo integrada entre as areas institucionais, garantindo o
cumprimento das acGes previstas no plano de acdo e a adocgdo das
boas praticas recomendadas pela Controladoria-Geral da Unido
(CGU) para a elaboracdo de PDAs, em conformidade com a legislacdo
vigente.

No que se refere as atribuicdes da Comissdao de Elaboracdo do
PDA, destacam-se:

e Estabelecer diretrizes internas para a abertura de dados,
assegurando a articulacdo entre as areas responsaveis pelos
conjuntos de dados e a observancia dos principios da
transparéncia, publicidade, eficiéncia e seguranca da informacéo;

® Assegurar a compatibilidade do PDA com os instrumentos de
planejamento institucional, como o PDI e o PDTIC;

e Realizar a consulta publica como mecanismo de participacao
social, com vistas a identificar demandas da sociedade e subsidiar
a definicdo dos conjuntos de dados prioritarios para abertura;

e Validar as informag¢des levantadas quanto ao mapeamento e
registro dos conjuntos de dados existentes, bem como consolidar
0 inventdrio Unico de dados, assegurando o adequado

B INSTITUTO FEDERAL
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preenchimento dos requisitos definidos nas normas vigentes e
orientacdes da CGU;

e Definir a priorizacdo da abertura dos conjuntos de dados,
mediante aplicacdo da matriz de priorizacdo da CGU, com
atribuicao de pesos aos critérios definidos, bem como estabelecer
o cronograma de abertura do conjunto de dados com base nas
prioridades definidas e nas informacgdes subsidiadas pelos pontos
focais.

No que se refere aos instrumentos, técnicas, modelos e
templates empregados na execucdo das acdes previstas no plano de
acdo, estes serdo detalhados no documento final do PDA, em
conformidade com as orienta¢cdes normativas da CGU e com a
Resolucdo n¢ 3/2017 do CGINDA. Destacam-se, entre esses
instrumentos:

Cronograma de publicacdo dos dados e recursos (Art. 49, VI, b);

Inventdrio e catdlogo corporativo de bases de dados (Art. 49, lll);

Estratégias para viabilizar a abertura de dados (Art. 49, V);

Mecanismos de participacdo social na priorizacao das bases (Art.

49, |V);

e Cronograma de promocgdo e fomento ao uso e reuso de dados
(Art. 49, VI, a);

e Matriz de priorizagdo e checklist de pontos obrigatérios do PDA.

A implementacdo da metodologia esta organizada em etapas
que orientam a construcdao do PDA, conforme representado na
Figura 1.
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https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica/resolucoes/resolucao-n-o-3-de-13-de-outubro-de-2017
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Figura 1 - Etapas da metodologia.
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Fonte: Doape/IFsertaoPE (2026).
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METODOLOGIA DO PDA

2.1 Plano de acao

O Plano de acdo detalha as 6 (seis) etapas da metodologia por

meio de acgbes estruturadas,

apresentando suas motivagdes,

responsdveis, métodos e instrumentos utilizados. O Plano se baseia

no modelo 5W2H,

amplamente utilizado no planejamento

administrativo, que orienta a definicdo das atividades a partir das
perguntas: o que sera feito, por que, onde, quem, quando, como e
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guanto custard. Considerando que as a¢des previstas ndo envolvem
custos financeiros diretos, serdo realizadas no ambito do IFSertdoPE
e 0 cronograma sera apresentado em tdpico especifico, as

dimensdes “quanto custar

L)

a,

onde” e “guando” foram suprimidas,

conforme representado na Figura 2.

Figura 2 - Adaptagdo do 5SW2H.

A Subtracao do 5W2H

"

)

Quanto custara
(How much)

Agdes sem custos
financeiros diretos.

S

o
Realizado no ambito
interno do IFSertaoPE.

;
Apresentado em tépico
de cronograma
especifico.

—Onde-tWhere)—

J

—Quende-(When)—

Fonte: Doape/IFsertaoPE (2026).
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2.1.1 Etapa | — Contextualizagao institucional

Como resultado, sdao definidos os responsaveis, formalizado o
planejamento e instituida a Comissdao que conduzird o processo,
conforme apresentado nas figuras 3 e 4.

Esta etapa consiste na realizacido de diagndstico e no
levantamento do contexto organizacional do IFSertaoPE associado a
Politica de Dados Abertos. Tem como finalidade estruturar a
governanca interna necessaria a elaboracdo do PDA, promovendo o
didlogo interno entre as areas institucionais.

Figura 3 - Organizar a governanca interna para o PDA.

Pe Acdo 1: Realizar diagnéstico institucional. N

« Motivo: Identificagdo do status atual da politica de dados abertos e do PDA no IFSertdoPE, detalhando as
responsabilidades e fluxos institucionais (Res. n° 3/2017 CGINDA, Art. 3°).

» Quem: DOAPE.

« Como: Estudo das normativas, andlise dos PDAs anteriores, levantamento das bases ja publicadas, consuita a DGTI

\_ e a CGU por meio de e-mail para validacdo do diagnéstico e orientagdo metodoldgica.

v

e Acdo 2: Estruturar a gestao de dados abertos. ~

 Motivo: Definicdo da governanca e responsabilidades institucionais para coordenagao do PDA (Res. n°® 3/2017
CGINDA, Art. 7°).

* Quem: AMLAI,

« Como: Realizagdo de reunido e formalizagdo da designagdo dos responsaveis por meio de oficio ou instrumento
equivalente, com definigdo das atribuicbes.

\

= Acdo 3: Restabelecer e validar dados ja publicados. ~

« Motivo: Disponibilidade, atualizagéo e confiabilidade dos dados j& abertos (Res. n° 3/2017 CGINDA, Arts. 6° e 7°).
» Quem: DOAPE + DGTI.
« Como: Reativagao do portal institucional de dados abertos, com verificagdo de consisténcia, completude e

- atualizagdo das base_s p_UbEan_EE'__ - sinley Nt _—

PR Acdo 4: Documentar o planejamento metodolégico do PDA. \

« Motivo: Consolidagao das diretrizes, etapas e responsabilidades que orientardo a elaboragao do PDA.

* Quem: DOAPE + AMLAI.

» Como: Elaboragao e aprovagdo de documento consolidado contendo a metodologia, cronograma e a definigdo
de responsabilidades.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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Figura 4 - Estabelecer a comissao de elaboracdo do PDA.

| Acdo 1: Alinhar estratégias institucionais e promover
sensibiliza¢ao sobre o PDA.

- Motivo: Engajamento institucional e fortalecimento da cultura de dados abertos junto as
areas estratégicas envolvidas na elaboragdo do PDA.

* Quem: DOAPE + AMLAI

+ Como: Realiza¢do de reunido com éreas estratégicas para alinhamento institucional e
sensibilizagdo quanto aos objetivos e importancia do PDA.

Acdo 2: Emitir a portaria da Comissao.

« Motivo: Respaldo normativo e formalizagdo institucional da Comissdo e suas competéncias.
+« Quem: AMLAI
« Como: Emissdo e publicagdo de portaria com designagdo dos membros.

Acao 3: Capacitar os membros da Comissao.

= Motivo: Necessidade de alinhar as responsabilidades e orientar a atuagdo dos membros no
processo de elaboracao do PDA.

» Quem: AMLAI + DOAPE

» Como: Realizag¢do de reunido ou atividade formativa para apresentacao das orientagoes
técnicas, cronograma e diretrizes do PDA.

Acdo 4: Designar os pontos focais das areas institucionais

(representantes).

- Motivo: Necessidade da representatividade das dreas detentoras de dados, garantindo
legitimidade na coleta de informagdes e apoio técnico a elaboragdo do PDA, especialmente no
levantamento do Inventario e na prioriza¢do das bases de dados conforme critérios da CGU.

« Quem: Comissao + Gestores

- Como: Identificagdo das areas institucionais com conjuntos de dados passiveis de abertura
(pro-reitorias, diretorias e demais unidades), seguida da indicagdo formal de representantes por
cada area para atuarem como pontos focais. Esses pontos focais atuarde no levantamento do
inventdrio de dados de seus respectivos setores, no apoio a aplicagdo da matriz de priorizagdo e
no fornecimento de informagdes técnicas relacionadas aos conjuntos de dados a serem abertos.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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2.1.2 Etapa Il — Construcao do inventario de dados

Esta etapa é dedicada ao mapeamento, registro e organizacao
das bases de dados existentes no ambito do IFSert3oPE, a partir de
levantamento coordenado pela comissdo e validado pelos pontos

b L 1 1]
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Unico de dados, reunindo informacdes organizadas e padronizadas
sobre todas as bases identificadas, constituindo o principal insumo
técnico para as etapas subsequentes, conforme apresentado na

focais. O resultado esperado é a consolidacdo de um inventario Figura 5.

Figura 5 - Mapear e consolidar o inventario de base de dados.

Acao: Identificar as bases e conjunto de dados.

» Motivo: Necessidade de mapear os conjuntos de dados institucionais, assegurando subsidios para a constru¢do do
inventdrio.

* Quem: Comiss3o.

» Como: Levantamento das bases de dados a partir de multiplas fontes, incluindo: orientacGes da CGU; analise do
portal Fala.BR para identificacdo dos conjuntos de dados mais requisitados; verificagdo das bases ja publicadas
institucionalmente; e benchmarking com outras institui¢des (IFs e universidades).

Acdo: Validar e complementar o mapeamento.

* Motivo: Garantia da consisténcia, completude e confiabilidade das informages levantadas.

* Quem: Comissdo + Pontos Focais.

* Como: Analise e validagdo das informacdes pelos pontos focais (gestores responsaveis pelos dados), incluindo
nome do conjunto, descri¢do e unidade responsavel, com apoio técnico da Comissdo por meio da DGTI.

Acdo: Consolidar o Inventario Unico de Dados do IFSertdoPE.

* Motivo: Atendimento as exigéncias normativas relativas a organizacdo e catalogacdo de dados (Res. n°® 3/2017
CGINDA, Art. 4°, 11).

s Quem: Comissao.

» Como: Aplicacdo do modelo de inventario da CGU junto aos pontos focais para preenchimento das informacdes
necessarias, seguida da consolidacdo e valida¢ao do inventario final.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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2.1.3 Etapa Il — Priorizagao das bases de dados

Nesta etapa, serd adotada a consulta publica como mecanismo estabelecidos pela Resolucdo n2 3/2017 do CGINDA, visando a
de participacdo social, com o objetivo de identificar demandas da definicdo das bases prioritarias para abertura, conforme
sociedade em relacdo as bases de dados de interesse. Na sequéncia, apresentado nas Figuras 6 e 7.

serd aplicada a matriz de priorizacdo, com base nos critérios

Figura 6 - Realizar a consulta publica sobre abertura de dados.

Acdo: Listar os conjuntos de dados aptos a consulta piblica.

* Motivo: Atendimento as diretrizes normativas quanto a identificacdo das
bases passiveis de abertura (Art. 4°, Ill, da Resolugdo n°® 3/2017 CGINDA).
CGINDA).

¢ Quem: Comissao.

» Como: Anilise do inventario consolidado para selegdo das bases
elegiveis a consulta publica de relevancia, com exclusdo dagquelas com
restrices legais ou classificagdo de sigilo.

| Acao: Planejar e aplicar a consulta puablica.

» Motivo: Garantia da participagao social na priorizagao das bases de
dados (Art.1° e Art. 4°, IV da Resolugdo n°® 3/2017 CGINDA).

* Quem: Comissao.

» Como: Definicdo do formato da consulta publica (publico-alvo, periodo
e instrumento), elaboragao de formulario digital para avaliagdo da
relevancia dos conjuntos de dados e ampla divulgagao nos canais
institucionais (portal, redes sociais e e-mail institucional).

Acdo: Encerrar e compilar os resultados.

* Motivo: Consolidagdo das contribuicdes da sociedade para subsidiar a
priorizagdo das bases (LAl, art. 8° e Art. 4°, IV, da Res. n° 3/2017
CGINDA).

= Quem: Comissdo.

» Como: Encerramento da consulta pablica, consolidagdo das respostas
e elaboracgdo de devolutiva com sintese dos resultados e indicagdo do
grau de relevancia atribuido as bases,

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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* Motivo: Estabelecer critérios objetivos para definicdo das
bases prioritarias para abertura (Art. 1° e Art. 4° IV, da
Res. n° 3/2017).

® Quem: Comissao.

» Como: Elaboragado da matriz de priorizagdo com base

no modelo da CGU, incluindo os conjuntos de dados

identificados e avaliados na consulta publica.

Acao: Aplicar a matriz de priorizacao.

e Motivo: Avaliar o peso de cada conjunto de dados
perante a matriz de priorizacdo do CGU (Art.1° e Art. 4°,
IV, da Res. n° 3/2017).

® Quem: DOAPE + Comissao.

® Como: Aplicagdo da matriz conforme modelo da CGU,
com definicdo de critérios (8 critérios obrigatérios) e dos
respectivos pesos (1 a 5), incluindo a relevancia social, e
consolidacao da classificacdo das bases em ordem de
prioridade.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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2.1.4 Etapa IV — Abertura de novas bases e fomento ao uso e reuso de dados

Esta etapa define o cronograma de abertura de dados para o 0 acesso, 0 uso e o reuso dos dados abertos e a promover maior
periodo de vigéncia do PDA, com a indicacdo de prazos e engajamento social e institucional, conforme apresentado na Figura
responsdveis. Contempla, ainda, estratégias de publicacdo, 8.
divulgagao, fomento e sustentagdao dos dados, com vistas a ampliar

Figura 8 - Definir os cronogramas e agdes de divulgagéo e fomento dos dados.

Acdo: Definir a proposta de abertura dos dados.

* Motivo: Definicdo do planejamento da abertura dos conjuntos
de dados conforme critérios de priorizagdo e diretrizes
normativas (Res. n® 3/2017 CGINDA, Art. 4°, V e VI).

* Quem: Comissao + Pontos Focais.

« Como: Com base na matriz de priorizagao, definir a ordem de
abertura das bases e elaborar o cronograma, com indicagao de

prazos e responsaveis informados peios pontos focais,

conforme modelo da CCU.

Acéo: Planejar, divulgar e registrar agbes de divulgagéo
dos dados, fomento ao uso e reuso dos dados.

* Motivo: Garantia da transparéncia ativa e a ampla divulgacao
dos dados disponibilizados (Res. n® 3/2017 CGINDA, Art. 4°, VI,
b) bem como incentivar o uso e o reuso dos dados pela
sociedade e por outros atores institucionais (Art. 4°, VI, a).
Quem: Comissao.

Como: Planejamento conjunto com o Departamento de
Comunicacao para defini¢ao e registro das agoes de divulgagao,
alinhadas ao cronograma de abertura, por meio de noticias,
redes sociais, portal institucional e materiais de comunicagao.
Definigao de agdes de fomento ao uso e reusc dos dados,
formalizadas em cronograma contendo objetivos, publico-alvo,
responsaveis, canais e periodo de execucdo, conforme modelos
da CGU (ex.: videos institucionais, cards informativos e
reportagens).

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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2.1.5 Etapa V — Elaboracao do documento do PDA

Nesta etapa, sera realizada a consolidacdio formal das assegurar a padronizacao do conteudo e a aderéncia as normas que
informagdes produzidas nas etapas anteriores, com redagao clara, regem a Politica de Dados Abertos no ambito do Poder Executivo
acessivel e alinhada ao modelo orientador da CGU. Busca-se Federal, conforme apresentado na Figura 9.

Figura 9 - Redigir e consolidar o documento formal do PDA.

: Consolidar e sistematizar as informagoes produzidas

e Motivo: Garantia da Integridade, organizagdo e conformidade normativa do PDA
(Dec. n° 8.777/2016 e Res. n° 3/2017 CGINDA).

® Quem: Comissao.

» Como: Sistematizacdo dos insumos produzidos nas etapas anteriores (inventario,
matriz de priorizacdo, cronogramas e demais documentos), com redacgao do PDA
conforme modelo da CCU e identidade visual institucional, seguida de revisao com
base em checklist do CGU e ajustes para submissao a analise e aprovagao.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).
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METODOLOGIA DO PDA

2.1.6 Etapa VI — Aprovacao institucional e a publicacao do PDA

A etapa final compreende a validacdo e aprovacao institucional assegurando transparéncia, acesso publico e controle social das
do PDA, bem como seu encaminhamento a CGU e publicacdo no informacdes, conforme apresentado na Figura 10.
portal institucional e no Portal Brasileiro de Dados Abertos,

Figura 10 - Validar e publicar o PDA.

Acdo: Submeter a minuta do PDA a CGU

* Motivo: Recomendacdo da CGU para assegurar conformidade normativa e metodoldgica do
PDA.

* Quem: AMLAI

» Como: Apds a consolidagdo da minuta, encaminhamento do documento a CGU para analise
técnica, por meio dos canais oficiais, conforme orientagdes vigentes.

Acdo: Submeter a versdo ajustada ao CGD

» Motivo: Assegurar a validagao no ambito da governanga de dados (Art. 6° do Decreto n°
12.198/2024 - EFGD).

s Quem: AMLAI

» Comao: Apds aprovagao nas instancias superiores, solicitagdo de inclusdo do PDA em pauta e
apresentagdo para deliberagao do CGD.

Acgado: Publicar o PDA e comunicar a CGU

» Motivo: Garantia da transparéncia ativa e o acesso publico as informacgdes (Art. 6° e 11° da Res.
n° 3/2017 CGINDA).

» Quem: AMLAI

» Como: Apds aprovagao do CGD, publicacdo do PDA no portal institucional, na segdo de dados
abertos, e comunicacao formal a CGU quanto a sua disponibilizagdo.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026).

O conjunto das 6 (seis) etapas descritas em um plano de acdo Dessa forma, contribui para a consolidacdio de praticas
estrutura um fluxo metodoldégico integrado e alinhado as diretrizes institucionais orientadas pelos principios da transparéncia, da
normativas, assegurando ndo apenas a elaboracdo do PDA, mas governanca e da participacdo social.

também sua implementac¢do, monitoramento e atualizacdo continua.
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2.2 Cronograma do plano de ag¢ao

Quadro 9 - Cronograma de execuc¢éo do Planejamento de constru¢do do PDA

Prazos

Agdo 2025 2026

jul | ago |set | out |nov| dez janl fev |mar |abr| mai |jun | jul |ago| set |out | nov | dez

1.Contextualizagao Institucional

Realizar diagndstico institucional.

Estruturar a gestdo de dados abertos.

Restabelecer e validar dados ja publicados.

Documentar o planejamento metodolégico do PDA.

Alinhar estratégias, promover sensibilizacdo e divulgagdao do planejamento.

Emitir a portaria da Comissao.

Capacitar os membros da Comissao.

Designar os pontos focais das areas institucionais (representantes)

2. Construgao do Inventario de Dados

Identificar as bases e conjunto de dados.

Validar e complementar o mapeamento.

Consolidar o Inventario Unico de Dados do IFSert3oPE.

3. Priorizagao das Bases de Dados

Listar os conjuntos de dados aptos a consulta publica.

Planejar e aplicar a consulta publica.

Encerrar e compilar os resultados.

Elaborar a matriz de priorizagdo
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Aplicar a matriz de priorizagdo.

4. Abertura de novas bases e fomento ao uso e reuso de dados

Definir a proposta de abertura dos dados.

Planejar, divulgar e registrar agdes de divulgagdo dos dados, fomento ao uso e reuso dos dados.

5.Elaboragao do Documento do PDA

Consolidar e sistematizar as informacgdes produzidas

6. Aprovacao Institucional e Publicagdo do PDA

Submeter a minuta do PDA a CGU

Submeter a versdo ajustada a aprovagao do CGD.

Publicar o PDA e comunicar a CGU.

Fonte: DOAPE/IFSertaoPE (2026)
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