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1. Definicao do objeto

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DOS SERVICOS HIGIENIZACAO E
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condictes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento e seus anexos.

/INDEXACAO DE DOCUMENTOS.

DESCRICAO COMPLEMENTAR:
Higienizacao e digitalizacdo de
documentos das pastas funcionais do
assentamento funcional com aplicacao de
OCR.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE (QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 SERVICOS DE DIGITALIZACAO|27278% Unidade 1.278.084 R$ 0,18 R$ 230.055,12

1.1.1. Faz-se necessério explicitar que apesar de genérico, o CATSER 27278 disposto acima é o que mais se aproxima da
natureza da pretendida contratacdo conforme explicitado no topico 7 do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.2. O quantitativo informado, conforme Estudo Técnico Preliminar, se refere ao total de documentos das pastas
funcionais dos servidores lotados nos Campi e na Reitoria. As informagdes detalhadas no tocante a meméria de calculo,
para elaboracdo da estimativa do volume de documentos funcionais a serem higienizados, digitalizados e assinados

digitalmente estdo discriminadas no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo.

1.1.3. O servigo serd de natureza ndo continuada, conforme Estudo Técnico Preliminar.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme o art. 6° inciso XIIT da Lei 14.133
/2021 que define bens e servicos comuns como "aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo edital, por meio de especifica¢des usuais de mercado".
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do respectivo contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacdo da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagoes Anual [2024], conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 10830301000104-0-000001/2024
IT) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023
I1T) Id do item no PCA: 36

IV) Classe/Grupo: 168 - SERVICOS AUXILIARES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAGCAO
(TIC)

V) Identificador da Futura Contratacdo: 158149-2/2024

3. Descricao da solucdo

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢bes Sustentdveis:

4.1.1. A CONTRATADA dever4, na prestacao dos servicos, atender a legislacdo e normas vigentes quanto a garantia da
aplicacao dos requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca dos materiais utilizados;

4.1.2. A CONTRATADA devera obedecer aos critérios de sustentabilidade conforme determina o Decreto n° 7.746/2012
e suas alteracdes), na Lei n° 12.305/10 — Politica Nacional de Residuos Sélidos, na Instru¢cdo Normativa SLTI /MP n° 01,
de 2010, Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis da AGU, legislacdes ambientais e no que couber para realizar a
prestacdo dos servigos contratados;

4.1.3. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais vigentes para a execuco
dos servicos, especificamente na indicacdao de materiais e formas construtivas eventualmente constantes nos projetos e
demais documentos a serem elaborados;
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4.1.4. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que da prestacdo dos seus servicos nao
decorra qualquer degradacdo ao meio ambiente;

4.1.5. Adocdo, na medida do possivel, do design sustentavel, priorizando a qualidade de vida dos usuérios, incluséo e
economia no consumo de energia e agua;

4.1.6. Atendimento, no que couber, dos demais critérios de sustentabilidade nas dreas ambiental, econémica e social.

4.2. A natureza dos servicos a serem prestados, ndo tera impactos ambientais. Tal inferéncia se deve a anélise que os materiais a
serem descartados no processo de higienizacado, tais como: grampos, bailarinas, colchetes de plésticos, e capa de processos
danificada, ndo representam risco ambiental significativo quando descartados devidamente, sendo a empresa contratada
responsavel por apresentar as seguintes medidas que assegurem o correto descarte:

1 - A executora do servico devera apresentar, no inicio dos trabalhos, o Plano de Gerenciamento de Residuos Sélidos ou
Declaragdo de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos materiais descartados

2 - Todos os descartes deverdo ser realizados pela executora do servico e/ou empresa por ela contratada com essa
finalidade especifica, segundo as recomendagdes normativas sobre o assunto, dando um fim responsavel a tais materiais
de tal forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas de preservagao do meio ambiente.

4.3. Adicionalmente, cumpre informar que no tocante a adequacdo dessa contratagdo com o Plano de Logistica Sustentavel, a Pro-
Reitoria de Orcamento e Administracdo (PROAD) est4 em tratativas junto a Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional para
defini¢do das fases de elaboracdo especifica do referido plano visto que o IFSertaoPE est4 fase de mudanca do PDI (Plano de
Desenvolvimento Institucional), dessa forma, faz-se necessario o alinhamento do Plano frente ao PDI atual e em elaboracao.
Ademais, informamos que as licitacdes e contratacdes diretas para o exercicio serdo alinhadas ao referido plano, conforme
planejamento de elaboracdo.

Subcontratacao

4.4. Néao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, no percentual e
condigOes descritas nas clausulas do contrato.
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4.6. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la, no méaximo, até a data de assinatura do
contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades caugdo e fianca bancéria, devera ser prestada em até 10 dias titeis ap6s a assinatura do contrato.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

Vistoria

4.9. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condigOes e
peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 horas e de 13:00 as 17:00 horas.

4.9.1. Para agendamento da vistoria deve-se entrar em contato com os servidores da Diretoria de Gestdo de Pessoas
(DGP) - e-mail: dgp@ifsertao-pe.edu.br, Telefone: (87) 2101-2350.

4.10. Serdo disponibilizados data e horério diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.11. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacao
da vistoria.

4.12. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao, utilizando o Modelo do Anexo do Edital.

4.13. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacoes de desconhecimento das instalagdes, dividas ou
esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos

decorrentes.

4.14. O interessado devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais para o cumprimento
das obrigacdes do objeto preenchendo o Modelo do Anexo do Edital.

5. Modelo de execucdo do objeto

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucdo
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: até 30 dias da assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de
execucao do trabalhe:

5.1.2.1. A empresa a ser contratada deverd realizar as atividades especializadas de digitalizacado e higienizacdo, conforme
descrito abaixo:

5.1.2.1.1. Servicos de higienizacdo e digitalizacdo de documentos (em folhas frente e verso) integrantes das
pastas funcionais dos servidores do IFSertdaoPE, assim como a assinatura da versdo digital resultante, visando a
formacao de dossiés digitais (Assentamento Funcional Digital — AFD).

5.1.2.1.2. A solucdo compreende a contratagdo de empresa especializada para a prestacao dos seguintes servigos:

® Higienizacdo, que consiste na limpeza mecanica dos documentos (soltos ou encadernados) incluindo
a planificacdo, retirada de clipes, grampos, elasticos, fitas adesivas, poeira, fungos, insetos, dentre
outros materiais que ndo fazem parte dos documentos ou que prejudiquem o trabalho de digitalizagao.
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® Digitalizagdo, que é o processo de conversao dos documentos fisicos em seu equivalente digital, com
a utilizacdo de dispositivo apropriado (scanner, camera digital, etc.), tendo em vista a garantia da fidelidade entre
o representante digital gerado e o documento original, considerando suas caracteristicas fisicas, estado de
conservagao e finalidade de uso.

® Assinatura digital dos documentos resultantes da etapa de digitalizacdo, com o emprego de certificado
digital padrdo ICP-Brasil, fornecido pelo Contratante.

® Armazenamento dos documentos digitalizados em repositério de dados (compartilhamento de
arquivos) disponibilizado pelo Contratante.

DA HIGIENIZACAO DE DOCUMENTOS

5.1.2.2. A atividade de higienizacdo bésica, que serd realizada pela empresa contratada, consiste na eliminagdo mecanica
de todas as sujidades que se encontram nos documentos constantes nas pastas funcionais e dos agentes considerados
agressores, tais como:

® Desdobrar e planificar os documentos;

® Retirar clipes, grampos e outros prendedores;
Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades superficiais prejudiciais a clareza da captura das informacoes
durante a atividade de digitalizacao.

5.1.2.3. Caso a integridade do documento tenha sido comprometida pela atividade de higienizacdo, a empresa devera
restitui-lo, no conjunto da pasta funcional e preencher o “Registro de Ocorréncias”.

5.1.2.4. Documentos que exigirem restauragdo ou que ndao tenham condicdes de digitalizacdo deverdo ser informados a
este Instituto Federal na figura dos(s) fiscal(is) e gestor(es) do contrato bem como para respectivo tratamento que niao
esta incluso no processo de higienizagdo. Essa devolugdo se dard no conjunto da pasta funcional, ndo sendo permitida a
devolucao isolada de documentos, devendo ainda incluir na pasta funcional relatério de ocorréncias que devera ser
digitalizado juntamente com os documentos da pasta.

5.1.2.5. Frise-se que a executora do servico se responsabilizard por todo material necessario para a higienizacdo dos
documentos.

DA DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS

5.1.2.6. Para os servigos de digitalizacao do assentamento funcional, tendo como preceito a organizacdo e informatizacdo
do acervo documental, com o objetivo assegurar a rastreabilidade e o gerenciamento da informagdo, a executora do
servico deve dispor de profissionais qualificados para desenvolver, juntamente ao IFSertaoPE, rotinas que permitam o
efetivo controle de toda informacao corporativa.

5.1.2.7. Para a digitalizacao dos documentos do Assento Funcional, a empresa contratada devera:
a. Prover digitalizacdo de arquivos e processos no ambito do projeto do Assentamento Funcional Digital;
b. Garantir a disponibilidade dos equipamentos e efetuar a substituicdo e manutencdo desses em caso de falhas;
c. Garantir a transformacao digital dos documentos/processos mantendo a integridade do documento;

d. Permitir salvar os documentos com qualidade minima de cores e resolucdo para fins de arquivamento a longo
prazo e legibilidade;

e. Permitir salvar documentos em formatos diversos, sendo no minimo exigido o formato PDF/A (padrdo ISO
para PDF/A-1b);

f. Permitir a pesquisa de caracteres no documento digitalizado, ou seja, os documentos gerados devem possuir
reconhecimento 6tico de caracteres — OCR (Optical Character Recognition);

g. Ter eficiéncia na produtividade de digitalizacdo dos documentos;
h. Garantir a conformidade e confiabilidade da informacdo digitalizada;
i. Possibilitar a analise e tratamento das imagens digitalizadas;

j. Garantir um processo de higienizagdo e tratamento dos documentos;
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k. Garantir o nivel minimo de servico quanto a qualidade de atendimento das demandas, conforme descritos no
Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia;

1. Disponibilizar o maquinério necessario a realizacdo dos servicos as suas expensas, bem como responsabilizar-
se pelo manuseio e guarda dos equipamentos;

m. Disponibilizar mado de obra para realizacdo dos servigos, cenério no qual ndo haverd com essa Administracao
qualquer vinculo de natureza empregaticia, sendo de total responsabilidade da prestadora dos servicos o
cumprimento das obrigacoes de natureza previdencidria e trabalhista.

DIGITALIZAGCAO

5.1.2.8. A digitalizacdo consiste na captura da imagem (representante digital) e devera ser realizada com o objetivo de
garantir o maximo de fidelidade com o documento original, levando em consideracdo as caracteristicas fisicas, estado de
conservagao.

5.1.2.9. Para a execucdo da digitalizacdo o scanner deve ser configurado para o reconhecimento automadtico de caracteres
(OCR), ou um software desta natureza deve ser aplicado posteriormente como complemento da digitalizacdo, desde que
previamente acordado com a contratante.

5.1.2.10. O processo de digitalizacdo devera:
1. Ajustar o angulo para melhoria de imagem;
2. Solidificar e eliminar fundo e ruidos;

3. Melhorar ou eliminar linhas verticais e horizontais para, por exemplo, ser utilizado em reconhecimento
em formularios que possuem separadores de campos;

4. Ajustar a orientacdo do documento, como giro na imagem;
5. Remover paginas em branco;
6. Processar documentos em formato retrato e paisagem.

5.1.2.11. Os documentos que possuem informagdes referentes a despachos e anotagdes no verso das paginas devem ser
digitalizados em frente e verso e as paginas em branco deverdo ser eliminadas.

5.1.2.12. As pastas funcionais fisicas deverdo ser remontadas e devolvidas ao arquivo do IFSertdaoPE assim como foram
entregues.

5.1.2.13. A empresa devera utilizar o contador do scanner para contar quantas folhas frente e quantas folhas com verso
para cada secdo, e emitir o Relatério de Contagem Eletronica de folhas para a contratante.

5.1.2.14. O processo é encerrado com a publicagdo do documento digitalizado e assinado com o certificado digital.
ORIENTACOES TECNICAS

5.1.2.15. Todos os documentos que compdem o assentamento funcional fisico deverdo constituir o AFD, devendo ser
digitalizados os com suporte em papel e convertidos os arquivos ja digitais, microfilmes, ou equivalentes para um ou
mais arquivos digitais com as seguintes especifica¢des:

Formato: Portable Document Format - PDF/A (padrdo ISO para PDF/A-1b);
Tamanho: A4;

Resolugdo: 300 dpi;

Escala: 1:1;

Cor: Modo tons de cinza, 8 bits;

Compressdo: sem perdas.

5.1.2.16. Os arquivos deverao ser digitalizados com o reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) e assinados por meio de
certificagdo digital no padrao ICP - Brasil.

EspecificagOes técnicas para equipamentos de digitalizacdo
5.1.2.17. Scanner de alta demanda com as seguintes especificagoes:
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Caracteristicas Recomendado para alto volume de trabalho diario

Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso)

e com leitura simultanea dos dois lados;
Modo de Digitalizacdo ’

Suportar multiplas paginas.

Velocidade de digitalizacdo minima de 50 ppm no modo simplex(a
200 dpi), para papel A4, com alimentacdo em retrato;

Velocidade de Digitalizagdo Velocidade de digitalizacdo minima de 100 ipm no modo duplex

(frente e verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentacao em
orientacdo retrato.

Possui alimentacdo automatica de documentos (ADF), com
capacidade de no minimo 250 (duzentas e cinquenta) folhas com 75-

Alimentad
imentacor 80 g/m2 e padrdo minimo A4. Possuir sensor de deteccdo de
alimentacdo.
Resolucdo Otica Possuir resolucao 6tica de 300 dpi.

Suportar no minimo as seguintes escalas de cores:
Colorido - 24 bits; e
Escalas de Cor

Monocromatico - 1bit; e

Tons de cinza - 8 bits.

Resolucdo de Saida Possuir resolu¢do minima de 300 dpi.

Volume de Digitalizacao Volume minimo didrio de processamento de 3.000 (trés mil) paginas.

Possuir software de captura com recurso de detec¢do automatica de

Fonte de Captura .
imagens e textos.

Deve possuir software com funcdo de recolhimento o6tico de

Software - .
Caracteres (OCR), sem restri¢do de licencga para uso.

Auto brilho;

Correcdo automatica de inclinagao;
Eliminacdo de bordas pretas;
Recursos de Imagem
Rotacdo de imagem;

Eliminagdo de pagina em branco;

Deteccdo de fim de pagina

Suportar no minimo os seguintes padrdes:

Padrio de Midia de Entrada Gramatura: entre 60 g/m2 e 105 g/m2;

Tamanho: Entre A5 e padrdo Oficio, sendo imprescindivel o formato
A4.

Possuir no minimo suporte aos padrdes uma pagina e multipaginas

F tos de Digitalizaca L
ormatos de Ligitalizacdo nos formatos TIFF, JPEG e PDF (somente imagens e pesquisaveis)
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UPLOAD - Envio do documento digitalizado para sistema informatizado, com registro de metadados e
controle de qualidade, e posterior remontagem do processo fisico

5.1.2.18. Atividades:

® Envio (upload);
Controle de Qualidade — certificacdo de completude, qualidade e totalidade dos documentos digitalizados;
Remontagem — recomposicdo de pecas do processo apos a digitalizacao e controle de qualidade, na
ordem esperada.

MANUSEIO DOS DOCUMENTOS

5.1.2.19. O manuseio dos documentos para digitalizacdo e a guarda dos mesmos, devem ser feitos pela
empresa contratada, garantindo a preservagdo destes documentos.

5.1.2.20. As atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representante
da CONTRATANTE, preferencialmente na figura do fiscal técnico, de forma a garantir o cuamprimento das normas de
seguranga fisica e/ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

5.1.2.21. No local da realizacdo do trabalho de digitalizacdo, a empresa deve assegurar a vedacdo do acesso de pessoas
ndo autorizadas as suas dependéncias, independentemente da presenca do fiscal no local supramencionado;

5.1.2.22. Apés a higienizacdo e digitalizacdo dos documentos, as pastas funcionais devem ser devolvidas ao
fiscal técnico do contrato mediante termo circunstanciado.

5.1.2.23. Todos os documentos relativos ao assentamento digital estardo disponiveis no prédio da Reitoria para
digitalizacdo. Informe-se que os documentos dos servidores pertencentes as Unidades descentralizadas estdo disponiveis
no prédio da Reitoria para a realizacdo da higienizacdo e digitalizacao.

DA SEGURANCA DA INFORMACAO

5.1.2.24. A contratada deverd manter sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos de que venha ter
conhecimento durante a execugdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgé-las, reproduzi-las ou utiliza-
las, sob as penas da lei, mesmo depois de encerrada a contratacdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido,
observado o Termo de Confidencialidade da Informacdo, que conta como Anexo I/B deste Termo de Referéncia.

DISPONIBILIZACAO DE ESPACO FiSICO

5.1.2.25. A contratante devera disponibilizar o espaco fisico para que a empresa consiga realizar as atividades
relacionadas neste Termo.

5.1.2.25.1. No tocante a essa providéncia, a equipe de planejamento sugere a reserva da sala de descanso, que
fica no térreo do prédio da Reitoria, tendo em vista que toda a documentacdo das pastas funcionais estdo
localizadas no Arquivo Geral, ao lado da sala acima citada e que esta dispde das seguintes medidas e condigdes:

1) estrutura fisica, pavimento térreo: 6,10m? x 10,20m? x 2,90 alt;
2) rede elétrica: 6(seis) pontos de tomadas, sendo que 5(cinco) deles sdo duplos;

3) rede wi-fi: 2(dois) pontos identificados no corredor, ao lado da sala, com excelente sinal, e 2 pontos
de rede cabeada, dentro da sala.

5.1.2.25.2. O espaco fisico acima descrito podera servir para a guarda dos equipamentos a serem utilizados na
prestacao dos servicos, sendo que, caso a prestadora dos servicos opte por tal, ndo caberd a esse Instituto a
responsabilidade pela incolumidade dos equipamentos, tampouco a sua seguranga.

De outra mao, caso a contratada decida ndo guardar os equipamentos no prédio da Reitoria e opte pela retirada
do maquindrio das dependéncias do IFSertdaoPE ao final de cada dia, os custos relativos a esse manuseio serdo de
responsabilidade da contratada.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco:
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Reitoria do IFSertaoPE: Rua Aristarco Lopes, 240 - Centro - Petrolina - PE - CEP: 56302-100.

5.3. Os servigos serdo prestados durante o horario de expediente da Reitoria: de segunda a sexta-feira das 07h00 as 18h00.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades estabelecidas neste Termo, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

5.4.1. As especificacOes técnicas para o equipamento de digitalizacdo constam no subitem 5.1.2.17.

Informacoes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. As caracteristicas dos acervos a serem higienizados e acondicionados encontram-se pormenorizadas no item 7 dos
Estudos Técnico Preliminares, apéndice deste Termo.

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de
Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizacdao do contrato

5.7. Ndo serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.
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6.7. A Contratada deverd manter preposto aceito pela Administracdo para representa-lo na execucao do contrato (Lei n°14.133
/2021, art. 118).

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VD)

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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6.19. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigoes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagoes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

2.0

A—utih ‘a%au doHviR—Tdo illl])tdt o a[J]l]l.cus;u CoMCoTTItante e ot ros - TeTantsos paraa ava“ag;u e |J|c>La(;§O dos
Servicos:
7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. Vistorias semanais por parte do Contratante;

7.2.2. Relatérios mensais de execugdo por parte da Contratada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a,
da Lei n° 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022)

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133,
de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deveré ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias titeis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissdo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;
7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por

meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Piiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.
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7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)
, de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a

retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

7.30. £ admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os
procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente
topico.

7.30.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

7.31. A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em
relacdo a Administracdo, est condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.32. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de habilitacdo por
parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também
se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de
18 de maio de 2020.

7.33. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugdo do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes
ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e
o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUGAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE
2020 e Anexos).

7.34. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral responsabilidade do
contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera empreitada por preco unitario.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacédo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territério nacional;
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8.5. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

>

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.13. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira
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8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacéo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

8.22. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput,
inciso II);

8.23. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando:

8.23.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao dltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida
ha menos de 2 (dois) anos.

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil
para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patrimonio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor total estimado da contratacdo.

8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.26. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracdo assinada por
profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

8.27. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges locais para o cumprimento das
obrigacdes objeto da licitacao;

8.28. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

8.29. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com
o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de diferentes
atestados executados de forma concomitante.

8.29.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.29.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.30.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagcdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

8.30.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
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8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundacdo; b)
estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
da assembleia; d) editais de convocagdo das trés dltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.30.7. A tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 230.055,12
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$230.055,12 (duzentos e trinta mil, cinquenta e cinco reais e doze centavos),
conforme custos unitarios apostos na tabela no subitem 1.1 deste Termo.

9.2. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados,
nas seguintes situagoes:

9.2.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea
“d” do inciso IT do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia de
disposi¢0es legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

9.2.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para a contratagdo;
ou

9.2.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratago.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. Conforme o Decreto n° 11.462, de 31 de margo de 2023, que regulamenta o SRP na Lei n° 14.133/2021: "Art. 17.
A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida para a formalizacdo do contrato ou de
outro instrumento habil."

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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Petrolina-PE, 01 de julho de 2024.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os contetidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

KELLEN KARINE SOUZA DA SILVA

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os conteidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

FRANCISCO RAMOS DE AQUINO

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os contetidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

JOSE JANDUY DOS SANTOS FILHO

Membro da comissdo de contratagao

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os contetidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

SOLANGE MARIA DANTAS GOMES

Membro da comissdo de contratagdo

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os conteidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.
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DANIELLE ANDRADE DE LUCENA CARVALHO

Assistente em Administragdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 02/07/2024 as 12:47:09.

Despacho: Certifico que este Termo de Referéncia traz os contetidos previstos no art. 6, da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021.

SILVANIO ANTONIO DE CARVALHO

Diretor de Licitagoes

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/07/2024 as 08:51:47.

Despacho: Aprovo este Termo de Referéncia por concluir que os elementos técnicos apresentados resultam na viabilidade para
a contratacdo.

JEAN CARLOS COELHO DE ALENCAR

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/07/2024 as 13:39:34.
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MINISTERIO DA EDUCACAO
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sertao Pernambucano
Reitoria/ Diretoria Executiva/ Coordenacao de Arquivo e Protocolo-CAP

ANEXO I/B

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMAGAO

O INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO, com sede em Petrolina/PE, inscrito no CNPJ:
10.830.301/0001-04, e NOME DA EMPRESA, pessoa juridica com sede em
inscrita no CNPJ/MF , €, sempre que em conjunto referidas como PARTES
para efeitos deste TERMO DE CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, doravante denominado
simplesmente TERMO, e,

CONSIDERANDO que, em razdo do atendimento a exigéncia do Contrato N° , celebrado
pelas PARTES, doravante denominado CONTRATO, cujo objeto é a HIGIENIZACAO E DIGITALIZACAO de
pastas Funcionais;

CONSIDERANDO que o presente TERMO vem para regular o uso dos dados, regras de negocio,
documentos, informacoes, sejam elas escritas ou verbais ou de qualquer outro modo apresentada,
tangivel ou intangivel, entre outras, doravante denominadas simplesmente de INFORMACOES, que a
NOME DA EMPRESA tiver acesso em virtude da execucao contratual;

CONSIDERANDO a necessidade de manter sigilo e confidencialidade, sob pena de responsabilidade
civil, penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto e documentos contidos nas Pastas
Funcionais de que a NOME DA EMPRESA tomar conhecimento em razio da execucdo do CONTRATO,
respeitando todos os critérios estabelecidos aplicaveis as INFORMACOES;

Estabelece-se o presente TERMO, mediante as clausulas e condicoes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste TERMO ¢é prover a necessaria e adequada protecdo as INFORMACOES contidas nos
documentos das Pastas Funcionais a serem trabalhadas, principalmente sendo as mesmas sao
classificadas como RESTRITAS, em razao da execucdo do CONTRATO celebrado entre as PARTES.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS INFORMACOES CONFIDENCIAIS
a) As estipulacdes e obrigacdes constantes do presente instrumento serdo aplicadas a todas e
quaisquer INFORMACOES;



b) A NOME DA EMPRESA se obriga a manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade com relacdo a
todas e quaisquer INFORMACOES que venham a ser fornecidas ou conhecidas enquanto estiver seu
manejo os documentos contidos dentro das Pastas Funcionais, a partir da data de assinatura deste
TERMO, devendo ser tratadas como INFORMACOES CONFIDENCIAIS, salvo aquela prévia e
formalmente classificadas com tratamento diferenciado pelo Orgio Contratante;

c) ANOME DA EMPRESA se obriga a nao revelar, reproduzir, utilizar ou dar conhecimento, em hipétese
alguma, a terceiros, bem como a nao permitir que nenhum de seus diretores, empregados e prepostos
faca uso das INFORMACOES contidas nos documentos das Pastas Funcionais a serem trabalhadas;

d) O Orgao Contratante, com base nos principios instituidos na Seguranca da Informac3o, zelara para
que as INFORMACOES que receber e tiver conhecimento sejam tratadas conforme a natureza de
classificacdo informada pela NOME DA EMPRESA.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS LIMITACOES DA CONFIDENCIALIDADE

a) As obrigacées constantes deste TERMO n3o ser3o aplicadas as INFORMACOES que:

1.1. Sejam comprovadamente de dominio publico no momento da revelacdo ou apés a revelacao,
exceto se isso ocorrer em decorréncia de ato ou omissao das PARTES;

1.2. Tenham sido comprovadas e legitimamente recebidas de terceiros, estranhos ao presente
TERMO;

1.3. Sejam reveladas em razado de requisicao judicial ou determinacao valida do Governo, somente até
a extensao de tais ordens, desde que as PARTES cumpram qualquer medida de protecao pertinente e
tenham sido notificadas sobre a existéncia de tais ordens, previamente e por escrito, dando a elas, na
medida do possivel, tempo habil para pleitear as medidas de protecdo que julgar cabiveis.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES ADICIONAIS

a) A NOME DA EMPRESA se compromete a utilizar as INFORMACOES reveladas exclusivamente para
0s propositos da execucdo do CONTRATO a que este TERMO esta vinculado;

b) A NOME DA EMPRESA se compromete a n3o efetuar qualquer copia das INFORMACOES sem o
consentimento prévio e expresso do Orgao Contratante;

c) A NOME DA EMPRESA se compromete a cientificar seus diretores, empregados e prepostos da
existéncia deste TERMO e da natureza confidencial das INFORMACOES;

d) A NOME DA EMPRESA deve tomar todas as medidas necessarias a protecdo das INFORMACOES,
bem como evitar e prevenir a revelacdo a terceiros, exceto se devidamente autorizada por escrito pelo
Orgao Contratante;

e) A NOME DA EMPRESA se compromete a utilizar o Certificado Digital fornecido pelo 6rgao
contratante somente para assinar a pasta funcional digitalizada;

f) Cada PARTE permanecerd como Unica proprietaria de todas e quaisquer INFORMACOES
eventualmente reveladas a outra parte em funcdo da execucdo do CONTRATO a que este TERMO esta
vinculado;

g) O presente TERMO nio implica a concessao, pela parte reveladora a parte receptora, de nenhuma
licenca ou qualquer outro direito, explicito ou implicito, em relacdo a qualquer direito de patente,
direito de edicdo ou qualquer outro direito relativo a propriedade intelectual;

h) Os produtos gerados na execucdo do CONTRATO a que este TERMO estéa vinculado, bem como as
INFORMACOES repassadas 8 NOME DA EMPRESA, s3o Unica e exclusiva propriedade intelectual do
Orgdo Contratante;



i) ANOME DA EMPRESA firmara acordos por escrito com seus empregados e consultores ligados direta
ou indiretamente ao CONTRATO, cujos termos sejam suficientes a garantir o cumprimento de todas
as disposicoes deste TERMO;

j) A NOME DA EMPRESA obriga-se a ndo tomar qualquer medida com vistas a obter, para si ou para
terceiros, os direitos de propriedade intelectual relativos aos produtos gerados e as INFORMACOES
gue venham a ser reveladas durante a execucdo do CONTRATO.

CLAUSULA QUINTA - DO RETORNO DE INFORMACOES

Todas as INFORMACOES reveladas pelas PARTES permanecem como propriedade exclusiva da parte
reveladora, devendo a esta retornar imediatamente assim que por ela requerido, bem como todas e
quaisquer copias eventualmente existentes.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
O presente TERMO tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data de
sua assinatura até 5 (cinco) anos apds o término do Contrato a que ele esta vinculado.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES

A quebra do sigilo e da confidencialidade, devidamente comprovada, possibilitara a imediata aplicacdo
de penalidades previstas conforme disposicoes contratuais e legislacdes em vigor que tratam desse
assunto, podendo até culminar na rescisio do CONTRATO firmado entre as PARTES. Neste caso, a
NOME DA EMPRESA, estara sujeita, por acdo ou omissao, ao pagamento ou recomposicao de todas as
perdas e danos sofridos pelo INSTITUTO FEDERAL DO SERTAO PERNAMBUCANO, inclusive as de ordem
moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal, as quais serdo apuradas em regular processo
administrativo ou judicial.

CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

a) Este TERMO constitui vinculo indissocidvel ao CONTRATO celebrado entre as PARTES, que é parte
independente e regulatéria deste instrumento;

b) Este TERMO constitui acordo entre as PARTES, relativamente ao tratamento de INFORMACOES,
principalmente as CONFIDENCIAIS, aplicando-se a todos e quaisquer acordos futuros, declaracoes,
entendimentos e negociacdes escritas ou verbais, empreendidas pelas PARTES em acoes feitas direta
ou indiretamente;

¢) Surgindo divergéncias quanto a interpretacido do pactuado neste TERMO ou quanto a execucao das
obrigacdes dele decorrentes, ou constatando-se nele a existéncia de lacunas, solucionardo as PARTES
tais situacoes, de acordo com os principios da legalidade, da equidade, da razoabilidade, da
economicidade, da boa fé, e as preencherao com estipulacoes que deverao corresponder e resguardar
as INFORMACOES;

d) O disposto no presente TERMO prevalecerd sempre em caso de duvida, salvo expressa
determinacdo em contrario, sobre eventuais disposicbes constantes de outros instrumentos legais
conexos relativos a confidencialidade de INFORMAGCOES;

e) A omissdo ou tolerancia das PARTES, em exigir o estrito cumprimento das condicbes estabelecidas
neste TERMO, ndo constituird novacdo ou renlncia, nem afetard os direitos, que poderdo ser
exercidos a qualquer tempo.

CLAUSULA NONA - DO FORO



a) Fica eleito o foro da Justica Federal - Secdo Judiciaria COMARCA DO ORGAO CONTRATANTE para
dirimir quaisquer duvidas originadas deste TERMO, com renlincia expressa a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por assim estarem justas e estabelecidas as condicoes, é assinado este TERMO DE
CONFIDENCIALIDADE DA INFORMACAO, pela NOME DA EMPRESA, sendo em 2 (duas) vias de igual
teor e um so6 efeito.

PETROLINA, de de20 .
Nome

Diretor

NOME DA EMPRESA
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1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 23302.100397/2023-34

2. Descricao da necessidade

Um tema presente constatado pela Administragdo Publica Federal é a condicdo de acesso, armazenamento e
localizagcdo dos documentos dos diversos 6rgdos do setor publico. Muitas das vezes esses documentos encontram-
se dispersos em varios locais e armazenados inadequadamente.

Com muita frequéncia, o acesso a esses documentos € solicitado por cidadaos, servidores da instituicdo, érgdos de
controle e demais poderes, havendo assim dificuldades para a obten¢éo da informacéo desejada tendo em vista o
volume de informa¢des em formato fisico.

Diante da necessidade de acesso e disponibilidade desses documentos, como instrumentos de consulta, de forma
confiavel, além das exigéncias legais em relagdo a guarda e preservagado destes, é fundamental a disponibilizagao
dos mesmos em formato digital.

O Assentamento Funcional Digital — AFD, € o meio utilizado de consulta histérico funcional pelos érgdos, conforme
art. 1°, § 3° da Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1° de agosto de 2018, e conforme o art. 15 da Normativa/SGP n°
9, de 1° de agosto de 2018. O prazo maximo para conclusdo da digitalizacdo do legado de documentos funcionais
pelos 6rgaos e entidades do SIPEC era de 30 (trinta) meses a partir da publicagédo da Portaria Normativa, o que ja
ocorreu. O AFD tem como objetivo:

Regulamentar o conteddo das pastas funcionais;

Eliminar a redundancia de documentos;

Melhorar a atualizagdo de documentos;

Reduzir o risco de perda de contetido dos documentos em fungdo da ma preservacao;

Adotar banco de dados e imagem com acesso online;

Facilitar e agilizar a recuperacgédo de informacdes;

Possibilitar auditoria e fiscalizagéo a distancia;

Elevar o nivel de seguranca e a qualidade da informacéo;

Eliminar o arquivamento na forma fisica de documentos funcionais reduzindo o consumo de papel;
Otimizar o uso do espaco publico.

Essa contratacdo tem como objetivo a higienizacdo e digitalizacdo dos documentos (em folhas frente e verso)
integrantes das pastas funcionais dos servidores (assento funcional). A Digitaliza¢do de tais documentos tem como
base legal a seguinte Portaria:

® Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1° de agosto de 2018, que cria 0 Assento Funcional Digital - AFD no
ambito dos orgéos e entidades integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administragcdo Federal - SIPEC.

2.1 Registro Relacionado ao Acervo Académico

Quando do inicio dos trabalhos relacionados a uma eventual contratacdo dos servicos de higienizagédo e
digitalizagcdo do acervo documental para este Instituto, levantou-se a possibilidade de os servicos serem contratados
de modo a atender tanto aos documentos atinentes ao acervo funcional quanto ao acervo académico.

Nesse sentido, foi providenciada a portaria de designacdo dos membros da Equipe de Planejamento da Contratacéo
contendo servidores relacionados a esses dois escopos de trabalho e foram iniciados os trabalhos de confeccéo do
Estudo Técnico Preliminar.
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Nesse interim, em especial quando da confeccdo do topico de REQUISITOS DA CONTRATACAO pelos membros
da equipe, foi discutida a necessidade de previsao do software a ser utilizado para a gestdo dos documentos digitais
do acervo académico produzidos apoés a digitalizagdo e que constitui previsdo indispensavel a adequada prestacéo
dos servicos em apreco. Frise-se que, no tocante aos documentos relacionados ao acervo funcional ja existe um
sistema do governo federal voltado a gestéo desse tipo de documentos.

Erigido o impasse retromencionado, os membros da Equipe de Planejamento da Contratacéo buscaram orientagbes
junto a Diretoria de Tecnologia da Informacédo deste Instituto acerca de uma descricdo técnica de qual seria o
software adequado para o atendimento dessa demanda. Ocorre que, a Diretoria em comento ndo se manifestou em
relacdo a esse apontamento, e entendeu ser responsabilidade do demandante, a saber, a Pré Reitoria de Ensino
(PROEN), a resolugédo desse ponto.

Para mais, a Equipe de Planejamento da Contratagdo também buscou resolucéo junto a PROEN que elucidou que
o tema estd em discussdo no CONIF e que grande parte dos Institutos ndo tém um posicionamento do que deve ser
feito sobre o Acervo Académico no tocante a qual software deve usar. Sendo assim, estariam verificando a
possibilidade de uma acdo entre MEC e RNP no desenvolvimento de uma plataforma.

Diante dos embaracos explicitados, tornou-se imperiosa a retirada do item de digitalizagdo de documentos do acervo
académico das demandas dessa pretensa contratacdo, considerando que, a higienizacdo e digitalizacdo dos
documentos do assento funcional sdo de emergéncia imediata.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Jean Licio dos Santos Evangelista - Diretor de Gestdo de

Diretoria de Gestao de Pessoas - DGP
Pessoas

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
5.1 Da higienizacdo de documentos

A atividade de higienizac@o béasica, que serd realizada pela empresa contratada, consiste na eliminagéo
mecanica de todas as sujidades que se encontram nos documentos constantes nas pastas funcionais e dos
agentes considerados agressores, tais como:

® Desdobrar e planificar os documentos;

® Retirar clipes, grampos e outros prendedores;

® Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades superficiais prejudiciais a clareza da captura das
informacdes durante a atividade de digitalizacao.

Caso a integridade do documento tenha sido comprometida pela atividade de higienizacdo, a empresa devera
restitui-lo, no conjunto da pasta funcional e preencher o “Registro de Ocorréncias”.

Documentos que exigirem restauracdo ou que ndo tenham condi¢des de digitalizacdo deverdo ser informados a
este Instituto Federal na figura dos (s) fiscal (is) e gestor (es) do contrato bem como para respectivo tratamento
gue ndo esta incluso no processo de higienizacdo. Essa devolugéo se dard no conjunto da pasta funcional, ndo
sendo permitida a devolugdo isolada de documentos, devendo ainda incluir na pasta funcional relatério de
ocorréncias que deverd ser digitalizado juntamente com os documentos da pasta.

Frise-se que a executora do servigo se responsabilizard por todo material necessario para a higienizagao dos
documentos.

5.2 Da digitalizacdo de documentos
Para os servigos de digitalizagdo do assentamento funcional, tendo como preceito a organizagdo e informatizacéo

do acervo documental, com o objetivo assegurar a rastreabilidade e o gerenciamento da informacao, a executora do
servigo deve dispor de profissionais qualificados para desenvolver, juntamente ao IFSertdoPE, rotinas que permitam

2de 13



UASG 158149 Estudo Técnico Preliminar 42/2023

o efetivo controle de toda informacao corporativa.

5.2.1 Para a digitalizacdo dos documentos do Assento Funcional, a empresa contratada devera:

a. Prover digitalizagdo de arquivos e processos no ambito do projeto do Assentamento Funcional Digital;

b. Garantir a disponibilidade dos equipamentos e efetuar a substituicdo e manutencdo desses em caso de falhas;
c¢. Garantir a transformacéo digital dos documentos/processos mantendo a integridade do documento;

d. Permitir salvar os documentos com qualidade minima de cores e resolucéo para fins de arquivamento a longo
prazo e legibilidade;

e. Permitir salvar documentos em formatos diversos, sendo no minimo exigido o formato PDF/A (padréo ISO para
PDF/A-1b);

f. Permitir a pesquisa de caracteres no documento digitalizado, ou seja, os documentos gerados devem possuir
reconhecimento 6tico de caracteres — OCR (Optical Character Recognition);

g. Ter eficiéncia na produtividade de digitalizacdo dos documentos;

h. Garantir a conformidade e confiabilidade da informacéo digitalizada;
i. Possibilitar a analise e tratamento das imagens digitalizadas;

j. Garantir um processo de higienizacéo e tratamento dos documentos;

k. Garantir o nivel minimo de servico quanto a qualidade de atendimento das demandas, conforme descritos nesse
estudo técnico e no termo de referéncia;

I. Disponibilizar 0 maquinario necessario a realizagcao dos servicos as suas expensas, bem como responsabilizar-se
pelo manuseio e guarda dos equipamentos;

m. Disponibilizar m&o de obra para realizagédo dos servigos, cenario no qual ndo havera com essa Administragao
qualquer vinculo de natureza empregaticia, sendo de total responsabilidade da prestadora dos servicos o
cumprimento das obriga¢des de natureza previdenciaria e trabalhista.

5.2.1.1 Digitalizacdo

A digitalizacdo consiste na captura da imagem (representante digital) e devera ser realizada com o objetivo de
garantir o maximo de fidelidade com o documento original, levando em consideracdo as caracteristicas fisicas,
estado de conservagéo.

Para a execucéo da digitalizagcdo o scanner deve ser configurado para o reconhecimento automatico de caracteres
(OCR), ou um software desta natureza deve ser aplicado posteriormente como complemento da digitalizacdo, desde
gue previamente acordado com a contratante.

O processo de digitalizagdo devera:

1. Ajustar o angulo para melhoria de imagem;

2. Solidificar e eliminar fundo e ruidos;

3. Melhorar ou eliminar linhas verticais e horizontais para, por exemplo, ser utilizado em reconhecimento em
formularios que possuem separadores de campos;

4. Ajustar a orientagdo do documento, como giro na imagem;

5. Remover paginas em branco;

6. Processar documentos em formato retrato e paisagem.

Os documentos que possuem informacdes referentes a despachos e anotagdes no verso das paginas devem ser
digitalizados em frente e verso e as paginas em branco deveréo ser eliminadas.

As pastas funcionais fisicas deverdo ser remontadas e devolvidas ao arquivo do IFSertdoPE assim como foram
entregues.
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A empresa devera utilizar o contador do scanner para contar quantas folhas frente e quantas folhas com verso para
cada secao, e emitir o Relatério de Contagem Eletronica de folhas para a contratante.

O processo € encerrado com a publicagcdo do documento digitalizado e assinado com o certificado digital.
5.2.1.2 Orientacdes técnicas

Todos os documentos que compdem o assentamento funcional fisico deverdo constituir o AFD, devendo ser
digitalizados os com suporte em papel e convertidos o0s arquivos ja digitais, microfilmes, ou equivalentes para um ou
mais arquivos digitais com as seguintes especificacoes:

Formato: Portable Document Format - PDF/A (padréo 1SO para PDF/A-1b);
Tamanho: A4;

Resolucéo: 300 dpi;

Escala: 1:1;

Cor: Modo tons de cinza, 8 bits;

Compresséo: sem perdas.

Os arquivos deverao ser digitalizados com o reconhecimento ético de caracteres (OCR) e assinados por meio de
certificagc&o digital no padréo ICP - Brasil.

5.2.1.3 Especificacdes técnicas para equipamentos de digitalizacdo

Scanner de alta demanda com as seguintes especificacdes:

Caracteristicas Recomendado para alto volume de trabalho diario

Modo De Digitaliza¢do Operar automaticamente no modo simplex ou duplex (frente e verso) com
leitura simultdnea dos dois lados;

Suportar multiplas paginas.

Velocidade de Digitalizagdo [Velocidade de digitalizacdo minima de 50 ppm no modo simplex(a 200 dpi),
para papel A4, com alimentagdo em retrato;

Velocidade de digitalizagdo minima de 100 ipm no modo duplex (frente e
verso) (a 200 dpi), para papel A4, com alimentacdo em orientac&o retrato.

Alimentador Possui alimentagdo automatica de documentos (ADF), com capacidade de
no minimo 250 (duzentas e cinquenta) folhas com 75-80 g/m2 e padrao
minimo A4. Possuir sensor de deteccao de alimentacao.

Resolucéo Otica Possuir resolugéo 6tica de 300 dpi.

Escalas De Cor Suportar no minimo as seguintes escalas de cores:
Colorido - 24 bits; e
Monocromatico - 1bit; e

Tons de cinza - 8 bits.

Resolucéo De Saida Possuir resolugdo minima de 300 dpi.
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Volume minimo diario de processamento de 3.000 (trés mil) paginas.

Fonte De Captura

Possuir software de captura com recurso de deteccdo automatica de
imagens e textos.

Software

Deve possuir software com fungdo de recolhimento 6tico de Caracteres
(OCR), sem restricdo de licenca para uso.

Recursos De Imagem

Auto brilho;

Correcao automatica de inclinagéo;
Eliminagéo de bordas pretas;
Rotacdo de imagem;

Eliminacéo de pagina em branco;

Deteccéo de fim de pagina

Padrédo De Midia De Entrada

Suportar no minimo os seguintes padrdes:
Gramatura: entre 60 g/m2 e 105 g/m2;

Tamanho: Entre A5 e padrao Oficio, sendo imprescindivel o formato A4.

Formatos De Digitalizacao

Possuir no minimo suporte aos padrdes uma pagina e multipdginas nos
formatos TIFF, JPEG e PDF (somente imagens e pesquisaveis)

5.2.1.4 Upload - Envio do documento digitalizado para sistema informatizado, com registro de metadados e
controle de qualidade, e posterior remontagem do processo fisico.

Atividades:

Envio (upload);

Controle de Qualidade — certificacdo de completude, qualidade e totalidade dos documentos digitalizados;
Remontagem — recomposic¢édo de pecas do processo apds a digitalizagéo e controle de qualidade, na ordem

esperada.

5.2.1.5 Manuseio dos documentos

® O manuseio dos documentos para digitalizacéo e a guarda dos mesmos, devem ser feitos pela empresa

contratada, garantindo a preservacéo destes documentos.

® As atividades de transferéncia dever&o ser supervisionadas e acompanhadas por representante da
CONTRATANTE, preferencialmente na figura do fiscal técnico, de forma a garantir o cumprimento das
normas de seguranca fisica e/ou evitar qualquer tipo de dano/extravio aos documentos.

® No local da realizag&o do trabalho de digitalizac@o, a empresa deve assegurar a vedacdo do acesso de
pessoas ndo autorizadas as suas dependéncias, independentemente da presenca do fiscal no local

supramencionado.

® Apds a higienizacéo e digitalizagdo dos documentos, as pastas funcionais devem ser devolvidas ao fiscal
técnico do contrato mediante termo circunstanciado.

5.2.1.6 A empresa a ser contratada devera realizar as atividades especializadas de digitalizacado e
higieniza¢do, conforme descrito abaixo:
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Servigos de higienizacdo e digitalizacdo de documentos (em folhas frente e verso) integrantes das pastas funcionais
dos servidores do IFSertdoPE, assim como a assinatura da versao digital resultante, visando a formacao de dossiés
digitais (Assentamento Funcional Digital — AFD).

A solucéo compreende a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo dos seguintes servigos:

® Higienizacao, que consiste na limpeza mecéanica dos documentos (soltos ou encadernados) incluindo a
planificacéo, retirada de clipes, grampos, elasticos, fitas adesivas, poeira, fungos, insetos, dentre outros
materiais que néo fazem parte dos documentos ou que prejudiquem o trabalho de digitalizacéo.

® Digitalizagdo, que é o processo de conversdo dos documentos fisicos em seu equivalente digital, com a
utilizacdo de dispositivo apropriado (scanner, camera digital, etc.), tendo em vista a garantia da fidelidade
entre o representante digital gerado e o documento original, considerando suas caracteristicas fisicas, estado
de conservacéo e finalidade de uso.

® Assinatura digital dos documentos resultantes da etapa de digitalizagdo, com o emprego de certificado digital
padréao ICP-Brasil, fornecido pelo Contratante.

® Armazenamento dos documentos digitalizados em repositério de dados (compartilhamento de arquivos)
disponibilizado pelo Contratante.

5.3 Do local da prestacao dos servigos

Todos os documentos relativos ao assentamento digital estardo disponiveis no prédio da Reitoria para digitalizacdo. Informe-se
que os documentos dos servidores pertencentes as Unidades descentralizadas estdo disponiveis no prédio da Reitoria para a
realizacdo da higienizacgdo e digitalizagao.

UNIDADE LOCAL DA PRESTAQAO DOS SERVICOS
REITORIA Rua Aristarco Lopes, 240 - Centro
Petrolina - PE

CEP: 56302-100

5.4 Da seguranca da informacao

A contratada deverd manter sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos de que venha ter conhecimento durante a
execucdo dos servicos, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgé-las, reproduzi-las ou utiliza-las, sob as penas da lei, mesmo
depois de encerrada a contratagdo, devendo orientar seus empregados nesse sentido, observado o Termo de Confidencialidade da
Informacao, que conta como anexo ao Termo de Referéncia.

5. Levantamento de Mercado

Para o atendimento do objeto em andlise, o mercado comumente oferece trés solu¢Bes possiveis, conforme
descritas abaixo:

SOLUCAO 1 : AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

Essa solucdo consiste em adquirir equipamentos para a realizacdo da digitalizacdo de documentos para toda a
estrutura administrativa do IFSertdoPE. Neste caso, a higienizacdo das pastas contendo os documentos
funcionais, bem como aquelas que contém documentos dos discentes seriam realizadas pelo corpo funcional deste
Instituto. Tal solugéo tem como desvantagens:

® O desembolso integral da despesa no ato da entrega dos equipamentos;

® Dificuldade de levantamento do custo total de propriedade dos equipamentos, pois se faz necessario
considerar os custos diretos e indiretos, entre eles a depreciagédo;

® Necessidade de preparo na estrutura fisica institucional para a acomodagao permanente dos equipamentos
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® Possibilidade de existéncia de processos em separado para além do da aquisicdo, como por exemplo:
manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos, compra de pecas apoés o periodo de garantia dos
equipamentos, podendo eventualmente representar um fracionamento de despesas;

® Necessidade de equipe prépria para a realizagdo da digitalizagdo dos documentos, o que para a realidade do
corpo funcional do Instituto constitui ébice, haja vista quantitativo reduzido de servidores atuantes nas areas
interessados no objeto;

® Necessidade desta Instituicdo de, ao final da vida Util, ficar encarregada por armazenar, descartar ou doar os
equipamentos e pegas eventualmente adquiridas.

SOLUCAO 2: LOCACAO DE EQUIPAMENTOS PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Essa solucdo consiste em locar equipamentos para a realizagdo da digitalizagdo de documentos para toda a
estrutura administrativa do IFSertdoPE, sendo os equipamentos deixados a disposicéo dessa Instituicdo apenas no
lapso temporal acordado em contrato. Neste caso, a higienizagcdo das pastas contendo os documentos funcionais,
bem como aquelas que contém documentos dos discentes seriam realizadas pelo corpo funcional deste Instituto.
Tal solugdo tem como desvantagens:

Necessidade de preparo na estrutura fisica institucional para a acomodacgédo temporaria dos equipamentos;
Dificuldade para a realizagdo de manutencao dos equipamentos em especial nas Unidades instaladas em
cidades mais distantes dos grandes centros urbanos de onde costumam advir os fornecedores;

® Necessidade de equipe prépria para a realizagdo da digitalizagdo dos documentos, o que para a realidade do
corpo funcional do Instituto constitui ébice, haja vista quantitativo reduzido de servidores atuantes nas areas
interessados no objeto;

SOLUGAO 3: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
HIGIENIZAGAO E DIGITALIZAGAO DE DOCUMENTOS

O formato dessa solugdo consiste em contratar uma empresa especializada por meio de certame licitatorio na
modalidade pregdo eletrbnico para a realizacdo tanto da higienizagdo como da digitalizacdo de documentos
institucionais. Neste caso, a higienizagéo das pastas contendo os documentos funcionais, bem como aquelas que
contém documentos dos discentes n&o seriam realizadas pelo corpo funcional deste Instituto. Tal solu¢do tem
como desvantagens:

® Eventuais falhas na prestagdo dos servigos;
® Necessidade da Instituicdo disponibilizar espaco fisico para que a contratada efetue a prestagdo dos servigos;
® Necessidade de controle das pasta e documentos a fim de evitar extravios por parte da contratada;

Cumpre informar que, a solugdo aqui apresentada vem sendo comumente utilizada por diversas entidades e
6rgaos publicos, sendo trazidos logo abaixo, e em carater meramente exemplificativo, alguns certames nos quais o
objeto em apreco foi contratado nos moldes da solu¢éo 3, conforme seguem:

INSTITUICAO

CERTAME

FINEP

PREGAO ELETRONICO N° 10/2022

Tl — CENTRO DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO RENATO ARCHER

DIVISAO DE SUPRIMENTOS - DISUP

DISPENSA DE LICITACAO N° 12/2021

IFMA

PREGAO ELETRONICO - 10/2019

UFRN

PREGAO - 7/2018
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UFPA PREGAO - 7/2018

6. Descricao da solucao como um todo

Essa equipe de planejamento da contratacdo entende que a solu¢do que mais se adéqua a necessidade desta
Instituicdo é a SOLUCAO 3:CONTRATACI~\0 DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAQIN\O DOS
SERVICOS HIGIENIZAGAO E DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Sopesando-se as desvantagens levantadas de cada solugdo apresentada no tépico LEVANTAMENTO DE
MERCADO, foi possivel inferir que a solugdo 3 é a mais viavel do ponto de vista técnico e também econdmico
considerando que ndo havera necessidade de aquisicdo, manutencdo e assisténcia técnica dos equipamentos
utilizados na prestacdo dos servigos, como também ndo haverd necessidade de deslocar o corpo técnico
institucional de suas atividades usuais e préprias para a realizacdo de atividades que n&do se alinham a atividade
fim dessa Instituicdo. Saliente-se ademais que o servigo sera de natureza nao continuada.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

DESCRICAO DO OBJETO

SERVICOS DE DIGITALIZACAO / INDEXACAO DE DOCUMENTOS

DESCRICAO COMPLEMENTAR: Higienizaco e digitalizagio de documentos das pastas funcionais
do assentamento funcional com aplica¢do de OCR.

CATSER : 27278*

Faz-se necessério explicitar que apesar de genérico, o CATSER 27278 disposto acima é o que mais se aproxima
da natureza da pretendida contratagdo . Além disso, a despeito da orientagdo n° 2/2023 - Utiliza¢&@o de cddigos
genéricos na instrucdo de processos de contratacdo do PNCP recomendar o ndo uso de CATMAT e CATSER
genéricos, a mesma orientagdo aventa a possibilidade do uso de tais c6digos em situagdes excepcionais.

Sendo assim, diante da iminente necessidade de contratagcao dos servi¢os e o0 histdrico de morosidade no retorno
das solicitacdes de cadastro de cddigos de materiais e de servi¢os junto ao Ministério de Gestéo e Inovagéo, essa
Equipe considera viavel o uso do codigo acima descrito. Frise-se que, o eventual fornecedor devera atentar-se a
descri¢cdo do objeto por completo minudenciadas nesse Estudo Técnico Preliminar como também no Termo de
Referéncia.

Ademais, o quantitativo informado, conforme Documento de Formalizacdo da Demanda, se refere ao total de
documentos das pastas funcionais dos servidores lotados nos Campi e na Reitoria.

No tocante a memdria de célculo, para elaboragéo da estimativa do volume de documentos funcionais a serem
higienizados, digitalizados e assinados digitalmente, multiplicou-se o quantitativo aproximado de paginas existentes
em uma pasta funcional padrao (paradigma) pelo nimero de servidores que se encontram naquela determinada
situacéo funcional (ativo, aposentado, substituto, etc), acrescentando-se ao resultado obtido uma margem de
garantia de 20%.

O quantitativo obtido encontra-se reproduzido na tabela a seguir:
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QUANTIDADE DE

SITUAGCAO FUNCIONAL QL;’:';C:;’;?:EZE PAGINA POR PASTA TOTAL
Aposentados/Pensionista (135 900 121.500
Prof. Substitutos 407 150 61.050
Redistribuidos 100 400 40.000
Vacéancia 162 400 64.800
Estagiarios 176 45 7.920
Ativos por Campi
CPET 249 1000 249.000
CPZR 154 1000 154.000
CFLO 95 500 47.500
COUR 117 500 58.500
CSAL 124 500 62.000
CSMBV 75 400 30.000
CSTA 78 400 31.200
REIT 172 800 137.600

TOTAL ESTIMADO

1.065.070
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TOTAL ESTIMADO + 20% 1.278.084

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 345.082,68

ITEM Descrigdo do Objeto Und Qtd Valor Unitério Valor Total

SERVICOS DE DIGITALIZACAO /
INDEXACAO DE DOCUMENTOS

DESCRICAO COMPLEMENTAR:
Higienizacdo e digitalizacdo de
documentos das pastas funcionais do
assentamento funcional com aplicagdo de
OCR.

01 Unidade||1.278.084] R$ 0,27 R$ 345.082,68

CATSER : 27278*

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Dada a natureza da contratacdo objeto deste Estudo Técnico Preliminar, como também a descri¢do das quantidades elencada no
topico 7 desse ETP e no Documento de Formalizagdo da Demanda, é invidvel a analise de parcelamento da solugdo, haja vista o
objeto ser composto de apenas 1 (um) item, qual seja: digitalizacdo de paginas dos documentos relativos ao assentamento
funcional deste Instituto Federal de Educacéo, Ciencia e Tecnologia.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Considerando a natureza dos servigos objeto da contratagéo pretendida, ndo se vislumbram aquisi¢cdes e
contratagbes que sejam correlatas nem interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

O instrumento que atualmente materializa o planejamento a nivel estratégico neste Instituto Federal de Ensino é o
PDI 2019-2024. Nessa toada, o referido documento elucida a MISSAO, VISAO e VALORES do IFSertdoPE e, em
especial no tocante a VISAO, sob a perspectiva dos PROCESSOS institucionais, apresenta como sendo algo a ser
atingido o descrito abaixo:

Aperfeicoar, padronizar e Indice de aperfeicoamento da utilizacio documental
atualizar os processos e
documentos institucionais

Indice de mapeamento de processos
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Sendo assim, é possivel inferir que a contratacédo dos servigos descritos nesse estudo técnico preliminar guarda
harmonia com o referido instrumento de planejamento estratégico, haja vista que, a pretendida digitalizacao dos
documentos do acervo funcional viabilizara uma melhor gestdo documental implicando no aperfeicoamento da
utilizacdo dos documentos no &mbito deste Instituto.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

® Atendimento a Portaria: Portaria Normativa/SGP n° 9, de 1° de agosto de 2018 e as Leis em vigor quanto a
gestao e preservacao documental;

® Redugdo do fluxo de papéis e coOpias para consulta, contribuindo para reducéo de custos e com a
preservacdo do meio ambiente;

® Auxilio na preservagédo e na seguranga dos documentos originais que estdo em suportes nao digitais, por

reduzir seu manuseio;

Reducéo de custo de manutengdo com acervo fisico;

Simplificacdo, otimizacdo e mais agilidade nos processos dos setores que necessitam de informacdes

contidas em diversos documentos;

Otimizacao do tempo de acesso, gestao e disponibiliza¢éo de informag8es contidas nos documentos;

Flexibilizagédo do trabalho e redugdo da burocracia para o tramites de documentos;

Melhor gestdo e maior controle da informac¢&o por meio de consultas ao banco de dados para geragéo de

relatdrios para tomada de deciséo;

Melhoria da comunicagao interna na instituicdo a partir da distribuicao de informacdes em meio digital;

Facilidade de acesso e maior seguranca sobre os dados;

Maior seguranca da informagédo, a medida que os documentos séo digitalizados no ambiente do 6rgéo;

Melhor indexacgéo e organizagdo dos documentos, o que facilita nos processos de auditorias quando

necessario;

Possibilidade de realizar trabalho de forma colaborativa, simultaneamente, em documentos digitais;

Reducao do risco de perda de informagdes e documentos por meio de extravios ou por forga da natureza;

Possibilidade de rapidez de acesso a informacéo e, consequentemente, melhoria no atendimento ao usuério

com consultas de informagB8es mais dindmicas.

13. Providéncias a serem Adotadas
Para o éxito da contratacdo pretendida faz-se necessario que esta Administragdo providencie o descrito abaixo:

® Disponibilizagdo de espaco fisico para que a empresa consiga realizar as atividades relacionadas neste ETP;
No tocante a essa providéncia, a equipe de planejamento sugere a reserva da sala de descanso, que fica no térreo
do prédio da Reitoria, tendo em vista que toda a documentagéo das pastas funcionais estdo localizadas no Arquivo
Geral, ao lado da sala acima citada e que esta dispde das seguintes medidas e condi¢es:
1) estrutura fisica, pavimento térreo: 6,10m2 x 10,20m2 x 2,90 alt;

2) rede elétrica: 6(seis) pontos de tomadas, sendo que 5(cinco) deles séo duplos;

3) rede wi-fi: 2(dois) pontos identificados no corredor, ao lado da sala, com excelente sinal, e 2 pontos de rede
cabeada, dentro da sala.

O espaco fisico acima descrito podera servir para a guarda dos equipamentos a serem utilizados na prestagdo dos servicos, sendo
que, caso a prestadora dos servicos opte por tal, ndo caberd a esse Instituto a responsabilidade pela incolumidade dos
equipamentos, tampouco a sua seguranca.

De outra mao, caso a contratada decida ndo guardar os equipamentos no prédio da Reitoria e opte pela retirada do maquinario das
dependéncias do IFSertdoPE ao final de cada dia, os custos relativos a esse manuseio serdo de responsabida contratada.

® Capacitagdo dos membros designados para fiscalizar e/ou gerir o contrato.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

A natureza dos servi¢cos a serem prestados, ndo tera impactos ambientais. Tal inferéncia se deve a analise que os
materiais a serem descartados no processo de higienizagao, tais como: grampos, bailarinas, colchetes de plasticos,
e capa de processos danificada, ndo representam risco ambiental significativo quando descartados devidamente,
sendo a empresa contratada responsavel por apresentar as seguintes medidas que assegurem o correto descarte:

1 - A executora do servigo deverd apresentar, no inicio dos trabalhos, o Plano de Gerenciamento de Residuos
Solidos ou Declaragao de Sustentabilidade Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos materiais descartados

2 - Todos os descartes deveréo ser realizados pela executora do servigco e/ou empresa por ela contratada com essa
finalidade especifica, segundo as recomendac¢des normativas sobre o assunto, dando um fim responsavel a tais
materiais de tal forma que cause o menor impacto possivel, de acordo com as boas praticas de preservacéo do meio
ambiente.

Adicionalmente, cumpre informar que no tocante a adequacédo dessa contratacdo com o Plano de Logistica Sustentdvel a PROAD
estd em tratativas junto a Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional para definicdo das fases de elaboracao especifica do
referido plano visto que o IFSertaoPE esta fase de mudanga do PDI, dessa forma, faz-se necessario o alinhamento do Plano frente
ao PDI atual e em elaboragdo. Ademais, informamos que as licitagdes e contratacOes diretas para o exercicio serdo alinhadas ao
referido plano, conforme planejamento de elaboragéo.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando o cenario exposto, nota-se a viabilidade dessa contratacdo pois dada a necessidade
apresentada o proprio Instituto Federal do Sertdo Pernambucano apresenta condi¢cdes para execucgdo do
contrato dispondo de servidores para fiscalizacdo do mesmo. Nota-se também que ao optar pela compra
conjunta pretende-se atingir um maior nivel de economicidade com esta contratagdo, tendo em vista que, a
digitalizacdo dos documentos citados neste ETP proporcionardo economia e facilidade de acesso a
informagao como também a preservacgédo de todo acervo documental.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MILLENA DE MELO LUZ BATISTA
Tecndloga em Gestdo Publica - DPGRA

1Y
tf Assinou eletronicamente em 19/03/2024 as 17:38:09.
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Diretora Executiva - Reitoria
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Coordenador de Arquivo e Protocolo - REITORIA

JOSE JANDUY DOS SANTOS FILHO

Técnico em Arquivo - Reitoria
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